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REPUBLIKA HRVATSKA
% LICKO-SENJSKA ZUPANIJA

UPRAVNI ODJEL ZA PRORACUN,
FINANCIJE | JAVNU NABAVU
KLASA:406-01/23-01/64

URBROJ: 2125-12-23-01

Gospi¢, 04. listopada 2023. godine

LIEKO-SENJSKA ZUPANIJA
ZUPANIJSKA SKUPSTINA
-ovdje-

PREDMET: Prijedlog Pravilnika o0 provedbi postupaka jednostavne nabave,

- dostavlja se

PRAVNI TEMELJ: Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16, 114/22), Statut Licko-
senjske zupanije (,,Zupanijski glasnik” br. 11/09, 13/09 — ispravak, 21/09, 9/10, 22/10 pro&isceni tekst, 4/12,
4/13, 6/13-procisceni tekst, 2/18 , 3/18-ispravak, 10/20, 11/20 prociscéeni tekst, 3/21 i 6/21 — pro¢i§ceni tekst),

NADLEZNOST ZA DONOSENJE: Zupanijska skupstina
PREDLAGATELJ: Zupan

NOSITELJ IZRADE: Upravni odjel za proracun, financije i javnu nabavu

OBRAZLOZENJE: Sukladno ¢lanku 6. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* br.
120/16 i 114/22, - u daljnjem tekstu ZJN 2016), Licko — senjska Zzupanija je javni narucitelj te je
prilikom nabave roba, usluga i radova te provedbe projektnih natjeCaja obvezna primjenjivati odredbe
ZJN 2016 na nacin koji omogucava ucinkovitu javnu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje
javnih sredstava.

Clankom 12. stavak 1. tocka 1. ZIN 2016 je propisano da se odredbe ZJN 2016 ne primjenjuju
na nabavu robe, radova i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 eura te nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura.

Clankom 15. ZJN 2016 jednostavnu nabavu do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12. stavak 1. ZJN
2016, kao i pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave utvrduje javni narucitelj opéim aktom,
uzimajuci u obzir nacela javne nabave te mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Sukladno zakonskim obvezama, Zupanijska skupstina Li¢ko — senjske Zupanije je na sjednici
odrzanoj 07. srpnja 2017. godine donijela Pravilnik o jednostavnoj nabavi (KLASA: 400-01/17-01/07,
URBROJ: 2125/1-01-17-04) koji do sada nije mijenjan.

Pravilnikom o jednostavnoj nabavi iz 2017. godine postupci i nositelji jednostavhe nabave
utvrdeni su na slijede¢i nacin:
- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna koje provodi
proracunski nadlezan upravni odjel koji je proracunom utvrden kao nositelj sredstava,



- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka i veca od 20.000,00 kuna i manja od
70.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno nabavu radova, koje provodi Upravni odjel
za proracun, financije 1 javnu nabavu.

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka i veca od 70.000,00 kuna i
manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna
za nabavu radova, koje provodi Upravni odjel proracun, financije i javnu nabavu.

Trenutna praksa ukazuje na potrebu za odredenim izmjenama u propisanim postupcima
jednostavne nabave kao i na potrebu uskladivanja nov¢anih iznosa sa Zakonom o uvodenju eura kao
sluzbene valute u Republici Hrvatskoj.

Novim Pravilnikom predlaze se postupke i nositelje utvrditi na sljedeci nacin:

- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura, koje provodi
proracunski nadlezan upravni odjel koji je proracunom utvrden kao nositelj sredstava,

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura i manja od
13.300,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natje¢aja, odnosno manja od 33.200,00
eura za nabavu radova, koju provodi Upravni odjel za proracun, financije i javnu nabavu,

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.300,00 eura i manja od
26.540,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja, odnosno ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 33.200,00 eura i manja od 66.360,00 eura za nabavu radova,
koju provodi Upravni odjel za proracun, financije i javnu nabavu.

Postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od 2.650,00 eura i manja od
13.300,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja, odnosno manja od 33.200,00 eura za
nabavu radova ugovaraju se u pravilu putem narudZzbenice odnosno sklapanjem ugovora, s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

Postupci nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 13.300,00 eura i manja od
26.540,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja, odnosno ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 33.200,00 eura i manja od 66.360,00 eura za nabavu radova provode se slanjem
Poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta i/ili javnom objavom
Poziva svim zainteresiranim gospodarskim subjektima (putem sluzbene mreZne stranice Zupanije
/putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN)).

Odredbama ovog Pravilnika uredeni su postupci jednostavne nabave na nacin da se
osigura u¢inkovita nabava te ekonomic¢no i svrhovito trosenje javnih sredstava.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
(“Zupanijski glasnik” br. 15/17).

Sukladno navedenom, Upravni odjel za proracun, financije i javnu nabavu Nacrt prijedloga
Pravilnika o jednostavnoj nabavi prosljeduje Zupanijskoj skupstini na razmatranje i dono$enje.

PROCELNICA

Mira Jurisi¢, struc. spec. oec., v.r.



ZUPAN

KLASA: 406-01/23-01/64
URBROJ: 2125-02-23-2

Gospi¢, 5. listopada 2023. godine

Na temelju ¢lanka 32. i 86. Statuta Li¢ko-senjske Zzupanije (,Zupanijski
glasnik” br. 11/09, 13/09 - ispravak, 21/09, 9/10, 22/10 - procisceni tekst,
4/12, 4/13, 6/13 - prociséeni tekst, 2/18, 3/18-ispravak, 10/20, 11/20 -
prociséeni tekst, 3/21 1 6/21-prociséeni tekst), donosim

ZAKLJUCAK

Utvrdujem prijedlog Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave
te isto dostavljam Zupanijskoj skupétini na raspravu i donogenje.

ZUPAN

Ernest Petry, mag. iur.,v.r.



ZUPANIJSKA SKUPSTINA
KLASA: 400-01/23-01/
URBROJ: 2125-01-23-

Gospic¢, 2023. godine

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine” br. 120/16 i
114/22), ¢lanka 19. i 84. Statuta Licko-senjske Zupanije (,,Zupanijski glasnik” br. 11/09, 13/09 -
ispravak, 21/09, 9/10, 22/10 - prociSceni tekst, 4/12, 4/13, 6/13 - procisceni tekst, 2/18, 3/18 -
ispravak, 10/20, 11/20 - prociséeni tekst, 3/21 i 6/21 - pro¢iséeni tekst), Zupanijska skupitina Li¢ko-
senjske zupanije na __ sjednici odrzanoj 2023. godine, donijela je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I.  OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga Licko-senjske
zupanije (u daljnjem tekstu: Narucitelja) Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 eura, te nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava),
na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).

II.  NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, Narucitelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte, postovati nacelo trzisnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na naéin koji omogucava
uc¢inkovitu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito troSenje prorac¢unskih sredstava.

I11. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.
Na sprjeavanje sukoba interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

IV. PLANIRANJE NABAVE
Clanak 4.

U postupku planiranja nabave upravna tijela duzna su utvrditi stvarne potrebe i realno
procijeniti troSkove nabave za svaki predmet nabave te nabavu roba, usluga ili radova uskladiti s
financijskim sredstvima osiguranim u Prora¢unu Lic¢ko-senjske Zupanije.

Planiranje potreba za nabavom upravnih tijela u sljedecoj prora¢unskoj godini temelji se na
analizi planiranog i izvrsenog iz proslog razdoblja, koli¢inskog i vrijednosnog izvrSenja nabave u
tekucoj godini te na temelju analize nastalih promjena zbog nepredvidenih okolnosti. Potrebe se
utvrduju za redovno izvrSenje djelatnosti (nabava el. energije, nabava uredskog materijala, poStanskih



usluga, usluge interneta, mobilne i fiksne telefonije i sl.), za tekuce i investicijsko odrzavanje, za
nabavu dugotrajne imovine te realizaciju investicijskih projekata.

Upravni odjel za proracun, financije i javnu nabavu pisanim putem svim upravnim tijelima
Salje Zahtjev za planiranje nabave roba, usluga i izvodenja radova koje planiraju provesti u
proracunskoj godini, kontrolira dostavljene prijedloge planova upravnih tijela te izraduje konaéni
prijedlog plana nabave koji se upuéuje Zupanu na donogenje.

Postupak izmjena i/ili dopuna plana nabave pokrete upravno tijelo dostavom Zahtjeva
Upravnom odjelu za proracun, financije i javnu nabavu koji izraduje prijedlog izmjena i dopuna plana
nabave te upucuje Zupanu na donogenje.

Clanak 5.

Plan nabave Litko-senjske Zupanije donosi Zupan najkasnije u roku od 30 dana od dana
donosenja proracuna za sljedecu proracunsku godinu.

Plan nabave se objavljuje u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske
(EOQJN) i na internetskim stranicama Licko-senjske Zzupanije najkasnije u roku od 8 dana od dana
donosenja.

Izmjene i dopune plana nabave donosi Zupan, te se po dono3enju objavljuju na isti na¢in kao i
osnovni plan nabave. Izmjene i dopune plana nabave moraju biti vidljivo naznacene u odnosu na
oshovni plan nabave.

U plan nabave navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od 2.650,00 eura.

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura, a manja
od 26.540,00 eura za robe, usluge i projektne natjecaje, odnosno 66.360,00 eura za radove u plan
nabave unose se podaci sukladno propisanim odredbama Pravilnika o planu nabave, registru ugovora,
prethodnom savjetovanju i analizi trzi$ta u javnoj nabavi.

Plan nabave sadrzi podatke propisane pravilnikom kojeg donosi Celnik tijela drzavne uprave
nadlezan za politiku javne nabave.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:

- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura,

- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura i manja
od 13.300,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natje¢aja, odnosno manja od
33.200,00 eura za nabavu radova,

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.300,00 eura i manja
od 26.540,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjeaja, odnosno Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 33.200,00 eura i manja od 66.360,00 eura za
nabavu radova.

Clanak 7.

Za jednostavnu nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura
nece se primjenjivati odredbe ovog Pravilnika te ¢e se izravno ugovarati s jednim ponuditeljem
izdavanjem narudzbenice ili zakljuCivanjem ugovora prema nadleznosti upravnog odjela koji je
proracunom utvrden kao nositelj sredstava.

Narudzbenicu u iznosu do 2.650,00 eura, u pravilu, potpisuje procelnik nadleznog upravnog
tijela.



VI. PRIPREMA | POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.

Upravni odjel za proracun, financije i javnu nabavu (u daljnjem tekstu: Odjel) provodi sve
postupke jednostavne nabave za potrebe upravnih tijela ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od 2.650,00 eura.

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura
pokrece se pod uvjetom da je nabava planirana u planu nabave za proracunsku godinu.

Ukoliko jednostavna nabava nije planirana u planu nabave, upravni odjeli obvezni su Odjelu
uputiti Zahtjev za izmjenu/dopunu plana nabave.

Clanak 10.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura, a
manje od 26.540,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natje¢aja, odnosno 66.360,00 eura za
nabavu radova pokrecu se na temelju Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave roba,
usluga ili radova ovjerenog od strane procelnika nadleznog upravnog tijela kojemu je jednostavna
nabava potrebna.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave mora sadrzavati sljedece elemente:

- naziv podnositelja Zahtjeva (upravnog tijela),

- naziv predmeta nabave (iz plana nabave),

- izvor planiranih sredstava za nabavu (prora¢unsku poziciju),

- procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a),

- prijedlog planiranog pocetka postupka jednostavne nabave,

- nacin ugovaranja te planirano trajanje ugovora o jednostavnoj nabavi ili okvirnog

sporazuma,

- prijedlog bitnih i posebnih uvjeta za izvrSenje ugovora, mjesto isporuke, rok, nacin i uvjeti

placanja i ostali bitni uvjeti za izvrSenje ugovora,

- prijedlog detaljnog opisa predmeta nabave te ovisno o vrsti predmeta nabave (robe, radovi

ili usluge) npr. tehnicke specifikacije, troskovnik odnosno tender, projektni zadatak,
projekt, nacrt, obrazlozenje i sl.,

- prijedlog imena ¢lanova Stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka

jednostavne nabave odnosno ovlastenih predstavnika naruditelja od strane upravnog tijela,

- imena struénih osoba iz upravnog tijela i/ili pravne osobe koji ¢e sudjelovati u pripremi

postupka jednostavne nabave (izradi tehnicke specifikacije, troskovnika, projektnog
zadatka i dr.), ukoliko je primjenjivo,

- prijedlog osobe iz upravnog tijela zaduzene za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora o

nabauvi,

- ime, prezime 1 potpis pro¢elnika upravnog tijela te otisak sluzbenog pecata.

Uz Zahtjev za pokretanje nabave obvezno je dostaviti projektne zadatke, tehnicke
specifikacije, tehniCke uvjete, prihvacene norme/ standarde i elaborate, troskovnike i sve ostale
elemente i posebnosti koji su bitni za ispunjenje ugovornih obveza vezane uz predmetnu nabavu.

Za nabavu roba, usluga i radova za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
proracunskih godina, odnosno ako se nabava ponavlja svake proracunske godine podnositelj je duzan
Zahtjev za pokretanje nabave dostaviti Upravnom odjelu za proracun, financije i javnu nabavu
najkasnije u roku od 30 dana prije isteka prethodnog ugovora.

Na temelju Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave Upravni odjel za proracun,
financije i javnu nabavu priprema i provodi postupak nabave na jedan od nacina utvrdenih odredbama
ovog Pravilnika.



Clanak 11.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provodi Stru¢no povjerenstvo narucitelja
koje odlukom imenuje Zupan te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Struéno povjerenstvo u okviru svojih ovlasti priprema i provodi postupak jednostavne nabave
primjenjujuéi odgovarajuce odredbe ovog Pravilnika te zakona i podzakonskih propisa, a osobito:

izraduje Poziv za dostavu ponuda te isti dostavlja gospodarskim subjektima,

otvara ponude, vrsi pregled i ocjenu ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir

ponuda i uvjetima iz Poziva za dostavu ponuda te sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni

ponuda,

sastavlja prijedlog odluke o odabiru ili ponistenju postupka,

dostavlja odluke o rezultatima nabave ponuditeljima,

priprema prijedlog ugovora o nabavi.

U Stru¢no povjerenstvo naruditelja imenuju se u pravilu tri osobe, od toga dvije osobe se
imenuju iz upravnog tijela kojemu je jednostavna nabava potrebna. Jedan ¢lan Stru¢nog povjerenstva
mora imati vazeci certifikat iz podrucja javne nabave.

VII. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 2.650,00 EURA I MANJA OD 13.300,00 EURA ZA NABAVU ROBE,
USLUGA I PROJEKTNIH NATJECAJA, ODNOSNO MANJA OD 33.200,00 EURA ZA
NABAVU RADOVA

Clanak 12.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura i
manje od 13.300,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natje¢aja, odnosno manje od 33.200,00
eura za nabavu radova, pro¢elnik upravnog odjela kojemu je jednostavna nabava potrebna obvezan je
Odjelu pravovremeno dostaviti pisani Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave s urednom
pripadaju¢om dokumentacijom.

Clanak 13.

Postupci iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika u pravilu se provode slanjem Poziva za dostavu ponuda
(u daljnjem tekstu: Poziv) najmanje jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru.

U Zahtjevu za pokretanje postupka jednostavne nabave, proCelnici navode podatke o
gospodarskom subjektu (naziv, sjediste, OIB gospodarskog subjekta, e-mail adresa) kojemu ¢e Poziv
biti upucen.

Narucitelj je obvezan od gospodarskog subjekta zatraziti ponudu za traZzenu robu, usluge ili
radove.

Ponuda mora sadrzavati minimalno:

1) cijenu ponude bez PDV-3, iznos PDV-a i ukupnu cijenu ponude s PDV-om,

2) detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, jedini¢ne cijene, mjesto isporuke, rok isporuke,
odnosno ispunjen troskovnik (ukoliko je primjenjivo),

3) rok do kojega vrijedi ponuda,

4) potpis i pe¢at ponuditelja.

VIIl. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 13.300,00 EURA | MANJA OD 26.540,00 EURA ZA NABAVU ROBA,
USLUGA | PROJEKTNIH NATJECAJA, ODNOSNO CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 33.200,00 EURA I MANJA OD 66.360,00
EURA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 14.
Za postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.300,00 eura i
manje od 26.540,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja, odnosno procijenjene



vrijednosti jednake ili ve¢e od 33.200,00 eura i manje od 66.360,00 eura za nabavu radova, procelnik
upravnog odjela kojemu je jednostavnha nabava potrebna obvezan je Odjelu pravovremeno dostaviti
pisani Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave s urednom pripadaju¢om dokumentacijom.

Clanak 15.
Postupci iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika provode se slanjem Poziva za dostavu ponuda na adrese
najmanje tri (3) gospodarska subjekta i/ ili javhom objavom Poziva svim zainteresiranim

gospodarskim subjektima (putem sluzbene mreZne stranice Zupanije/ putem Elektroni¢kog oglasnika
javne nabave Republike Hrvatske (EOJN)).

Nacin provedbe postupka nabave iz stavka 1. ovog clanka upravni odjel koji je pokrenuo
postupak navodi u Zahtjevu uz navodenje podataka gospodarskih subjekata (naziv, sjediste, OIB
gospodarskog subjekta, e-mail adresa) kojima ¢e Poziv biti upucéen.

Sve pristigle ponude, bez obzira kako je Poziv upucen, imaju jednak status u postupku
pregleda i ocjene pristiglih ponuda.

IX. NACIN PROVEDBE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 2.650,00 EURA

Clanak 16.

Po zaprimanju Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 12. i 14. ovog
Pravilnika, Odjel podnosi pisani Zahtjev Zupanu za provodenje postupka jednostavne nabave.
Pisani Zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:
evidencijski broj jednostavne nabave iz plana nabave,
procijenjenu vrijednost nabave,
opis predmeta jednostavne nabave,
tehnic¢ku specifikaciju (ako je primjenjivo),
troskovnik (ako je primjenjivo),
tocan naziv i sjediSte gospodarskog subjekta kojem se upit Salje,
kriterij za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda/ najniZa cijena),
sredstvo komunikacije naruditelja s gospodarskim subjektom (posta, e-mail, telefax),
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rok isporuke roba, izvrSenje usluge ili izvodenje radova (ako je primjenjivo),

=
o

. datum i potpis procelnika Upravnog odjela za proracun, financije i javnu nabavu.
U sludaju prihvacanja Zahtjeva Zupan donosi odluku iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika.

Clanak 17.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, naredbodavatelji za
izvriavanje prora¢una Zupanije odredeni odlukom o izvr$avanju prora¢una Zupanije mogu pripremiti i
provesti postupak nabave izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem narudzbenice ili sklapanjem
ugovora za postupke kako slijedi:

1) koji su Zakonom odredeni kao izuzeée od njegove primjene,

2) roba, usluga i radova koje zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa

zastitom iskljucivih prava moZze ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt,

3) kod hotelskih i restoranskih usluga, wusluga cateringa, odvjetni¢kih usluga,
javnobiljezni¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka i prevoditeljskih usluga,

4) zanabavu protokolarnih, promotivnih i reklamnih poklona,

5) kod izvanrednih popravaka i servisa sluzbenih automobila,

6) ukoliko u postupku nabave ne pristigne niti jedna ponuda,



7) kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, povezanih
funkcionalnih i prostornih cjelina,

8) kod provedbe jednostavne nabave koja zahtjeva Zurnost uzrokovanu dogadajima koji se
nisu mogli predvidjeti, te u ostalim slu¢ajevima po odluci naruditelja.

Clanak 18.

U slucaju izvanrednih okolnosti, epidemije, pandemije, elementarne nepogode i oruzanih
sukoba nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura, odnosno nabava radova
manje od 66.360,00 eura moze se ugovoriti direktno s jednim gospodarskim subjektom izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora, bez provedbe postupka jednostavne nabave, ukoliko se
predmetna nabava robe, usluga i radova odnosi na ublazavanje njihovih posljedica.

Zupan moZe u sluaju nastupa okolnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka opunomoéiti naéelnika
Stozera civilne zastite Licko-senjske Zzupanije ili zamjenika Zupana za ovjeravanje narudzbenice ili
potpisivanje ugovora u ime i za ra¢un Li¢ko-senjske zupanije.

Clanak 19.

Ukoliko se Poziv za dostavu ponuda dostavlja na adrese gospodarskih subjekata isti mora biti
upucen na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta
(dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda isporuke o zaprimljenoj
elektronic¢koj posti i sl.).

Clanak 20.
Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:
1) naziv narucitelja,
2) evidencijski broj nabave,
3) procijenjenu vrijednost nabave ili grupe predmeta nabave,
4) opis predmeta nabave ili grupe predmeta nabave,
5) tehnicku specifikaciju (ako je primjenjivo),
6) kriterij za odabir ponude (ako je primjenjivo),
7) osnove za isklju¢enje sukladno Zakonu o javnoj nabavi,
8) uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
9) rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
10) sadrzaj i nacin izrade ponude,
11) oblik, sadrzaj i iznos jamstva (ako se trazi),
12) nacin dostavljanja ponude,
13) rok valjanosti ponude,
14) adresu za dostavu ponude,
15) adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija (ako je primjenjivo),
16) kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste,
17) datum objave poziva na internetskim stranicama, (ako je primjenjivo),
18) obrazac ponudbenog lista i troskovnik,
19) druge potrebne elemente po ocjeni narucitelja.

Poziv za dostavu ponuda za nabavu moze sadrzavati i kriterije za odabir gospodarskog
subjekta sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Sve dokumente (dokaze sposobnosti) koje naruditelj zahtjeva, osim jamstva (ukoliko se isto
trazi) ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni
ispis elektronicke isprave.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donosenja odluke o odabiru
Stru¢no povjerenstvo moze od ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi



zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su trazeni u Pozivu, a
koje izdaju nadlezna tijela.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude te iznosi
najmanje 5 (pet) dana, a najvise 30 (trideset) dana od dana dostave Poziva za dostavu ponuda.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene u vezi s Pozivom.

Odgovore na upite zainteresiranih gospodarskih subjekata odnosno obavijesti 0 eventualnim
izmjenama Poziva, Stru¢no povjerenstvo dostavlja putem elektroni¢ke poste gospodarskih subjekata
odnosno javno objavljuje na mreZnoj stranici Zupanije ili putem EOJN-a.

Clanak 21.
Ponuda mora sadrzavati:
ponudbeni list,
troSkovnik,
ostalu dokumentaciju trazenu Pozivom.
Ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (e-mailom, telefaksom, osobnom dostavom, postom), te
se prema redoslijedu zaprimanja upisuju u Upisnik o zaprimanju ponuda.
Prilikom zaprimanja ponude redovnim poStom na omotnicu se upisuje datum i vrijeme
zaprimanja ponude.
Clanak 22.
Pravovremeno pristigle ponude otvaraju se prema redoslijedu zaprimanja iz Upisnika o
zaprimanju ponuda.
Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u Upisnik o zaprimanju
ponuda ve¢ se neotvorene vracaju posiljatelju bez odgode.

Clanak 23.

Nakon otvaranja ponuda, Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju
uvjeta i zahtjeva iz Poziva, te sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Ako se tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrdi da su informacije ili dokumentacija koje je
trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni
dokumenti, Stru¢no povjerenstvo moze, posStujuéi nacelo jednakog tretmana i transparentnosti,
zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili
dokumentaciju u primjerenom roku ne kra¢em od 5 (pet) dana.

Ako ponuditelj ne dostavi trazene dokumente ili njima ne dokaze ispunjavanje trazenih
kriterija, ponuda ponuditelja bit ¢e odbijena.

Ako ponuda sadrzi racunsku pogresku zatrazit ¢e se od ponuditelja prihvat ispravaka racunske
pogreske, a ponuditelj je duzan odgovoriti u ostavljenom roku.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponude sadrzi najmanje sljede¢e podatke:

- naziv, adresa, OIB narucitelja,

- predmet nabave (iz plana nabave),

- evidencijski broj nabave (iz plana nabave),

- procijenjenu vrijednost nabave ili grupa predmeta nabave,

- naziv gospodarskih subjekta i adrese kojima je Poziv za dostavu ponuda upuéen (ako je
primjenjivo),

- imena ovlastenih predstavnika narucitelja,

- analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda,

- kriterij za odabir ponude,

- ponude rangirane prema kriteriju odabira,

- prijedlog odabira,

- potpis ovlastenih predstavnika naruditelja.



Postupak nabave moze se, bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima,
ponistiti tijekom provedbe ukoliko postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja ili
zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg Poziva da su bile poznate ranije.

- ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna dostavljena ponuda ne
ispunjava u cijelosti svrhu nabave,

- ako je cijena najpovoljnije ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu,

- te drugih opravdanih razloga narucitelja.

Clanak 24.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, Struéno povijerenstvo predlaze Zupanu
donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
zahtjevima i uvjetima iz Poziva.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka donosi Zupan.

Narucitelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 30 (trideset)
dana od isteka roka za dostavu ponuda osim ako je narucitelj u pozivu za dostavu ponuda odredio duzi
rok.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave
zajedno sa Zapisnikom, Stru¢no povjerenstvo dostavlja bez odgode istovremeno svim ponuditeljima
koji su dostavili ponudu na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda isporuke kod slanja elektroni¢kom postom) odnosno objavom na mreznoj stranici
Zupanije.

Dostava se smatra obavljenom istekom dana dostave odnosno objave.

Clanak 25.
U slucaju objave Poziva za dostavu ponuda za jednostavnu nabavu u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave, daljnji postupak jednostavne nabave provodi se odgovaraju¢om primjenom zakonskih i
podzakonskih propisa o Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.
U slucaju izmjene zakonskih propisa kojima bi se propisala obvezna objava jednostavnih
nabava u EOJN-u, Zupanija je duzna primijeniti navedeni nadin objave i sredstvo komunikacije.
Na odluku o odabiru ili ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

X.  SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 26.

Nakon s§to odluka o odabiru postane izvrs$na, s odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o
nabavi ili izdaje narudzbenica, a isti moraju biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu
ponude i odabranom ponudom.

Ugovore / narudzbenice s odabranim ponuditeljem sklapa Zupan.

Za izvrSenje ugovornih obveza odgovoran je procelnik upravnog tijela koje je iniciralo
nabavu.

Nadlezno upravno tijelo koje je iskazalo potrebu za odredenom nabavom i osiguralo sredstva
u svom razdjelu prorac¢una obvezno je pratiti i kontrolirati izvrSenje ugovora o nabavi.

Proc¢elnik nadleznog upravnog tijela koje je iskazalo potrebu za odredenom nabavom i
osigurao sredstva duzan je imenovati osobu odgovornu za kontrolu izvrSenja ugovora o nabavi. Osoba
odgovorna za kontrolu izvrSenja ugovora ne moze biti ista osoba koja je imenovana U Struc¢no
povjerenstvo narucitelja.

Osoba odgovorna za kontrolu izvrSenja ugovora duzna je dostaviti procelniku nadleznog
upravnog tijela izvjeSée o izvrSenju ugovora u roku od 20 dana od dana isteka izvrSenja ugovora.



Ugovore/ narudzbenice za predmete nabave ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
2.650,00 eura, Upravni odjel za proracun, financije i javnu nabavu duzan je uvrstiti u registar ugovora
nabave koji se vodi putem Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske.

Xl.  PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.
Odjel je obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave Cuvati
najmanje 4 (Cetiri) godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 28.
Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovaraju¢i se nacin mogu primijeniti
odredbe Zakona o javnoj nabavi i podzakonskih propisa temeljem Zakona.

Clanak 29.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
(,.Zupanijski glasnik” br. 15/17).
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,,Zupanijskom glasniku” Li¢ko-
senjske zupanije, a objavit ¢e se i na web stranici Li¢ko-senjske Zupanije (Www. licko-senjska.hr).

PREDSJEDNIK

Marijan Kusti¢



