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SADRZAJ

AKT ZUPANA LICKO-SENJSKE ZUPANIJE

Pravilnik o unutarnjem redu upravnih tijela Li¢ko-senjske Zupanije



Broj 6A/20

Zupanijski glasnik

Stranica 265

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi («<NN» br. 86/08, 61/11, 4/18 i 112/19 - u
daljnjem tekstu: Zakon), Clanka 32. Statuta LiCko-senjske
Zupanije («Zupanijski glasnik» br. 11/09, 13/09 - ispravak,
21/09, 9/10, 22/10 — procidceni tekst, 4/12, 4/13, 6/13 -
prociSéeni tekst, 2/18 i 3/18 - ispravak) i ¢lanka 18. i 32.
Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Licko-
senjske zupanije («Zupanijski glasnik» br. 32/19 i 4/20) na
prijedlog p.o. procelnika upravnih tijela, donosim

PRAVILNIK
0 unutarnjem redu upravnih tijela
Licko-senjske zupanije

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo, naziv
i opis poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za
raspored na radno mjesto, broj izvrSitelja i druga pitanja
znaCajna za rad Upravnog odjela za gospodarstvo,
Upravnog odjela za drustvene djelatnosti, Upravnog odjela
za financije i javhu nabavu, Upravnog odjela za poslove
Zupana i Zupanijske skupstine, Upravnog odjela za
graditeljstvo, za$titu okoliSa i prirode te komunalno
gospodarstvo i Sluzbe za unutarnju reviziju (u daljnjem
tekstu, u odgovarajuéem padezu: upravno tijelo).

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u
muskom rodu, upotrebljeni su neutralno i odnose se na
muske i zenske osobe.

U rjeSenjima kojima se odlu€uje o pravima, obvezama i
odgovornostima sluzbenika i namjestenika, kao i u potpisu
pismena te na uredskim natpisima naziv radnog mjesta
navodi se u rodu koji odgovara spolu sluzbenika odnosno
namjestenika rasporedenog na radno mjesto.

Clanak 3.

Upravna tijela obavljaju poslove opisane i propisane
Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela
Ligko-senjske Zupanije («Zupanijski glasnik» br. 32/19 i
4/20) te poslove odredene zakonom, Statutom Licko-
senjske Zupanije i drugim propisima.

II. UPRAVLJANJE
Clanak 4.

Upravnim tijelom upravlja procelnik.

Procelnici mogu imati zamjenike te pomoc¢nike sukladno
Zakonu.

Kao unutarnje ustrojstvene jedinice upravnih tijela mogu
se ustrojiti odsjeci i pododsjeci.

Odsjekom upravlja zamjenik procelnika ili voditelj kojem
su povjereni poslovi iz nadleznosti unutarnje ustrojstvene
jedinice.

Clanak 5.

ProCelnik, zamjenik procelnika, pomoénik procelnika,
odnosno voditelj organizira i uskladuje rad upravnog tijela,
odnosno unutarnje ustrojstvene jedinice.

Za zakonitost i u€inkovitost rada:

- pro&elnik odgovara Zupanu,

- zamjenik pro€elnika odgovara procelniku,

- pomocnik proCelnika odgovara pro&elniku ili zamjeniku
proc¢elnika,

- voditelj odsjeka odgovara procelniku ili zamjeniku
procelnika,

- voditelj pododsjeka odgovara nadredenom voditelju
unutarnje ustrojstvene jedinice vise razine.

U razdoblju odsutnosti procelnika njegove poslove
obavlja zamjenik procelnika, pomoc¢nik procelnika, voditelj
odsjeka ili sluzbenik istog upravnog tijela kojeg za to
pisano ovlasti proCelnik, odnosno u upravnim tijelima u
kojima nema ustrojstvenih jedinica, ukoliko procelnik nije
pisano odredio tko ga zamjenjuje u slu€aju odsutnosti,
zamjenjuje ga sluzbenik kojem je to u opisu poslova.

U slu€aju upraznjenosti radnog mjesta voditelja odsjeka,
odsjekom izravno upravlja procelnik ili zamjenik procelnika.

U sluc¢aju duze odsutnosti voditelja pododsjeka, njegove
poslove moze obavljati sluZzbenik istoga upravnog tijela
kojega za to pisano ovlasti nadredeni procelnik upravnog
tijela.

Clanak 6.

Sluzbenici upravnih tijela duzni su svoje poslove
obavljati sukladno zakonu i drugim propisima, Statutu
Zupanije, pravilima struke te uputama pro&elnika odnosno
nadredenog sluzbenika.

Odredba stavka 1. na odgovarajuéi nacin se primjenjuje
i na namjestenike.

Postupak rasporeda na radno mjesto provodi se u
skladu sa Zakonom.

Sluzbenici i namjestenici svoje poslove obavljaju u
sjedistu Li¢ko-senjske Zupanije, u Gospicu, osim ako ovim
Pravilnikom i rjeSenjem o rasporedu nije odredeno drugo
mjesto rada.

ll. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA | RJESAVANJE
O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 7.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u Cijem opisu
poslova je vodenje tog postupka ili rieS8avanje o upravnim
stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima
ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi rijeSavanju
upravne stvari.

Kad je sluzbenik, u opisu poslova kojeg je vodenje
upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima,
odsutan ili postoje pravne zapreke za njegovo postupanje,
odnosno radno mijesto nije popunjeno, za vodenje
postupka, odnosno rjeSavanje upravne stvari nadlezan je
procelnik upravnog tijela.

Ako nadleznost za rjeSavanje pojedine stvari nije
odredena zakonom, drugim propisom, ni ovim Pravilnikom,
za rjeSavanje upravne stvari nadlezan je proCelnik
upravnodg tijela.

IV. RASPORED NA RADNA MJESTA

Clanak 8.

Sastavni dio ovog Pravilnika Cini sistematizacija radnih
mjesta upravnih tijela, koje sadrzava osnovne podatke o
radnom mjestu, opis poslova radnih mjesta i broj izvrsitelja
na pojedinom radnom mjestu.

Sluzbenik i namjeStenik u upravnom tijelu moze biti
rasporeden na upraznjeno radno mijesto, ako ispunjava
opCe uvjete za prijam u sluzbu propisane Zakonom,
posebne uvjete za raspored na radno mjesto propisane
Zakonom, Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i
podruénoj (regionalnoj) samoupravi i ovim Pravilnikom.

Posebni uvjet za raspored na sva radna mjesta sluzbenika je
polozen drzavni ispit.

Osoba bez polozenog drzavnog ispita moze biti
rasporedena pod pretpostavkama propisanim Zakonom.

Obveza probnog rada utvrduje se u skladu sa Zakonom.
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V. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 9.

U upravnim tijelima iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika sistematizirana su sljedec¢a radna mjesta:

- UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO
Nazivrad ;
K . Pod .

Procelnik

Glavni

rukovoditelj

. Khsiflkadjski Potrebnostrumoznanje

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske ili
pravne struke,
najmanje 5 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjesno
upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drzavni
ispit i poznavanje
rada na racunalu

Odsjek za poslove iz podrucja gospodarstva

Zamijenik proc¢elnika

l. Visi

rukovoditel]

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske ili
pravne struke,
najmanje 5 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjesno
upravljanje tijelom,
polozen drzavni ispit
i poznavanje rada
na racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

organizira_rad Odjela te planira, rukovodi i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom i aktima
Zupana i Zupanijske skupstine,

osigurava doprinos razvoju novih koncepata iz djelokruga rada Odjela,

sudjeluje u rjeSavanju najslozenijih stratesSkih poslova i zadataka iz djelokruga Odjela,

samostalno radi i odluuje o najsloZenijim stru¢nim pitanjima, u skladu sa zakonom i odlukama
Zupana i Zupanijske skupstine,

odgovara za zakonit rad te pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga
Odjela,

ima najviSi stupanj utjecaja na donoSenje odluka koje imaju znatan ucinak na odredivanje politike
rada Odjela i njenu provedbu,

struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i programa
Odjela,

brine o struénom usavrSavanju sluzbenika tijekom sluzbe i medusobnoj suradnji s drugim upravnim
tijelima Zupanije,

osigurava uvjete za izvrSavanje poslova i zadaca iz djelokruga Odjela,

brine o osiguranju i namjenskom utroSku financijskih sredstava i o unutarnjem redu i funkcioniranju
Odjela,

rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela,

daje upute zamjeniku procelnika, voditeljima Odsjeka, odnosno sluzbenicima u Odjelu,

obavlja i druge poslove po nalogu Zupana i Zamjenika Zupana.

zamjenjuje procelnika Odjela u slu€aju njegova izbivanja ili sprije€enosti u radu,

koordinira obavljanje poslova u pojedinom podrucju iz djelokruga Odjela koje mu povjeri procelnik,
pruza potporu procelniku u osiguranju pravilne primjene propisa i mjera iz djelokruga rada Odsjeka i
Odjela,

rukovodi Odsjekom za poslove iz podruc¢ja gospodarstva i organizira rad u Odsjeku,

daje smjernice i upute za rad sluzbenicima Odsjeka,

obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najslozenije poslove i zadatke iz djelokruga rada Odsjeka i Odjela,
prati stanje u gospodarstvu i izraduje analize uspjeSnosti usvojenih programa te predlaze
poduzimanje mjera,

sudjeluje u izradi strategija i programa,

priprema, koordinira i vodi projekte iz djelokruga rada Odsjeka koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova, prati realizaciju projekata iz nadleznosti Odsjeka te izvjeSéuje proCelnika o
istom

rieSava u Il. stupnju po zalbama iz podrucja ugostiteljstva,

obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i programa
QOdjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

sudjeluje u izradi programa rada Odjela,

prati zakonske propise iz djelokruga Odsjeka i Odjela i izraduje prijedloge odnosno nacrte opcih i
drugih akata,

obavlja poslove tajnika radnog tijela Zupanijske skupstine iz podrugja strateskog planiranja,

izvrSava akte Zupana i Zupanijske skupstine te naloge procelnika,

obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.



. Neziviadnogms

br. | Kategoria Potkategorija Razina g
3. | Visi savjetnik za poticanje ulaganja i razvoj magistar struke ili - obavlja struénu obradu i rieSava najsloZenije predmete iz podru¢ja poticanja ulaganja i razvoja
gospodarske infrastrukture strucni specijalist gospodarske infrastrukture uz opce i specificne upute te povremeni nadzor procelnika i zamjenika
ekonomske struke, proCelnika, B
. najmanje 4 godine - prati stanje razvoja gospodarstva na podru¢ju Zupanije i razvoja gospodarske infrastrukture i
I V,'S' ) 4. radnog iskustva na izraduje analize uspjesnosti usvojenih programa u navedenom podrucju,
Savjetnik odgovaraju¢im - predlaze i provodi mjere u cilju poticanja priviatenja stranog kapitala i razvoja gospodarske
poslovima, polozen infrastrukture,
drzavni ispit i - sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz gospodarski i regionalni razvoj opc¢enito u kojima
poznavanje rada na se planiraju potrebe i nacin koriStenja gospodarskih resursa,
racunalu - obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- priprema i vodi projekte iz podrucja poticanja ulaganja i razvoja gospodarske infrastrukture koji se
financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,
- pruza struénu pomoé¢ povremenim radnim tijelima ukljuéuju¢i Gospodarsko-socijalno vije¢e Licko-
senjske Zupanije,
- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i programa
Odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,
- prati zakonske propise iz djelokruga Odsjeka,
- izraduje nacrte opcih i drugih akata,
- izvr8ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu pro¢elnika i zamjenika pro€elnika.
4. | Visisavjetnik za promet, upravljanje magistar struke ili - obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najslozenije predmete iz podru¢ja prometa, upravljanja pomorskim
" | pomorskim dobrom i drugim prirodnim strucni specijalist dobrom i drugim prirodnim resursima,
resursima pravne, prometne - prati stanje u prometu, upravljanju pomorskim dobrom i drugim prirodnim resursima na podrucju
struke ili iz podrucja Zupanije i izraduje analize uspjeSnosti usvojenih programa u navedenim podruéjima,
1. Visi 4. biotehnickih - predlaze i provodi mjere u cilju promicanja stanja razvoja prometa, upravljanja pomorskim dobrom i
savjetnik znanosti, najmanje drugim prirodnim resursima,
4 godine radnog - sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz promet, upravljanje pomorskim dobrom i drugim
iskustva na prirodnim resursima u kojima se planiraju potrebe i nagin koriStenja gospodarskih resursa,
odgovaraju¢im - obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
poslovima, poloZzen | - priprema i vodi projekte iz podruja prometa, upravljanja pomorskim dobrom i drugim prirodnim
drzavni ispit i resursima, koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,
poznavanje rada na | - pruza stru¢nu pomo¢ povremenim radnim tijelima,
racunalu - struéno komunicira unutar i izvan Odsjeka s institucijama od utjecaja na provedbu plana i programa
Odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,
- prati zakonske propise iz djelokruga Odsjeka,
- izraduje nacrte opcih i drugih akata,
- izvrSava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika i zamjenika proCelnika.
5. | Visi savjetnik za poljoprivredu, lovstvo, magistar struke ili - obavlja stru¢nu obradu i rieSava najsloZenije predmete iz podrucja poljoprivrede, lovstva, Sumarstva
gumarstvo i ruralni razvoj strucni specijalist iz i ruralnog razvoja, uz povremeni nadzor te opce i specificne upute proCelnika i zamjenika procelnika,
podrucja - prati stanje poljoprivrede, lovstva, Sumarstva i ruralnog razvoja na podrucju Zupanije, izraduje
" biotehnickih ili analize uspjeSnosti usvojenih planova i programa u navedenom podrucju,
II. Visi- 4. drustvenih znanosti, | - predlaZe i provodi mjere u cilju unapredenja poljoprivrede, lovstva, Sumarstva i ruralnog razvoja,
Savjetnik najmanje 4 godine - sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz poljoprivredu, lovstvo, $umarstvo i ruralni razvoj u
radnog iskustva na kojima se planiraju potrebe i nacin koristenja gospodarskih resursa,
odgovaraju¢im - obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
poslovima, polozen | - priprema i vodi projekte iz podru¢ja poljoprivrede, lovstva, Sumarstva i ruralnog razvoja, koji se
drzavni ispit i financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,

- pruza struénu pomo¢ povremenim radnim tijelima,



Neziviad -
poznavanje rada na | - struéno komunicira unutar i izvan Odsjeka s institucijama od utjecaja na provedbu plana i programa
racunalu Odsjeka u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- prati zakonske propise iz djelokruga Odsjeka,

- sudjeluje u izradi nacrta opcih i drugih akata,

- izvr8ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika i zamjenika procelnika.

6. | Struéni suradnik za poljoprivredu, Sumarstvo, sveucilisni ili struéni | - obavlja struénu obradu i rjeSavanje manje sloZene poslove s ogranicenim brojem medusobno
lov i veterinarstvo prvostupnik iz povezanih razliCitih zadaca u Cijem rieSavanju se primjenjuje ograniCen broj propisnih postupaka i
podrucja utvrdenih metoda rada iz podruc¢ja poljoprivrede, Sumarstva, ribarstva, veterinarstva i lova uz
L. biotehnickih povremeni nadzor i upute nadredenog sluzbenika,
. Strucm 8. znanosti, najmanje 3 | - odgovara za ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika,
suradnik godine radnog - priprema i vodi manje slozene projekte iz podru¢ja poljoprivrede, Sumarstva, lova i veterinarstva,
iskustva na koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,
odgovaraju¢im - prati naplatu lovozakupnine u zajedni¢kim lovistima, sukladno Zakonu o lovu,
poslovima, polozen - vodi odgovarajuce evidencije (baze podataka),
drzavni ispit i - pruza stru¢nu pomo¢ povremenim radnim tijelima iz podrudja poljoprivrede, Sumarstva, ribarstva,
poznavanje rada na veterinarstva i lova i vodi odgovarajuée zapisnike,
racunalu - stalno stru¢no komunicira unutar, a povremeno i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na

provedbu plana i programa Odjela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija,
- prati zakonske propise iz podrucja poljoprivrede, Sumarstva, ribarstva, lova i veterinarstva,
- sudjeluje u izradi nacrta opcih i drugih akata,
- izvrSava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika i zamjenika procelnika.

7. | Struéni suradnik za promet | pomorsko dobro sveuéiliéni_ ili struéni | - obavlja §truényﬂqbradu | rjeévq_vanjq rvnanje. sloien!h .po.slpva s ograniéeqim br_ojem medusobnq
prvostupnik povezanih razli€itih zadaéa u €ijem rjeSavanju se primjenjuje ogranic¢en broj propisanih postupaka i
prometne ili utvrdenih metoda rada iz podruc¢ja prometa i uporabe pomorskog dobra,

1. Struéni 8. ekonomske struke, - odgovara za ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika,

suradnik najmanje 3 godine - priprema i vodi manje sloZzene projekte iz podruja prometa i uporabe pomorskog dobra koji se
radnog iskustva na financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,
odgovaraju¢im - prati naplatu odgovarajucih naknada,
poslovima, poloZzen - vodi upisnik izdanih rjeSenja radi naplate naknada te druge odgovarajuce evidencije (baze
drzavni ispit i podataka),
poznavanje rada na | - obavlja poslove vezane za organizaciju i odvijanje zupanijskog linijskog prijevoza,
racunalu - poduzima radnje u upravnom postupku prije donosenja rieSenja u prvom stupnju,

- vodi upisnik o izdanim dozvolama za obavljanje linijskog prijevoza putnika i upisnik koncesija na
pomorskom dobru,

- pruza struénu pomo¢ radnim tijelima iz podru€ja prometa i pomorskog dobra (Zupanijsko
povjerenstvo za granice pomorskog dobra) i vodi odgovarajuc¢e zapisnike,

- stalno stru¢no komunicira unutar, a povremeno izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu
plana i programa Odjela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija,

- prati zakonske propise iz podruc¢ja prometa i pomorstva,

- sudjeluje u izradi nacrta op¢ih i drugih akata,

- izvréava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika i zamjenika procelnika.
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br.

8.

9.

Odsjek za povjerene poslove drzavne uprave iz podrucja gospodarstva

Nezivrad - v -
Ragina Kiasifladyski Potrebnostruthoznanje

Kateoork Poil N

Voditelj Odsjeka za povjerene poslove drzavne
uprave iz podrucja gospodarstva

Visi savjetnik za gospodarstvo u izdvojenom

Rukovoditelj

mjestu rada Korenica

Visi savjetnik

magistar struke ili
struéni specijalist
pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 5 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposiovaradnogmjesta

rukovodi, koordinira i organizira rad u Odsjeku,

daje smjernice i upute za rad sluzbenicima Odsjeka,

pruza potporu u radu procelnika,

planira, vodi i koordinira vodenje upravnih postupaka iz djelokruga rada Odsjeka,

obavlja struénu obradu i rjeSava najslozenije upravne predmete u okviru povjerenih poslova
drzavne uprave iz podrucja gospodarstva,

vodi i rjeS8ava prvostupanjski postupak i rjeS8ava u najsloZenijim upravnim stvarima u okviru
povjerenih poslova drzavne uprave iz podrucja gospodarstva, ukljucujuéi poljoprivredu i Sumarstvo,
vodi i rjeSava drugostupanjske upravne postupke po zalbama na upravne akte jedinica lokalne
samouprave sukladno posebnim propisima,

predlaze i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju najslozenijih upravnih stvari
vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domace radinosti i sporednih zanimanja,
vodi i rieS8ava postupak utvrdivanja minimalnih tehnickih uvjeta za djelatnosti ugostiteljstva, turizma,
trgovine i prometa te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podru¢ja nadleznosti
Odjela,

vodi propisane oc¢evidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,

obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odsjeka, kao i poslove iz podrucja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,

obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
priprema, koordinira i vodi projekte iz podru€ja gospodarstva i prometa, koji se financiraju iz
domacih izvora i sredstava EU fondova,

prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

izvrSava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

obavlja druge poslove po nalogu procelnika i zamjenika procelnika.

obavlja struénu obradu i rjeSava najsloZenije upravne predmete u okviru povjerenih poslova
drzavne uprave iz podruc¢ja gospodarstva,

vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima u podrucju
povjerenih poslova drzavne uprave iz podrucja gospodarstva, uklju€ujuéi poljoprivredu i Sumarstvo,
vodi i rjeSava drugostupanjske upravne postupke po zalbama na upravne akte jedinica lokalne
samouprave sukladno posebnim propisima,

predlaze i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju najslozenijih upravnih stvari,
vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domace radinosti i sporednih zanimanja,
vodi i rjieSava postupak utvrdivanja minimalnih tehnickih uvjeta za djelatnosti ugostiteljstva, turizma,
trgovine i prometa te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podru¢ja nadleznosti
Odsjeka,

vodi propisane o€evidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,

obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odsjeka, kao i poslove iz podruja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,

prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
priprema, koordinira i vodi projekte iz podru¢ja gospodarstva, koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova izvr§ava akte Zupana i Zupanijske skupétine,

izvr§ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

obavlja druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

el
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12.
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Savjetnik za gospodarstvo

Vi&i stru¢ni suradnik za gospodarstvo

Visi stru¢ni suradnik za gospodarstvo u
izdvojenom mjestu rada Korenica

IL.

Savjetnik

Visi struéni
suradnik

Visi strucni
suradnik

rang

magistar struke ili
strucni specijalist
politologije ili pravne
ili ekonomske
struke, najmanje 3
godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
struéni specijalist
pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

obavlja struénu obradu i rjeSava najsloZenije upravne predmete u okviru povjerenih poslova
drzavne uprave iz podrucja gospodarstva,

vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rijeSava u najsloZenijim upravnim stvarima u okviru
povjerenih poslova drZzavne uprave iz podrucja gospodarstva, uklju€ujuci poljoprivredu i Sumarstvo,
vodi i rjeSava drugostupanjske upravne postupke po Zalbama na upravne akte jedinica lokalne
samouprave sukladno posebnim propisima,

predlaze i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odjela u rieSavanju sloZenijih upravnih stvari,

vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domace radinosti i sporednih zanimanja,
vodi i rjeSava postupak utvrdivanja minimalnih tehnickih uvjeta za djelatnosti ugostiteljstva, turizma,
trgovine i prometa te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podru€ja nadleZznosti
Odjela

vodi propisane oc¢evidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,

obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odjela, kao i poslove iz podru¢ja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,

obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
priprema i vodi projekte iz podrucja gospodarstva, koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava
EU fondova,

prati propise iz djelokruga rada Odjela,

izvrS8ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

obavlja druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rijeSava u slozenim upravnim stvarima u podrucju
povjerenih poslova drzavne uprave iz podrucja gospodarstva,uklju€ujuéi poljoprivredu i Sumarstvo,
vodi i rijeSava drugostupanjske upravne postupke po Zalbama na upravne akte jedinica lokalne
samouprave sukladno posebnim propisima,

vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domace radinosti i sporednih zanimanja,
vodi i rjeSava postupak utvrdivanja minimalnih tehnickih uvjeta za djelatnosti ugostiteljstva, turizma,
trgovine i prometa te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podruc¢ja nadleznosti
Odsjeka,

vodi propisane o€evidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,

obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odsjeka, kao i poslove iz podrucja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,

prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

izvrSava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

obavlja druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi i rjeSava prvostupanijski postupak i rjeSava u slozenim upravnim stvarima u podrucju povjerenih
poslova drzavne uprave iz podrucja gospodarstva, ukljuujuéi poljoprivredu i Sumarstvo,

vodi i rjeSava drugostupanjske upravne postupke po Zalbama na upravne akte jedinica lokalne
samouprave sukladno posebnim propisima,

vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domace radinosti i sporednih zanimanja,
vodi i rjeSava postupak utvrdivanja minimalnih tehnickih uvjeta za djelatnosti ugostiteljstva, turizma,
trgovine i prometa te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podruc¢ja nadleznosti
Odsjeka,

vodi propisane oCevidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,

obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odsjeka, kao i poslove iz podru¢ja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,

prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

izvrSava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

obavlja druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.
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13.

14.

15.

16.

Vi&i stru¢ni suradnik za gospodarstvo u
izdvojenom mjestu rada OtoCac

Visi struéni suradnik za gospodarstvo u

Visi strucni
suradnik

izdvojenom mjestu rada Senj

Visi struéni suradnik za gospodarstvo u
izdvojenom mjestu rada Novalja

Visi referent za poljoprivredu i gospodarstvo

Visi struéni
suradnik

Visi struéni
suradnik

Visi referent

rang

magistar struke ili
stru€ni specijalist
pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu,

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sveucilisni ili struéni
strucni prvostupnik
pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZzen

Opisposlovaradnogmjesta

vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rijeSava u slozenim upravnim stvarima u podrucju
povjerenih poslova drzavne uprave iz podrucja gospodarstva, ukljuujuéi poljoprivredu i Sumarstvo,
vodi i rjeSava drugostupanjske upravne postupke po Zalbama na upravne akte jedinica lokalne
samouprave sukladno posebnim propisima,

vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domace radinosti i sporednih zanimanja,
vodi i rjeSava postupak utvrdivanja minimalnih tehnickih uvjeta za djelatnosti ugostiteljstva, turizma,
trgovine i prometa te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podru¢ja nadleznosti
Odsjeka,

vodi propisane oc¢evidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,

obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga odsjeka, kao i poslove iz podrucja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,

prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

izvrSava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

obavlja druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi i rieSava prvostupanjski postupak i rjeSava u slozenim upravnim stvarima u podrucju
povjerenih poslova drzavne uprave iz podrucja gospodarstva, ukljuujuci poljoprivredu i Sumarstvo,
vodi i rjeSava drugostupanjske upravne postupke po zalbama na upravne akte jedinica lokalne
samouprave sukladno posebnim propisima,

vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domace radinosti i sporednih zanimanja,
vodi i rjeSava postupak utvrdivanja minimalnih tehniCkih uvjeta za djelatnosti ugostiteljstva, turizma,
trgovine i prometa te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podru¢ja nadleznosti
Odsjeka,

vodi propisane oc¢evidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,

obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odsjeka, kao i poslove iz podruja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,

prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

izvrSava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

obavlja druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rjeSava u sloZenim upravnim stvarima u podrudju
povjerenih poslova drzavne uprave iz podrucja gospodarstva, ukljuujuci poljoprivredu i Sumarstvo,
vodi i rjeSava drugostupanjske upravne postupke po Zalbama na upravne akte jedinica lokalne
samouprave sukladno posebnim propisima,

vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domace radinosti i sporednih zanimanja,
vodi i rieSava postupak utvrdivanja minimalnih tehni€kih uvjeta za djelatnosti ugostiteljstva, turizma,
trgovine i prometa te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podru¢ja nadleznosti
Odsjeka,

vodi propisane oCevidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,

obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odsjeka, kao i poslove iz podru¢ja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,

prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

izvrS8ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

obavlja druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi i rjeSava prvostupanjski upravni postupak i rjeSava manje slozene upravne stvari u okviru
povjerenih poslova drzavne uprave iz podrucja gospodarstva,

vodi i rjeSava manje slozene drugostupanjske upravne postupke po Zalbama na upravne akte
jedinica lokalne samouprave sukladno posebnim propisima,

odgovara za ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i struénih tehnika,

vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domace radinosti i sporednih zanimanja,
vodi i rjeSava postupak utvrdivanja minimalnih tehnic¢kih uvjeta za djelatnosti turizma, trgovine i
prometa te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podruc¢ja nadleznosti Odsjeka,
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ang

drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

rjeSava u manje sloZzenim upravnim stvarima u okviru povjerenih poslova drzavne uprave iz
upravnog podrucja poljoprivrede i Sumarstva,

vodi propisane o€evidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,

obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odsjeka, kao i poslove iz podru¢ja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,

prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

izvrSava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

stalno struéno komunicira unutar, a povremeno izvan Odsjeka s institucijama od utjecaja na
provedbu plana i programa Odsjeka u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija,

prati zakonske propise iz podru¢ja prometa i pomorstva,

sudjeluje u izradi nacrta opcih i drugih akata,

izvrSava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.
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Glavni
rukovoditelj

Tang

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske fili
pravne struke ili iz
podrucja
biotehnickih ili
obrazovnih
znanosti, najmanje
5 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjesno
upravljanje
upravnim tijelom,
polozZen drzavni ispit
i poznavanje rada
na racunalu

Odsjek za Skolstvo, sport, kulturu i tehnic¢ku kulturu

2. | Zamijenik procelnika

I Visi
rukovoditelj

3. | Visi savjetnik za $kolstvo

Il Visi savjetnik

magistar struke ili
stru¢ni specijalist
ekonomske ili
pravne struke ili iz
podrucja
biotehnickih ili
obrazovnih
znanosti, najmanje
5 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za
uspjesno
upravljanje
upravnim tijelom,
polozen drzavni
ispit i poznavanje
rada na racunalu
magistar struke ili
strucni specijalist iz
podrucja drustvenih
ili obrazovnih
znanosti, najmanje
4 godine radnog
iskustva na

Opisposlovaradnogmjesta
organizira rad Odjela te rukovodi, upravlja i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom i aktima
Zupana i Zupanijske skupstine, .
odgovara za izvrSavanje akata Zupana i Zupanijske skupstine i drugih poslova iz nadleznosti
Odjela,
utvrduje prijedlog godiSnjeg programa rada i izvjeS¢a o radu Odjela te odgovara za pripremu i
realizaciju godiSnjeg programa rada,
sudjeluje u rieSavanju najslozenijih pitanja iz djelokruga Odjela,
osigurava uvjete za izvrSavanje poslova i zadaca iz djelokruga rada Odjela,
rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela,
daje upute zamjeniku procelnika, voditeljima Odsjeka, odnosno sluzbenicima u Odjelu,
poduzima mjere za unaprjedenje rada Odjela,
suraduje s nadleznim tijelima drzavne uprave, institucijama i udrugama iz djelokruga rada Odjela,
prati stanje u podrucjima iz djelokruga rada Odjela,
odgovara za zakonit rad i pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga
Odjela,
brine o stru¢nom usavrsavanju sluzbenika tijekom sluzbe i medusobnoj suradnji s drugim upravnim
tijelima Zupanije,
struéno komunicira unutar i izvan Odjela s nadleznim ministarstvima, drugim nadleznim tijelima
drzavne uprave te pravnim osobama s javnim ovlastima,
obavlja i druge poslove po nalogu Zupana i Zamjenika Zupana.

zamjenjuje procelnika u upravljanju Odjelom u slu€aju njegova izbivanja ili sprije€enosti u radu,
pomaze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odjela,

prati stanje u podrucjima iz djelokruga Odjela te prou€ava i struéno obraduje najslozenija pitanja iz
djelokruga Odjela,

rukovodi Odsjekom za Skolstvo, sport, kulturu i tehni¢ku kulturu i organizira rad u Odsjeku,

pruza potporu pro€elniku u osiguranju pravilne primjene propisa i mjera iz djelokruga rada Odjela,
izraduje nacrt godiSnjeg programa rada i izvje$taja o radu Odjela,

prati pitanja iz djelokruga Odsjeka i daje smjernice za njihovo rjeSavanje,

sudjeluje u izradi strategija i programa,

obavlja poslove vezane za priprema, prijavu i provedbu projekata iz djelokruga Odjela za
financiranje iz domacih izvora i sredstava EU fondova,

obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i programa
Odsjeka u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

prati zakonske propise iz djelokruga Odsjeka i izraduje prijedloge odnosno nacrte opc¢ih i drugih
akata,

izvr$ava akte Zupanijske skupétine i Zupana,

obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

obavlja stru€nu obradu i rjeSava najslozenije predmete iz podrucja Skolstva,

prati stanje u Skolstvu i izraduje analize uspjeSnosti usvojenih programa u navedenim podrucjima,
predlaze i provodi mjere u cilju promicanja stanja razvoja Skolstva,

sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz Skolstvo u kojima se planiraju potrebe i nacin
koristenja gospodarskih resursa,

sudjeluje u pripremi nacrta akata iz podrucja Skolstva,

obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

Broj
i
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rang

Savjetnik za predskolski odgoj, Skolstvo i

kulturu

Savjetnik za Skolstvo, sport i kulturu

Savjetnik

Savjetnik

odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist iz
podruéja drustvenih
ili obrazovnih
znanosti, najmanje
3 godine radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist iz
podrucja drustvenih
ili obrazovnih
znanosti, najmanje
3 godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata iz djelokruga rada Odsjeka za
financiranje iz domacih izvora i sredstava EU fondova, analizira i predlaze mjere za uskladivanje s
mjerilima utvrdenim drzavnim pedagoskim standardima za osnovne i srednje Skole,

sudjeluje u izradi izvjeséa iz djelatnosti Skolstva,

koordinira u postupcima imenovanja Skolskih odbora osnovnih i srednjih Skola,

obavlja aktivnosti vezane za upise u€enika u |. razrede srednjih $kola i u€eni¢kih domova,

sudjeluje u pripremi nacrta akata iz podrucja Skolstva,

obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i zamjenika procelnika.

vodi upravni postupak i rjieSava u upravnim stvarima koje se odnose na:

- utvrdivanje uvjeta za pocetak i prestanak rada predskolskih ustanova te pocetak rada i
ostvarivanje programa predSkolskog odgoja pri osnovnim Skolama, kao igraonice u knjiznicama te
u zdravstvenim, socijalnim, kulturnim i sportskim ustanovama i udrugama,

- obavljanje nadzora nad obavljanjem poslova na osnovi javnih ovlasti u osnovnim i srednjim
Skolama, te nad zakonito$¢u rada i opcih akata Skolskih ustanova,

- donoSenje plana upisa djece u osnovnu Skolu, te odredivanje osnovne Skole u kojoj u¢enik, kojem
je izre€ena pedagoS$ka mjera preseljenja u drugu Skolu, nastavlja Skolovanje,

- donoSenje odluka o broju razrednih odjela u osnovnim Skolama,

- poduzimanje odgovarajucih mjera temeljem odredbi zakona kojim se ureduje odgoj i obrazovanje
u osnhovnoj i srednjoj Skoli u vezi sa zanemarivanjem obveza roditelja prema djeci,

- izdavanje miSljenja na prijedlog plana upisa u srednje Skole, davanje ocjene uskladenosti
planiranih upisa u srednje Skole i davanje ocjene uskladenosti planiranih upisa s kriterijima koje je
utvrdilo nadlezno tijelo, uskladivanje sadrzaja natjeaja za upis u srednju Skolu te izvjeSéivanje o
upisima na propisanim obrascima,

- raspustanje Skolskog odbora i imenovanje povjerenstva za upravljanje Skolom,

- utvrdivanje minimalnih i tehni¢kih i higijenskih uvjeta prostora u kojem se izvode programi
obrazovanja odraslih,

- utvrdivanje postojanja uvjeta za osnivanje kazaliSta te prijava kazaliSta za upis u ocevidnik
kazaliSta, davanje potvrda o postojanju uvjeta za osnivanje knjiznica, zaprimanje, provjera i
dostava ministarstvu prijava muzeja za upis u o€evidnik muzeja, galerija i zbirki unutar ustanova i
drugih pravnih osoba,

obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i zamjenika procelnika.

obavlja struénu obradu i rjeSava sloZzene predmete iz podrucja Skolstva, sporta, kulture i tehnicke
kulture,

prati stanje u Skolstvu, sportu, kulturi i tehnickoj kulturi i izraduje analize uspjeSnosti usvojenih
programa u navedenim podrucjima,

predlaze i provodi mjere u cilju promicanja stanja razvoja Skolstva, sporta, kulture i tehnicke kulture,
sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz $kolstvo, sport, kulturu i tehni¢ku kulturu u kojima
se planiraju potrebe i nacin koriStenja gospodarskih resursa,

sudjeluje u pripremi nacrta akata iz podrucja Skolstva, sporta, kulture i tehnicke kulture,

obavlja pripremne radnje izrade akata radi provodenja programa javnih potreba iz podrucja sporta,
kulture i tehni€ke kulture i institucionalne podrdke udrugama, priprema isplate i prati realizaciju,
obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.
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6.

7.

8.
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Visi stru¢ni suradnik za Skolstvo

Visi struéni
suradnik

ViSi struéni suradnik za Skolstvo I.

Visi struéni
suradnik

Struéni suradnik za Skolstvo

Strucni
suradnik

ang

magistar struke ili
stru€ni specijalist iz
podrucja drustvenih
ili obrazovnih
Zznanosti, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist iz
podrucja drustvenih
ili obrazovnih
znanosti, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sveucilisni ili strucni
prvostupnik
ekonomske struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

vodi upravni postupak i rie§ava u upravnim stvarima koje se odnose na:

- obavljanje nadzora nad obavljanjem poslova na osnovi javnih ovlasti u osnovnim i srednjim
Skolama, te nad zakonitoS¢u rada i op¢ih akata Skolskih ustanova,

utvrdivanje primjerenog programa Skolovanja i primjerenog oblika pomodéi Skolovanja u€enika s
teSko¢ama u razvoju, prijevremeni upis djece u osnovnu $kolu i na odgodu upisa djeteta u prvi
razred osnovne Skole, privremeno oslobadanje od zapocetog Skolovanja, prijave za upis u€enika
s teSkocama u prvi razred srednje Skole putem nacionalnog informacijskog sustava i upisa u
srednje Skole, donoSenje odluke o ukljuivanju u€enika u pripremnu ili dopunsku nastavu
hrvatskog jezika, izdavanje potvrde o zavrSenom programu pripremne nastave hrvatskog jezika
za djecu koja ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik,

izdavanje obavijesti $kolskim ustanovama da u evidenciji o radnicima za koje je prestala potreba u
punom ili dijelu radnog vremena nema natjeCaja, vodenje evidencije o radnicima za kojima je
prestala potreba u punom ili dijelu radnog vremena nema odgovaraju¢e osobe kako bi nakon toga
mogle popuniti upraznjeno radno mjesto putem natjecaja,

vodenje evidencije o uciteljima, struénim suradnicima i ostalim radnicima ustanova za radnicima
zaposlenim na neodredeno vrijeme i nepuno radno vrijeme,

sudjeluje u izradi donoSenja plana upisa djece u osnovnu Skolu,

sudjeluje u izradi odluka o broju razrednih odjela u osnovnim Skolama,

sudjeluje u izradi miSljenja na prijedlog plana upisa u srednje Skole, davanju ocjene uskladenosti
planiranih upisa u srednje Skole i davanju ocjene uskladenosti planiranih upisa s kriterijima koje je
utvrdilo nadlezno tijelo, uskladivanju sadrzaja natje€aja za upis u srednju Skolu te izvjeS¢ivanje o
upisima na propisanim obrascima,

obavlja i druge poslove po nalogu proc€elnika i zamjenika procelnika.

obavlja struénu obradu i rjeSava slozene predmete iz podrucja Skolstva,

prati stanje u Skolstvu i izraduje analize uspjeSnosti usvojenih programa u navedenim podrugjima,
predlaze i provodi mjere u cilju promicanja stanja razvoja Skolstva,

sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz Skolstvo u kojima se planiraju potrebe i nacin
koriStenja gospodarskih resursa,

sudjeluje u pripremi nacrta akata iz podrucja Skolstva,

obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata iz djelokruga rada Odsjeka za
financiranje iz domacih izvora i sredstava EU fondova, analizira i predlaze mjere za uskladivanje s
mjerilima utvrdenim drzavnim pedagoskim standardima za osnovne i srednje Skole,

sudjeluje u izradi izvje$¢éa iz djelatnosti Skolstva,

koordinira u postupcima imenovanja Skolskih odbora osnovnih i srednjih Skola,

obavlja aktivnosti vezane za upise ucenika u |. razrede srednjih $kola i u¢eni¢kih domova,

sudjeluje u pripremi nacrta akata iz podrucja Skolstva,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.

obraduje zahtjeve osnovnih i srednjih Skola dostavljenih u program Riznice i prati realizaciju,
sudjeluje u izradi nacrta programa javnih potreba iz podru¢ja osnovnog i srednjeg Skolstva,
priprema isplate i prati realizaciju,

obavlja poslove vezane za prijevoz uc¢enika srednjih $kola,

priprema akte za provedbu Zupanijskih natjecanja u¢enika osnovnih i srednjih $kola, prati rezultate i
priprema priznanja i zahvalnice, obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata
za financiranje iz domadih izvora i sredstava EU fondova,

obavlja stru¢ne i administrativne poslove za komisije, povjerenstva i sl.,

suraduje s nadleznim ministarstvima, jedinicama lokalne samouprave, udrugama i ustanovama u
obrazovaniju,

obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika i zamjenika procelnika.
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9.

10.

Visi referent za Skolstvo i sport

11, Visi referent

Odsjek za zdravstvo i socijalnu skrb

Voditelj Odsjeka za zdravstvo i socijalnu skrb

. Rukovoditelj

1.

rang

4.

sveucilisni ili strucni
prvostupnik pravne
struke, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne ili
ekonomske struke
ili iz podrucja
biomedicine i
zdravstva, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na:

- upis u Registar sportskih djelatnosti fizickih i pravnih osoba i izdavanje izvadaka iz Registra,
vodenje Registra fiziCkih osoba iz sustava sporta; vodenje Registra pravnih osoba iz sustava
sporta, te izdavanje izvadaka iz iste;

izdaje rjeSenja o upisu u registar i o ispisu iz registra,

sudjeluje u izradi donoSenja plana upisa djece u osnovnu $kolu,

sudjeluje u izradi odluka o broju razrednih odjela u osnovnim Skolama,

sudjeluje u izradi miSljenja na prijedlog plana upisa u srednje Skole, davanju ocjene uskladenosti

planiranih upisa u srednje Skole i davanju ocjene uskladenosti planiranih upisa s kriterijima koje je

utvrdilo nadlezno tijelo, uskladivanju sadrZzaja natje€aja za upis u srednju Skolu te izvjeS¢ivanje o

upisima na propisanim obrascima,

utvrdivanje primjerenog programa S$kolovanja i primjerenog oblika pomo¢i Skolovanja ucenika s

teSkocama u razvoju, prijevremeni upis djece u osnovnu Skolu i na odgodu upisa djeteta u prvi

razred osnovne Skole, privremeno oslobadanje od zapoCetog Skolovanja, prijave za upis u€enika s

teSko¢ama u prvi razred srednje Skole putem nacionalnog informacijskog sustava i upisa u srednje

Skole, donosenje odluke o uklju€ivanju ucenika u pripremnu ili dopunsku nastavu hrvatskog jezika,

izdavanje potvrde o zavrSenom programu pripremne nastave hrvatskog jezika za djecu koja ne

znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik,

izdavanje obavijesti Skolskim ustanovama da u evidenciji o radnicima za koje je prestala potreba u

punom ili dijelu radnog vremena nema natje€aja, vodenje evidencije o radnicima za kojima je

prestala potreba u punom ili dijelu radnog vremena nema odgovaraju¢e osobe kako bi nakon toga
mogle popuniti upraznjeno radno mjesto putem natje€aja,

vodenje evidencije o uciteljima, stru€nim suradnicima i ostalim radnicima ustanova za radnicima

zaposlenim na neodredeno vrijeme i nepuno radno vrijeme,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.

rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku,

daje smjernice i upute za rad sluzbenicima Odsjeka,

obavlja stru€nu obradu i rjeSava najslozenije predmete iz podrucja zdravstva i socijalne skrbi,

prati stanje te proucava i struéno obraduje najslozenija pitanja iz djelokruga Odsjeka,

izraduje nacrt godiSnjeg programa i izvjestaj o radu Odsjeka,

izraduje nacrte akata te stru¢ne podloge i materijale iz nadleznosti Odsjeka,

prati i vodi evidenciju te analizu financiranja iz djelokruga Odsjeka,

priprema i vodi projekte iz podru¢ja Odsjeka koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU
fondova,

suraduje s nadleznim tijelima drzavne uprave, institucijama i udrugama iz djelokruga rada Odsjeka,
izraduje izvjeS¢a iz djelokruga rada Odsjeka i dostavlja nadleznim tijelima,

obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
predlaze procelniku mjere za unaprjedenje rada Odsjeka,

prikuplja podatke te sudjeluje u izradi izvjeS¢a o provedbi nacionalnih strategija i programa,

obavlja administrativne i druge stru¢ne poslove za komisije, povjerenstva i sl.,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.
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11

12.

13.

Savijetnik za socijalnu skrb

1. Savjetnik

Savjetnik za zdravstvo

Il Savjetnik

Struéni suradnik za zdravstvo

1. Strucni
suradnik

rang

magistar struke ili
struéni specijalist iz
podruéja drustvenih
ili obrazovnih
znanosti, najmanje
3 godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist iz
podrucja drustvenih
znanosti ili iz
podrucja
biomedicine i
zdravstva, najmanje
3 godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sveucilisni ili strucni
prvostupnik
ekonomske struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

obavlja struénu obradu i rjeSava sloZzene predmete iz podrucja socijalne skrbi, prati stanje u
socijalnoj skrbi i izraduje analize uspjeSnosti usvojenih programa u navedenim podrucjima,

obraduje zahtjeve ustanova socijalne skrbi dostavljenih u program Riznice i prati realizaciju,

obavlja pripremne radnje izrade akata radi provodenja programa javnih potreba iz podrucja socijalne
skrbi, priprema isplate i prati realizaciju,

izraduje analize i izvjeSca iz podrucja socijalne skrbi,

rieSava u prvom stupnju u postupcima osnivanja domova socijalne skrbi i obiteljskih domova te pri
ostvarivanju socijalnih prava sukladno zakonu,

rieSava u drugom stupnju po Zalbama izjavljenim na upravne akte upravnih tijela jedinica lokalne
samouprave iz podrugja socijalne skrbi,

obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata iz podrucja socijalne skrbi za
financiranje iz domadih izvora i sredstava EU fondova,

suraduje s nadleznim ministarstvima, jedinicama lokalne samouprave, udrugama i ustanovama iz
podrucja socijalne skrbi te udrugama Domovinskog rata,

obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave iz
podrucja socijalne skrbi,

prikuplja i objedinjuje podatke te dostavlja izvjeSca o provedbi nacionalnih strategijai programa,
sudjeluje u aktivnostima provedbe mjera nacionalnih strategija i programa,

sudjeluje u pripremi nacrta akata iz podrucja socijalne skrbi,

radi na racunalu,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

obavlja struénu obradu i rjieSava sloZene predmete iz podrudja zdravstva, prati stanje u zdravstvu i
izraduje analize uspjesnosti usvojenih programa u navedenim podrucjima,

prati financijsko poslovanje zdravstvenih ustanova te izraduje analize i izvjes¢a,

koordinira u izradi akata radi provodenja programa javnih potreba iz podruéja zdravstva,

izraduje analize i izvjeS¢a iz podrucja zdravstva,

obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata iz podrucja socijalne skrbi za
financiranje iz domadih izvora i sredstava EU fondova,

suraduje s nadleznim ministarstvima, jedinicama lokalne samouprave, udrugama i ustanovama iz
podrucja zdravstva,

obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave iz
podrucja zdravstva,

prikuplja i objedinjuje podatke te dostavlja izvjeS¢a o provedbi nacionalnih strategija i programa,
sudjeluje u aktivhostima provedbe mjera nacionalnih strategija i programa,

priprema nacrte akata za slozenije predmete iz podrucja zdravstva,

radi na ra¢unalu,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

izraduje prijedloge akata na primarnoj razini zdravstvene djelatnosti,

obavlja pripremne radnje izrade akata radi provodenja programa javnih potreba iz podrudja
zdravstva, priprema isplate i prati realizaciju,

obavlja poslove vezane za rad mrtvozornicke sluzbe,

obavlja poslove vezane za zdravstvenu ispravnost vode za pice,

obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

prikuplja podatke te sudjeluje u izradi izvjeS¢a o provedbi nacionalnih strategija i programa,

obavlja administrativne i druge stru¢ne poslove za komisije, povjerenstva i sl.,

radi na racunalu,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.
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Kategorija Potkategorija —
14 Struéni suradnik za zdravstvo I.
1. Struéni 8.
suradnik
15 Visi referent za zdravstvo i socijalnu skrb
1. Visi referent 9.
16 Visi referent za zdravstvo i socijalnu skrb u

izdvojenom mjestu rada Korenica

1. Visi referent 9.

iflaciiski Potrebnostrucnoznang
Rezi Kiasifikadjski znanje

sveugilisni ili struéni
prvostupnik
ekonomske struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, poloZzen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sveucilisni ili struéni
prvostupnik
pedagoske struke ili
iz podrucdja
drustvenih znanosti,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sveucilisni ili struéni
prvostupnik iz
podrucja drustvenih
znanosti, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposiovaradnogmjesta

izraduje prijedlog rasporeda decentraliziranih sredstava u zdravstvu,

obraduje zahtjeve zdravstvenih ustanova dostavljenih u program Riznice i prati realizaciju,

izraduje analize i izvjeS¢a za decentralizirana sredstva,

izraduje prijedloge akata na razini zdravstvenih zavoda i sekundarnoj razini zdravstvene zastite,
koordinira u postupcima imenovanja upravnih vijeca,

obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

prikuplja podatke te sudjeluje u izradi izvjeS¢a o provedbi nacionalnih strategija i programa,

obavlja administrativne i druge stru¢ne poslove za komisije, povjerenstva i sl.,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi upravni postupak i rie§ava u upravnim stvarima koje se odnose na:

- registraciju, upis promjena i prestanak djelovanja udruga definiranih zakonom kojim se ureduje
rad, vodenje registra udruga i zbirke isprava, te izdavanja potvrda i izvadaka,

evidenciju kolektivnih ugovora ili njihovih promjena, vodenje knjiga evidencije istih i zbirke isprava,
registraciju ugovora o radu pomoraca i radnika na ribarskim plovilima, vodenje registra, zbirke
ugovora i abecednog imenika,

izdavanje potvrda o uzdrzavaniju i obiteljskom statusu,

izdavanje objava za povlastenu i besplatnu voznju invalidnim osobama te pratitelju invalidne
osobe, izdavanje objava za povlasteni prijevoz za podrucje Grada Gospi¢a te Opc¢ina Perusi¢,
Lovinac i Karlobag,

ostvarivanje zdravstvene zastite zdravstveno neosiguranih osoba za podruc¢je Grada Gospica te
Opc¢ina Perusi¢, Lovinac i Karlobag,

ovjera knjige evidencije o lijeéniCkim receptima izdanim za lijekove Sto sadrze opojne droge ili
psihosomatske tvari, priznavanje prava na obvezno zdravstveno osiguranje osoba nesposobnih
za samostalan zivot i rad koje nemaju sredstava za uzdrzavanje i zdravstvenu zastitu ne mogu
ostvariti po drugoj osnovi, za podru¢je Grada Gospi¢a i Oto¢ca te Opcina Perusi¢, Lovinac,
Karlobag Brinje i Vrhovine,

davanje odobrenja za prikupljanje i pruzanje humanitarne pomo¢i, davanja prethodne suglasnosti
za povremeno prikupljanje i pruzanje humanitarne pomodi ili organiziranje humanitarne akcije,
prikupljanje, dostavljanje i publiciranje propisanih izvjeS¢a i vodenje propisanih evidencija koje se
odnose na humanitarnu pomo¢ za podrucje cijele Zupanije,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi poslove uredskog poslovanja u skladu s propisima o uredskom poslovanju (primanja akata,

upisivanje akata u propisane uredske knjige, otpremu akata) za izdvojeno mjesto rada Korenica,

vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim stvarima za podruc¢je Grada Senja i Novalje te Opc¢ina

Udbina, Donji Lapac i Plitvicka Jezera, koje se odnose na:

- izdavanje potvrda o uzdrzavanju i obiteljskom statusu, izdavanje objava za povlastenu i besplatnu
voznju invalidnim osobama te pratitelju invalidne osobe, izdavanje objava za povlasteni prijevoz,

- ovjera knjige evidencije o lije€ni¢kim receptima izdanim za lijekove Sto sadrze opojne droge ili
psihosomatske tvari, priznavanje prava na obvezno zdravstveno osiguranje osoba nesposobnih
za samostalan zivot i rad koje nemaju sredstava za uzdrzavanje i zdravstvenu zastitu ne mogu
ostvariti po drugoj osnhovi,

- ostvarivanje zdravstvene zastite zdravstveno neosiguranih osoba,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.



. Nezivradnoem

br. | Kategorija Potkategoria Razina rang
17. | Referent za zdravstvo i socijalnu skrb u srednja strucna - vodi upravni postupak u upravnim stvarima za podrucje Grada Otocca te Opcina Brinje i Vrhovine,
izdvojenom mjestu rada Otogac sprema pravne ili koje se odnose na: 3 S _ o i .
ekonomske struke i - izdavanje potvrda o uzdrzavanju i obiteljskom statusu, izdavanje objava za povlastenu i besplatnu
gimnazija, najmanje voznju invalidnim osobama te pratitelju invalidne osobe, izdavanje objava za povlasteni prijevoz,
. Referent 11. 1 godina radnog - ostvarivanje zdravstvene zastite zdravstveno neosiguranih osoba,
iskustva na - obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu
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Procelnik

l. Glavni

rukovoditel]

Odsjek za proracun i financije

Zamijenik proCelnika

l. Visi

rukovoditelj

rang

magistar struke ili
struéni specijalist
ekonomske struke,
najmanje 5 godina
radnog iskustva na
odgovarajucim
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjesno
upravljanje
upravnim tijelom,
polozen drzavni
ispit i poznavanje
rada na racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske struke,
najmanje 5 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjesno
upravljanje
upravnim tijelom,
polozen drzavni ispit
i poznavanje rada
na racunalu

Opisposlovaradnogmijesta

organizira rad Odjela te rukovodi, upravlja i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom i aktima
Zupana i Zupanijske skupstine, .

odgovara za izvrSavanje akata Zupana i Zupanijske skup$tine i drugih poslova iz nadleZnosti
Odjela,

utvrduje prijedlog godiSnjeg programa rada i izvijeS¢a o radu Odjela te odgovara za pripremu i
realizaciju godiSnjeg programa rada,

sudjeluje u rjeSavanju najslozenijih pitanja iz djelokruga Odjela,

osigurava uvjete za izvrSavanje poslova i zadaca iz djelokruga rada Odjela,

rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela na Odsjeke,

daje upute zamjeniku procelnika, voditeljima Odsjeka i sluzbenicima u Odjelu,

poduzima mjere za unaprjedenje rada Odjela,

suraduje s nadleznim tijelima drzavne uprave, institucijama i udrugama iz djelokruga rada Odjela,
prati stanje u podrucjima iz djelokruga rada Odjela,

odgovara za zakonit rad i pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga
Odjela,

brine o stru¢nom usavr$avanju sluzbenika tijekom sluzbe i medusobnoj suradnji s drugim upravnim
tijelima Zupanije,

samostalno stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela s nadleznim ministarstvima, drugim nadleznim
tijelima drzavne uprave i pravnim osobama s javnim ovlastima,

suraduje u izradi, kontrolira i potpisuje donesene akte,

obavlja i druge poslove po nalogu Zupana ili Zamjenika Zupana.

zamijenjuje procelnika u upravljanju Odjelom u slu€aju njegova izbivanja ili sprijeCenosti u radu,
pomaze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odjela,

koordinira obavljanje poslova u pojedinom podrudju iz djelokruga Odjela koje mu povjeri procelnik,
pruza potporu pro€elniku u osiguranju pravilne primjene propisa i mjera iz djelokruga rada Odjela
obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najslozenije poslove i zadatke iz djelokruga rada Odjela

rukovodi Odsjekom za proracun i financije i organizira rad u Odsjeku te daje smjernice i upute za
rad sluzbenicima Odsjeka,

prati propise iz podrucja javnih financija i akte predstavniCkog i izvrSnog tijela te suraduje s
nadleznim institucijama

sudjeluje u izradi programa rada i izvje$¢a o radu Odjela,

izraduje nacrt prijedloga Proracuna te njegovih izmjena i dopuna tijekom godine,

izraduje nacrt prijedloga polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna,

izraduje bilancu i zavr$ni raCun Proracuna te periodi¢na financijska izvje$¢a,

kontrolira i likvidira knjigovodstvenu dokumentaciju i vr§i kontroliranje knjizenja,

prati i kontrolira naplatu javnih prihoda i primitaka, izvrSavanje rashoda i izdataka te predlaze
poduzimanje mjera,

kontrolira ispravnost obracuna placa i drugih naknada sukladno vaze¢im zakonskim propisima,
obavlja poslove u vezi zaduZivanja Zupanije i ustanova &iji je Zupanija osnivag ili veéinski vlasnik,
priprema podatke za Drzavnu reviziju, unutarnju reviziju te obrasce Ministarstva financija,

kontrolira financijska izvje$¢a proracunskih korisnika te izraduje konsolidirani financijski izvjestaj,
obavlja poslove na uspostavi financijskog upravljanja, kontrola, rizika i fiskalne odgovornosti,
stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i programa
QOdjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

predlaze pro€elniku mjere unaprjedenja rada Odsjeka,

obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

Brvj
e
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3.

Savjetnik za proracun i financije

Visi struéni suradnik za proracun i

Rra———

Savjetnik

racunovodstvene poslove

Strucni suradnik za analiticko planske poslove i

Visi struéni
suradnik

decentralizaciju

Strucni
suradnik

Potrebnostruénoznanje

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima,
polozen drzavni
ispit i poznavanje
rada na racunalu.

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima,
polozen drzavni
ispit i poznavanje
rada na racunalu.

sveucilisni ili strucni
prvostupnik
ekonomske struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

obavlja stru¢nu obradu i rjeSava sloZene poslove racunovodstva proracuna,

sastavlja upute za izradu financijskog plana i prijedloga Proracuna,

sudjeluje u izradi nacrta prijedloga Prorauna te njegovih izmjena i dopuna tijekom godine,

sudjeluje u izradi nacrta prijedloga polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju Proracuna te
drugih akata iz djelokruga Odsjeka,

sudjeluje u izradi periodi¢nih i godiSnjih financijskih izvjeStaja Proracuna,

prati i analizira ostvarivanje prihoda i primitaka te izvrSavanje rashoda i izdataka Proracuna,
sudjeluje u izradi konsolidiranih obracuna proracuna i svih drugih financijskih izvjeStaja vezanih za
Proracun,

priprema dokumentaciju za izradu bilance, kao i podloge periodi¢nih i zavr$nih raduna te
konsolidiranih bilanci,

kontrolira i analizira financijske izvjestaje proracunskih korisnika,

radi na poslovima uspostave sustava financijskih kontrola, fiskalne odgovornosti za Zupaniju te
suraduje sa Sredi§njom harmonizacijskom jedinicom Ministarstva financija i unutarnjom revizijom,
vodi materijalno knjigovodstvo osnovnih sredstava i sitnog inventara te pripadaju¢e pomoc¢ne knjige,
koordinira rad povjerenstva za popis imovine i obveza te suraduje u poslovima godi$njeg popisa,
vodi i rjeSava drugostupanjski upravni postupak u predmetima po zalbama izjavljenim na akte
nadleznih tijela jedinica lokalne samouprave iz podrucja poreznih prihoda,

prati zakonske propise te akte predstavnic¢kog i izvrSnog tijela,

obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika i zamjenika procelnika.

prati propise iz podruc¢ja financija i proracunskog racunovodstva te izraduje analize za potrebe
Odsjeka,

prati i kontrolira izvr§enje financijskih planova proradunskih korisnika te izraduje izvje$¢a o
izvr§avaniju financijskih planova,

prati i kontrolira ostvarivanje prihoda i izvr§8avanje rashoda po projektima Europske unije te nastale
obveze i potrazivanja po projektima,

sudjeluje u izradi nacrta prijedloga Proracuna te njegovih izmjena i dopuna tijekom godine, osobito
u svezi financijskih planova proracunskih korisnika,

sudjeluje u izradi periodi¢nih i godis$njih financijskih izvjestaja Proracuna,

sudjeluje u izradi izvjeS¢a, odluka i drugih akata iz djelokruga rada Odsjeka,

vodi materijalno knjigovodstvo osnovnih sredstava i sitnog inventara te pripadaju¢e pomocéne knjige,
vodi i rjeSava drugostupanjski upravni postupak u predmetima po zalbama izjavljenim na akte
nadleznih tijela jedinica lokalne samouprave iz podrucja poreznih prihoda,

sudjeluje u pripremi i izradi Izjave o fiskalnoj odgovornosti,

obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika i zamjenika procelnika.

prati propise iz podrucja financija i proraunskog ra¢unovodstva,

sudjeluje u izradi nacrta prijedloga Proracuna te njegovih izmjena i dopuna tijekom godine,
sudjeluje u izradi periodi€nih i godiSnjih financijskih izvjestaja Prora¢una u dijelu koji se odnosi na
izradu konsolidiranih financijskih izvjeStaja za proraCunske korisnike,

sudjeluje u pripremi i izradi Izjave o fiskalnoj odgovornosti,

vodi pomoéne knjige ulaznih i izlaznih racuna,

preuzima E-racune, potvrduje primitak i upuéuje u nadlezni upravni odjel na ovjeru,

obavlja poslove vezane za knjigovodstveno-racunovodstvene evidencije decentraliziranih funkcija u
Skolstvu, zdravstvu i socijalnoj skrbi te ostalih rashoda Proracuna,

priprema naloge za plaéanje putem Internet bankarstva,

obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika i zamjenika procelnika.
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6.

8.

Neziviadnoem

rang
Racunovodstveni referent za obracun placa i
naknada

1. Referent 11.

Racunovodstveni referent za materijalno
knjigovodstvo

111. Referent 11.

Odsjek za javnu nabavu

Voditelj Odsjeka za javnu nabavu

. Rukovoditelj 1. 4.

Khsiflkadjski Potrebnostruénoznanje

srednja stru¢na
sprema pravne ili
ekonomske struke i
gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

srednja stru¢na
sprema pravne ili
ekonomske struke i
gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, polozen
drzavni ispit,
polozen
specijalisticki
program izobrazbe
u podrucju javne
nabave i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

sudjeluje u izradi nacrta prijedloga ProraCuna, polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjed¢a o izvrSenju
Proracuna i svih drugih financijskih izvjestaja,

suraduje s Poreznom upravom, Drzavnim zavodom za statistiku, HZMO i poslovnim bankama
vezano za izradu propisanih izvjesc¢a,

prikuplja evidencije o prisustvu na radu, izvjeS¢a o bolovanju i drugu dokumentaciju za potrebe
obracduna i isplate placa,

vrSi obradu i unos podatka za obracun placéa,

izdaje potvrde o isplacenoj placi na zahtjev zaposlenika, ;

vr8i obracun i pripremu naloga za isplatu naknada i prijevoznih tro8kova Clanovima Zupanijske
skupstine te radnih tijela predstavni¢kog i izvrdnog tijela,

priprema obracun izvijeS¢a o bolovanju i dostavlja zahtjev za refundaciju bolovanja na teret
Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje,

vr8i obraun i pripremu naloga za isplatu ugovora odjelu, autorskih honorara i drugih naknada iz
proracuna,

sastavlja propisane mjesecne, periodi¢ne i godiSnje evidencije i izvjeS¢a o ostvarivanju dohotka za
potrebe nadleznih institucija,

prati zakonske propise iz djelokruga rada,

sudjeluje u izradi programa rada i izvjeS¢a o radu Odjela,

obavlja poslove praéenja financijskog izvrSenja sklopljenih ugovora o javnoj nabavi za sva upravna
tijela,

obavlja poslove vezane za arhivu dokumenata iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.

obavlja knjigovodstvene poslove proracuna i financijskog knjigovodstva $to obuhva¢a dnevno
preuzimanje pomocénih knjiga blagajne, knjige ulaznih racuna, izvoda banke, prepoznavanje
prihoda, rashoda i izdataka,

sudjeluje u izradi Prorauna, polugodidnjeg i godidnjeg izvjeSc¢a o izvrdenju Proracuna i svih drugih
financijskih izvjestaja,

obavlja poslove blagajni¢kog poslovanja,

priprema analize i izvjeStaje vezane za izvr§avanje Prora¢una u tekuéoj godini,

sudjeluje u izradi programa rada i izvje$¢a o radu Odjela,

obavlja poslove arhiviranja dokumenta iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.

organizira, koordinira i kontrolira rad Odsjeka,

daje smjernice i upute za rad sluzbenicima Odsjeka,

izraduje analizu u€inaka provedenih postupaka javne nabave obzirom na svrsishodnost i kvalitetu
te financijske rezultate i predlaze mjere za poboljSanje sustava javne nabave u Zupaniji,
koordinira izradu plana nabave u suradnji sa svim upravnim tijelima,

izraduje oc€itovanje na podnesene Zalbe u postupku javne nabave,

prati primjenu propisa iz podruéja javne nabave i izraduje upute za njihovu provedbu,
koordinira i provodi postupke javne nabave za sva upravna tijela,

izraduje dokumentaciju o nabavi te akte prema propisima o javnoj nabavi,

koordinira aktivnosti otvaranja, pregleda i ocjene ponuda,

izraduje izvjeS¢a o javnoj nabavi,

izraduje nacrte op¢ih i pojedina¢nih akata iz podrudja javne nabave,

obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.
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9. | Visi stru¢ni suradnik za javnu nabavu

1. Visi struéni
suradnik

10. | Struc¢ni suradnik za javnu nabavu

1. Struéni
suradnik

rang

magistar struke ili
struéni specijalist
ekonomske ili
pravne struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, polozen
drzavni ispit,
polozen
specijalisticki
program izobrazbe
u podrucju javne
nabave i
poznavanje rada na
racunalu
sveugilisni ili strucni
prvostupnik
ekonomske,
pravne ili tehnicke
struke, najmanje 3
godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima,

polozen drzavni
ispit, polozen
specijalisticki
program izobrazbe
u podrucju javne
nabave i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

priprema i izraduje plan nabave te vodi brigu o njegovoj pravovremenoj objavi,

sudjeluje u provedbi postupaka javne nabave za sva upravna tijela,

prati propise iz podrucja javne nabave,

daje pojasnjenja na dokumentaciju u postupku javne nabave,

sudjeluje u postupcima otvaranja, pregleda i ocjene ponuda, izraduje zapisnike te vodi brigu o
postivanju zakonskih rokova,

sudjeluje u pripremi ocitovanja na podnesene zalbe u postupku javne nabave,

izraduje izvje$c¢a o provedenim postupcima javne nabave,

vodi i azurira registar ugovora i okvirnih sporazuma za predmete nabave te vodi brigu o njegovoj
pravovremenoj objavi,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

sudjeluje u pripremi i izradi plana nabave,

priprema i provodi postupke jednostavne nabave za sva upravna tijela,

obavlja administrativne poslove vezane za postupke nabave,

sudjeluje u izradi nacrta opcih i pojedinacnih akata iz podrucja nabave,

izraduje izvjeS¢a o provedenim postupcima jednostavne nabave,

vodi evidencije o postupcima jednostavne nabave sukladno zakonskim propisima,

obavlja poslove prac¢enja izvrSenja sklopljenih ugovora o javnoj nabavi u postupcima zajednicke
nabave za sva upravna tijela,

obavlja poslove arhiviranja dokumenta iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.
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Procelnik

Glavni

. rukovoditel]

Odsjek za organizaciju rada Zupana i Zupanijske skupstine

Zamijenik proc¢elnika

. Visi

rukovoditelj

Khsiflkagjski Potrebnostrumoznanje

rang

magistar struke ili
stru€ni specijalist
pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 5 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjedno
upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drzavni ispit
i poznavanje rada
na racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne ili
ekonomske struke
ili iz podrucja
obrazovnih
znanosti, najmanje
5 godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjesno
upravljanje
upravnim tijelom,
polozen drzavni
ispiti poznavanje
rada na racunalu

Opisposlovaradnogmijesta

organizira rad Odjela, rukovodi, upravlja i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom, odlukama
Zupana i Zupanijske skupstine te odgovara za izvrSavanje poslova iz nadleznosti Odjela,

utvrduje prijedlog godiSnjeg programa rada i izvje§¢a o radu Odjela te odgovara za pripremu i
organizaciju ciljeva i zadataka iz godiSnjeg programa rada, . .

odgovara za zakonito i pravovremeno rjeSavanje propisa i odluka Zupana i Zupanijske skupstine za
¢iju je provedbu zaduzen Odjel,

osigurava uvjete za pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga Odjela,
brine o osiguranju i namjenskom utrosku financijskih sredstava i o unutarnjem redu i funkcioniranju
Odjela,

rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela,

daje upute zamjeniku proCelnika, voditeljima Odsjeka, odnosno sluzbenicima u Odjelu,

poduzima mjere za unaprjedenje rada Odjela,

koordinira poslove Odjela s ostalim upravnim tijelima,

suraduje s nadleznim tijelima drzavne uprave i drugim institucijama koje djeluju u djelokrugu Odjela,
prati stanje u pravnim podrugjima iz djelokruga rada Odjela te proucava i stru¢no obraduje
najsloZenija pitanja iz djelokruga rada Odjela, ;

daje savjete jedinicama lokalne samouprave na podrucju Zupanije o nacinu primjene propisa iz
samoupravnog djelokruga,

osigurava jedinstvenu praksu u primjeni propisa od znaCaja za obavljanje poslova iz djelokruga
Zupanije,

pomaze Zupanu u postupku izrade i predlaganja akata Zupanijskoj skupstini,

obavlja i druge poslove po nalogu Zupana ili Zamjenika Zupana.

zamijenjuje procelnika u upravljanju Odjelom u slu¢aju njegova izbivanja ili sprije€enosti u radu,
pomaze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odjela,

prati stanje u podrucjima iz djelokruga Odjela te prouc€ava i stru¢no obraduje najslozenija pitanja iz
djelokruga Odjela, ; ;

rukovodi Odsjekom za organizaciju rada Zupana i Zupanijske skupstine i organizira rad u Odsjeku,
izraduje nacrt godiSnjeg programa rada i izvjestaj o radu Odjela,

izraduje nacrt izvje$taja o radu Zupana,

daje pravne i druge stru¢ne savjete upravnim tijelima o nacinu primjene propisa iz samoupravnog
djelokruga Zupanije,

priprema nacrte odnosno prijedloge akata te strucne podloge i materijale iz nadleznosti Odjela,
suraduje s procelnicima upravnih tijela u izradi akata i organiziranju rada Zupanijske skupstine te
kontrolira nacrte odnosno prijedloge opcih i drugih akata koje upravna tijela predlazu za donoSenje
Zupanu odnosno Zupanijskoj skupstini,

organizira obavljanje poslova potrebnih za rad Skupstine i radnih tijela,

izraduje i brine o zakonitom i pravovremenom izvr§avanju odluka Zupanijske skupstine,

kontrolira zapisnike sa sjednica Zupanijske skupétine, ;
predlaze proCelniku mjere za unaprjedenje rada Odjela kao i Odsjeka za organizaciju rada Zupana i
Zupanijske skupstine,

daje upute za rad sluzbenicima u Odsjeku za organizaciju rada Zupana i Zupanijske skupétine,
brine o materijalnim resursima s kojima se radi u Odjelu,

obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

—
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3. §truéni suradnik za pripremu sjednica
Zupanijske skupstine i radnih tijela

1. Struéni 8.
suradnik

4. | Visi referent za pripremu sjednica Zupanijske
skupstine i radnih tijela

1. Visi referent 9.

5. | Referent za pripremu rada Zupana u obavljanju
izvrSne vlasti

1. Referent 11.

Potrebnostruénoznanje

sveucilidni ili struéni
prvostupnik pravne
ili ekonomske
struke, najmanje 3
godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sveucilisni ili struéni
prvostupnik pravne
ili ekonomske
struke, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

srednja stru¢na
sprema pravne ili
ekonomske struke i
gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta irvritel
sudjeluje u izradi nacrta akata odnosno prijedloga akata za Zupana i Zupanijsku skupstinu za koje

je nositelj izrade Odjel, ; 2
brine o pravovremenoj dostavi materijala za sjednice Zupanijske skupstine i radnih tijela,

koordinira radom radnih tijela Zupanijske skupstine,

kontrolira zapisnike sa sjednica radnih tijela Zupanijske skupétine,

evidentira i oblikuje pitanja ¢lanova Zupanijske skupstine i dostavlja ih nadleznim tijelima te brine o
rokovima za odgovor,

sudjeluje u izradi programa rada Zupana i Zupanijske skupstine,

vrsi redakciju tekstova akata Zupanijske skupstine,

kontrolira da izvorni akti koje je donijela Zupanijska skupstina budu objavljeni u izvornom tekstu,

sudjeluje u pripremi materijala za objavu u sluzbenom glasilu Zupanije,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.

sudjeluje u izradi nacrta akata odnosno prijedloga akata za Zupana i Zupanijsku skup$tinu za koje
je nositelj izrade Odjel, 3 1
obavlja administrativno-tehnicke poslove u vezi pripreme i odrzavanja sjednica Zupanijske
skupstine i njenih radnih tijela,

pomaze u organiziranju sjednica Zupanijske skupstine i njenih radnih tijela,

vrsi tonsko snimanje sa sjednica Zupanijske skupstine i radnih tijela,

izraduje zapisnike sa sjednica Zupanijske skupstine i radnih tijela,

pomaze u izradi programa rada Zupana i Zupanijske skupstine,

vodi odgovarajuce evidencije u svezi ¢lanova Zupanijske skupstine i radnih tijela,

dostavlja na provedbu i objavu akte koje donosi Zupanijska skupstina,

pomaze u pripremi materijala za objavu u sluzbenom glasilu Zupanije, }

€uva izvornike materijala i brine o pravovremenom arhiviranju materijala vezanih za rad Zupanijske
skupstine i radnih tijela, B

suraduje s Vije¢em i predstavnikom nacionalne manjine u Zupaniji,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.

brine o pravovremenoj dostavi materijala Zupanu na donosenje,

brine o pravovremenoj dostavi prijedloga akata Zupana za dono$enje na Zupanijskoj skupétini, 1
sudjeluje u izradi programa rada Zupana,

izraduje zapisnike s kolegjja Zupana i po potrebi radnih tijela Zupanijske skupstine,

priprema i kontrolira akte Zupana za objavu,

Cuva izvornike materijala i brine o pravovremenom arhiviranju akata koje donosi Zupan,

kontrolira da izvorni akti koje je donio Zupan budu objavljeni u izvornom tekstu,

prikuplja materijale i sudjeluje u pripremi istih za objavu u sluzbenom glasilu Zupanije,

vodi odgovarajuée evidencije u svezi izdavanja sluzbenog glasila Zupanije,

vodi brigu o obracunu objavljenih tekstova i dostavi ra¢una vezanih za objavu,

obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave iz
nadleznosti Odjela,

brine o nabavi uredskog materijala za potrebe Odjela,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.
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Odsjek za zajednic¢ke poslove
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Voditelj Odsjeka za zajednicke poslove

Rukovoditelj

Visi referent za radne odnose

Visi referent

Visi referent u pisarnici

Visi referent

2.

sveucilisni ili struéni
prvostupnik pravne
ili ekonomske
struke, najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sveucilisni ili struéni
prvostupnik pravne
ili ekonomske
struke, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu.

sveucilisni ili strucéni
prvostupnik pravne
ili ekonomske
struke, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

rukovodi Odsjekom, koordinira organizira rad u Odsjeku,

prati stanje u podrucjima iz djelokruga Odsjeka te sudjeluje u rjeSavanju najslozenija poslova i
zadataka iz djelokruga Odsjeka,

izraduje nacrt godiSnjeg programa i izvjestaj o radu Odsjeka,

daje struéne savjete upravnim tijelima o nacinu primjene propisa iz djelokruga Odsjeka,

izraduje Plan prijma u sluzbu i Plan izobrazbe za zaposlene sluzbenike i namjeStenike,

odgovara za materijalne resurse s kojima se radi u Odsjeku te za zakonitost rada i postupanja i
pravilnu primjenu postupaka i metoda rada u Odsjeku,

vodi upravni postupak u prvom i drugom stupnju iz podrucja radnih odnosa,

rieSava slozenije poslove koji se odnose na prava, obveze i odgovornosti i plaée duznosnika,
sluzbenika i namjestenika,

koordinira poslove za Povjerenstvo za provedbu javnog natje€aja za prijem u sluzbu i Sluzbenicki
sud,

nadzire rad pisarnice i arhive,

priprema nacrte odnosno prijedloge akata te stru¢ne podloge i materijale iz nadleznosti Odsjeka,
priprema analize i izvjeStaje vezane za zaposlene sluzbenike i namjeStenike,

predlaze procelniku mjere za unaprjedenje rada Odsjeka,

daje upute za rad sluzbenicima u Odsjeku,

vodi evidenciju o radnom vremenu za sluzbenike Odjela,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika ili zamjenika proc¢elnika.

izraduje nacrte rjeSenja koji se odnose na utvrdivanje prava, obveza, odgovornosti i placa
duznosnika, sluzbenika i namjestenika,

obavlja pripremne radnje za vodenje upravnog postupka,

obavlja administrativne poslove za potrebe Sluzbeni¢kog suda i Povjerenstva za provedbu javnog
natje€aja za prijem u sluzbu,

izraduje akte za postupak objave natjecaja i oglasa za prijem u sluzbu,

izraduje programe za potrebe Odjela,

radi s aplikacijom srediSnjeg registra, evidenciji zbirki osobnih o€evidnika, vodi mati¢nu knjigu, te
izdaje uvjerenja i potvrde prema evidenciji iz osobnog o&evidnika,

obavlja poslove reguliranja mirovinskog osiguranja zaposlenih te zdravstvenog osiguranja
zaposlenih i ¢lanova njihovih obitelji,vodi dosjee zaposlenih te ostale evidencije iz podru¢ja radnih
odnosa i brine o zastiti osobnih podataka,

vodi evidenciju o pe€atima u Odjelu,

prijavljuje sluzbenike za polaganje drzavnog ispita,

sudjeluje u pripremi nacrta akata,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

koordinira poslove u pisarnici,

vodi brigu o to€nom unosu podataka u programe i odgovaraju¢e uredske knjige,

kontrolira upis poSiljki u e-PK te dopremu i otpremu poSiljki,

brine o pravovremenom zaprimanju i otpremanju neupravnih akta i drugih materijala putem
elektronicke kontaktne toCke u pisarnici,

suraduje s informati¢kom tvrtkom,

vodi evidenciju elektroni¢ke poste i kontrolira evidenciju sklopljenih ugovora,

obavlja poslove primanja pismena, evidentiranja,otpremanja i pravodobne dostave istih u rad,
prati propise o uredskom poslovanju i arhivskoj djelatnosti,

kontrolira i vodi brigu o obraunu postanskih troSkova,

priprema uvez uredskih knjiga,

oritel

1
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10.

11.

Kateoork Pot N Rei

Referent u pisarnici

1. Referent

Referent — arhivar

1. Referent

Khasifilkadijski Potrebnostrumoznanje

11.

11.

srednja stru¢na
sprema pravne,
ekonomske ili
pedagoske struke i
gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

srednja stru¢na
sprema pravne,
ekonomske ili
matematicko-
informaticke struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit,
polozZen strucni ispit
za arhivara i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

sudjeluje u izradi izvje$¢a o radu Odjela,

izraduje prijedlog za izlu€ivanje registraturnog gradiva,

sastavlja zapisnik o provedbi postupka izlu€ivanja i unistavanja izluéenog registraturnog gradiva,
predlaZze mjere za unapredenje rada pisarnice,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi poslove uredskog poslovanja u skladu s propisima o uredskom poslovanju,

vrSi upis u e-PK i brine o dopremi i otpremi posiljki,

zaprima akte od stranaka,

zaprima i otprema neupravne akte i druge materijale putem elektroni¢ke kontaktne tocke u pisarnici,
otvara, pregleda, razvrstava i rasporeduje zaprimljene poSiljke,

vr8i upis i povezivanje zaprimljenih akata u propisane uredske knjige,

upisane akte putem interne dostavne knjige dostavlja u rad upravnim tijelima,

vodi evidenciju o sluzbenim putovanjima,

zaklju€uje uredske knjige,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi poslove arhiviranja spisa za sva tijela Zupanije u skladu s propisima o arhiviranju arhivskog i
registraturnog gradiva,

obavlja poslove uredskog poslovanja,

zaprima dovrSene predmete radi arhiviranja te ih razvodi u urudzbenom zapisniku i upisniku
predmeta upravnog postupka,

vodi arhivsku knjigu,

odlaze u pismohranu dovrSene predmete,

izdaje iz pismohrane predmete koji su arhivirani,

sastavlja popis trajnog arhivskog gradiva,

brine o ¢uvanju arhivskog gradiva,

izlu€uje arhivirane predmete kada im istekne rok ¢uvanja,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

Odsjek za poslove protokola, informiranje i pomoéno-tehnicke poslove

Voditelj Odsjeka za poslove protokola,
informiranje i pomoc¢no-tehnicke poslove

I Rukovoditelj

2.

sveuciliSni ili strucni
prvostupnik pravne
ili ekonomske
struke, najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku,

sudjeluje u rjeSavanju najslozenijih poslova i zadataka iz djelokruga rada Odsjeka,

priprema i izraduje nacrte akata, programa, izvjeS¢a te potrebnih informacija i analiza iz djelokruga
Odsjeka,

prou€ava i stru¢no obraduje najsloZenija pitanja iz djelokruga Odsjeka u podrucju protokola i
informiranja,

predlaze procelniku mjere za unaprjedenje rada Odsjeka,

daje upute za rad sluzbenicima u Odsjeku,

odgovara za materijalne resurse i zakoniti rad te pravilno i pravovremeno izvr§avanje poslova i
zadataka iz djelokruga rada Odsjeka,

obavlja struéne, savjetodavne, protokolarne poslove za Zupana i Zamjenike Zupana,

organizira poslove u vezi s protokolarnim primanjima domacih i stranih gostiju u prigodnim
svecanostima,

oritel
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13.

14.

Visi referent za informiranje i tehni¢ku podrsku

Visi referent za poslove protokola i odnose s

javnoséu

Administrativni tajnik Zupana i Zamjenika

Zupana

Visi referent

Visi referent

Referent

11.

sveucilisni ili strucni
prvostupnik pravne
ili ekonomske
struke, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sveugilisni ili strucni
prvostupnik pravne
ili ekonomske
struke, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

srednja stru¢na
sprema pravne ili
ekonomske struke i
gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZzen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

vodi brigu o isticanju i zastiti drzavnih i Zupanijskih obiljezja,

prati i prouCava odnose Zupanije s javno$cu i sudjeluje u izradi informativnih publikacija,

obavlja poslove koji su u funkciji ostvarivanja suradnje Zupanije s drugim tijelima, medijima,
ustanovama i gradanima,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika ili zamjenika pro€elnika.

priprema i izraduje nacrte akata, programa, izvieS¢a te potrebnih informacija i analiza iz djelokruga
Odsjeka,

obavlja administrativno-tehnicke poslove u vezi pripreme sjednica Zupanijske skupstine i njenih
radnih tijela,

obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave iz
nadleznosti Odsjeka, }

priprema i dostavlja materijale iz djelokruga Odjela za web stranicu Zupanije,

koordinira aZzuriranje i odrzavanje sadrZaja web stranice Zupanije,

koordinira i azurira aplikacije srediSnjeg registra,

prouc¢ava i struéno obraduje najsloZenija pitanja iz djelokruga Odsjeka u podrucju informiranja,
brine o nabavi opreme za potrebe Odjela,

sudjeluje u rjeSavanju zadaca i davanju struCnih prijedloga, miSljenja i informacija u podrucju
informatickih poslova,

vodi evidenciju sklopljenih ugovora,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

sudjeluje u pripremi i izradi nacrta akata, programa, izvje$¢a te potrebnih informacija i analiza iz
djelokruga Odsjeka, ; ;

sudjeluje u protokolarnim i promidzbenim aktivnostima Zupana i Zamjenika Zupana,

struéno obraduje sloZena pitanja odnosa s javno$cu, priprema materijale i izvje$¢a te informira o
sadrzaju i iznesenim stavovima svih razina informiranja,

uskladuje i organizira primanje sluzbenih delegacija, .

obavlja poslove odnosa s javnoScu i medijima te promidZbenim aktivnostima Zupanije,

priprema konferencije za medije,

obraduje informacije iz tiska,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

obavlja administrativne poslove za potrebe Zupana i Zamjenike Zupana,

izraduje jednostavnije programe za Odjel,

obavlja poslove prijepisa i umnozavanja materijala za Odsjek,

obavlja poslove otpreme poSte u pisarnicu,

vodi brigu o pravovremenoj dostavi informacija i dnevnog tiska za potrebe Zupana i Zamjenika
Zupana,

obavlja poslove otpreme i Suvanja akata Zupana i Zamjenika Zupana iz djelokruga Odsjeka,
brine o pravovremenoj dostavi materijala i poziva za sastanke,

vodi brigu o nabavi roba i usluga za poslove protokola,

brine o ¢uvanju i pravovremenom arhiviranju predmeta iz djelokruga Odsjeka u pisarnicu,
obavlja poslove u svezi prijama stranaka i telefonskih poruka,

vodi evidenciju o radnom vremenu za sluzbenike i namjestenike u Odsjeku,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

—
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Voditelj poslova namjestenika — vozac

V. Namjestenici I. 10.
potkategorije

Vozaé

Namjestenici
\A Il. 1. 11.
potkategorije

Domar — lozac¢

V. Namjestenici 1. 11.
Il.
potkategorije
Spremacica
Namjestenici
\A Il. 2. 13.
potkategorije

Potrebnostruénoznanje

srednja stru¢na
sprema prometne
struke s polozenom
B kategorijom i
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajucim
poslovima

srednja stru¢na
sprema prometne
struke s polozenom
B kategorijom

srednja stru¢na
sprema, strucna
osposobljenost za
rukovodenje
kotlovnicom

niza struéna sprema
ili osnovna Skola

Opisposlovaradnogmjesta

organizira obavljanje opcih tehnickih i pomoénih poslova,

odgovara za zakonit rad te pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz podrucja
opce tehnickih i pomoc¢nih poslova,

obavlja poslove vezane za koriStenje sluzbenih automobila, njihove tehnike ispravnosti,

brine o registraciji, osiguranju i redovitom servisiranju sluzbenih automobila,

obavlja poslove prijevoza sluzbenim automobilom za potrebe Zupana i predsjednika Zupanijske
skupstine,

vodi evidenciju o racionalnom koriStenju goriva i pravdanju koriStenja racuna o utro$ku goriva,
obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

obavlja poslove prijevoza sluzbenim automobilom za sva upravna tijela Zupanije,
vodi evidenciju o racionalnom koristenju goriva i pravdanju kori$tenja racuna o utroSku goriva,
obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

obavlja poslove domara i loZaéa u zgradi Zupanije,

brine o odrzavanju u ispravnom stanju opreme, uredaja i instalacija,
vrSi manje popravke na namjestaju, stolariji i instalacijama,

rukuje postrojenjem za centralno grijanje,

kontrolira postrojenje i mreZzu o €emu vodi potrebnu evidenciju,
zaprima gorivo i vodi brigu o racionalnom utroSku goriva,

vrSi generalno ¢iS¢enje postrojenja i plamenika,

u dogovoru s voditeliem Odsjeka i pro€elnikom poziva servisne sluzbe za vrSenje kontrole
postrojenja i servis,

brine o odrzavanju okoli$a i parkiraliSnog prostora zgrade,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

odrZava Cistocu uredskih i drugih prostorija u zgradi Zupanije,
odrzava CistoCu okoliSa zgrade Zupanije,
obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

Odsjek za poslove civilne zastite, meduregionalne i medunarodne suradnje, informatizacije i poslove upravljanja imovinom

Voditelj Odsjeka za poslove civilne zastite,
meduregionalne i medunarodne suradnje,
informatizacije i poslove upravljanja imovinom

. Rukovoditelj 1. 4.

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne ili
ekonomske struke
ili

iz podrugja
obrazovnih
znanosti, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

rukovodi Odsjekom koordinira i organizira rad u Odsjeku, u skladu sa zakonom i odlukama
Zupanijske skupstine, Zupana i naputcima procelnika,

sudjeluje u rjeSavanju najslozenijih poslova i zadataka iz djelokruga rada Odsjeka,

priprema i izraduje nacrte akata, programa, izvje$c¢a te potrebnih informacija i analiza iz djelokruga
Odsjeka,

odgovara za materijalne resurse i zakoniti rad te pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i
zadataka iz djelokruga rada Odsjeka,

prati i proucava te stru¢no obraduje propise iz podru¢ja meduregionalne i medunarodne suradnje,
podrucja zastite od pozara, civilne zastite i zaStite od prirodnih nepogoda,

organizira bilateralnu i drugu suradnju Zupanije u zemlji i inozemstvu,

priprema prijedloge sporazuma o suradnji,

obavlja poslove medunarodne promocije Li¢ko-senjske Zupanije putem raznih oblika komuniciranja i
informiranja,

struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i programa
Odsjeka u svrhu pruzanja savijeta, prikupljanja i razmjene informacija,

ritel
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20. | Savjetnik za poslove zastite od pozara, civilne
zastite i zastite od prirodnih nepogoda

1. Savjetnik 5.

21. | Visi stru¢ni suradnik za poslove
meduregionalne i medunarodne suradnje,
poslove upravljanja imovinom i zastite na radu

1. Visi struéni 6.
suradnik

Potrebnostruénoznanje

magistar struke ili
struCni specijalist iz
podrucja drustvenih
ili tehnickih
znanosti, najmanje
3 godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
struéni specijalist
ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, znanje
engleskog jezika,
polozen drzavni
ispit i poznavanje
rada na ra¢unalu.

Opisposiovaradnogmijesta

sudjeluje u izradi programa rada Odjela, 3

koordinira poslove koje se odnose na upravljanje i odrzavanje imovine u vlasnisStvu Zupanije,
suraduje s nadleznim ministarstvima i drugim drzavnim tijelima u provedbi informativno-edukativnih
programa i projekata na Zupanijskoj razini te koordinira njihovu provedbu,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika ili zamjenika proc¢elnika.

obavlja stru¢nu obradu i rieSava slozene predmete iz podrucja zastite od pozara, civilne zastite i
zastite od prirodnih nepogoda,

koordinira i prati stanje u djelatnosti civilnih obrambenih priprema i sigurnosti Zupanije,

postupa i rjeSava po klasificiranim aktima kojima je dodijeljen stupanj tajnosti,

predlaZe i izraduje akte o organizaciji, radu i sistematizaciji zadaéa i poslova vaznih za civilne
obrambene pripreme,

izraduje procjene, programe i planove u podru€ju zastite od pozara, civilne zastite i zaSite od
prirodnih nepogoda,

redovito azurira planove i evidencije iz podrucja civilne zastite i zastite od pozara,

u suradnji sa Zupanijskim povjerenstvom za procjenu Steta od prirodnih nepogoda izraduje i azurira
Registar Steta od prirodnih nepogoda,

obavlja administrativne poslove za StozZer civilne zastite i Radnu skupinu za izradu procjene rizika
od velikin nesreca, ;

sudjeluje u izradi izvieS¢a o radu i programa rada za Zupana, Zamjenike zupana i Odjela,

obavlja poslove vezane za financiranje Zupanijske vatrogasne zajednice i HGSS Stanice Gospic,
sudjeluje u izradi izvjeS¢a o radu i programa rada za Zupana, Zamjenike zupana i Odjela,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

prati i prouava propise meduregionalne i medunarodne suradnje,

priprema i izraduje sporazume, dopise, izvje$¢a, programe, informacije iz podru¢ja meduregionalne i
medunarodne suradnje,

obavlja poslove na pripremi materijala za realizaciju suradnje s institucijama EU te regijama drugih
drzava,

obavlja poslove vezane uz &lanstvo Zupanije u medunarodnim organizacijama kao i aktivnosti koje
proizlaze iz ¢lanstva,

obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata te izradu potrebne dokumentacije
radi prijave projekata za financiranje iz domacih izvora i sredstava EU fondova u suradnji sa
Zupanijskom razvojnom agencijom LIRA, Zupanijskim upravnim tijelima i drugim institucijama,
priprema i izraduje akte, ugovore, sporazume koji se odnose na upravljanje, odrzavanje i zastitu
imovine,

sudjeluje u pripremi i provedbi informativno-edukativnih programa i projekata na zZupanijskoj razini,
sudjeluje u izradi izvjed¢a o radu i programa rada za Zupana, Zamjenike Zupana i Odjela,

obavlja poslove pripreme i planiranja dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

prati izvrSenje ugovornih obveza iz nadleznosti Odsjeka,

izraduje i predlaze financijske akte iz nadleznosti Odsjeka,

redovito vodi i aZurira Registar nekretnina Zupanije,

koordinira poslove investicijskog i teku¢eg odrzavanja poslovnih prostora i objekata u viasnistvu
Zupanije,

obavlja poslove iz podrucja zastite na radu,

vodi sjednice Odbora zastite na radu,

obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

ritel
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22. | Visi strucni suradnik za informaticke poslove

1. Visi struéni 6.
suradnik

Khsifikagjski Potrebnostruénoznanje

magistar struke ili
stru€ni specijalist
informaticke struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima i polozen
drzavni ispit

Opisposlovaradnogmjesta

prougava i obraduje pitanja iz podrugja informatizacije poslovanja za sva tijela Zupanije, izuzev
Upravnog odjela za graditeljstvo, zastitu okoliSa i prirode te komunalno gospodarstvo,

izraduje i odrzava informati¢ke programe,

obavlja poslove pruzanja informatickih usluga,

obavlja poslove nabave, odrzavanja i servisiranja informaticke i druge tehnicke opreme,

odrzava web stranicu Zupanije,

ostvaruje sustavnu suradnju s drugim organizacijama i institucijama na podrucju informaticke
djelatnosti,

sudjeluje u izradi nacrta akata,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

Broj
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br. | Kategorja Potkategorija

1

2.

- UPRAVNI ODJEL ZA GRADITELJSTVO, ZASTITU OKOLISA | PRIRODE TE KOMUNALNO GOSPODARSTVO

Nazivradnogmjesta ) .
Ragina Kiasiflacyski Potrebnostrutmoznanje

Procelnik

l. Glavni

rukovoditelj

rang

magistar struke ili
struéni specijalist
gradevinske,
arhitektonske i
pravne struke,
najmanje 5 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za
uspjeSno
upravljanje
upravnim tijelom,
polozen drzavni
ispit i strucni ispit za
obavljanje poslova
prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

organizira rad Odjela te rukovodi, upravija i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom i
odlukama Zupana i Zupanijske skupstine,

sudjeluje u rjeSavanju najslozenijih pitanja iz djelokruga Odjela,

odgovora za zakonit rad i pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga
Odjela,

odgovara za izvr$avanje akata Zupana i Zupanijske skupstine iz djelokruga Odijela,

suraduje s nadleznim ministarstvima i drugim nadleznim tijelima drzavne uprave te pravnim
osobama s javnim ovlastima,

brine o osiguranju i namjenskom utroSku financijskih sredstava i o unutarnjem redu i funkcioniranju
Odjela,

daje upute voditeljima Odsjeka, odnosno sluzbenicima u Odjelu,

poduzima mjere za unapredenje rada Odjela,

koordinira poslove Odjela s ostalim upravnim tijelima,

rieSava i/ili sudjeluje u svim upravnim postupcima u nadleznosti Odjela,

imenuje savjetodavno stru¢no povjerenstvo u postupku procjene utjecaja zahvata na okolis,

imenuje povjerenstvo za procjenu stanja stambenog objekta,

brine o stru¢nom usavrSavanju sluzbenika tijekom sluzbe i medusobnoj suradnji s drugim upravnim
tijelima Zupanije,

daje upute voditeljima i sluzbenicima u Odjelu,

rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela,

obavlja i druge poslove po nalogu Zupana i Zamjenika zupana.

Odsjek za zastitu okoliSa, stambeno zbrinjavanje i procjenu vrijednosti nekretnina

Zamjenik procelnika

l. Visi

rukovoditelj

magistar struke ili
strucni specijalist iz
podrucja prirodnih
znanosti, najmanje
5 godina radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjesno
upravljanje
upravnim tijelom,
polozen drzavni
ispit i poznavanje
rada na racunalu

zamjenjuje procelnika u upravljanu Odjelom u slucaju njegova izbivanja ili sprijeCenosti u radu,
pomaze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odjela,

rukovodi Odsjekom za zastitu okoliSa, stambeno zbrinjavanje i procjenu vrijednosti nekretnina i
organizira rad u Odsjeku,

proucava i struéno obraduje najslozZenija pitanja iz djelokruga Odjela,

planira, prati i organizira stanje u podrucjima iz djelokruga Odsjeka,

izraduje nacrte akata iz djelokruga Odjela i Odsjeka,

rieSava najslozenije upravne i neupravne poslove iz djelokruga Odsjeka,

priprema i vodi projekte iz podrucja Odsjeka koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU
fondova,

odgovora za zakonit rad i pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga
Odsjeka,

kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluzbenika koji provode postupak iz nadleznost Odsjeka,
nadzire i koordinira poslove vezano za procjenu vrijednosti nekretnina u sustavu e-nekretnine,
sastavlja struéna izvjeS¢a i priprema akte za Zupana i Zupanijsku skupstinu iz podrucja zastite
okoli$a, stambenog zbrinjavanja i procjene vrijednosti nekretnina,

koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fiziCkim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odjela,

prikuplja evidencije prisutnosti izdvojenih mjesta rada,

obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

el
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ViSi savjetnik za zastitu okoli$a i prirode

Il Visi savjetnik 4.

Visi stru¢ni suradnik za stambeno zbrinjavanje
i obnovu

1. Visi struéni 6.
suradnik

Stru¢ni suradnik za zastitu okoli$a i prirode

11, Strucni 8.
suradnik

Visi referent za rad u sustavu eNekretnine

1. Visi referent 9.

Potrebnostrutmoznanje

magistar struke ili
struéni specijalist iz
podrucja
biotehnickih ili
tehnickih znanosti,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske ili
pravne struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i struéni
ispit i poznavanje
rada na racunalu

sveudilisni ili struéni
prvostupnik iz
podrucja
biotehnickih ili
tehnic¢kih znanosti,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sveucilisni ili struéni
prvostupnik
gradevinske,
ekonomske,
geodetske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

rieSava najslozenije upravne i neupravne poslove iz nadleznosti zastite okoliSa i prirode,

sudjeluje u stru¢nom radu na izradi dokumenata zastite prirode te oCuvanja i unapredenja Zivotne
sredine,

samostalno obraduje pojedine elaboracije i struéna pitanja u djelokrugu zastite prirode te sudjeluje u
pripremi nacrta op¢ih akata,

prati i ocjenjuje stanje prostora iz svoje nadleznosti i daje inicijative za unaprjedenje tog stanja-
programske smjernice,

priprema i vodi projekte iz podruc¢ja energetske ucinkovitosti koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

vodi potrebne evidencije vezano za energetsku ucinkovitost,

rieSava poslove iz podru€ja gospodarenja otpadom,

vodi dokumentaciju prostora,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika proc¢elnika.

rieSava upravne i neupravne poslove iz upravnog podrucja:

- obnove (izdaje odobrenja za obnovu, potporu za popravak i potporu za opremanje ratom
oStecenih ili unistenih obiteljskih kuca ili stanova I, II, Ill, 1V, V i VI stupnja oSte¢enja, povrat
vlastito ulozenih sredstava za obnovu — popravak u ratu oStecenih objekata, prelokaciju i zamjenu
utvrdenog prava na obnovu za nov€ana sredstva, drugi objekt ili smjeStanje u socijalnu ustanovu,
naknadu materijalne Stete uslijed teroristiCkih akata i javnih demonstracija),

stambenog zbrinjavanja (utvrduje uvjete i postupak za stambeno zbrinjavanje na podrucju
posebne drzavne skrbi i izvan podrucja posebne drzavne skrbi korisnika temeljem zakona i bivaih
nositelja stanarskog prava, utvrduje listu prioriteta za tekucu godinu, utvrduje status nositelja
stambenih prava i ¢lanova njihovih obitelji, daje prijedlog za organiziranu ugradnju gradevnog
materijala).

statusnih prava izbjeglica, prognanika i povratnika (utvrdivanje statusnih prava izbjeglica,
prognanika i povratnika, mjese€no ovjeravanje kartona izbjeglica, prognanika i povratnika),
obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.

vodi upravne i neupravne postupke iz nadleznosti zastite okoliSa i prirode,

obavlja struéne poslove vodenja registra oneciS¢avanja okoliSa (unos i obradu podataka, provjeru
potpunosti, dosljednosti i vjerodostojnosti podataka i dr.) i u obavljanju poslova suraduje s
nadleznom inspekcijom,

rieSava poslove iz podruc¢ja gospodarenja otpadom,

prikuplja podatke i informacije o stanju svih sastavnica okoli§a i utjecaju optereéenja na stanje
sastavnica okolisa, vazne za pracenje stanja okolisa u Zupaniji,

sudjeluje u pripremi nacrta op¢ih akata za Zupana i Zupanijsku skupstinu,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.

obavlja poslove pripreme i unosa podataka te vodenja zbirke kupoprodajnih cijena u sustavu
eNekretnine,

brine o evaluaciji podataka te izvodenju i azuriranju drugih podataka nuznih za procjenu vrijednosti
nekretnina i plana pribliznih vrijednosti u sustavu eNekretnine,

obavlja pripremu izvjeS¢a o trziStu nekretnina,

obavlja poslove izdavanja izvadaka iz zbirke kupoprodajnih cijena i plana pribliznih vrijednosti iz
sustava eNekretnine,

dostavlja podatke za potrebe procjeniteljskog povjerenstva,

obavlja i druge stru¢ne i administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe procjeniteljskog povjerenstva,
priprema dokumente iz podru¢ja stambenog zbrinjavanja (utvrduje uvjete i postupak za stambeno
zbrinjavanje na podrudju posebne drzavne skrbi i izvan podrucja posebne drzavne skrbi korisnika
temeljem zakona i bivSih nositelja stanarskog prava, utvrduje listu prioriteta za teku¢u godinu,
utvrduje
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Khasiflcddd Potrebnostruénoznanje

srednja stru¢na
sprema pravne,
ekonomske ili

. Referent 11,  PedagoSke struke |
gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

7. | Referent za administrativne poslove

Odsjek za prostorno uredenje i graditeljstvo

8. | Voditelj Odsjeka za prostorno uredenje i magistar struke ili
graditeljstvo strucni .specuallst
gradevinske,
arhitektonske, i
I Rukovoditelj 1. 4, pravne struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i stru€ni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu
Visi savjetnik za prostorno uredenje i magistar struke ili
graditeljstvo u izdvojenom mjestu rada Novalja | strucni specijalist
gradevinske,
4 arhitektonske ili
' druge tehnicke i
pravne struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
strucni ispit za
obavljanje poslova
prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu

Il. Visi savjetnik

Opisposlovaradnogmijesta
status nositelja stambenih prava i ¢lanova njihovih obitelji, daje prijedlog za organiziranu ugradnju

gradevnog materijala),
obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i zamjenika procelnika.

priprema dokumente iz podrucja obnove i stambenog zbrinjavanja,

obavlja poslove primanja i otpreme akata u pisarnicu za potrebe Odjela,
obavlja poslove prijepisa i umnozavanja za potrebe Odjela,

vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta iz djelokruga rada Odjela,
obavlja uredske i administrativhe poslove,

obavlja prijem stranaka i telefonskih poruka,

vodi evidenciju o prisutnosti u Odjelu,

brine o nabavi uredskog materijala i opreme za potrebe Odjela,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika proc¢elnika.

rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku,

izraduje nacrte akata iz djelokruga Odsjeka,

pomaze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odsjeka,

vodi i rjeSava najslozenije upravne i neupravne poslove iz djelokruga Odsjeka,

priprema i vodi projekte iz podruc¢ja Odsjeka koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU
fondova,

odgovora za zakonit rad i pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga
Odsjeka,

kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluzbenika koji provode postupak iz nadleznosti Odsjeka,
sastavlja struéna izvjeS¢a i priprema akte za Zupanijsku skupstinu odnosno Zupana iz podrudja
prostornog uredenja i gradnje,

koordinira i suraduje s nadleznim drZavnim, gradskim i opc¢inskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

stru€no obraduje i priprema predmete u postupku zalbi,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.

organizira obavljanje poslova u izdvojenom mjestu rada Novalja,

izraduje nacrte akata iz djelokruga mjesta rada,

rieSava najslozZenije upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,
kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluzbenika koji provode postupak iz nadleznosti mjesta
rada,

koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizi€kim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

daje informacije o vazeéim dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

vodi evidencije prisutnosti za sluzbenike u Odjelu u izdvojenom mjestu rada Novalja,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

Broj
il
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12.

Negivrad .
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Visi savjetnik za prostorno uredenje i
graditeljstvo u izdvojenom mjestu rada

Visi savjetnik

Vi&i savjetnik za prostorno uredenje i
graditeljstvo u izdvojenom mjestu rada Otocac

Visi savjetnik

Visi savjetnik za prostorno uredenje i graditeljstvo u
izdvojenom mjestu rada Senj

Visi savjetnik

Kisiladid Potrebnostrus .

magistar struke ili
strucni specijalist
gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke i
pravne struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i stru¢ni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu
magistar struke ili
strucni specijalist
gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke i
pravne struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i strucni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu
magistar struke ili
struéni specijalist
gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke i
pravne struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, poloZzen
drzavni ispit i stru¢ni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

organizira obavljanje poslova u izdvojenom mjestu rada Korenica,

izraduje nacrte akata iz djelokruga mjesta rada,

rieSava najslozenije upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,
kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluzbenika koji provode postupak iz nadleznosti mjesta
rada,

koordinira i suraduje s nadleznim drZavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

vodi evidencije prisutnosti za sluzbenike u Odjelu u izdvojenom mjestu rada Korenica,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

organizira obavljanje poslova u izdvojenom mjestu rada Otocac,

izraduje nacrte akata iz djelokruga mjesta rada,

rieSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz podruéja prostornog uredenja i gradnje,
kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluzbenika koji provode postupak iz nadleznosti mjesta
rada,

koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opéinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

vodi evidencije prisutnosti za sluzbenike u Odjelu u izdvojenom mjestu rada Otocac,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

organizira obavljanje poslova u izdvojenom mjestu rada Senj,

izraduje nacrte akata iz djelokruga mjesta rada,

rieSava najslozenije upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,
kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluzbenika koji provode postupak iz nadleznosti mjesta
rada,

koordinira i suraduje s nadleznim drZzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizikim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

daje informacije o vazeéim dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

vodi evidencije prisutnosti za sluzbenike u Odjelu u izdvojenom mjestu rada Senj,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.



br.

13.

14.

15.

Neziviad .
Kategorija Potkategorifa Razina g
Savjetnik za prostorno uredenje i graditeljstvo

1. Savjetnik 5.

Savjetnik za prostorno uredenje i graditeljstvo
u izdvojenom mjestu rada Otocac

1. Savjetnik 5.

Visi struéni suradnik za prostorno uredenje i
graditeljstvo

1. Visi struéni 6.
suradnik

Kisiladid Potrebnostrus .

magistar struke ili
strucni specijalist
gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke i
pravne struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZzen
drZavni ispit i stru€ni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu
magistar struke ili
strucni specijalist
gradevinske,
arhitektonske ili
pravne struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i stru€ni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke i
pravne struke,
najmanje 1 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, polozen
drzavni ispit i stru¢ni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

rieSava sloZene upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,
priprema i vodi projekte koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,
brine o zakonitosti akata,

vrsi o€evid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

stru€no obraduje i priprema predmete u postupku zalbi,

sudjeluje u pripremi nacrta akata,

daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,
koordinira i suraduje s nadleznim drZzavnim, gradskim i opc¢inskim tijelima te pravnim i fiziCkim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

rieSava slozene upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,
priprema i vodi projekte iz podrucja koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,
brine o zakonitosti akata,

vrSi oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

stru€no obraduje i priprema predmete u postupku Zalbi,

sudjeluje u pripremi nacrta akata,

daje informacije o vazeéim dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

rieSava upravne i neupravne poslove iz podrugja prostornog uredenja i gradnje,

brine o zakonitosti akata,

vr8i o€evid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

stru€no obraduje i priprema predmete u postupku zalbi,

sudjeluje u pripremi nacrta akata,

daje informacije o vazeéim dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizi¢kim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vritel



br.

16.

17.

18.

Nazivrad ;
K . Poil .. R Iﬂad:;ﬂa
Vi&i stru¢ni suradnik za prostorno uredenje i

graditeljstvo u izdvojenom mjestu rada
Korenica

1. Visi struéni 6.
suradnik

Visi struéni suradnik za prostorno uredenje i
graditeljstvo u izdvojenom mjestu rada Novalja

Il. Visi struéni 6.
suradnik

Visi strucni suradnik za informatic¢ke poslove iz
podrucja prostornog uredenja u izdvojenom
mjestu rada Senj

1. Visi struéni 6.
suradnik

Potrebnostruénoznanje

magistar struke ili
stru€ni specijalist
gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke i
pravne struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i stru€ni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu
magistar struke ili
strucni specijalist
gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke i
pravne struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i strucni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu
magistar struke ili
strucni specijalist
informaticke struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, polozen
drzavni ispit

Opisposlovaradnogmjesta irvisiteli
rieSava upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,

brine o zakonitosti akata, 1
vr8i oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

stru€no obraduje i priprema predmete u postupku Zalbi,

daje informacije o vazeéim dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

sudjeluje u pripremi nacrta akata,

koordinira i suraduje s nadleznim drZavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fiziCkim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

rieSava upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,

brine o zakonitosti akata, 1
vr8i oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

stru€no obraduje i priprema predmete u postupku zalbi,

daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

sudjeluje u pripremi nacrta akata,

koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

proucava i obraduje pitanja iz podrucja informatizacije poslovanja,

unosi podatke u ISPU, 1
odrzava informaticki sustav i informati¢ku opremu,

rieSava upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja,

brine o zakonitosti akata,

vr8i o€evid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

stru¢no obraduje i priprema predmete u postupku zalbi,

daje informacije o vazeéim dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

sudjeluje u pripremi nacrta akata,

koordinira i suraduje sa nadleznim drzavnim, gradskim i opc¢inskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.



g~

19.

20.

21.

Nazivradnogmjesta S
K .. Pol . Razi mmc;ﬂa

Stru¢ni suradnik za prostorno uredenje i
graditeljstvo

1. Struéni 8.
suradnik

Stru¢ni suradnik za prostorno uredenje i
graditeljstvo u izdvojenom mjestu rada
Korenica

111. Strucni 8.
suradnik

Struéni suradnik za prostorno uredenje i
graditeljstvo u izdvojenom mjestu rada Novalja

1. Strucni 8.
suradnik

Potrebnostrumoznanje

sveugilisni ili strucni
prvostupnik
gradevinske,
arhitektonske,
pravne i druge
tehnicke struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drZavni ispit i struni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu
sveugilisni ili strucni
prvostupnik
gradevinske,
arhitektonske,
pravne i druge
tehnicke struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i strucni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu
sveugilisni ili strucni
prvostupnik
gradevinske,
arhitektonske ili
pravne struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovnima,
polozen drzavni ispit
i stru€ni ispit za
obavljanje poslova
prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

vodi upravni i neupravni postupak i izraduje nacrte rjeSenja iz podrucja prostornog uredenja i

gradnje, 4
izraduje nacrte akata,

brine o zakonitosti akata,

vr8i oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

daje informacije o vazeéim dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi upravni i neupravni postupak i izraduje nacrte rjeSenja iz podrucja prostornog uredenja i

gradnje, 1
izraduje nacrte akata,

brine o zakonitosti akata,

vr$i oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi upravni i neupravni postupak i izraduje nacrte rjeSenja iz podruc¢ja prostornog uredenja i

gradnje, 2
sudjeluje u izradi nacrta akata,

brine o zakonitosti akata,

daje informacije o vazeéim dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

vr$i oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

daje informacije o vazeéim dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.



R
br.

22.

23.

24.

Nezivradnogmmi

Katezori Potlatosoi . Kesiffadski

rang

Stru¢ni suradnik za prostorno uredenje i
graditeljstvo u izdvojenom mjestu rada Oto¢ac

11I. Strucni 8.
suradnik

Stru¢ni suradnik za prostorno uredenje i
graditeljstvo u izdvojenom mjestu rada Senj

1. Strucni 8.
suradnik

Visi referent za prostorno uredenje i
graditeljstvo

1. Visi referent 9.

Potrebnostruénoznanje

sveugilisni ili strucni
prvostupnik
ekonomske struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sveudilisni ili struéni
prvostupnik
gradevinske,
arhitektonske,
pravne i druge
tehnicke struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i strucni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu

sveucilisni ili struéni
prvostupnik
gradevinske,
arhitektonske ili
tehnicke struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i strucni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu

vrSi pripremne radnje do donoSenja upravnih i neupravnih akata i sudjeluje u izradi nacrta akata iz

podruéja prostornog uredenja i gradnje,
brine o zakonitosti akata,

Opisposlovaradnogmjesta

daje informacije o vazeéim dokumentima prostornog uredenja,
daje upute o potrebnoj dokumentaciji za pokretanje postupka,
obavlja poslove prijepisa i umnoZavanja,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi upravni i neupravni postupak i izraduje nacrte rieSenja iz podrucja prostornog uredenja i

gradnje,
sudjeluje u izradi nacrta akata,
brine o zakonitosti akata,

vrsi o€evid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

daje informacije o vaze¢im dokumentim
radi u e-sustavima prostornog uredenja

a prostornog uredenja za odredena podrudja,
i gradnje,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi upravni i neupravni postupak iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,

sudjeluje u pripremi nacrta akata,
brine o zakonitosti akata,

koordinira i suraduje sa nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim

osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

daje informacije o vazeéim dokumentim
radi u e-sustavima prostornog uredenja

a prostornog uredenja za odredena podrucja,
i gradnje,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

oritel



br.

25.

26.

27.

Neziviad .
K . Pod . Reci
Visi referent za prostorno uredenje i

graditeljstvo u izdvojenom mjestu rada
Korenica

Kosliodidd
rang

1. Visi referent 9.

Visi referent za prostorno uredenje i
graditeljstvo u izdvojenom mjestu rada Novalja

111. Visi referent 9.

Referent za uredsko poslovanje u izdvojenom
mjestu rada Novalja

1. Referent 11.

Potrebnostruénoznanje

sveu ilisni ili strucni
prvostupnik
gradevinske,
arhitektonske ili
tehnicke struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i strucni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu

sveucilisni ili stru¢ni
prvostupnik
gradevinske,
arhitektonske ili
tehnicke struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i struéni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada
na racunalu

srednja stru¢na
sprema, pravne ili
ekonomske struke,
gimnazije ili druge
odgovarajuce
struke, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

vodi upravni i neupravni postupak iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,

sudjeluje u pripremi nacrta akata,

brine o zakonitosti akata,

koordinira i suraduje sa nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

daje informacije o vazeéim dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi upravni i neupravni postupak iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,

sudjeluje u pripremi nacrta akata,

brine o zakonitosti akata,

koordinira i suraduje sa nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

daje informacije o vazeéim dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

obavlja poslove uredskog poslovanja u skladu s propisima o uredskom poslovanju (primanja akata,
upisivanje akata u propisane uredske knjige, otpremu akata) za sva upravna tijela u izdvojenom
mjestu rada Novalja,

obavlja poslove prijepisa i umnozavanja,

vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta,

obavlja prijem stranaka i telefonskih poruka,

vodi brigu o nabavi uredskog materijala u izdvojenom mjestu rada Novalja,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vritel
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Tra——

28.

29.

30.

Referent za uredsko poslovanje u izdvojenom
mjestu rada Oto¢ac

1. Referent 11.

Referent za uredsko poslovanje u izdvojenom
mjestu rada Senj

1. Referent 11.

srednja stru¢na

sprema upravne,
ekonomske struke,
gimnazije ili druge
odgovarajuce

struke, najmanje 1
godina radnog

iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZzen
drZavni ispit za
obavljanje poslova
arhivara i

poznavanje rada na
racunalu

srednja stru¢na -
sprema pravne ili
ekonomske struke i
gimnazija, najmanje | -
1 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje

rada na racunalu

Odsjek za imovinsko-pravne poslove i komunalno gospodarstvo

Voditelj Odsjeka za imovinsko-pravne poslove i
komunalno gospodarstvo

. Rukovoditelj 1. 4.

magistar struke ili -
strucni specijalist -
pravne struke, -
najmanje 4 godine -
radnog iskustva na
odgovaraju¢im -
poslovima, polozen
drzavni ispit i -
poznavanje rada na
racunalu -

Opisposlovaradnogmjesta

obavlja poslove uredskog poslovanja u skladu s propisima o uredskom poslovanju (primanja akata,
upisivanje akata u propisane uredske knjige, otpremu akata) za sva upravna tijela u izdvojenom
mjestu rada Otocac,

obavlja poslove prijepisa i umnoZavanja,

vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta,

obavlja prijem stranaka i telefonskih poruka,

vodi brigu o nabavi uredskog materijala u izdvojenom mjestu rada Otoc¢ac,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

obavlja poslove uredskog poslovanja u skladu s propisima o uredskom poslovanju (primanja akata,
upisivanje akata u propisane uredske knjige, otpremu akata) za sva upravna tijela u izdvojenom
mjestu rada Senj,

obavlja poslove prijepisa i umnozZavanja,

- vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta,

obavlja prijem stranaka i telefonskih poruka,
vodi evidenciju sluzbenika o prisutnosti na poslu u izdvojenom mjestu rada Senj,

- vodi brigu o nabavi uredskog materijala u izdvojenom mjestu rada Senj,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku,

izraduje nacrte akata iz djelokruga Odsjeka,

pomaze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odsjeka,

vodi i rjeSava prvostupanjski postupak iz podru¢ja imovinsko-pravnih poslova iz nadleznosti

Odsjeka,

odgovara za zakonit rad i pravilno i pravovremeno izvrS8avanje poslova i zadataka iz djelokruga

Odsjeka

priprema i vodi projekte iz podrucja Odsjeka koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU

fondova,

rieSava drugostupanjske upravne postupke iz podru¢ja komunalnog gospodarstva,

koordinira i suraduje s nadleznim drzavni, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim

osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokrugu rada Odsjeka,

sudjeluje u struénom radu na izradi dokumenata iz djelokruga komunalnog gospodarstva,

brine o izvrSavanju planiranih poslova i zadac¢a, daje upute za njihovo izvrSavanje, ukazuje na

probleme koji se pojavljuju u radu Odsjeka te predlaze naclin izvrS8avanja pojedinih poslova i

zadaca,

rieSava u slozZenijim upravnim stvarima iz upravnog podrucja imovinsko-pravnih poslova, a koji se

odnose na:

- utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke
vladavine,

- izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupku naknade, izdavanje uvjerenja i o€itovanja o
¢injenicama jesu li odredene nekretnine obuhvacene podnesenim zahtjevima za naknadu, u
stvarima koji se odnose na utvrdivanje vlasnisStva Republike Hrvatske na oduzetim nekretninama
za koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je pravomoc¢no odbijen ili odbacgen,
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31 | ViSi strucni suradnik za imovinsko pravne
poslove u izdvojenom mjestu rada Otoc¢ac

1. Visi struéni 6.

suradnik

32. | Visi struéni suradnik za imovinsko-pravne
poslove u izdvojenom mjestu rada Senj

1. Visi struéni 6.

suradnik

K . Poil . Rz Khasifladiski Potrebnostrumoznanje

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposiovaradnogmjesta

- izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno izvlastenje), provodenje osiguranja dokaza o stanju i

vrijednosti nekretnina za koje se predlaZe izvlatenje, davanje odobrenja korisniku izvlastenja za

obavljanje pripremnih radnji, donoSenje privremenog rjeSenja, stupanje u posjed izvlastene
nekretnine u tijeku postupka izvlastenja, odredivanje naknade za izvlaStene nekretnine i sklapanje

nagodbi sa snagom izvrSne isprave, u stvarima predaje neizgradenog gradevinskog zemljista u

vlasni$tvo jedinici lokalne samouprave i odredivanje naknade za predano zemljiste,

utvrdivanje prava vlasnistva na turistiCkom i ostalom gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u

postupku pretvorbe i privatizacije,

podrucje vlasnistva i stvarnih prava, donoSenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rjeSenja o

utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na turistitkom i ostalom gradevinskom zemljiStu

neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,

obavlja i druge poslove iz podru¢ja imovinsko-pravnih poslova sukladno posebnim propisima,

obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i zamjenika proc¢elnika.

rieSava u upravnim stvarima iz upravnog podrucja imovinsko-pravnih poslova, a koji se odnose na:

- utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke
vladavine,

- izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupku naknade, izdavanje uvjerenja i ocitovanja o
¢injenicama jesu li odredene nekretnine obuhvacene podnesenim zahtjevima za naknadu, u
stvarima koji se odnose na utvrdivanje vlasnidtva Republike Hrvatske na oduzetim nekretninama
za koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je pravomocno odbijen ili odbacen,

- izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno izvlastenje), provodenje osiguranja dokaza o stanju i
vrijednosti nekretnina za koje se predlaZze izvlaStenje, davanje odobrenja korisniku izvlastenja za
obavljanje pripremnih radnji, donoSenje priviemenog rjeSenja, stupanje u posjed izvlastene
nekretnine u tijeku postupka izvlastenja,

- odredivanje naknade za izvlastene nekretnine i sklapanje nagodbi sa snagom izvrSne isprave, u
stvarima predaje neizgradenog gradevinskog zemljiSta u vlasniStvo jedinici lokalne samouprave i
odredivanje naknade za predano zemljiste,

- utvrdivanje prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije,

- podrucje vlasniStva i stvarnih prava, donoSenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rieSenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na turistitkom i ostalom gradevinskom zemljiStu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,

obavlja i druge poslove iz podrucja imovinsko-pravnih poslova sukladno posebnim propisima,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

rieSava u upravnim stvarima iz upravnog podrucja imovinsko-pravnih poslova, a koji se odnose na:

- utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke

vladavine,

izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupku naknade, izdavanje uvjerenja i o€itovanja o

¢injenicama jesu li odredene nekretnine obuhvaéene podnesenim zahtjevima za naknadu, u

stvarima koji se odnose na utvrdivanje vlasniStva Republike Hrvatske na oduzetim nekretninama

za koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je pravomocno odbijen ili odbacen,

izvlaStenje nekretnina (potpuno i nepotpuno izvlastenje), provodenje osiguranja dokaza o stanju i

vrijednosti nekretnina za koje se predlaze izvlastenje, davanje odobrenja korisniku izvlastenja za

obavljanje pripremnih radnji, donoSenje privremenog rjeSenja, stupanje u posjed izvlastene
nekretnine u tijeku postupka izvlastenja,

odredivanje naknade za izvlastene nekretnine i sklapanje nagodbi sa snagom izvrSne isprave, u

stvarima predaje neizgradenog gradevinskog zemljiSta u vlasnistvo jedinici lokalne samouprave i

odredivanje naknade za predano zemljiste,

utvrdivanje prava vlasnistva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u

postupku pretvorbe i privatizacije,

podrucje vlasnistva i stvarnih prava, donosenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rjeSenja o

utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na turistitkom i ostalom gradevinskom zemljiStu

neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,

obavlja i druge poslove iz podruéja imovinsko-pravnih poslova sukladno posebnim propisima,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.



. Neziviadnoem

br. | Kategoria Potkategorija Razina -~
33. | Visi struéni suradnik za imovinsko-pravne

poslove u izdvojenom mjestu rada Korenica

1. Visi strucni 6.
suradnik

34. | Struéni suradnik za komunalno gospodarstvo

11, Strucni 8.
suradnik

Kisiladid Potrebnostrus .

magistar struke ili
stru€ni specijalist
pravne struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sveucilisni ili struéni
prvostupnik pravne,
ekonomske ili
tehnicke struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposiovaradnogmjesta

rieSava u upravnim stvarima iz upravnog podrucja imovinsko-pravnih poslova, a koji se odnose na:

- utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke
vladavine,

izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupku naknade, izdavanje uvjerenja i ocitovanja o
¢injenicama jesu li odredene nekretnine obuhvaéene podnesenim zahtjevima za naknadu, u
stvarima koji se odnose na utvrdivanje vlasnistva Republike Hrvatske na oduzetim nekretninama
za koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je pravomocno odbijen ili odbacen,

izvlaStenje nekretnina (potpuno i nepotpuno izvlastenje), provodenje osiguranja dokaza o stanju i
vrijednosti nekretnina za koje se predlaze izvlastenje, davanje odobrenja korisniku izvlastenja za
obavljanje pripremnih radnji, donoSenje privremenog rjeSenja, stupanje u posjed izvlastene
nekretnine u tijeku postupka izvlastenja,

odredivanje naknade za izvlastene nekretnine i sklapanje nagodbi sa snagom izvrSne isprave, u
stvarima predaje neizgradenog gradevinskog zemljiSta u vlasniStvo jedinici lokalne samouprave i
odredivanje naknade za predano zemljiste,

utvrdivanje prava vlasnistva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije,

podrucje vlasnistva i stvarnih prava, donoSenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rjeSenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljiStu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,

obavlja i druge poslove iz podrucja imovinsko-pravnih poslova sukladno posebnim propisima,
obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi upravni postupak i izraduje rjeSenja u drugom stupnju, po zalbama protiv pojedina¢nih akata
opcinskih odnosno gradskih upravnih tijela iz djelokruga komunalnog gospodarstva i spomenicke
rente,

prati zakonske propise i analizira stanje u podru¢ju komunalnog gospodarstva,

sudjeluje u pripremi nacrta akata,

vodi potrebne evidencije vezano za komunalno gospodarstvo sukladno Zakonu o komunalnom
gospodarstvu,

vodi evidenciju o procjeni vrijednosti nekretnina,

obavlja druge struéne i administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe procjeniteljskog povjerenstva,
provodi aktivnosti za pravodobnu izradu izvjeS¢éa i drugih dokumenata iz podru¢ja komunalnog
gospodarstva,

provodi akte Zupana i Zupanijske skupétine iz podrugja komunalnog gospodarstva,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.



- UPRAVNI ODJEL ZA OPCU UPRAVU

- -
R L
br: . .
Kategorija Potkategorifa —

1. | Procelnik

. Glavni 1.

rukovoditelj
Odsjek za hrvatske branitelje

2. | Zamjenik procelnika

. Visi 2.

rukovoditelj

ik Potrebnostrutoznani
ml@sﬂaﬂa no: zZnanje

magistar struke ili
strucni specijalist
novinarstva ili iz
podrucja obrazovnih
znanosti, najmanje
5 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjedno
upravljanje
upravnim tijelom,
polozZen drzavni ispit
i poznavanje rada
na racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
novinarstva ili iz
podrucja obrazovnih
znanosti, najmanje
5 godina radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjesno
upravljanje
upravnim tijelom,
polozen drzavni ispit
i poznavanje rada
na racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

organizira rad Odjela te rukovodi, upravlja i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom i
odlukama Zupana i Zupanijske skupstine te odgovara za izvrSavanje poslova iz nadleznosti Odjela,
sudjeluje u rjeSavanju najslozenijih pitanja iz djelokruga Odjela,

daje pravne i druge stru¢ne savjete upravnim tijelima o nacinu primjene propisa iz samoupravnog
djelokruga Zupanije,

suraduje s nadleznim ministarstvima i drugim tijelima drzavne uprave te pravnim osobama s javnim
ovlastima,

rieSava i sudjeluje u svim upravnim postupcima u nadleznosti Odjela,

brine o stru¢nom usavrdavanju sluzbenika tijekom sluzbe i medusobnoj suradnji s drugim upravnim
tijelima Zupanije,

daje upute zamjeniku proc¢elnika, voditeljima Odsjeka i sluzbenicima u Odjelu,

rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela,

izraduje nacrt godiSnjeg programa i izvjestaj o radu Odjela,

priprema nacrte odnosno prijedloge akata te stru¢ne podloge i materijale iz nadleznosti Odjela,
brine o materijalnim resursima s kojima se radi u Odijelu,

obavlja i druge poslove po nalogu Zupana i Zamjenika Zupana.

zamjenjuje pro€elnika u upravljanju Odjelom u slu€aju njegova izbivanja ili sprije€enosti u radu,

pomaze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odjela,

prati stanje u podrucjima iz djelokruga Odjela te proucava i struéno obraduje najsloZenija pitanja iz

djelokruga Odjela,

rukovodi Odsjekom za hrvatske branitelje i organizira rad u Odsjeku,

predlaze procelniku mjere za unaprjedenje rada Odjela, kao i Odsjeka,

daje smjernice i upute za rad sluzbenicima Odsjeka,

sudjeluje u izradi programa rada i izvje$¢a o radu Odjela,

vodi upravni postupak i rieSava u slozenijim upravnim stvarima sukladno posebnim propisima koji

se odnose na:

- pravni polozaj, rjeSavanje pravnog polozaja, statusa i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog
rata, ¢lana obitelji smrtno stradalog, zatoCenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog
rata, status mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehniara i ¢lanova njihovih obitelji,
status zatoCenika u neprijateljskom logoru,

- izradivanje polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjeStaja o broju svih korisnika po pojedinim pravima, te
vodenje evidencije svih korisnika,

- izdavanje potvrda o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno stradalog, zato€enog
ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida,

- poslove organizacije i troSkova pogreba uz odavanje vojnih pogasti za poginule hrvatske branitelje
nakon ekshumacije i identifikacije i umrlih HB i HRVI-e,

obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.



N Nezivrad .
br. | Kategoria Potkategorija Razina

rang
3. | ViSi savjetnik za hrvatske branitelje u
izdvojenom mjestu rada Senj
1. Visi savjetnik 4.
4. | Savjetnik za hrvatske branitelje
Il. Savjetnik 5.

Visi struéni suradnik za hrvatske branitelje
u izdvojenom mjestu rada Novalja

1. Visi struéni 6.
suradnik

Khsiflagjski Potrebnostruénoznanje

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne, ekonomske
i pedagoske struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske struke ili
iz podrucja
obrazovnih
znanosti, najmanje
3 godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen

Opisposlovaradnogmjesta

vodi upravni postupak i rieSava u najslozZenijim upravnim stvarima koje se odnose na:

pravni polozaj, rjieSavanje pravnog polozaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
i ¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
smrtno stradalog, zatoCenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, status
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehni¢ara i ¢lanova njihovih obitelji, status
zato€enika u neprijateljskom logoru,

izradivanje polugodisnji i godisnji izvjeStaj o broju svih korisnika po pojedinanim pravima, te
vodenje evidenciju svih korisnika,

izdavanje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno stradalog, zatocenog
ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida,

poslove organizacije i troSkova pogreba uz odavanje vojnih po€asti za poginule hrvatske branitelje
nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i HRVI-e,

ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike.

zastitu civilnih Zrtava iz Domovinskog rata, zastitu sudionika Drugog svjetskog rata, zastitu vojnih i
civilnih invalida Drugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida stradalih pri obavljanju vojnih i
redarstvenih duznosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija ako ih je na tu
duznost uputilo nadlezno tijelo u okviru medunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945. godine i
¢lanova njihovih obitelji; pribavljanje nalaza i misljenja prvostupanjskog lije¢ni¢kog povjerenstva o
postotku oStecenja organizma, pravo na doplatak/dodatak za njegu i pomo¢ druge osobe, pravo
na ortopedski doplatak/dodatak, pravo za pripomo¢ u kuéi, nesposobnosti za privredivanje,

obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika i zamjenika procelnika.
vodi upravni postupak i rjeSava u sloZzenim upravnim stvarima koje se odnose na:

pravni polozaj, rjeSavanje pravnog polozaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
i €lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
smrtno stradalog, zato€enog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, status
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehni¢ara i ¢lanova njihovih obitelji, status
zato€enika u neprijateljskom logoru,

izradivanje polugodisnji i godisnji izvjeStaj o broju svih korisnika po pojedinacnim pravima te
vodenje evidenciju svih korisnika,

obavljanje poslove obra€una i isplate nov&anih sredstava temeljem prava korisnika po osnovi
Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji te vodenje
evidencije izvrSenih isplata i povrata nepripadno ispla¢enih prava,

izdavanje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno stradalog, zatocenog
ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida,

poslove organizacije i troSkova pogreba uz odavanje vojnih po€asti za poginule hrvatske branitelje
nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i HRVI-e,

ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.

vodi upravni postupak i rjeSava u slozenijim upravnim stvarima koje se odnose na:

pravni polozaj, rjeSavanje pravnog polozaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
i ¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
smrtno stradalog, zatoCenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, status
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehniCara i ¢lanova njihovih obitelji, status
zatoCenika u neprijateljskom logoru,
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6.

Visi struéni suradnik za hrvatske branitelje
u izdvojenom mjestu rada Oto¢ac

Visi struéni suradnik za hrvatske branitelje

Y ara————

Visi struéni
suradnik

Visi struéni
suradnik

b | K .. Poil . Razi mmggq Potrebnostrutmoznanje

drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske struke
ili iz podrucja
obrazovnih
znanosti, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima , poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmijesta

izradivanje polugodidnji i godiSnji izvjeStaj o broju svih korisnika po pojedinacnim pravima, te
vodenje evidenciju svih korisnika,

izdavanje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno stradalog, zato¢enog
ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida,

poslove organizacije i troSkova pogreba uz odavanje vojnih po€asti za poginule hrvatske branitelje
nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i HRVI-e,

ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike.

zastitu civilnih Zrtava iz Domovinskog rata, zastitu sudionika Drugog svjetskog rata, zastitu vojnih i
civilnih invalida Drugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida stradalih pri obavljanju vojnih i
redarstvenih duznosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija ako ih je na tu
duznost uputilo nadlezno tijelo u okviru medunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945. godine i
¢lanova njihovih obitelji; pribavljanje nalaza i misljenja prvostupanjskog lije¢ni¢kog povjerenstva o
postotku oStecenja organizma, pravo na doplatak/dodatak za njegu i pomo¢ druge osobe, pravo
na ortopedski doplatak/dodatak, pravo za pripomo¢ u kuci, nesposobnosti za privredivanje,

obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i zamjenika proéelnika
vodi upravni postupak i rie§ava u sloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na:

pravni polozZaj, rjeS8avanje pravnog polozaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
i ¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
smrtno stradalog, zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelia iz Domovinskog rata, status
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehni¢ara i ¢lanova njihovih obitelji, status
zato€enika u neprijateljskom logoru,

izradivanje polugodisnji i godiSnji izvjeStaj o broju svih korisnika po pojedinaénim pravima, te
vodenje evidenciju svih korisnika,

izdavanje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno stradalog, zato&enog
ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida,

poslove organizacije i troSkova pogreba uz odavanje vojnih po€asti za poginule hrvatske branitelje
nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i HRVI-e,

ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike.

zastitu civilnih Zrtava iz Domovinskog rata, zastitu sudionika Drugog svjetskog rata, zastitu vojnih i
civilnih invalida Drugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida stradalih pri obavljanju vojnih i
redarstvenih duznosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija ako ih je na tu
duznost uputilo nadlezno tijelo u okviru medunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945. godine i
¢lanova njihovih obitelji; pribavljanje nalaza i misljenja prvostupanjskog lije¢ni¢kog povjerenstva o
postotku oSteéenja organizma, pravo na doplatak/dodatak za njegu i pomoé druge osobe, pravo
na ortopedski doplatak/dodatak, pravo za pripomo¢ u kuci, nesposobnosti za privredivanje,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.
vodi upravni postupak i rieS8ava u slozenijim upravnim stvarima koje se odnose na:

pravni polozaj, rjieSavanje pravnog polozaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
i ¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
smrtno stradalog, zatoCenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, status
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehni€ara i ¢lanova njihovih obitelji, status
zato€enika u neprijateljskom logoru,

izradivanje polugodi$nji i godiSnji izvjeStaj o broju svih korisnika po pojedinacnim pravima te
vodenje evidenciju svih korisnika,

obavljanje poslove obracuna i isplate nov&anih sredstava temeljem prava korisnika po osnovi
Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji te vodenje
evidencije izvrSenih isplata i povrata nepripadno ispla¢enih prava,



b | K . Pot . Rei Khsiflkadgski Potrebnostrucnoznanje

sveucilisni ili struéni
prvostupnik pravne
ili pedagoske

M. Visi referent 9. struke, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

8. | Visi referent za hrvatske branitelje

9. | Referent za branitelje i boracko-invalidsku srednja strucna
zastitu sprema pravne ili

ekonomske struke i

11 gimnazija, najmanje

' 1 godina radnog

iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

11 Referent

Opisposiovaradnogmjesta

- izdavanje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno stradalog, zatoenog
ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida,

- poslove organizacije i troSkova pogreba uz odavanje vojnih po€asti za poginule hrvatske branitelje
nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i HRVI-e,

- ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike,

obavlja i druge poslove po nalogu pro¢elnika i zamjenika procelnika.

vodi upravni postupak i rjieSava u manje slozenim upravnim stvarima koje se odnose na:

- pravni polozaj, rieSavanje pravnog polozaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
i ¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
smrtno stradalog, zatoCenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, status
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehni€ara i €lanova njihovih obitelji, status
zato€enika u neprijateljskom logoru,

izradivanje polugodisnji i godisnji izvieStaj o broju svih korisnika po pojedinacnim pravima te
vodenju

evidencije svih korisnika,izdavanje potvrda o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji
smrtno stradalog, zatoCenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog
vojnog invalida,

poslove organizacije i troskova pogreba uz odavanje vojnih poc¢asti za poginule hrvatske branitelje
nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i HRVI-e,

ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike.

obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i zamjenika procelnika.

izraduje polugodisnji i godidnji izvjeStaj o broju svih korisnika po pojedinacnim pravima te vodi
evidenciju svih korisnika,

obavlja poslove obraCuna i isplate nov€anih sredstava temeljem prava korisnika po osnovi Zakona o
zastiti vojnih i civilnih invalida rata te vodi evidenciju izvr8enih isplata i povrata nepripadno isplacenih
prava,

izdaje potvrde o statusu civilnog invalida rata i mirnodopskog vojnog invalida,

obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave iz
nadleznosti Odjela,

vodi brigu o izdavanju narudzbenica i evidencije istih,

izdaje potvrde iz djelokruga rada Odsjeka,

vodi upravni postupak do donos$enja rieSenja u stvarima koje se odnose na:

zastitu civilnih Zrtava iz Domovinskog rata, zastitu sudionika Drugog svjetskog rata, zastitu vojnih i
civilnih invalida Drugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida stradalih pri obavljanju vojnih i
redarstvenih duznosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija ako ih je na tu
duznost uputilo nadlezno tijelo u okviru medunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945. godine i
¢lanova njihovih obitelji; pribavljanje nalaza i misljenja prvostupanjskog lije€ni¢kog povjerenstva o
postotku o$teéenja organizma, pravo na doplatak/dodatak za njegu i pomoé¢ druge osobe, pravo
na ortopedski doplatak/dodatak, pravo za pripomo¢ u kuci, nesposobnosti za privredivanje,
ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o zastiti vojnih i civilnih invalida rata na besplatne
udzbenike

obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika i zamjenika procelnika.



Odsjek za op¢u upravu

Pemra—————
R
bt | Kategori Poil . Regi -
10. | Voditelj Odsjeka za opéu upravu

. Rukovoditelj 1. 4.

11. | Visi savjetnik za opéu upravu u izdvojenom
mjestu rada Oto¢ac

. Visi savjetnik 4.

12. | Savjetnik za osobna stanja gradana,
registraciju udruga i registar biraca

. Savjetnik 5.

Khasifladgski Potrebnostruénoznanje

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

rukovodi, koordinira i organizira rad u Odsjeku,

prati stanje u podrucjima iz djelokruga Odsjeka te proucava i struéno obraduje najslozenija pitanja iz
djelokruga Odsjeka,

predlaze pro€elniku mjere za unaprjedenje rada Odsjeka,

prati stanje u nadleznim upravnim podrucjima kroz praéenje i prouCavanje propisa, ukazuje na
probleme koji se javljaju u radu Odsjeka i daje savjete i smjernice za ucinkovito, zakonito i
pravovremeno obavljanje poslova,

izraduje izvje$¢a o radu Odsjeka i stanju u podrucjima iz djelokruga rada Odsjeka,

suraduje s nadleznim ministarstvima i drugim tijelima drzavne uprave te pravnim osobama s javnim
ovlastima,

obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na vodenje Registra biraCa, evidencije o biratkom pravu,
azuriranje evidencije popisa biraca te izdavanja potvrda iz iste,

obavlja i druge poslove po nalogu pro€elnika i zamjenika procelnika.

rieSava u najslozenijim upravnim stvarima koji se odnose na naknadne upise, ispravke, dopune te
poniStenja upisa u drzavnim maticama i promjene osobnog imena,

rieSava u sloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na osnivanje, registraciju, pravni polozaj,
upis promjena u Registar udruga Republike Hrvatske i prestanak postojanja udruga sa svojstvom
pravne osobe,

vodi Registar udruga u informati¢kom obliku,

vodi zbirke isprava udruga te izdaje potvrde iz istih,

provodi postupak likvidacije udruga i brisanja udruga iz Registra udruga te provodi nadzor nad
radom

udruga sukladno zakonu kojim se ureduje osnivanje udruga,

obavlja upis stranih udruga u Registar stranih udruga u Republici Hrvatskoj, upis promjena u
Registar stranih udruga i prestanak djelovanja stranih udruga u Republici Hrvatskoj, vodi Registar
stranih udruga u elektronickom obliku, vodi zbirke isprava stranih udruga te izdaje potvrde iz istih,
obavlja struéne poslove koji se odnose na vodenje Registra biraca, evidencije o birackom pravu,
azuriranje evidencije popisa biraca te izdavanja potvrda iz iste,

rieSava u slozenijim upravnim stvarima koje se odnose na ispravke pogresaka, dopunu podataka i
brisanje upisa iz registra Zivotnog partnerstva,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

rieSava u slozZenijim upravnim stvarima koji se odnose na naknadne upise, ispravke, dopune te
poniStenja upisa u drzavnim maticama i promjene osobnog imena,

rieSava u slozenijim upravnim stvarima koje se odnose na osnivanje, registraciju, pravni polozaj,
upis promjena u Registar udruga Republike Hrvatske i prestanak postojanja udruga sa svojstvom
pravne osobe,

vodi Registar udruga u informati¢kom obliku,

vodi zbirke isprava udruga te izdaje potvrde iz istih,

provodi postupak likvidacije udruga i brisanja udruga iz Registra udruga te provodi nadzor nad
radom udruga sukladno zakonu kojim se ureduje osnivanje udruga,

obavlja upis stranih udruga u Registar stranih udruga u Republici Hrvatskoj, upis promjena u
Registar stranih udruga i prestanak djelovanja stranih udruga u Republici Hrvatskoj, vodi Registar
stranih udruga u elektroni¢kom obliku, vodi zbirke isprava stranih udruga te izdaje potvrde iz istih,
obavlja struéne poslove koji se odnose na vodenje Registra biraca, evidencije o birackom pravu,
azuriranje evidencije popisa biraca te izdavanja potvrda iz iste,

rieSava u sloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na ispravke pogreSaka, dopunu podataka i
brisanje upisa iz registra Zivotnog partnerstva,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.
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13.

14.

15.

16.

o -
K o Pot -

Visi struéni suradnik za besplatnu pravnu
pomo¢ i boracko invalidsku zastitu

1. Visi struéni 6.
suradnik

Visi referent za registraciju udruga i vodenje
registra biraca

11, Visi referent 9.

Visi referent - matic¢ar

11, Visi referent 9.

Visi referent — matic¢ar u izdvojenom radnom
mjestu rada Perusi¢

1. Visi referent 9.

Razi wm%jﬂq Potrebnostrutmoznanje

magistar struke ili
stru€ni specijalist
pravne struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sveugilisni ili struéni
prvostupnik
ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima polozZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sveucilisni ili strucni
prvostupnik pravne
ekonomske ili
pedagoske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
polozen posebni dio
drzavnog ispita za
obavljanje poslova
matic¢ara i
poznavanje rada na
racunalu

sveucilisni ili strucni
prvostupnik pravne
ekonomske ili
pedagoske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
polozen posebni dio
drzavnog ispita za
obavljanje poslova
matiCara i

Opisposlovaradnogmjesta
samostalno vodi upravni postupak i rjeS8ava u sloZzenim upravnim stvarima iz podrucja besplatne
prave pomoc¢i koji se odnose na:
- odobravanje koriStenja besplatne pravne pomoci,
- zaprimanje zahtjeva za odobravanje besplatne pravne pomoci i provjera €injenica navedenih u

zahtjevu,
- ovjeravanje ukupnih troSkova pravne pomodéi prema izdanoj uputnici,
- vodenje evidencije o izdanim uputnicama ispla¢enim troSkovima i zaklju¢enim uputnicama,
- izradivanje izvjeS¢a o broju predmeta, broju odobrenih zahtjeva i izdanih uputnica, obraCunati i
isplacenih sredstava za pravnu pomo¢,

obavlja poslove konvalidacije akata izdanih u predmetima upravne naravi,
obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.
vodi manje slozeni upravni postupak do donoSenja rjeSenja koji se odnosi na osnivanje, registraciju,
pravni polozaj, upis promjena u Registar udruga Republike Hrvatske i prestanak postojanja udruga
sa svojstvom pravne osobe, vodi Registar udruga u informati¢kom obliku, vodi zbirke isprava
udruga te izdaje potvrde iz istih,
provodi postupak likvidacije udruga i brisanja udruga iz Registra udruga te provodi nadzor nad
radom udruga sukladno zakonu kojim se ureduju udruge,
obavlja upis stranih udruga u Registar stranih udruga u Republici Hrvatskoj, upis promjena u
Registar stranih udruga i prestanak djelovanja stranih udruga u Republici Hrvatskoj, vodi Registar
stranih
udruga u elektroni¢kom obliku, vodi zbirke isprava stranih udruga te izdaje potvrde iz istih,
obavlja struéne poslove koji se odnose na vodenje Registra biraca, evidencije o birackom pravu,
azuriranje evidencije popisa biraca te izdavanja potvrda iz iste,
obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.
obavlja slozenije poslove vezane za prijave o rodenju i upise rodenja hrvatskih drzavljana nastalih
izvan Republike Hrvatske, za prijave namjere sklapanja braka u vjerskom i gradanskom obliku, upis
Cinjenice sklopljenih brakova hrvatskih drzavljana izvan Republike Hrvatske, prijave smrti te upis
¢injenica smrti hrvatskih drzavljana izvan Republike Hrvatske,
daje prijedloge za ispravke i dopune podataka u drzavnim maticama, evidenciji o hrvatskom
drzavljanstvu i registru zivotnog partnerstva,
vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
upise u drzavnim maticama, registru zivotnog partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu, obavlja
pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te
traZzenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
na podrucju Republike Hrvatske kao i druge matiCarske poslove,
prosljedivanje podataka, odnosno zahtjeva u sustavu e-Novorodence,
vodi registar zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,
izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,
obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

obavlja sloZenije poslove vezane za prijave o rodenju i upise rodenja hrvatskih drzavljana nastalih
izvan Republike Hrvatske, za prijave namjere sklapanja braka u vjerskom i gradanskom obliku, upis
Cinjenice sklopljenih brakova hrvatskih drzavljana izvan Republike Hrvatske, prijave smrti te upis
€injenica smrti hrvatskih drzavljana izvan Republike Hrvatske,

daje prijedloge za ispravke i dopune podataka u drzavnim maticama, evidenciji o hrvatskom
drzavljanstvu i registru Zivotnog partnerstva,

vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
upise u drzavnim maticama, registru Zivotnog partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu, obavlja
pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te
trazenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
na podrucju Republike Hrvatske kao i druge mati¢arske poslove,

- prosljedivanje podataka, odnosno zahtjeva u sustavu e-Novorodence,
- vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
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b | K . Pod . Rezi Kles::ﬂa Potrebnostrucnoznanje Opisposlovaradnogmjesta
poznavanje rada na zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,
radunalu - izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

srednja stru¢na

17. | Referent - maticar vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira

sprema pravne,
ekonomske ili

pedagoske struke ili
gimnazija, najmanje

upise u drZzavnim maticama, registru Zivotnog partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu, obavlja
pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te
traZzenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drZavljanstva podrijetlom i rodenjem
na podrucju Republike Hrvatske kao i druge mati¢arske poslove,

1 godina radnog prosliedivanje podataka, odnosno zahtjeva u sustavu e-Novorodence,

iskustva na vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
odgovarajucim Zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,

poslovima, polozen izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

ggzlg\ilglnlzgléébni dio obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

drzavnog ispita za
obavljanje poslova

matiCara i
poznavanje rada na
racunalu
18. | Referent - maticar u izdvojenom mijestu rada srednja struCna - vodi drZzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
Senj sprema pravne, upise u drzavnim maticama, registru zivotnog partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu, obavlja
ekonomske ili pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te
pedagoske struke ili traZzenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
. Referent 11. gimnazija, najmanje na podrudju Republike Hrvatske kao i druge matiarske poslove,

1 godina radnog prosljedivanje podataka, odnosno zahtjeva u sustavu e-Novorodence,

iskustva na vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
odgovaraju¢im zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,

poslovima, polozen izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

drzavni ispit i obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

polozen posebni dio

drzavnog ispita za

obavljanje poslova

matiCara i
poznavanje rada na
racunalu
19, Referent - mati¢ar u izdvojenom mjestu rada srednja stru¢na - vodi drZzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
Novalja sprema pravne, upise u drzavnim maticama, registru zivotnog partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu, obavlja
ekonomske ili pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te
pedagoske struke ili trazenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetiom i rodenjem
. Referent 11. gimnazija, najmanje na podrugju Republike Hrvatske kao i druge mati¢arske poslove,

1 godina radnog prosljedivanje podataka, odnosno zahtjeva u sustavu e-Novorodence,
iskustva na vodi registar zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
odgovaraju¢im zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,

poslovima, poloZzen izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

drzavni ispit i obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

polozen posebni dio

drzavnog ispita za

obavljanje poslova

matiCara i

poznavanje rada na

racunalu
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22.
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Kateoors Pod N Reci

rang
Referent - mati¢ar u izdvojenom mjestu rada
Otocac

1. Referent 11.

Referent - mati¢ar u izdvojenom mjestu rada
Brinje

Il Referent 11.

Referent - mati¢ar u izdvojenom mjestu rada
Lovinac

1. Referent 11.

Khsiflkagjski Potrebnostruénoznanje

srednja stru¢na
sprema pravne,
ekonomske ili
pedagoske struke ili
gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
polozen posebni dio
drzavnog ispita za
obavljanje poslova
matiCara i
poznavanje rada na
racunalu

srednja stru¢na
sprema pravne,
ekonomske ili
pedagoske struke ili
gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
polozen posebni dio
drzavnog ispita za
obavljanje poslova
matiCara i
poznavanje rada na
racunalu

srednja stru¢na
sprema pravne,
ekonomske ili
pedagoske struke ili
gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, polozen
drzavni ispit i
polozen posebni dio
drzavnog ispita za
obavljanje poslova
matic¢ara i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
upise u drzavnim maticama, registru Zivotnog partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu, obavlja
pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te
traZzenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drZzavljanstva podrijetlom i rodenjem
na podruc¢ju Republike Hrvatske kao i druge matiCarske poslove,

prosljedivanje podataka, odnosno zahtjeva u sustavu e-Novorodence,

vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
Zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,

izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
upise u drzavnim maticama, registru zivotnog partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu, obavlja
pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te
traZzenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
na podrucju Republike Hrvatske kao i druge matiCarske poslove,

prosljedivanje podataka, odnosno zahtjeva u sustavu e-Novorodence,

vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,

izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
upise u drzavnim maticama, registru Zivotnog partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu, obavlja
pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te
trazenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
na podrucju Republike Hrvatske kao i druge mati¢arske poslove,

prosljedivanje podataka, odnosno zahtjeva u sustavu e-Novorodence,

vodi registar zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
Zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,

izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vritel
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24.
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Kateoors Pod N Reci

rang
Referent - mati¢ar u izdvojenom mjestu rada
Korenica

1. Referent 11.

Referent - mati¢ar u izdvojenom mjestu rada
Doniji Lapac

Il Referent 11.

Khsiflkagjski Potrebnostruénoznanje

srednja stru¢na
sprema pravne,
ekonomske ili
pedagoske struke ili
gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
polozen posebni dio
drzavnog ispita za
obavljanje poslova
matiCara i
poznavanje rada na
racunalu

srednja stru¢na
sprema pravne,
ekonomske ili
pedagoske struke ili
gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
polozen posebni dio
drzavnog ispita za
obavljanje poslova
matiCara i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
upise u drzavnim maticama, registru Zivotnog partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu, obavlja
pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te
traZzenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drZavljanstva podrijetlom i rodenjem
na podruc¢ju Republike Hrvatske kao i druge matiCarske poslove,

prosljedivanje podataka, odnosno zahtjeva u sustavu e-Novorodence,

vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
Zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,

izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
upise u drzavnim maticama, registru zivotnog partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu, obavlja
pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te
traZzenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
na podrucju Republike Hrvatske kao i druge matiCarske poslove,

prosljedivanje podataka, odnosno zahtjeva u sustavu e-Novorodence,

vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,

izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

vritel
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1.

2.

- SLUZBA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Nezivradnogmi
b | Kateoori Pod N Reci

Procelnik

. Glavni

rukovoditelj

Visi unutarnji revizor

Il. Visi savjetnik —
specijalist

Khsiflkagjski Potrebnostruénoznanje

rang

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske fili
pravne struke,
najmanje 5 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima, od ¢ega
najmanje 2 godine
na poslovima
unutarnje revizije,
stru¢no ovlastenje
ministra financija za
obavljanje poslova
unutarnje revizije u
javnom sektoru,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjedno
upravljanje
upravnim tijelom,
polozen drzavni
strucni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

magistar struke ili
struéni specijalist
ekonomske ili
pravne struke,
najmanje 8 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, od ¢ega
najmanje 4 godine
na najslozenijim
poslovima iz
podruc¢ja unutarnje
revizije, struéno
ovlastenje ministra
financija za
obavljanje poslova
unutarnje revizije u
javnom sektoru,
polozen drzavni
strucni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Opisposlovaradnogmjesta

- organizira rad Sluzbe, te planira, rukovodi i koordinira radom Sluzbe,

- obavlja poslove vezane uz strateSko i godiSnje planiranje rada unutarnje revizije prema propisanoj
metodologiji, 3

- izraduje strateSki i godiSnji plan unutarnje revizije te ih nakon odobrenja Zupana dostavlja
nadleznom ministarstvu u propisanim rokovima, .

- izraduje izvjestaj o radu Sluzbe i ostala izvjeSc¢a po zahtjevu Zupana,

- izraduje miSljenje unutarnje revizije o sustavu unutarnjih kontrola za podrucja koja su bila revidirana
u godini za koju se daje Izjava o fiskalnoj odgovornosti kao sastavni dio Izjave

- odluuje o pokretanju pojedinacnih revizija u skladu s godisnjim planom unutarnje revizije ili
pokretanju revizija na zahtjev Zupana (ad hoc revizije),

- nadzire provodenje revizija i sudjeluje u provodenju najslozenijih revizija procesa iz nadleznosti
Zupanije i njenih proracunskih i izvanproraunskih korisnika izuzev onih koji su uspostavili unutarnju
reviziju samostalno u skladu s vazec¢im propisima,

- Zupanu podnosi konaéno revizijsko izvieS¢e o provedenoj reviziji,

- vodi bazu danih preporuka, te prati njihovu provedbu,

- suraduje sa SrediSnjom harmonizacijskom jedinicom za unutarnju reviziju Ministarstva financija i
Drzavnim uredom za reviziju,

- prati i predlaZze edukaciju unutarnjih revizora u svrhu kontinuiranog struénog usavrSavanja,

- sudjeluje u davanju preporuka, savjeta i informacija radi poboljSanja djelotvornosti i ucinkovitosti
sustava unutarnjih kontrola, ;

- obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada po nalogu Zupana.

- sudjeluje u poslovima vezanim uz strateSko i godidnje planiranje rada unutarnje revizije, te plana
pojedinagne unutarnje revizije,

- obavlja pojedinacne revizije samostalno ili u timu sukladno odluci procelnika,

- sudjeluje u provodenju najsloZenijih revizija procesa iz nadleznosti Zupanije i njenih proracunskih i
izvanproracunskih korisnika izuzev onih koji su uspostavili unutarnju reviziju samostalno u skladu s
vazeéim propisima,

- sudjeluje u izradi miSljenja unutarnje revizije o sustavu unutarnjih kontrola za podrudja koja su bila
revidirana u godini za koju se daje Izjava o fiskalnoj odgovornosti kao sastavni dio Izjave,

- dokumentira tijek provodenja revizije, te izvjeStava procelnika o tijeku provodenja revizije,

- izraduje nacrt revizijskog izvjeS¢a nakon provedene revizije,

- prati provedu danih preporuka u revizijskim izvjeS¢ima,

- sudjeluje u izradi godiSnjeg izvjeS¢a unutarnje revizije o obavljenim revizijama i aktivnostima
unutarnje revizije, te ostalih izvjeS¢a ,

- sudjeluje u kontinuiranoj struénoj izobrazbi i usavrdavanju,

- prema potrebi sudjeluje u davanju preporuka, savjeta i informacija radi poboljSanja djelotvornosti i
ucinkovitosti sustava unutarnjih kontrola,

- obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada po nalogu progelnika i Zupana.

oritel
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3. U L magistar struke ili - obavlja pojedinacéne revizije samostalno ili u timu sukladno odluci procelnika,
. nutarnji revizor - oo PR f N o s . . -
strucni specijalist - dokumentira tijek provodenja revizije, te izvjeStava proc€elnika o tijeku provodenja revizije,
ekonomske ili - izraduje nacrt revizijskog izvjeS¢a nakon provedene revizije,
1. Visi savjetnik 4. pravne struke, - prati provedbu danih preporuka u revizijskim izvjeS¢ima,

najmanje 4 godine - sudjeluje u izradi godidnjeg izvjeS¢a unutarnje revizile o obavljenim revizijama i aktivnostima
radnog iskustva na unutarnje revizije, te ostalih izvjeSca,
odgovaraju¢im - sudjeluje u kontinuiranoj struénoj izobrazbi i usavr8avaniju,
poslovima, stru¢no - prema potrebi sudjeluje u davanju preporuka, savjeta, i informacija radi poboljSanja djelotvornosti i
ovlastenje ministra uCinkovitosti sustava unutarnjih kontrola, .
financija za - obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada po nalogu procelnika i Zupana.

obavljanje poslova
unutarnje revizije u
javnom sektoru,
poloZen drzavni
strucni ispit i
poznavanje rada na
racunalu
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Zupanijski glasnik

Clanak 10.

Za radna mjesta za koje je utvrdeno vise od jednog
izvrSitelja, procelnik, odnosno nadredeni sluzbenik
rasporeduje obavljanje poslova medu sluzbenicima ili
namjestenicima rasporedenim na ta radna mjesta prema
prioritetu i potrebi sluzbe.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.

Raspored sluzbenika i namjeStenika upravnih tijela,
sukladno odredbama ovog Pravilnika, izvrSit ¢e procelnici
upravnih tijela odnosno sluzbenici privremeno ovlasteni
posebnom ovlaséu Zupana na obavljanje odredenih
poslova.

SluZzbenici koji su na dan 1. sijeCnja 2020. godine
zateCeni na radu na povjerenim poslovima drZavne
uprave, nastavljaju obavljati poslove na kojima su zate¢eni
te ostvaruju pravo na placéu prema dotada$njim rjeSenjima
ili ugovorima o radu Ureda do donoSenja rjeSenja o
rasporedu sukladno odredbama ovog Pravilnika.

Raspored iz stavka 1. ovog €lanka izvrsit ¢e se u roku

od dva (2) mjeseca od stupanja na snagu Pravilnika.

Za sluzbenike upravnih tijela kojima su radna mjesta
ukinuta ili je doSlo do promjene naziva radnog mjesta,
donijet ¢e se rjeSenje o rasporedu u skladu s ovim
Pravilnikom i odredbama ¢lanka 105. Zakona.

Clanak 12.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje
vaziti Pravilnik o unutarnjem redu upravnih tijela Licko-
senjske Zupanije («Zupanijski glasnik» br. 22/19 i 29/19).

Clanak 13.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana
objave u «Zupanijskom glasniku» Li¢ko-senjske Zupanije.

KLASA: 023-05/20-03/01
URBROJ: 2125/1-02-20-07
Gospi¢, 28. veljace 2020. godine

Zupan
mr. Darko Milinovi¢, dr. med., v.r.




L,Zupanijski glasnik® Liéko-senjske zupanije

Sluzbeno glasilo Licko-senjske zupanije - Grada Novalje i Opéina:

Brinje, Donji Lapac, Karlobag, Perusi¢, Udbina i Vrhovine

Licko-senjska zupanija — Upravni odjel za poslove Zupana i Zupanijske skupstine
Jadranka Pejnovié, p.o. proéelnica Upravnog odjela za poslove Zupana i Zupanijske
skupstine Li€ko-senjske zupanije

Gospié, ul. Dr. Franje Tudmana 4, tel.: 053/588-207, fax.: 053/572-436

Pretplata za 2018. godinu iznosi 400,00 kuna, uplata se vrsi na ziro-raéun broj:
HR5123400091800009008, model 68, poziv na broj odobrenja 7307-OIB

»~Zupanijski glasnik“ izlazi prema potrebi.

Osloboden plaé¢anja poreza na dodanu vrijednost po ¢lanku 6. stavku 3. Zakona o porezu
na dodanu vrijednost

~Zupanijski glasnik“ objavljuje se i na web stranici: www.licko-senjska.hr



http://www.licko-senjska.hr/

