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LIRBROJ: 2125-01-26-5
Gospiö,07. srpnja 2026. godine

Na temelju ölanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" br. 120116,114122,48126),
ölanka 19. i 84. Statuta Liöko-senjske Zupanije (,,Zupanijski glasnik" br. 11/09, I3l0g - ispravak, 2ll}g,glI0,
22110 - proöiSöeni tekst, 4112, 4113, 6113 - proöiSöeni tekst, 2/18, 3ll8 - ispravak, 10120, 11120 - proöiSöeni
tekst,3121, i 612l - proöiSöeni tekst), Zupanijska skup5tina Liöko-senjske Zupanije na VI. sjednici odrZanoj
07. srpnja 2026. godine, donijela je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPÖB ODREDBE 
öIANAK 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
se postupci, pravila i uvjeti zanabavu robe i usluga te provedbu projektnih natjeöaja Liöko-senjske Zupanije
(u daljnjem tekstu: Naruöitelj) örja je procijenjena wijednost manja od 50.000,00 eura, te nabavu radova öija
je procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu:jednostavna nabava), na koju se ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine" br. 120116,114122,48126 - u daljnjem tekstu: ZJN
2016).

Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne nabavebez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

U provedbi postupaka jednostavne nabave koristi se moguönost primjene elektroniökih sredstava
komunikacije, kao i kori5tenje sredstava komunikacije koja nisu elektroniöka ili kombinacija istih.

ölanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, Naruöitelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske
subjekte, po5tovati naöelo slobode kretanja robe, naöelo slobode poslovnog nastana i naöelo slobode pruLanja
usluga te naöela koja iz toga proizlaze, kao Sto su naöelo trZi5nog natjecanja, naöelo jednakog tretmana,
naöelo zabrane diskriminacije, naöelo uzajamnog priznavanja. naöelo razmjernosti i naöelo transparentnosti.

Naruöitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na naöin koji omoguöava uöinkovitu
nabavu te ekonomiöno i svrhovito tro5enje proraöunskih sredstava.

Clanak 3.

Na sprjeöavanje sukoba interesa na odgovarajuöi se naöin primjenjuju odredbe ZJN 2016.

II' PLANTRANJE NABA'E 
ölanak 4.

U postupku planiranja nabave upravna tijela duZna su utwditi stvarne potrebe i realno procijeniti
tro5kove nabave za svaki predmet nabave.

Planiranje potreba zanabavomupravnih tijela temelji se na analiziplaniranog i izvr5enog iz proSlog
razdoblja, koliöinskog i vrijednosnog izvr5enja nabave u tekuöoj godini te na temelju analize nastalih
promjena zbog nepredvidenih okolnosti.

Upravni odjel za proraöun, financije i javnu nabavu (u daljnjem tekstu: Odjel) pisanim putem svim
upravnim tijelima Salje Zahtjev zaplaniranje nabave roba, usluga i izvo<lenja radova koje planiraju provesti
u kalendarskoj godini, kontrolira dostavljene prijedloge planova upravnih tijela te izraduje konaöni prijedlog



plana nabave koji se upuöuje Zupanu na donoienje.
Postupak izmjena i/ili dopuna plana nabave pokreöe upravno tijelo dostavomZahtjeva Odjelu koji

rzraduieprijedlog izmjena i dopuna plana nabave te upuöuje Zupanu na dono5enje.

Ölanak 5.

U planu nabave navode se svi predmeti nabave öija je procijenjena vrijednost jednaka ili veöa od

5.000,00 eura.
Na sadrZaj plana nabave, rok dono5enja, naöin i rokove objavljivanja, naöin promjene te druga pitanja

u vezi s planom nabave, na odgovarajuöi naöin se primjenjuju odredbe Pravilnika o planu nabave, registru
ugovora, prethodnom savj etovanju i analizi trLilta u j avnoj nabavi.

Plan nabave kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, objavljuju se u Elektroniökom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

ilI. POSTUPCI JBDNOSTA\TNE NABAVE

Ölanak 6.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:

1) postupke nabave ör1a je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura,

2) postupke nabave öija je procijenjena vrijednost jednaka ili veöa od 5.000,00 eura i jednaka ili
manja od 15.000,00 eura,

3) posmpke nabave ürja je procij'enjena wrjcdnust vcua od I5.OOO,00 nrra i jcffia ili marTa üd

25.000,00 ewa za nabavu robe, usluga i projektnih natjeöaja, odnosno ötja je procijenjena
vrijednost veöa od 15.000,00 eura i jednaka ili manja od 45.000,00 eura zanabavu radova.

4) postupke nabave öija je procijenjena vrijednost veöa od 25.000,00 eura i manja od 50.000,00

eurazanabavu robe, usluga i projektnih natjeöaja, odnosno ör1aje procijenjena vrijednost veöa
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Ölanak7.

Jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se

izr avnim ugovaranj em s j ednim ponuditelj em, izdavanj em narudZbenice.

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ölanka provodi upravni odjel koji je proraöunom

utvrden kao nositelj sredstava, odnosno koji ima potrebu za predmetnom nabavom.
Upravni odjel iz stavka 2. ovog ölanka, obvezan je od gospodarskog subjekta zatraäiti ponudu za

traäenurobu, usluge ili radove.
Ponuda gospodarskog subjekta mora sadrZavati sve podatke potrebne za tzdavanje narudZbenice.

NarudZbenica mora sadrZavati minimalno:
- podatke o Naruöitelju i gospodarskom subjektu,
- vrsti roba,/ usluga/ radova koje se nabavljaju,
- detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliöine, jediniöne cijene (bez PDV-a), ukupne cijene

stavke (bez PDV-a),
- cijenu ponude bez PDV-a, iznos PDV-a i ukupnu cijenu ponude s PDV-om,
- rok i mjesto isporuke robe/ pruZanja usluge/ izvodenja radova,
- ispunjen tro5kovnik u privitku (ako je primjenjivo),
- rok i naöin plaöanja,
- ostale podatke koje Naruöitelj smatra potrebnim, ovisno o predmetu nabave.

NarudZbenice u iznosu do 5.000,00 eura, u pravilu, potpisuje proöelnik nadleZnog upravnog odjela.

rv' srRUcNo P''JERENSTV' 
ötanak 8.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Struöno povjerenstvo Naruöitelja koje
odlukom imenuje Zupante odrerluje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave, osim u sluöaju:

a) postupaka provedenih izravnim ugovaranjem,
b) postupaka koji su upuöeni na adresu samo jednog odabranog gospodarskog subjekta, kada
pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi sluZbenik Odjela koji posjeduj e vaLeöi

certifikat iz podruöja javne nabave (u daljnjem tekstu: sluZbenik Odjela).



U Struöno povjerenstvo Naruöitelja imenuju se minimalno tri osobe, a od kojih najmanje jedna mora
posjedovati vai,eöi certifikat iz javne nabave (osoba iz Odjela). U pravilu se minimalno jedna osoba imenuje
iz upravnog tijela kojemu je jednostavna nabava potrebna.

Osoba koja je zadtLena za praöenje izwienja ugovora./narudZbenice u nekom postupku, ne moZe
biti imenovana kao ölan Struönog povjerenstva u tom istom postupku.

Struöno povjerenstvo u okviru svojih ovlasti priprema i provodi postupke jednostavne nabave
primjenjujuöi odgovarajuöe odredbe ovog Pravilnika te zakona i podzakonskih propisa, a osobito:

- izratluje Poziv za dostavu ponude/a,
- otvara ponude i sastavlja upisnik o zaprimanju ponuda, sastavlja zapisnik o otvaranju (ako je

primjenjivo), vr5i pregled i ocjenu ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda
i uvjetima izPoziva za dostavu ponuda te sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,

- sastavlja prijedlog odluke o odabiru ponude ili poni5tenju postupka,
- dostavlja odluke o rezultatima nabave ponuditeljima,
- priprema prijedlog ugovora o nabavi (ako je primjenjivo).

V. POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.

Postupcijednostavne nabave öijaje procijenjena vrijednostjednaka ili veöa od 5.000,00 eura pokreöu
se pod uvjetom daje nabava planirana u planu nabave za kalendarsku godinu.

Postupci jednostavne nabave koje provodi Odjel, procijenjene wijednosti jednake ili veöe od 5.000,00
eura, pokreöu se na temelju Zahtjeva za potretanje postupka jednostavne nabave roba, usluga ili radova
potpisanog i ovjerenog od strane proöelnika nadleZnog upravnog tijela kojemujejednostavna nabava potrebna,
osim u sluöaju nabava iz Odjela.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave mora sadrZavati sljedeöe elemente:
- naziv podnositelja Zahtjeva (upravnog tijela),
- naziv predmeta nabave (iz plana nabave),
- izvor planiranih sredstava za nabavu(proraöunska pozicija),
- procijenjenu vrijednost nabave (iz plananabave),
- prijedlog planiranog poöetka postupka jednostavne nabave,
- naöinprovedbepostupka,
- naöin ugovaranja te planirano trajanje,
- prijedlog bitnih i posebnih uvjeta za izvrlenje,
- prijedlog opisa predmeta nabave,
- prijedlog imena ölanova Struönog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne

nabave (ako je primjenjivo).
- prijedlog osobe zaduLene zapraöenje i kontrolu izvröenja ugovora i/ili narudZbenice,
- podatke o gospodarskom/im subjektr.r/ima (naziv, sjedi5te, OIB, e-mail adresa) kojemr:/ima öe

Poziv biti upuöen (ako je primjenjivo),
- ime, prezime i potpis proöelnika upravnog tijela te otisak sluZbenog peöata.
Uz Zahtjev za pokretanje nabave obvezno je dostaviti projektne zadatke, tehniöke specifikacije,

tehniöke uvjete, prihvaöene norme/standarde i elaborate, tro5kovnike i sve ostale elemente i posebnosti koje
su bitne za predmetnu nabavu.

VI. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Ölanak 10.

Po zaprimanju Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave (ako je primjenjivo), Odjel
podnosi LupanuZahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave.

Zahtjev za provodenje postupkajednostavne nabave obvezno sadrZi:
- naziv predmeta nabave i evidencijski broj nabave izplana nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- opis predmeta nabave,
- podatke o ölanovima struönog povjerenstva (ako je primjenjivo),
- podatke o osobi iz upravnog tljela zaduLenoj za praöenje i kontrolu izvr5enja,
- tehniöku specifikaciju (ako je primjenjivo),



- troikovnik (ako je primjenjivo),
- podatke o gospodarskom/im subjektu/ima (naziv, sjedi5te, OIB, e-mail adresa) kojemu/ima öe

Poziv biti upuöen (ako je primjenjivo),
- kriterij za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda/najniZa cijena),
- sredstvo komunikacije Naruöitelja s gospodarskim subjektom,
- rok isporuke roba, izvr5enja usluga ili izvoclenja radova (ako je primjenjivo).
U sluöaju prihvaöanja ZahtjevaLupandonosi odluku iz ölanka 8. ovog Pravilnika (ako je primjenjivo).

VII. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.

Postupcijednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake ili veöe od 5.000,00 eura ijednake ili
manje od 15.000,00 eura, provode se slanjem Poziva za dostavu ponude/a (u daljnjem tekstu: Poziv) na

adresu najmanje jednog gospodarskog subjekta po izboru.
Postupci jednostavne nabave iz prethodnog stavka, osim definiranog naöina provedbe, mogu se

provoditi i/ili putem javne objave na mreZnoj stranici Naruöitelja i/ili EOJN RH, a Sto proöelnici upravnih
tijela navode u Zahtjevu za pol,relanje postupka (ako je primjenjivo), odnosno u Zahtjevu za provodenje
postupka.

Ölanak 12.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vriiednosti veöe od 15.000,00 eura i iednake ili manje od
25.000,00 evra za nabavu robe, usluga i projektnih natjeöaja, odnosno procijenjene vrijednosti veöe od

15.000,00 eura i jednake ili manje od 45.000,00 eura zanabavuradova, provode se slanjem Poziva na adrese

najmanje tri (3) gospodarska subjekta po izboru.
Poziv odabranim gospodarskim subjektima provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN

RH' 
ölanak 13.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veöe od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00

erra za nabavu robe, usluga i projektnih natjeöaja, odnosno procijenjene vrijednosti veöe od 45.000,00 eura

i manje od 100.000,00 eura za nabavu radova, provode se putem javne objave poziva za dostavu ponuda u

modulu jednostavne nabave EOJN RH.
Iznimno od stavka l. ovoga ölanka, Naruöitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave

putem javne objave u modulu jednostavne nabave, veö ga provodi slanjem Pozivana adresu najmanje jednog

gospodarskog subjekta putem modula jednostavne nabave u EOJN RH:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku

jednostavne nabave, pod uvjetom da poöetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr5iti, isporuöiti ili pruZiti samo odredeni

gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetniökog djela ili umjetniöke

izvedbe,
2. ako iz tehniökih razloga predmet nabave moZe isporuöiti samo odredeni gospodarski

subjekt, ili
3. ako je to nuZno radi za5tite iskljuöivih prava, ukljuöujuöi prava intelektualnog vlasni5tva,

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruöitelj nije mogao predvidjeti niti na

njih utjccati.
Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ölanka navode se i obrazlaZu u objavi u modulu

jednostavne nabave EOJN RH.

Ölanak 14.

Postupci jednostavne nabave iz ovog Pravilnika koji se provode putem javne objave na EOJN RH
provode se sukladno odgovarajuöim propisima ovog Pravilnika i/ili zakonskim i podzakonskim propisima
EOJN RH.

Postupcijednostavne nabave iz ovog Pravilnika koji se sufinanciraju od strane Europske unije provode
se sukladno odgovarajuöim propisima ovog Pravilnika i/ili propisimalobvezama ugovora o bespovratnim
sredstvima za pojedini projekt.

Projektni natjeöaj je posebni reZim nabave na öiju provedbu se na odgovarajuöi naöin primjenjuju
odredbe ZJN 2016 koje se odnose na projektni natjeöaj, kao i odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na



postupke j ednostavne nabave.

vl'*lzuz*e* 
öranak 15.

Iznimno od ölanka I l. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave irazinitrZi5nog natjecanja,
naredbodavatelji za izvr5avanje proraöuna Naruöitelja odredeni odlukom o izvrSavanju proraöuna mogu
pripremiti i provesti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veöe od 5.000,00 eura
i jednake ili manje od 15.000,00 eura izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem narudZbenice ili sklapanjem
ugovora za postupke kako slijedi:

1) koji su Zakonom odredeni kao izuzeöe od njegove primjene,
2) roba, usluga i radova koje zbog tehniökih ili umjetniökihrazlogallirazlogapovezanih sa za5titom

iskljuöivih pravamoLe ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt,
3) kod hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, opskrbe piöima i higijenskim potrep5tinama,

odvjetniökih usluga, javnobiljeZniökih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
osiguranja, usluga obrazovanja. konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka i
prevoditelj skih usluga,

4) zanabavu protokolarnih, promotivnih i reklamnih poklona,
5) kod izvanrednih popravaka i servisa sluZbenih automobila,
6) ukoliko u provedenom postupku nabave iz öIanka 11. ovog Pravilnika ne pristigne niti jedna

ponuda,
7) kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapoöetih, povezanih

funkcionalnih i prostornih cjelina,
8) kod provedbe jednostavne nabave koja zahtjeva Zurnost uzrokovanu dogadajima koji se nisu

mogli predvidjeti, te u ostalim sluöajevima po odluci Naruöitelja.
Ugovore/narudZbenice sklopljene temeljem izuzeöa iz stavka 1. ovoga ölanka potpisuje Lupan.

IX. POZIV ZA DOSTAVU PONI.]DE/A

Ölanak 16.

Poziv za dostaur ponude/a (u daljnjem tekstu: Poziv) koji se dostavlja putem e-mail adrese mora biti
upuöen na naöin koji omoguöuje dokazivanje da je isti zaista upuöen. Naruöitelj nije odgovaranzadrugu stranu,
odnosno zato je li primatelj primio, otvorio i/ili proöitao poslani mu e-mail.

Poziv mora sadrZavati najmanje:
1) podatke o Naruöitelju,
2) naziv predmeta nabave i evidencij ski broj predmet a iz plana nabave,
3) opis predmeta nabave ili grupe predmeta nabave,
4) procijenjenu vrijednost nabave (ukupnu i pojedinaönu po grupama predmeta nabave ako je predmet

nabave podijeljen u grupe),
5) tehniöku specifikaciju (ako je primjenjivo),
6) kriterij za odabir ponude,
7) osnove za iskljuöenje sukladno ZIN 2016,
8) rokza dostavu ponude,
9) sadrZaj i naöin dostave ponude,
1 0) rok valjanosti ponude,
1 1) rok, naöin i uvjete plaöanja,
12) bitne i posebne uvjete zaizvr(enje ugovora (ako je primjenjivo),
13) osobu za kontakt i naöin komuniciranja s Naruöiteljem,
14) ostale podatke, dokumente, projektno tehniöku-dokumentaciju i informacije koje Naruöitelj smatra

potrebnim, ovisno o predmetu nabave,
15) adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija (ako je primjenjivo).

Poziv za dostavu ponude/a moZe sadrZavati i kriterij e zakvalitativni odabir gospodarskog subjekta
sukladno ZIN 2016 te vrstu i oblik jamstva, ovisno o sloZenosti predmeta nabave zakoji se provodi postupak.

Clanak 17.

Kriterij za odabir ponude je najniäa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji



povezani s predmetom nabave sukladno ZJN 2016.
Naruöitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

ötanak 18.

Sve dokumente (dokaze sposobnosti) koje Naruöitelj zahtjeva, osim jamstva (ukoliko se isto traZi)
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis

elektroniöke isprave.
Nakon rangiranja ponuda prema kdteriju za odabir ponude, a prije dono5enja odluke o odabiru,

Struöno povjerenstvo/sluZbenik Odjela moZe od najpovoljnijeg ponuditelja zatraLili dostavu izvornika ili
ovjerenih preslika jednog ili vi5e dokumenata koji su traZeni u Pozivu, a koje izdaju nadleZna tijela.

Ölanak 19.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude te iznosi najmanje

5 (pet) dana,a najvi5e 30 (trideset) dana od dana slanja/objave Poziva.

Tijekom roka za dostavu ponuda Naruöitelj moZe izmijeniti ili dopuniti Poziv.
Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zahlijevati dodatne informacije,

objaSnjenja ili izmjene uvezi s Pozivom.
Naruöitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i obja5njenja ako je zahtjev gospodarskog

subjekta zaprimljen najkasnije dva dana prije roka koji je odreden kao rok za dostar,u ponuda.

Odgovori, dodatne informacije, obiaSnjenja ili izmiene i dopune Poziva dostavljaju se gospodarskim

subjektima na isti naöin kao i prvotni Poziv.

X. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 20.

Ponude se zaprimaju na dokaziv naöin (elektroniökom ili zemaljskom po5tom, osobnom dostavom,

EOJN RH).
Prilikom zapimanja ponude putem redovne po5te, na omotnicu se upisuje datum i vrijeme

zapimanja ponude.
Za postupke jednostavne nabave izraduje se Upisnik o zaprimanju ponuda (u daljnjem tekstu:

Upisnik) u koji se prema redoslijedu zapimanjaupisuju sve pristigle ponude (neovisno o naöinu zapimanja
ponuda iz stavka l. ovog ölanka).

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Upisnik, veÖ se neotvorena

vraöa poSiljatelju bez odgode.
Na otvaranju ponuda sudjeluje najmanje jedan ölan struönog povjerenstva imenovan za provedbu

postupka j ednostavne nabave.
Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja iz Upisnika.
U postupku jednostavne nabave iz ölanka 11,. i 12. ovog Pravilnika otvaranje ponuda nije javno.

U postupkujednostavne nabave izölanka 13. ovog Pravilnika provodi sejavno otvaranje ponuda.

Ölanak 21.

Nakon otvaranja ponuda, Struöno povjerenstvo/sluZbenik Odjela pregledava i ocjenjuje ponude na

temelju uvjeta i zahtjevaizPoziva, te, ako je primjenjivo, sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Ako se tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrdi da su informacije ili dokumentacija koje je trebao

dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogre5ni ili se takvima öine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Struöno
povjerenstvo/sluZbenik Odjela moLe, po5tujuöi naöelo jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od
ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuZne informacije ili dokumentaciju u primjerenom
roku ne kraöem od 5 (pet) dana.

Ako ponuditelj ne dostavi traiene dokumente ili njima ne dokaZe ispunjavanje traZenih kriterija,
ponuda ponuditelja bit öe odbijena.

Ako ponuda sadrZi raöunsku pogre5ku zatraLrt öe se od ponuditelja prihvat ispravaka raöunske
pogre5ke, a ponuditelj je duZan odgovoriti u ostavljenom mu roku, ne kraöem od 5 (pet) dana.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponude izraduje se smo za postupke jednostavne nabave koje priprema i
provodi Struöno povjerenstvo te sadrZi najmanje sljedeöe podatke:



-naziv, adresa, OIB Naruöitelja,
- predmet nabave (iz plana nabave),
- evidencijski broj nabave (iz plana nabave),
- procijenjenu vrijednost nabave ili grupa predmeta nabave,
- naziv gospodarskih subjekta i adrese kojima je Poziv upuöen (ako je primjenjivo),
- analitiöki pikaz pravowemeno zaprimljenih ponuda,
- kriterij za odabir ponude,
- ponude rangirane prema kdteriju odabira,
- prijedlog odabira,
- imena i potpis ovla5tenih predstavnika Naruöitelja.
Postupak nabave moZe se, bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima,

poni5titi tijekom provedbe ukoliko postanu poznale okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanj a lli zbog
kojih bi do51o do sadrZajno bitno drugaöijeg Poziva da su bile poznate ranije.

Postupak jednostavne nabave se moZe poni5titi i iz sljedeöih razloga:
1) ako nije dostavljena niti jedna ponuda,
2) ako niti jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave,
3) ako cijena najpovoljnije ponude prelazi vrijednost pragova zajednostavnu nabavu,
4) ako je cijena najpovoljnije ponude veöa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
5) Naruöitelj ima ili öe imati osigurana sredstva,
6) te drugih opravdanih razlogaNaruöitelja.

Öltnak 22.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, Struöno povjerenstvo/sluZbenik Odjela predlate
Zupanu dono5enje odluke o odabiru ponude ili odluke o poni5tenju postupkajednostavne nabave.

Za odabir ponude dovoljna je I fiedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traLenim zahtjevima i
uvjetima izPoziva.

Odluku o odabiru ponude ili odluku o poni5tenju postupka donosi Lupan.
Naruöitelj öe izvr5iti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 30 (trideset) dana

od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je Naruöitelj u Pozivu odredio duZi rok.
Odluku o odabiru ponude ili odluku o poni5tenju postupka jednostavne nabave zajedno sa

Zapisnikom (ako je primjenjivo), Struöno povjerenstvo dostavlja bez odgode svim ponuditeljima koji su
dostavili ponudu.

Dostava se smatra obavljenom istekom dana dostave/objave.

Clanak 23.

Nakon dono5enja odluke o odabiru ponude Naruöitelj ne smije sklopiti ugovor ili okvirni sporazum
prije isteka roka mirovanja.

Rok mirovanja iznosi 3 dana od dana dostave odluke ponuditeljima.
Rok mirovanja ne primjenjuje se:

1) u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura,
2) ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj öija je ponuda ujedno odabrana,
3) u sluöaju Zurne nabave kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova iz djelokruga

Naruöitelja ili prouzroöila znaöajnu Stetu.
Odluka o odabiru, odnosno odluka o poni5tenju postaje izvr5na:

1) istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen,
2) danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,
3) danom dostave odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju postupka jednostarme nabave, ako se rok

mirovanj a ne primj enj uj e.

xr' PRAVNA zAsTrrA 
ö,nnrk 24.

Na odluku o odabiru ponude ili poni5tenju postupka nije dopu5tenaLalba.
U postupcima jednostavne nabave öija je procijenjena vrijednost veöa od 15.000,00 eura, ponuditelj

koji je sudjelovao u postupku i koji ima pravni interes za sklapanje ugovornog odnosa, ima pravo protiv
odluke o odabiru ponude ili poni5tenju postupka izjaviti prigovor.



U postupcima jednostavne nabave öija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura

nije dopu5ten prigovor.
Prigovor se podnosi Zupanu, u roku od 3 dana od dana objave odluke.
Podnoienje prigovora odgatla sklapanje ugovora/okvirnog sporazuma ili izdavanje narudZbenice.

Prigovor se dostavlja u pisanom obliku iskljuöivo putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

U postupku pravne za5tite ne plaöa se naknada za pokretanje postupka.
Prigovor mora sadrZavati najmanje:
1) podatke o podnositelju prigovora,
2) oznakwpostupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH),
3) odluku na koju se prigovor odnosi,
4) obrazloäenje öinjenica i navoda na kojima se prigovor temelji.
Ako prigovor ne sadrZi podatke iz stavka 8. ovoga ölanka, Naruöitelj moZe putem modula

jednostavne nabave EOJN RH pozvati podnositelja prigovora da u primjerenom roku, koji ne moZe biti kraöi

od jednog dana, dopuni ili pojasni prigovor. Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke,
prigovor öe se smatrati neurednim.

Nepravodoban, nedopuöten ili neuredan prigovor odbacit öe se odlukom.

Ölanak 25.

O osnovanosti prigovora odluku donosi Lupan ili osoba koju on za to ovlasti.
U postupku odluöivanja o prigovoru Zupan ili osoba koju on za to ovlasti moLe:

1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora.

2. odbaciti prigovor koji je nedopu5ten, nepravodoban, izjavljen od neovla5tene osobe i u
kojem nedostaci nisu otklonj eniu za to odredenom roku, odbiti prigovor kao neosnovan,

3. usvojiti prigovor te poni5titi odluku o odabin/poni5tenju, nakon öega öe se provesti ponovni
postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH.

Protiv odluke Lupanaiz stavka 3. ovog ölanka nije dopuötenaLalba.
Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troökova u povodu izjavljenog prigovora.

XII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA O JBDNOSTAVNOJ NABAVI

ölanak 26.

Nakon Sto odluka o odabiru postane izvr5na, s odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor/okvirni
sporazum ili izdaje narudZbenica, a isti moraju biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu i odabranom
ponudom.

Ugovor/okvirni sporazum/narudZbenicu s odabranim ponuditeljem iz provedenog postupka
jednostavne nabave sklapa Lupan (ako je primjenjivo).

NadleZno upravno tijelo kojeje iskazalo potrebu za odredenom nabavom i osiguralo sredstva u svom

razdjelu proraöuna obvezno je pratiti i kontrolirati izvr5enje ugovora/okvirnog sporazuma/narudLbenice iz
provedenog postupka j ednostavne nabave.

Proöelnik nadleZnog upravnog tijela koje je iskazalo potrebu za odredenom nabavom i osiguralo

sredstva duZan ie imenovati osobu odgovornu za kontrolu izvr5enja ugovora/okvirnog
sporazuma/narudZbenice. Osoba odgovorna za kontrolu izvr5enja ugovora ne moZe biti ista osoba koja je
imenovana u Struöno povjerenstvo Naruöitelja.

U sluöaju potrebe za izmjenom ili raskidom izdane narudZbenice/sklopljenog ugovora/okvirnog
sporazuma, nadleZno upravno tijelo je duZno pravovremeno izmijeniti/raskinuti narudZbenicu ili sklopiti
dodatak/raskinuti ugovor/okvirni sporazum ako je postupak jednostavne nabave provelo samostalno ili
pravovremeno pisanim putem poslati zahtjev za sklapanjem izmjerrc, dodatka ili raskida
narudZbenice/ugovora"/okvirnog sporazuma Odjelu, ako je postupak nabave proveo Odjel.

Osoba odgovorna za kontrolu izvr5enja ugovora duZna je Odjelu dostaviti izvje5öe o izvr5enju
ugovora u roku od 30 dana od dana isteka izvr5enja ugovora/okvirnog sporazuma/narudZbenice.

Ugovore/narudZbenice za predmete nabave öija je procijenjena vrijednost jednaka ili veöa od

5.000,00 eura, Odjel je duZan uvrstiti u registar ugovora nabave koji se vodi putem EOJN RH.



NadleZna upravna tijela duZna su Odjelu u roku od 8 dana od dana izdavanja,sklapanj4 izmjene ili
raskida, dostaviti narudZbenice, ugovore i njihove dodatke koje su u postupci-ma jednosiavne 

'nabave

provela samosialno, aöija je vrijednost jednaka iliveöa od 5.000,00 
"uru, 

rädi unoru u ägistar ugovora.
Upravna tiiela duLna su voditi evidenciju izdanih narudZbenica/ugovora 

^ sri predrnete nabave
öija je vrijednost bez PDV-a manja od 5.000,00 eura.

Upravna tijela duLna su dostaviti evidenciju iz stavka 9. ovog ölanka na zahtjev Odjela koji vodi
jedin stvenu evi dencij u izdanih ugovoralnarudzben ica za Naruöitelj a.

XIII. PRIJELAZNE I ZAYRSNf, ODREDBE

Öltnil<27.

Odjelje obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupkujednostavne nabave öuvati najmanje
4 (öntiri) godine od zavr5etka postupkajednostavne nabave.

ötp.nilal.
Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuöi se naöin mogu primijeniti odredbe

7-IN 2016 i podzakonskih propisa temeljem ZIN 2016.

Ölnnak29.

Danom stupanja nt. .tyqu o.vog Pravilnika prestaj e vaäti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (,,Zupanij ski glasnik" br. 7 125).

Postupci jednostavne nabave koji su pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga pravilnika dovrsit öe
se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave 1,,Zupani.lsti glasnik" br.7/25)
koji je bio na snazi u vrijeme zapoöinjanja postupka nabave.

Ötanak30,

Ovaj Pravilnik objavit öe se u,,Zupanijskom glasniku" Liöko- senjske Lupanije,na mreZnoj stranici
Liöko-senjske Zupanije (y-ryy-lisbs:sctlislaJu) te u EOJN RH, a stupa na snagu l. tu.lna 2026. godine

i.'
j




