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REPUBLIKA HRVATSKA
LICKO-SENJSKA ZUPANLJA
ZUPANIJSKA SKUPSTINA
KLASA: 406-01/26-03/47
URBROJ: 2125-01-26-5
Gospié, 07. srpnja 2026. godine

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine” br. 120/16, 114/22,
48/26), Clanka 19. i 84. Statuta Licko-senjske Zupanije (,,Zupanijski glasnik” br. 11/09, 13/09 - ispravak,
21/09, 9/10, 22/10 - procidceni tekst, 4/12, 4/13, 6/13 - progiséeni tekst, 2/18, 3/18 - ispravak, 10/20, 11/20
- progiseni tekst, 3/21 i 6/21 - progiséeni tekst), Zupanijska skupstina Lic¢ko-senjske Zupanije na VI.
sjednici odrzanoj 07. srpnja 2026. godine, donijela je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCEODREDBE )
Clanakl.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
se postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natjedaja Licko-senjske Zupanije
(u daljnjem tekstu: Narucitelj) ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura, te nabavu radova
Cija je procijenjena vrijednost manja 0d100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se
ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine” br. 120/16, 114/22, 48/26 - u daljnjem tekstu:
ZJN 2016).

Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne nabave bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

U provedbi postupaka jednostavne nabave koristi se moguénost primjene elektroni¢kih sredstava
komunikacije, kao i koristenje sredstava komunikacije koja nisu elektronicka ili kombinacija istih.

Clanak?.

U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, Narugitelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte, poStovati nacelo slobode kretanja robe, na¢elo slobode poslovnog nastana i nacelo
slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trzi$nog natjecanja, nadelo
Jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naelo uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i
nacelo transparentnosti.

Naruitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omoguéava uéinkovitu
nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje proradunskih sredstava.

Clanak3.

Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe ZJN 2016.

II. PLANIRANJENABAVE .
Clanak4.

U postupku planiranja nabave upravna tijela duZna su utvrditi stvarne potrebe i realno procijeniti
troskove nabave za svaki predmet nabave.

Planiranje potreba za nabavom upravnih tijela temelji se na analizi planiranog i izvrienog iz
proslog razdoblja, koli¢inskog i vrijednosnog izvrSenja nabave u tekuéoj godini te na temelju analize
nastalih promjena zbog nepredvidenih okolnosti.

Upravni odjel za proracun, financije i javnu nabavu (u daljnjem tekstu: Odjel)pisanim putem svim
upravnim tijelima Salje Zahtjev za planiranje nabave roba, usluga i izvodenja radova koje planiraju provesti



u kalendarskoj godini, kontrolira dostavljene prijedloge planova upravnih tijela te izraduje konacni
prijedlog plana nabave koji se upuéuje Zupanu na donoSenje.

Postupak i 1zm_]ena i/ili dopuna plana nabave pok:c,u, upravno tijelo dostavom Zahtjeva Odjelu koji
izradujeprijedlog izmjena i dopuna plana nabave te upucuje Zupanu na donoSenje.

Clanaks.

U planu nabave navode se svi predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
5.000,00 eura.

Na sadrzaj plana nabave, rok donoSenja, na¢in i rokove objavljivanja, nain promjene te druga
pitanja u vezi s planom nabave, na odgovarajuéi nagin se primjenjuju odredbe Pravilnika o planu nabave,
registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZiSta u javnoj nabavi.

Plan nabave kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, objavljuju se u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

IIL. POSTUPCI JEDNOSTAVNENABAVE

Clanaké.

PostupcijednostavnenabaveusmisluovogPravilnikadijelesena:

1) postupkenabavegija jeprocijenjena vrijednostmanja 0d5.000,00eura,

2) postupke nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura i jednaka ili
manja od 15.000,00 eura,

3) postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa-od 15.000,00 eura i jednaka ili manja od
25.000,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjeaja, odnosno ¢ija je procijenjena
vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura i jednaka ili manja od 45.000,00 eura.za nabavu radova.

4) postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 25.000,00 eura i manja od 50.000,00
eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja, odnosno &ija je procijenjena vrijednost veca
od 45.000,00 eura i manja od 100.000,00 eura za nabavu radova.

SLEVALALS

Clanak7.

Jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se
izravnim ugovaranjem s jednim ponuditeljem, izdavanjem narudzbenice.
Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog &lanka provodi upravni odjel koji je proratunom
utvrden kao nositelj sredstava, odnosno koji ima potrebu za predmetnom nabavom.
Upravni odjel iz stavka 2. ovog ¢lanka, obvezan je od gospodarskog subjekta zatraZiti ponudu za
trazenu robu, usluge ili radove.
Ponuda gospodarskog subjekta mora sadrzavati sve podatke potrebne za izdavanje narudzbenice.
NarudZbenica mora sadrZavati minimalno:
- podatke o Naruditelju i gospodarskom subjektu,
- vrsti roba/ usluga/ radova koje se nabavljaju,
- detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliine, jedini¢ne cijene (bez PDV-a), ukupne cijene
stavke (bez PDV-a),
- cijenu ponude bez PDV-a, iznos PDV-a i ukupnu cijenu ponude s PDV-om,
- rok i mjesto isporuke robe/ pruzanja usluge/ izvodenja radova,
- ispunjen troskovnik u privitku (ako je primjenjivo),
- rok i naéin placanja,
- ostale podatke koje Naru&itelj smatra potrebnim, ovisno o predmetu nabave.
NarudZbenice u iznosu do 5.000,00 eura, u pravilu, potpisuje pro€elnik nadleznog upravnog odjela.

IV. STRUCNO POVJERENSTVO 5
Clanak$.

Prlpremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Stru¢no povjerenstvo Narucitelja koje
odlukom imenuje Zupan te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave, osim u
slucaju:

a) postupaka provedenih izravnim ugovaranjem,

b) postupaka koji su upuéeni na adresu samo jednog odabranog gospodarskog subjekta, kada

pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi sluzbenik Odjela koji posjeduje vazeci

certifikat iz podrugja javne nabave (u daljnjem tekstu: sluzbenik Odjela).



U Stru€no povjerenstvo Narugitelja imenuju se minimalno tri osobe, a od kojih najmanje jedna
mora posjedovati vaze€i certifikat iz javne nabave (osoba iz Odjela). U pravilu se minimalno jedna osoba
imenuje iz upravnog tijela kojemu je jednostavna nabava potrebna.

Osoba koja je zaduZena za pracenje izvr§enja ugovora/narudzbenice u nekom postupku, ne moze
biti imenovana kao ¢lan Stru¢nog povjerenstva u tom istom postupku.

Stru€no povjerenstvo u okviru svojih ovlasti priprema i provodi postupke jednostavne nabave
primjenjujuci odgovarajuce odredbe ovog Pravilnika te zakona i podzakonskih propisa, a osobito:

- izraduje Poziv za dostavu ponude/a,

- otvara ponude i sastavlja upisnik o zaprimanju ponuda, sastavlja zapisnik o otvaranju (ako je
primjenjivo), vrdi pregled i ocjenu ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda i uvjetima iz Poziva za dostavu ponuda te sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,

- sastavlja prijedlog odluke o odabiru ponude ili ponistenju postupka,

- dostavlja odluke o rezultatima nabave ponuditeljima,

- priprema prijedlog ugovora o nabavi (ako je primjenjivo).

V.POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak9.

Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura
pokrecu se pod uvjetom da je nabava planirana u planu nabave za kalendarsku godinu.

Postupci jednostavne nabave koje provodi Odjel, procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
5.000,00 eura, pokrecu se na temelju Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave roba, usluga ili
radova potpisanog i ovjerenog od strane procelnika nadleZnog upravnog tijela kojemu je jednostavna nabava
potrebna, osim u slu€aju nabava iz Odjela.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave mora sadrzavati sljedeée elemente:

- naziv podnositelja Zahtjeva (upravnog tijela),

- naziv predmeta nabave (iz plana nabave),

- izvor planiranih sredstava za nabavu (proradunska pozicija),

- procijenjenu vrijednost nabave (iz plana nabave),

- prijedlog planiranog podetka postupka jednostavne nabave,

- nacin provedbe postupka,

- nafin ugovaranja te planirano trajanje,

- prijedlog bitnih i posebnih uvjeta za izvrSenje,

- prijedlog opisa predmeta nabave,

- prijedlog imena ¢lanova Stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne

nabave (ako je primjenjivo).

- prijedlog osobe zaduZene za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora i/ili narudzbenice,

- podatke o gospodarskom/im subjektu/ima (naziv, sjediste, OIB, e-mail adresa) kojemu/ima ée

Poziv biti upucen (ako je primjenjivo),

- ime, prezime i potpis procelnika upravnog tijela te otisak sluzbenog peéata.

Uz Zahtjev za pokretanje nabave obvezno je dostaviti projektne zadatke, tehnicke specifikacije,
tehnicke uvjete, prihvacene norme/standarde i elaborate, troskovnike i sve ostale elemente i posebnosti koje
su bitne za predmetnu nabavu.

VL. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak10.

Po zaprimanju Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave (ako je primjenjivo), Odjel
podnosi Zupanu Zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave.

Zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave i evidencijski broj nabave iz plana nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- opis predmeta nabave,

- podatke o €lanovima struénog povjerenstva (ako je primjenjivo),

- podatke o osobi iz upravnog tijela zaduZenoj za pracenje i kontrolu izvrienja,

- tehniCku specifikaciju (ako je primjenjivo),

- troSkovnik (ako je primjenjivo),



- podatke o gospodarskom/im subjektu/ima (naziv, sjedidte, OIB, e-mail adresa) kojemu/ima ¢e
Poziv biti upucen (ako je primjenjivo),
- kriterij za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda/najniza cijena),
- sredstvo komunikacije Narucitelja s gospodarskim subjektom,
- rok isporuke roba, izvrSenja usluga ili izvodenja radova (ako je primjenjivo).
U slutaju prihvacanja Zahtjeva Zupan donosi odluku iz &lanka 8. ovog Pravilnika (ako je
primjenjivo).

VIL. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanakl1.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura i jednake ili
manje od 15.000,00 eura, provode se slanjem Poziva za dostavu ponude/a (u daljnjem tekstu: Poziv) na
adresu najmanje jednog gospodarskog subjekta po izboru.

Postupci jednostavne nabave iz prethodnog stavka osim deﬁniranog naéina provedbe mogu se
tijela navode u Zahtjevu za pokretanje postupka (ako je primjenjivo), odnosno u Zahtjevu za provodenje
postupka.

Clanak12.

Postupci jednostavne nabave procuenjene vrijednosti vee od 15.000,00 eura i jednake ili manje od
25.000,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natje¢aja, odnosno procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura i jednake ili manje od 45.000,00 eura za nabavu radova, provode se slanjem Poziva na
adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po izboru.

Poziv odabranim gospodarskim subjektima provodi se putem modula jednostavne nabave u EOIN
RH.

Clanak 13.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00
cura za nabavu robe, usluga i projekinih natjecaja, odnosno procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura
i manje od 100.000,00 eura za nabavu radova, provode se putem javne objave poziva za dostavu ponuda u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi slanjem Poziva na adresu najmanje
jednog gospodarskog subjekta putem modula jednostavne nabave u EOJN RH:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pogetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni

gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe,

2. ako iz tehnikih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt, ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuCujuéi prava intelektualnog vlasnistva,

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narugitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga &lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu

jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 14.

Postupci jednostavne nabave iz ovog Pravilnika koji se provode putem javne objave na EOJN RH
provode se sukladno odgovarajuéim propisima ovog Pravilnika i/ili zakonskim i podzakonskim propisima
EOJN RH.

Postupci jednostavne nabave iz ovog Pravilnika koji se sufinanciraju od strane Europske unije
provode se sukladno odgovarajuéim propisima ovog Pravilnika i/ili propisima/obvezama ugovora o
bespovratnim sredstvima za pojedini projekt.

Projektni natje¢aj je posebni rezim nabave na &iju provedbu se na odgovarajuéi nadin primjenjuju
odredbe ZIN 2016 koje se odnose na projektni natjecaj, kao i odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na



postupke jednostavne nabave,

VIIL IZUZECA

Clanakl15.

Iznimno od &lanka 11. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi§nog
natjecanja, naredbodavatelji za izvrSavanje proracuna Naruditelja odredeni odlukom o izvrSavanju
prorauna mogu pripremiti i provesti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 5.000,00 eura i jednake ili manje od 15.000,00 eura izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora za postupke kako slijedi:

1) koji su Zakonom odredeni kao izuzece od njegove primjene,

2) roba, usluga i radova koje zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa

zaStitom iskljucivih prava moZze ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt,

3) kod hotelskih i restoranskih  usluga, usluga cateringa, opskrbe pi¢ima i

higijenskimpotrepsStinama, odvjetnickih usluga, javnobiljezni¢kih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih  usluga, usluga osiguranja, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka i prevoditeljskih usluga,

4) za nabavu protokolarnih, promotivnih i reklamnih poklona,
5) kod izvanrednih popravaka i servisa sluzbenih automobila,
6) ukoliko u provedenom postupku nabave iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika ne pristigne niti jedna

ponuda,

7) kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, povezanih

funkcionalnih i prostornih cjelina,

8) kod provedbe jednostavne nabave koja zahtjeva Zurnost uzrokovanu dogadajima koji se nisu

mogli predvidjeti, te u ostalim slucajevima po odluci Naruditelja.
Ugovore/narudzbenice sklopljene temeljem izuzeca iz stavka 1. ovoga ¢lanka potpisuje Zupan.

IX. POZIV ZA DOSTAVU PONUDE/A

Clanak16.

Poziv za dostavu ponude/a (u daljnjem tekstu: Poziv) koji se dostavlja putem e-mail adrese mora biti
upucen na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaista upucen. Naruditelj nije odgovaran za drugu
stranu, odnosno za to je li primatelj primio, otvorio i/ili pro¢itao poslani mu e-mail.

Poziv mora sadrZavati najmanje:

1)
2)
3)
4)

3)
6)
7)
8)
9)

podatke o Naruditelju,

naziv predmeta nabave i evidencijski broj predmeta iz plana nabave,

opis predmeta nabave ili grupe predmeta nabave,

procijenjenu vrijednost nabave (ukupnu i pojedinaénu po grupama predmeta nabave ako je
predmet nabave podijeljen u grupe),

tehnicku specifikaciju (ako je primjenjivo),

kriterij za odabir ponude,

osnove za iskljucenje sukladno ZJN 2016,

rok za dostavu ponude,

sadrzaj i nacin dostave ponude,

10) rok valjanosti ponude,

11) rok, nacin i uvjete placanja,

12) bitne i posebne uvjete za izvrSenje ugovora (ako je primjenjivo),

13) osobu za kontakt i na¢in komuniciranja s Naruditeljem,

14) ostale podatke, dokumente, projektno tehni¢ku-dokumentaciju i informacije koje Narugitelj smatra

potrebnim, ovisno o predmetu nabave,

15) adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija (ako je primjenjivo).

Poziv za dostavu ponude/a moZe sadrzavati i kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta

sukladno ZJN 2016 te vrstu i oblik jamstva, ovisno o sloZenosti predmeta nabave za koji se provodi

postupak.



Clanak 17.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko jc kriterij ckonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji
povezani s predmetom nabave sukladno ZJN 2016.

Narugitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 18.

Sve dokumente (dokaze sposobnosti) koje Narugitelj zahtjeva, osim jamstva (ukoliko se isto traZi)
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donosenja odluke o odabiru,
Struéno povjerenstvo/sluzbenik Odjela moZe od najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili
ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su traZzeni u Pozivu, a koje izdaju nadlezna tijela.

Clanak19.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude te iznosi najmanje
5 (pet) dana, a najvise 30 (trideset) dana od dana slanja/objave Poziva.

Tijekom roka za dostavu ponuda Naruditelj moZze izmijeniti ili dopuniti Poziv.

Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne informacije,
obja$njenga iti izmjenc u vezi s Pozivom.

Narugitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev gospodarskog
subjekta zaprimljen najkasnije dva dana prije roka koji je odreden kao rok za dostavu ponuda.

Odgovori, dodatne informacije, obja$njenja ili izmjene i dopune Poziva dostavljaju se gospodarskim
subjektima na isti naéin kao i prvotni Poziv.

X. OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak20.

Ponude se zaprimaju na dokaziv nalin (elektronickom ili zemaljskom po3tom, osobnom dostavom,
EOJN RH).

Prilikom zaprimanja ponude putem redovne poste, na omotnicu se upisuje datum i vrijeme
zaprimanja ponude.

Za postupke jednostavne nabave izraduje se Upisnik o zaprimanju ponuda (u daljnjem tekstu:
Upisnik) u koji se prema redoslijedu zaprimanja upisuju sve pristigle ponude (neovisno o nacinu
zaprimanja ponuda iz stavka 1. ovog ¢lanka).

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Upisnik, ve¢ se
neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

Na otvaranju ponuda sudjeluje najmanje jedan ¢lan struénog povjerenstva imenovan za provedbu
postupka jednostavne nabave.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja iz Upisnika.

U postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 11. i 12. ovog Pravilnika otvaranje ponuda nije javno.

U postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak21.

Nakon otvaranja ponuda, Strué¢no povjerenstvo/sluzbenik Odjela pregledava i ocjenjuje ponude na

temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva, te, ako je primjenjivo, sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Ako se tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrdi da su informacije ili dokumentacija koje je trebao
dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili se takvima &ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Stru¢no
povjerenstvo/sluzbenik Odjela moze, postujuci nacelo jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od
ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom
roku ne kra¢em od 5 (pet) dana.

Ako ponuditelj ne dostavi trazene dokumente ili njima ne dokaze ispunjavanje traZenih kriterija,
ponuda ponuditelja bit ¢e odbijena.

Ako ponuda sadrzi radunsku pogresku zatrazit ¢e se od ponuditelja prihvat ispravaka raCunske



pogreske, a ponuditelj je duzan odgovoriti u ostavljenom mu roku, ne kra¢em od 5 (pet) dana.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponude izraduje se smo za postupke jednostavne nabave koje priprema i
provodi Stru¢no povjerenstvo te sadrzi najmanje sljedece podatke:

- naziv, adresa, OIB Narugitelja,

- predmet nabave (iz plana nabave),

- evidencijski broj nabave (iz plana nabave),

- procijenjenu vrijednost nabave ili grupa predmeta nabave,

- naziv gospodarskih subjekta i adrese kojima je Poziv upuéen (ako je primjenjivo),

- analiti¢ki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda,

- kriterij za odabir ponude,

- ponude rangirane prema kriteriju odabira,

- prijedlog odabira,

- imena i potpis ovlastenih predstavnika Narugitelja.

Postupak nabave moZe se, bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima,ponistiti tijekom provedbe ukoliko postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do
pokretanja ili zbog kojih bi do$lo do sadrzajno bitno drugacijeg Poziva da su bile poznate ranije.

1) ako nije dostavljena niti jedna ponuda,

2) ako niti jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave,

3) ako cijena najpovoljnije ponude prelazi vrijednost pragova za jednostavnu nabavu,
4) ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
5) Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva,

6) te drugih opravdanih razloga Naruditelja.

Clanak22.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, Struéno povjerenstvo/sluzbenik Odjela predlaze
zupanu donoSenje odluke o odabiru ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim zahtjevima
i uvjetima iz Poziva.

Odlukuoodabiruponudeiliodlukuoponistenjupostupka donosiZupan.

Narucitelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 30 (trideset) dana
odisteka roka za dostavu ponuda, osimakojeNarugiteljuPozivu odredioduzi rok.

Odluku o odabiru ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave zajedno sa
Zapisnikom (ako je primjenjivo), Struéno povjerenstvo dostavlja bez odgode svim ponuditeljima koji su
dostavili ponudu.

Dostavasesmatra obavljenomistekomdanadostave/objave.

Clanak23.

Nakon dono$enja odluke o odabiru ponude Naruditelj ne smije sklopiti ugovor ili okvirni sporazum
prije isteka roka mirovanja.

Rok mirovanja iznosi 3 danaod dana dostave odluke ponuditeljima.
Rok mirovanja ne primjenjuje se:
1) u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura,
2) ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno odabrana,
3) u sluCaju Zurne nabave kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova iz
djelokruga Naruditelja ili prouzroéila zna¢ajnu $tetu.
Odluka o odabiru, odnosno odluka o ponistenju postaje izvrina:
1) istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen,
2) danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,
3) danom dostave odluke o odabiru ili odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave, ako se rok
mirovanja ne primjenjuje.

XI. PRAVNA ZASTITA )
Clanak24.

Na odluku o odabiru ponude ili ponistenju postupka nije dopustena Zalba.
U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, ponuditel;



koji je sudjelovao u postupku i koji ima pravni interes za sklapanje ugovornog odnosa, ima pravo protiv
odluke o odabiru ponude ili ponistenju postupka izjaviti prigovor.

U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00
eura nije dopusten prigovor.

Prigovor se podnosi Zupanu, u roku od 3 dana od dana objave odluke.

Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora/okvirnog sporazuma ili izdavanje narudzbenice.

Prigovor se dostavlja u pisanom obliku isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

U postupku pravne zaitite ne placa se naknada za pokretanje postupka.

Prigovor mora sadrzavati najmanje:

1) podatke o podnositelju prigovora,

2) oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH),

3) odluku na koju se prigovor odnosi,

4) obrazlozenje &injenica i navoda na kojima se prigovor temelji.

Ako prigovor ne sadrzi podatke iz stavka 8. ovoga ¢lanka, Narucitelj moZe putem modula
jednostavne nabave EOJN RH pozvati podnositelja prigovora da u primjerenom roku, koji ne moZze biti
kraéi od jednog dana, dopuni ili pojasni prigovor. Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke,
prigovor ¢e se smatrati neurednim.

Nepravodoban, nedopusten ili neuredan prigovor odbacit ¢e se odlukom.

Clanak2s.

O osnovanosti prigovora odluku donosi Zupan ili osoba koju on za to ovlasti.
U postupku odludivanja o prigovoru Zupan ili osoba koju on za to ovlasti mozZe:
1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora,
2. odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe i u
kojemnedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku,odbiti prigovor kao neosnovan,
3. usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru/poniStenju, nakon Cega ¢e se provesti
ponovni postupak pregleda i ocjene ponuda 1 donijeti nova odluka.
Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH.
Protiv odluke Zupana iz stavka 3. ovog ¢lanka nije dopustena Zalba.
Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.

XII. SKLAPANJEIIZVRSENJEUGOVORAOJEDNOSTAVNOJNABAVI

Clanak26.

Nakon §to odluka o odabiru postane izvr$na, s odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor/okvirni
sporazum ili izdaje narudZzbenica, a isti moraju biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu i odabranom
ponudom.

Ugovor/okvirni sporazum/narudzbenicu s odabranim ponuditeljem iz provedenog postupka
jednostavne nabave sklapa Zupan (ako je primjenjivo).

Nadlezno upravno tijelo koje je iskazalo potrebu za odredenom nabavom i osiguralo sredstva u
svom razdjelu proratuna obvezno je pratiti i kontrolirati izvrSenje ugovora/okvirnog
sporazuma/narudzbenice iz provedenog postupka jednostavne nabave.

Progelnik nadleZnog upravnog tijela koje je iskazalo potrebu za odredenom nabavom i osiguralo
sredstva duZan je imenovati osobu odgovornu za kontrolu izvrSenja ugovora/okvirnog
sporazuma/narudzbenice. Osoba odgovorna za kontrolu izvr§enja ugovora ne moze biti ista osoba koja je
imenovana u Stru¢no povjerenstvo Narucitelja.

U sludaju potrebe za izmjenom ili raskidom izdane narudzbenice/sklopljenog ugovora/okvirnog
sporazuma, nadleZzno upravno tijelo je duzno pravovremeno izmijeniti/raskinuti narudzbenicu ili sklopiti
dodatak/raskinuti ugovor/okvirni sporazum ako je postupak jednostavne nabave provelo samostalno ili
pravovremeno pisanim putem poslati zahtjev za sklapanjem izmjene, dodatka ili raskida
narudZzbenice/ugovora/okvirnog sporazuma Odjelu, ako je postupak nabave proveo Odjel.

Osoba odgovorna za kontrolu izvr§enja ugovora duzna je Odjelu dostaviti izvjeSée o izvrSenju
ugovora u roku od 30 dana od dana isteka izvrSenja ugovora/okvirnog sporazuma/narudzbenice.

Ugovore/narudzbenice za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
5.000,00 eura, Odjel je duzan uvrstiti u registar ugovora nabave koji se vodi putem EOJN RH.



Nadlezna upravna tijela duzna su Odjelu u roku od 8 dana od dana izdavanja, sklapanja, izmjene ili
raskida, dostaviti narudZbenice, ugovore i njihove dodatke koje su u postupcima jednostavne nabave
provela samostalno, a ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura, radi unosa u registar ugovora.

Upravna tijela duzna su voditi evidenciju izdanih narudZbenica/ugovora za sve predmete nabave
Cija je vrijednost bez PDV-a manja od 5.000,00 eura.

Upravna tijela duZna su dostaviti evidenciju iz stavka 9. ovog ¢lanka na zahtjev Odjela koji vodi
Jedinstvenu evidenciju izdanih ugovora/narudZbenica za Narugitelja.

XIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak27.
Odjel je obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave duvati najmanje
4 (&etiri) godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.
Clanak28.
Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuéi se na¢in mogu primijeniti odredbe
ZJN 2016 i podzakonskih propisa temeljem ZJN 2016.
Clanak29.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (,,Zupanijski glasnik” br. 7/25).

Postupci jednostavne nabave koji su pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e
se prema odredbama Pravilnika o provedb1 postupaka jednostavne nabave (,,Zupanijski glasnik” br. 7/25)
koji je bio na snazi u vrijeme zapodinjanja postupka nabave.

Clanak30.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u ,,Zupanijskom glasniku” Litko- senjske Zupanije, na mreznoj stranici
Li¢ko-senjske Zupanije (www.licko-senjska.hr) te u EOJN RH, a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine
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