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AKT ZUPANA

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbeni-
cima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regio-
nalnoj) samoupravi (,NN“ br. 86/08, 61/11, 4/18 i
112/19 - u daljnjem tekstu: Zakon), ¢lanka 32. Statuta
Litko-senjske Zupanije (,Zupanijski glasnik* br. 11/09,
13/09 - ispravak, 21/09, 9/10, 22/10 — prociS¢eni
tekst, 4/12, 4/13, 6/13 - prociSceni tekst, 2/18 , 3/18 —
ispravak, 10/20, 11/20 — prociS¢eni tekst, 3/21 i 6/21-
proCiS¢eni tekst) i Clanka 34. Odluke o ustrojstvu i
djelokrugu upravnih tijela Li¢ko-senjske Zupanije (,Zu-
panijski glasnik” br. 8/22), na prijedlog p.o. proc¢elnika
upravnih tijela, donosim

PRAVILNIK
0 unutarnjem redu upravnih tijela
Licko-senjske Zzupanije

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo
upravnih tijela, naziv i opis poslova radnih mjesta,
strucni i drugi uvjeti za raspored na radno mjesto,
broj izvrSitelja i druga pitanja znacajna za rad Upra-
vnog odjela za poslove Zupana, Zupanijske skupstine
te odnosa s javno$c¢u, Upravnog odjela za pravne i
opce poslove te ljudske potencijale, Upravnog odjela
za prostorno uredenje, graditeljstvo i zastitu okolisa,
Upravnog odjela za gospodarstvo, pomorsko dobro i
promet, Upravnog odjela za opéu upravu i branite-
liska pitanja, Upravnog odjela za proracun, financije i
javnu nabavu, Upravnog odjela za zdravstvo, soci-
jalnu politiku, demografiju i mlade te stambeno zbri-
njavanje, Upravnog odjela za Skolstvo, sport i kulturu,
Upravnog odjela za regionalni razvoj i fondove EU,
Upravnog odjela za poljoprivredu i turizam te Sluzbe
za unutarnju reviziju (u daljnjem tekstu, u odgovaraju-
¢em padezu: upravno tijelo).

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju
rodno znacenje, bez obzira na to jesu li koriSteni u
muskom ili zenskom rodu, obuhvac¢aju na jednak
nacin muski i zenski rod.

U rjeSenjima kojima se odlu€uje o pravima, obve-
zama i odgovornostima sluzbenika i namjestenika,
kao i u potpisu pismena te na uredskim natpisima
naziv radnog mjesta navodi se u rodu koji odgovara
spolu sluzbenika odnosno namjestenika rasporede-
nog na radno mjesto.

Clanak 3.

Upravna tijela obavljaju poslove opisane i propisa-
ne Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela
Litko-senjske Zupanije (,Zupanijski glasnik” br. 8/22)
te poslove odredene zakonom, Statutom Licko-se-
njske zupanije i drugim propisima.

1. UPRAVLJANJE

Clanak 4.
Upravnim tijelom upravlja pro€elnik kojega teme-
liem javnog natje€aja imenuje Zupan, u skladu sa
zakonom, ostalim propisima i opéim aktima.

ProCelnici mogu imati zamjenike te pomoénike
sukladno Zakonu.

Kao unutarnje ustrojstvene jedinice upravnih tijela
mogu se ustrojiti odsjeci i pododsjeci.

Odsjekom i pododsjekom upravlja voditel;.

Clanak 5.

Procelnik, zamjenik procelnika, pomoc¢nik proce-
Inika, odnosno voditelj organizira i uskladuje rad upra-
vnog tijela, odnosno unutarnje ustrojstvene jedinice.

Za zakonitost i u€inkovitost rada:

- prodelnik odgovara Zupanu,

- zamijenik pro¢elnika odgovara procelniku,

- pomocnik procelnika odgovara procelniku ili zamje-
niku procelnika,

- voditelj odsjeka odgovara procelniku ili zamjeniku
proCelnika,

- voditelj pododsjeka odgovara nadredenom vodi-
telju unutarnje ustrojstvene jedinice vie razine.

U slu€aju upraznjenosti radnog mjesta voditelja
odsjeka, odsjekom izravno upravlja proc¢elnik ili zamje-
nik pro¢elnika.

U slu€aju duze odsutnosti voditelja pododsjeka,
njegove poslove moze obavljati sluzbenik istoga
upravnog tijela kojega za to pisano ovlasti nadredeni
proCelnik upravnog tijela.

Clanak 6.

Sluzbenici upravnih tijela duzni su svoje poslove
obavljati sukladno zakonu i drugim propisima, Statutu
Zupanije, pravilima struke te uputama progelnika odno-
sno nadredenog sluzbenika.

Odredba stavka 1. na odgovarajuci nacin se pri-
mjenjuje i na namjestenike.

Postupak rasporeda na radno mjesto provodi se u
skladu sa Zakonom.

Sluzbenici i namjestenici svoje poslove obavljaju u
sjedistu Li¢ko-senjske zupanije, u Gospicu, osim ako
ovim Pravilnikom i rjeSenjem o rasporedu nije odre-
deno drugo mjesto rada.

. VOPENJE UPRAVNOG POSTUPKA | RJESA-
VANJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 7.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u &ijem
opisu poslova je vodenje tog postupka ili rjeSavanje o
upravnim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stva-
rima ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi
rieSavanju upravne stvari.

Kad je sluzbenik, u opisu poslova kojeg je vode-
nje upravnog postupka ili rieSavanje o upravnim stva-
rima, odsutan ili postoje pravne zapreke za njegovo
postupanje, odnosno radno mjesto nije popunjeno, za
vodenje postupka, odnosno rjeSavanje upravne stvari
nadlezan je pro€elnik upravnog tijela.

Ako nadleznost za rjeSavanje pojedine stvari nije
odredena zakonom, drugim propisom, ni ovim Pravi-
Inikom, za rjeSavanje upravne stvari nadlezan je pro-
Celnik upravnog tijela.
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IV. RASPORED NA RADNA MJESTA

Clanak 8.

Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ini sistematizacija
radnih mjesta upravnih tijela, koja sadrzi osnovne
podatke o radnom mjestu, opis poslova radnih mjesta
i broj izvrSitelja na pojedinom radnom mjestu.

Sluzbenik i namjestenik u upravnom tijelu moze
biti rasporeden na upraznjeno radno mjesto, ako
ispunjava opée uvjete za prijam u sluzbu propisane
Zakonom, posebne uvjete za raspored na radno mje-
sto propisane Zakonom, Uredbom o Kklasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi i ovim Pravilnikom.

Posebni uvjet za raspored na sva radna mijesta
sluzbenika je poloZen drzavni ispit.

Osoba bez poloZzenog drzavnog ispita moze biti
rasporedena pod pretpostavkama propisanim Zako-
nom.

Obveza probnog rada utvrduje se u skladu sa
Zakonom.

Clanak 9.

Za radna mjesta za koje je utvrdeno viSe od
jednog izvrsitelja, proc€elnik, odnosno nadredeni slu-
Zbenik rasporeduje obavljanje poslova medu sluzbe-
nicima ili namjeStenicima rasporedenim na ta radna
mjesta prema prioritetu i potrebi sluzbe.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 10.

Raspored sluzbenika i namjestenika upravnih tije-
la, sukladno odredbama ovog Pravilnika, izvrsit Ce
pro€elnici upravnih tijela odnosno sluzbenici privre-
meno ovlasteni posebnom ovlaséu Zupana na oba-
vljanje odredenih poslova.

Raspored iz stavka 1. ovog Clanka izvrdit ¢e se u
roku od dva (2) mjeseca od stupanja na snagu Pravi-
Inika.

Za sluzbenike upravnih tijela kojima su radna mje-
sta ukinuta ili je doSlo do promjene naziva radnog
mjesta, donijet e se rjeSenje o rasporedu u skladu s
ovim Pravilnikom i odredbama ¢&lanka 105. Zakona.

Clanak 11.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika presta-
je vaziti Pravilnik o unutarnjem redu upravnih tijela
Licko-senjske zupanije (,Zupanijski glasnik* br. 6A/20,
1/21, 3/21, 19/21, 31/21, 1/22 i 22/22- ispravak).

Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od
dana objave u ,Zupanijskom glasniku® Li¢ko-senjske
Zupanije.

KLASA: 024-06/22-1/02

URBROJ: 2125-02-22-12
Gospi¢, 21. prosinca 2022. godine

Zupan
Ernest Petry, mag.iur., v.r.




1. UPRAVNI ODJEL ZA POSLOVE ZUPANA, ZUPANIJSKE SKUPSTINE TE ODNOSA S JAVNOSCU

R. Naziv radnog mjesta .
g M) Potrebno strucno . . Broj
Klasifikacijski - Opis poslova radnog mjesta izvréitelia
br. | Kategorija Potkategorija | Razina rang Znanje J
1 Procelnik magvist_ar Str_‘fk?”i - organizira rad Odjela, rukovodi, upravlja i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom, 1
: strucni specijalist odlukama Zupana i Zupanijske skupstine te odgovara za izvr§avanje poslova iz nadleznosti Odjela,
pravne ili ekonomske . L. . o . . . "
struke ili iz podrudja - odgovara za zakonito i pravovremeno rjeSavanje propisa i odluka Zupana i Zupanijske skupstine
obrazovnih znanosti za Ciju je provedbu zaduZen Odjel,
I Glavni 1 najmanje 5 godina osigurava uvjete za pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga Odjela
. L. . . - igurava uvjete z vilno i pravov izvrsavanj vaiz iz dj u jela,
rukovoditelj radnog iskustva na

odgovarajucim
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske vjestine
za uspjesno upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- brine o osiguranju i namjenskom utrosku financijskih sredstava i o unutarnjem redu i
funkcioniranju Odjela,

- rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela,

- daje upute zamjeniku i pomoc¢niku procelnika, voditeljima Odsjeka, odnosno sluzbenicima u
Odjelu,

- poduzima mjere za unaprjedenje rada Odjela,

- suraduje s nadleznim tijelima drzavne uprave i drugim institucijama iz djelokruga rada Odjela,

- koordinira suradnju s jedinicama lokalne samouprave, drzavnim tijelima i upravnim tijelima
Zupanije iz djelokruga rada Odjela,

- prati stanje u podrucjima iz djelokruga rada Odjela te proucava i stru¢no obraduje najsloZenija
pitanja iz djelokruga rada Odjela,

- koordinira poslove Zupana i Zupanijske skupstine sukladno Statutu i Poslovniku Zupanijske
skupstine,

- koordinira protokolarne poslove i poslove odnosa s javnoséu,
- brine o stru¢nom usavrsavanju sluzbenika iz djelokruga rada Odjela,

- obavlja i druge poslove po nalogu Zupana ili Zamjenika upana.




R. Naziv radnog mjesta .
g mj Potrebno stru¢no . . Broj
) j | Kiasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta izvréitelia
br. | Kategorija| Potkategorija | Razina rang Znanje J
L. . .. magistar struke ili 5 y .
2. | Zamjenik procelnika struéni specijalist - zamjenjuje procelnika u upravljanju Odjelom u slucaju njegova izbivanja ili sprije¢enosti u radu, 1
pravne ili ekonomske . telnik iraniu i koordiniraniu rada Odiel
struke ili iz podrudja - pomatze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odjela,
I Visi 2 ob.raZO\{nih znar.‘nosti, - prati stanje u podru¢jima iz djelokruga Odjela te proucava i struéno obraduje najsloZenija
' rukovoditelj ' najmanje 5 godine pitanja iz djelokruga Odjela,
radnog iskustva na
odgovarajuéim - suraduje s procelnicima upravnih tijela u nadinu primjene propisa iz samoupravnog djelokruga
poslovima, Zupanije iz nadleznosti djelokruga rada Odjela,
organizacijske - priprema nacrte, odnosno prijedloge akata te stru¢ne podloge i materijale iz nadleZnosti
sposobnosti i djelokruga rada Odjela,
komunikacijske vjestine | _ j;raduje prijedlog godignjeg programa rada Zupana i Zupanijske skupétine,
za uspjesno upravljanje .
upravnim tijelom, - izraduje prijedlog polugodisnjeg izvjesc¢a o rada Zupana,
poloZen drzavni ispit i - izraduje godiénje izvjece o radu Odjela,
poznavanje rada na
rac¢unalu - brine o materijalnim resursima iz djelokruga rada Odjela,
- predlaze procelniku mjere za unaprjedenje rada Odjela i daje upute za rad sluzbenicima u
Odjelu,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
L. . . magistar struke ili
3. | Pomoc¢nik procelnika strugni specijalist - pomatze procelniku i zamjeniku procelnika u organiziranju i koordiniranju rada Odjela, 1
pravne ili ekonomske . . drugiima iz dielok da Odiel . . . bradui SoFenit
struke ili iz podrugja - pr.atl. s';a?nljeku po rudcumcz;\‘lzI jelokruga rada Odjela te proucava i struéno obraduje najsloZenija
obrazovnih znanosti, pitanja iz djelokruga rada Odjela,
Visi najmanje 5 godine - suraduje s upravnim tijelima u nacinu primjene propisa iz samoupravnog djelokruga Zupanije iz
L. o s 2. . Y - .
rukovoditelj radnog iskustva na nadleZnosti djelokruga rada Odjela,

odgovarajucim
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske vjestine
za uspjesno upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- priprema nacrte i prijedloge akata iz nadleznosti djelokruga rada Odjela,

- sudjeluje u izradi prijedloga godi$njeg programa rada Zupanijske skupstine,
- sudjeluje u izradi polugodiinjeg izvjeéca o radu Zupana,

- izraduje financijske akte iz djelokruga rada Zupana i Zupanijske skupstine,

- po nalogu procelnika rasporeduje poslove i zadatke na sluzbenike,

- predlaZe procelniku i zamjeniku procelnika mjere za unapredenje rada Odjela,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Odsjek za organizaciju rada Zupana i Zupanijske skupstine

R. Naziv radnog mj .
a adnog mjesta Potrebno stru¢no . . Broj
Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta izvréitelia
b Kategorija| Potkategorija | Razina zhanje !
r. rang
Voditelj Odsjeka za organizaciju rada magistar struke ili
4. J J g | - rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku, 1

Zupana i Zupanijske skupstine

Rukovoditelj

strucni specijalist,
pravne ili ekonomske
struke ili iz podrucja
obrazovnih znanosti,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- organizira obavljanje poslova potrebnih za rad Zupanijske skupstine i radnih tijela,

- izraduje i brine o zakonitom i pravovremenom izvr§avanju odluka Zupanijske skupstine,

- pruZa pravnu i struénu podréku Predsjedniku Skupstine u radu sjednica Zupanijske skupstine,
- kontrolira zapisnike sa sjednica Zupanijske skupstine,

- sudjeluje u rjeSavanju najsloZenijih poslova i zadataka iz djelokruga Odsjeka,

- osigurava uvjete za izvrSavanje poslova i zadaca iz djelokruga rada Odsjeka,

- proucava i izraduje nacrte akata, programa, izvjes¢a te potrebnih informacija i analiza iz
djelokruga rada Odsjeka,

- suraduje s procelnicima upravnih tijela u izradi akata i organiziranju rada Zupanijske skupstine te
kontrolira nacrte, odnosno prijedloge opéih i drugih akata koje upravna tijela predlazu za donosenje
Zupanu, odnosno Zupanijskoj skupétini,

- obavlja poslove u svezi s izborom i imenovanjima duznosnika Zupanije,

- rjesava o Zzalbi protiv rjeSenja koje donosi nadlezno izborno povjerenstvo po prigovoru zbog
nepravilnosti u postupku kandidiranja i izbora ¢lanova vijec¢a mjesnih odbora,

- rjeSava u upravnim stvarima u prvom i drugom stupnju sukladno posebnim propisima,

- sudjeluje u izradi godi$njeg programa rada Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
- sudjeluje u izradi polugodiénjeg izvje$¢a o rada Zupana te izvje$¢a o radu Odjela,

- izraduje nacrte financijskih akata iz djelokruga rada Odsjeka,
- brine o materijalnim resursima iz djelokruga rada Odsjeka,

- odgovara za zakonit rad te pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga
rada Odsjeka,




R. Naziv radnog mjesta .
g mj Potrebno stru¢no . . Broj
) j [ Kiasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta izvréitelia
br. | Kategorija| Potkategorija | Razina rang Znanje J
- obavlja poslove koji su u funkciji ostvarivanja suradnje Zupanijske skupstine i radnih tijela s
drugim tijelima, Vijeéem i predstavnikom nacionalne manjine na razini Zupanije, medijima,
ustanovama i gradanima,
- brine o stru¢nom usavrsavanju sluzbenika Odsjeka i medusobnoj suradnji s drugim upravnim
tijelima Zupanije,
- poduzima mjere za unaprjedenje rada Odsjeka,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
. . . . . sveucili$ni ili struc¢ni . .
Strucni suradnik za izdavanje sluzbenog prvostupnik upravne - obavlja poslove pripreme i objave akata u Zupanijskom glasniku koje donosi Zupanijska
5. | glasila te odrZavanje sjednica Zupanijske | ili ekonomske struke, skupstina, Zupan i upravna tijela Zupanije, jedinice lokalne samouprave te druge pravne osobe &ije 1

skupsStine i radnih tijela

I1L

Strucni
suradnik

najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

akte je potrebno objaviti u sluzbenom glasilu Zupanije,
- vodi brigu o objavi Zupanijskog glasnika na mre#noj stranici Zupanije,
- sudjeluje u izradi nacrta akata za Zupana i Zupanijsku skupstinu za koje je nositelj izrade Odjel,

- koordinira radom radnih tijela Zupanijske skupstine,

- vodi i sastavlja zapisnike sa sjednica Zupanijske skupstine,

- vodi i sastavlja zapisnike sa sjednica radnih tijela Zupanijske skupstine,

- sudjeluje u izradi programa rada Zupana i Zupanijske skupstine,

- sudjeluje u izradi polugodi$njeg izvje$¢a o radu Zupana te izvje$¢a o radu Odjela,
- sudjeluje u izradi financijskih akata iz djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno . . Broj
o . Opis poslova radnog mjesta izvriitelia
Kategorija| Potkategorija | Razina| Klasifikaciiski znanje )
br. rang
. . dnik . odni sveucilisni ili stru¢ni o . . . . . . .
6. §trucn.1.sura ni szl pr.lprem.u S!f! nica prvostupnik upravne - sud!eltfj.e u izradi .nacrta akata odnosno prijedloga akata za Zupana i Zupanijsku skupstinu za koje 2
Zupanijske skupstine i radnih tijela ili ekonomske struke, | J€ nositelj izrade Odjel,
najmanje 3 godine - brine o pravovremenoj dostavi materijala za sjednice Zupanijske skupstine i radnih tijela,
Strun radnog iskustva na
1. rucnt 8. odgovaraju¢im - koordinira radom radnih tijela Zupanijske skupstine,
suradnik poslovima, poloZen
drzavni ispit i - evidentira i oblikuje pitanja ¢lanova Zupanijske skupitine i dostavlja ih nadleznim tijelima te brine
poznavanje rada na o rokovima za odgovor,
ratunalu - obavlja administrativno-tehni¢ke poslove u vezi pripreme i odrZavanja sjednica Zupanijske
skupstine i njenih radnih tijela,
- vrsi tonsko snimanje sa sjednica Zupanijske skupstine i radnih tijela,
- izraduje zapisnike sa sjednica Zupanijske skupstine i radnih tijela,
- sudjeluje u izradi programa rada Zupana i Zupanijske skupstine,
- sudjeluje u izradi polugodi$njeg izvje$¢a o radu Zupana te izvje$c¢a o radu Odjela,
- sudjeluje u izradi financijskih akata iz djelokruga rada Odsjeka,
- vodi odgovarajuce evidencije u svezi ¢lanova Zupanijske skupstine i radnih tijela,
- vodi evidenciju o politickim strankama zastupljenim u predstavnic¢kim tijelima jedinica lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave,
- dostavlja na provedbu i objavu akte koje donosi Zupanijska skupstina,
- sudjeluje u pripremi materijala za objavu u sluzbenom glasilu Zupanije,
- Cuva izvornike materijala i brine o pravovremenom arhiviranju materijala vezanih za rad
Zupanijske skupstine i radnih tijela,
- suraduje s Vije¢em i predstavnikom nacionalne manjine u Zupaniji,
- rjeSava u upravnim stvarima u prvom i drugom stupnju sukladno posebnim propisima,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Referent za pripremu rada Zupanau | srednjastru¢na sprema y .
7. prip p - brine o pravovremenoj dostavi materijala Zupanu na donosenje, 1

obavljanju izvr$ne vlasti

II1.

Referent

11.

upravne ili ekonomske
struke ili gimnazija,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- brine o pravovremenoj dostavi prijedloga akata Zupana za donogenje na Zupanijskoj skupstini,
- sudjeluje u izradi programa rada Zupana i programa rada Odjela,

- izraduje zapisnike za Zupana i radna tijela Zupanijske skupstine,

- priprema i kontrolira akte Zupana za objavu u Zupanijskom glasniku,

- ¢uva izvornike materijala i brine o pravovremenom arhiviranju akata koje donosi Zupan,




R. Naziv radnog mjest .
a adnog mjesta Potrebno stru¢no . . Broj
Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta izvréitelia
Kategorija| Potkategorija| Razina Znanje J
br. rang
- kontrolira da izvorni akti koje je donio Zupan budu objavljeni u izvornom tekstu,
- prikuplja materijale i sudjeluje u pripremi istih za objavu u sluzbenom glasilu Zupanije,
- vodi odgovarajuce evidencije u svezi izdavanja sluzbenog glasila Zupanije,
- vodi brigu o obracunu objavljenih tekstova i dostavi racuna vezanih za objavu,
- obavlja poslove planiranja i sudjeluje u izradi plana nabave iz djelokruga rada Odjela,
- brine o nabavi uredskog i drugog potrosSnog materijala za potrebe Odjela,
- vodi evidencije sklopljenih ugovora za Odjel,
- vodi evidenciju o radnom vremenu za sluzbenike Odjela,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Odsjek za poslove odnosa s javnoscu i protokol
R. Naziv radnog mj .
aziv radnog mjesta Potrebno strucno . . Broj
Klasifikacijski - Opis poslova radnog mjesta izvréitelia
Kategorija| Potkategorija| Razina znanje )
br. rang
diteli Odsiek I d magistar struke ili
8. Voditelj Odsjeka za poslove odnosa s strucni specijalist iz - rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku, 1

javnoscu i protokol

Rukovoditelj

podrucdja pravne ili
ekonomske struke ili
iz podrucja
obrazovnih znanosti,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- sudjeluje u rjeSavanju najsloZenijih poslova i zadataka iz djelokruga Odsjeka,
- osigurava uvjete za izvrSavanje poslova i zadaca iz djelokruga rada Odsjeka,

- proucava i izraduje nacrte akata, programa, izvjeséa te potrebnih informacija i analiza iz
djelokruga rada Odsjeka,

- proucava i stru¢no obraduje najsloZenija pitanja iz djelokruga Odsjeka u podrucju odnosa s
javnoséu i protokola,

- odgovara za zakonit rad te pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga
rada Odsjeka,

- suraduje s drzavnim institucijama, ustanovama i organizacijama, jedinicama regionalne i lokalne
samouprave i medijima, posebno na podrucju odnosa s javnoscu i protokola,

- obavlja struéne i savjetodavne poslove iz podruéja protokola za Zupana i Zamjenike Zupana,

- organizira poslove u vezi s protokolarnim primanjima domacih i stranih gostiju u prigodnim
svecanostima,

- organizira protokole obiljezavanja drzavnih blagdana, medunarodnih danai raznih obljetnica,




R. Naziv radnog mjesta .
AL Potrebno stru¢no . . Broj
Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta izvréitelia
Kategorija| Potkategorija | Razina Znanje )
br. rang
- obavlja poslove organizacije sastanaka, prijama i susreta za potrebe Zupana i Zamjenike Zupana,
- vodi brigu o isticanju i zastiti drzavnih i Zupanijskih obiljeZja,
- prati i prou¢ava odnose Zupanije s javno$cu i sudjeluje u izradi informativnih publikacija,
- sudjeluje u izradi polugodiinjeg izvjeica o rada Zupana,
- sudjeluje u izradi godisnjeg izvjesc¢a o radu Odjela,
- izraduje nacrte financijskih akata iz djelokruga rada Odsjeka,
- brine o materijalnim resursima iz djelokruga rada Odsjeka,
- brine o stru¢nom usavrsavanju sluzbenika Odsjeka i medusobnoj suradnji s drugim upravnim
tijelima Zupanije,
- poduzima mjere za unaprjedenje rada Odsjeka,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
magistar struke ili .
9. | Visi stru¢ni suradnik za odnose s javno$¢u | stru¢ni specijalist - obavlja poslove vezane za odnose s javno$éu i medijima te promidZbenim aktivnostima Zupanije, 1

II.

Visi strucni
suradnik

novinarstva ili iz
podrucdja drustvenih ili
obrazovnih znanosti,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

sudjeluje u izradi izvje$¢a i izraduje programe za Zupana, Zamjenike Zupana i Odsjek,

stru¢no obraduje sloZena pitanja iz podrucja odnosa s javnoscu, priprema materijale i izvjeséa te

informacije o sadrzaju i iznesenim stavovima svih razina informiranja-odnosa s javnoscu,

priprema i ureduje prigodne govore za Zupana i Zamjenike Zupana,

priprema konferencije za medije,

obraduje informacije iz podrucja odnosa s javnoséu,,

ureduje mreinu stranicu Zupanije,

izraduje komunikacijske strateSke dokumente,

sudjeluje u izradi i izraduje stru¢ne i promidzbene materijale Zupanije,
izraduje izvjeSca i planove iz podrucja odnosa s javnoséu,

izraduje i dostavlja pozive i obavijesti za medije,

izraduje i dostavlja Cestitke, brzojave i isprike za Zupana i Zamjenike Zupana,

sudjeluje u izradi pozivnica i promidZbenog materijala Zupanije,

suraduje u uredivanju i objavljivanju dokumenta i drugih tekstova s upravnim tijelima Zupanije

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




. Naziv radnog mjesta .
) e Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski : izvriiteli
Kategorija | Potkategorija | Razina asikacisid Znanje izvrsitelja
br. rang
. . . sveucilisni ili struc¢ni - sudjeluje u pripremiiizradi nacrta akata, programa i izvjes¢a te potrebnih informacija i analiza za
10. | Strucni suradnik za poslove protokola prvostupnik upravne | Odsjeka, 1
ili ekqnomske struke, - sudjeluje u protokolarnim i promidZbenim aktivnostima Zupana i Zamjenika Zupana,
Struéni 3 godina radnog
I11. . 8. iskustva na - sudjeluje u pripremi i izradi izvjesca i planova iz podruéja protokola i odnosa s javnoscu,
suradnik odgovarajué¢im
poslovima, poloZen - sudjeluje u izradi i dostavlja pozive i obavijesti za medije i protokolarne aktivnosti,
drzavni iSPi“ - dostavlja Cestitke, brzojave i isprike za Zupana i Zamjenike Zupana,
poznavanje rada na .
& - sudjeluje u izradi pozivnica i promidzbenog materijala Zupanije,
racunalu
- obavlja poslove nabave roba i usluga za poslove protokola i odnosa s javnoscu,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
v . v, sveucilisni ili struc¢ni - sudjeluje u pripremi i izradi nacrta akata, programa i izvjesca te potrebnih informacija i analiza za
11. | ViSi referent za odnose s javno$éu prvostupnik upravne | Odsjek, 1
ili ekonomske struke, - koordinira poslove vezane za odnose s javnos¢éu i medijima te promidzbenim aktivnostima
1 godina radnog Zupanije,
- iskustva na N . . e . . v
111 Visi referent 9. . - stru¢no obraduje slozena pitanja iz podruéja odnosa s javnoscu,
odgovaraju¢im .
poslovima, poloZen - priprema prigodne govore za Zupana i Zamjenike Zupana,
drzavni iSPiti - sudjeluje u pripremi konferencije i priopéenja za medije,
poznavanje rada na
rac¢unalu - obraduje informacije iz podrucja odnosa s javnoscu,
- izraduje i dostavlja pozive i obavijesti za medije, Cestitke, brzojave i isprike za Zupana i Zamjenike
Zupana,
- po potrebi sudjeluje u pripremi i organizaciji prijama i sastanaka za Zupana i Zamjenike Zupana,
- obavlja poslove nabave roba i usluga za potrebe Zupana i Zamjenika Zupana,
- sudjeluje u izradi financijskih akata Odsjeka,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Administrativni tajnik Zupana i srednja stru¢na .
12. .. N i - obavlja administrativne poslove za potrebe Zupana i Zamjenike Zupana, 3
Zamjenika Zupana sprema upravne ili ! P P P ! P
e%{onorr.l.ske SFrUke,lh - izraduje jednostavnije programe za Odjel,
gimnazija, najmanje 1
II1. Referent 11. - obavlja poslove prijepisa i umnoZavanja materijala za Odsjek,

godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- obavlja poslove otpreme poste u pisarnicu,

- vodi brigu o pravovremenoj dostavi informacija i dnevnog tiska za potrebe Zupana i Zamjenika
Zupana,

- obavlja poslove otpreme i ¢uvanja akata Zupana i Zamjenika Zupana iz djelokruga Odsjeka,




. Naziv radnog mjesta .
) e Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Kategorija | Potkategorija |Razina Klasifikacijski znanje izvritelja
br. rang
- brine o pravovremenoj dostavi materijala i poziva za sastanke,
- vodi brigu o nabavi roba i usluga za potrebe Zupana i Zamjenika Zupana,
- brine o ¢uvanju i pravovremenom arhiviranju predmeta iz djelokruga Odsjeka u pisarnicu,
- obavlja poslove u svezi prijama stranaka i telefonskih poruka,
- vodi evidenciju o radnom vremenu za sluzbenike i namjestenike u Odsjeku,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Odsjek za informaticku podrsku i digitalizaciju te poslove uredskog poslovanja
. Naziv radnog mjesta .
) = Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Kategorija | Potkategorija |Razina Klasifikacijski znanje izvriitelja
br. rang
Voditelj Odsjeka za informati¢ku podrsku Sveua“éni.i“ strucni
13. | i digitalizaciju te poslove uredskog prvostupnik upravne | _ ioyodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku, 1

poslovanja

Rukovoditelj

ili ekonomske struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit,
napredno poznavanje
rada na racunalu

- prati stanje u podrucjima iz djelokruga Odsjeka te sudjeluje u rjeSavanju najsloZenijih poslova i
zadataka iz djelokruga Odsjeka,

- odgovara za zakonito i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga rada Odsjeka,

- izraduje nacrt godisnjeg programa i izvjestaja o radu Odsjeka,

- daje struc¢ne savjete upravnim tijelima o nacinu primjene propisa iz djelokruga Odsjeka,

- odgovara za materijalne resurse s kojima se radi u Odsjeku te za zakonitost rada i postupanja i
pravilnu primjenu postupaka i metoda rada u Odsjeku,

- nadzire rad pisarnice i arhive,

- priprema nacrte odnosno prijedloge akata te strucne podloge i materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- koordinira aZuriranje i odr7avanje sadrzaja web stranice Zupanije,

- sudjeluje u rjesavanju zadaca i davanju strucnih prijedloga, misljenja i informacija u podrucju
informatickih poslova,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave iz
nadleZnosti Odsjeka,

- predlaZe procelniku mjere za unaprjedenje rada Odsjeka,

- daje upute za rad sluzbenicima u Odsjeku,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




. Naziv radnog mjesta .
) e Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski : izvriiteli
br. |Kategorija | Potkategorija |Razina asiiikacls Znanje izvrsitelja
r. rang
.. .. . i . magistar struke ili .
14 Visi strucni suradnik za informaticke struéni specijalist - proucava i obraduje pitanja iz podrucja informatizacije poslovanja za sva tijela Zupanije, izuzev 1
" | poslove informati¢ke struke, Upravnog odjela za prostorno uredenje, graditeljstvo i zastitu okolisa,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na - izraduje i odrzava informaticke programe,
. . odgovaraju¢im .
I Visi strucni 6 poslovima, polozen - obavlja poslove pruzanja informatickih usluga za sva tijela Zupanije, izuzev Upravnog odjela za
) suradnik ) drzavni ispit i prostorno uredenje, graditeljstvo te zastitu okolisa
povznavanje rada na - koordinira poslove planiranja i programskih rjedenja, nabave i odrzavanja (servisiranja)
racunalu informaticke i telekomunikacijske opreme,
- uspostavlja i koordinira odrzavanje i aZuriranje mreine stranice Zupanije te sudjeluje u
uredivanju mrezne stranice Zupanije,
- ostvaruje sustavnu suradnju s drugim institucijama i organizacijama na podrucju informaticke
djelatnosti,
- predlaZe i provodi mjere informacijske sigurnosti,
- sudjeluje u rjeSavanju zadaca i davanju strucnih prijedloga, misljenja i informacija u podrucju
informatickih poslova,
- sudjeluje u izradi nacrta akata, programa i izvjesca za potrebe Odjela i Odsjeka,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
. ) . . sveucili$ni ili strucni . . L
15. | Strucni suradnik za poslove pisarnice prvostupnik upravne - obavlja poslove iz nadleZnosti pisarnice, 1
ili ekonomske struke, ) . . . o
najmanije 3 godine - poduzima mjere za unaprjedenje rada pisarnice,
1 Struéni 8 radnog iskustva na di bri . datak dsk | = Urp
. suradnik . odgovarajuéim - vodi brigu o toénom unosu podataka u program uredskog poslovanja UrPos,

poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- kontrolira upis posiljki u e-PK te dopremu i otpremu posiljki,

- brine o pravovremenom zaprimanju i otpremanju akata i drugih materijala putem elektronicke
kontaktne tocke u pisarnici,

- suraduje s informatickom tvrtkom,
- vodi evidenciju elektronicke poste i kontrolira evidenciju sklopljenih ugovora,

- obavlja poslove primanja pismena, evidentiranja,otpremanja i pravodobne dostave istih u rad,




. Naziv radnog mjesta .
) e Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski : izvriiteli
br. |Kategorija | Potkategorija |Razina ast :;::;js : Znanje izvrsitelja
- prati propise o uredskom poslovanju i arhivskoj djelatnosti,
- kontrolira i vodi brigu o obrac¢unu postanskih troskova,
- priprema uvez upisnika predmeta I. i ll. stupnja,
- sudjeluje u izradi izvjesc¢a o radu Odjela,
- izraduje Plan klasifikacijskih oznaka,
- izraduje prijedlog za izlucivanje registraturnog gradiva,
- sastavlja zapisnik o provedbi postupka izluéivanja i unistavanja izlucenog registraturnog gradiva,
- predlaZze mjere za unapredenje rada pisarnice,
- vodi evidenciju o radnom vremenu za sluzbenike Odsjeka,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
16. | Referent u pisarnici srednja s.tr.uéna sprema | _ yodj poslove uredskog poslovanja u skladu s propisima o uredskom poslovaniju, 4
upravne ili ekonomske
struke ili gimnazija, - vrsi upis u e-PK i brine o dopremi i otpremi posiljki,
111 Referent 11. najmanje 1 godina - zaprima i otprema pismena putem elektronitke kontaktne to¢ke u pisarnici,
radnog iskustva na . . - _—
odgovarajuéim - otvara, pregledava, razvrstava i rasporeduje zaprimljene posiljke,
poslovima, poloZen - vrsi upis i povezivanje zaprimljenih pismena u propisane uredske knjige u informacijskom sustavu
drzavni ispit i uredskog poslovanja,
poznavanje rada na . . . I
racunalu - upisana pismena dostavlja u rad upravnim tijelima,
- vodi evidenciju o sluZzbenim putovanjima,
- zakljucuje uredske knjige,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
. srednja stru¢na - vodi poslove arhiviranja spisa za sva tijela Zupanije u skladu s propisima o arhiviranju arhivskog i
17. | Referent - arhivar J oc1 P viranja sp ) pany prop ) & 2
sprema upravne, registraturnog gradiva,
ekonomske ili . .
Y - obavlja poslove uredskog poslovanja,
matematicko-
I Referent 11 informaticke struke, - zaprima dovr3ene predmete radi arhiviranja te ih razvodi u urudibenom zapisniku i upisniku

najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drZavni ispit, poloZen
strucni ispit za
arhivara i poznavanje
rada na rac¢unalu

predmeta upravnog postupka,

- vodi arhivsku knjigu,

- odlazZe u pismohranu dovrsene predmete,

- izdaje iz pismohrane predmete koji su arhivirani,




. Naziv radnog mjesta .
) e Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski : izvriiteli
Kategorija | Potkategorija |Razina asiiacisid Znanje izvrsitelja
br. rang
- sastavlja popis trajnog arhivskog gradiva,
- brine o ¢uvanju arhivskog gradiva,
- izluCuje arhivirane predmete kada im istekne rok cuvanja,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
18 Referent za informaticke poslove i srednja strucna - obavlja informaticko-tehnicke poslove u vezi pripreme odrzavanja protokola, sastanaka i sjednica 1
" | tehnicku podrsku sprema ekonomske, Zupanijske skupstine i njenih radnih tijela,
1nfor.rvnat1cke ili - sudjeluje u obavljanju poslova planiranja, pripreme dokumentacije i u postupcima javne nabave
te}g}lcke idtruke, 1 iz nadleznosti Odsjeka,
godina radnog . . . o . ‘ A "
III. Referent 11. iskustva na priprema i dostavlja materijale iz djelokruga Odjela za mreZnu stranicu Zupanije,
odgovaraju¢im - obavlja poslove aZuriranja i odriavanja sadriaja mreZne stranice Zupanije,
povslov1.n.13, pglozen - obavlja poslove nabave i odrzavanja (servisiranja) informaticke i telekomunikacijske opreme,
drzavni ispit i
poznavanje rada na - brine o nabavi opreme za potrebe Odjela,
racunalu
- sudjeluje u izradi nacrta akata, programa i izvjesca za potrebe Odjela i Odsjeka,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
2. UPRAVNI ODJEL ZA PRAVNE | OPCE POSLOVE TE LJUDSKE POTENCIJALE
R. Naziv radnog mjesta .
= Potrebno strutno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikaciiski > e
Kategorija | Potkategorija |Razina astiikacljskd znanje izvrsitelja
br. rang
1 Procelnik magistar struke ili strucni| - organizira rad Odjela, rukovodi, upravlja i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom, 1
) specijalist pravne struke,| odlukama Zupana i Zupanijske skupstine te odgovara za izvravanje poslova iz nadleznosti Odjela,
najmanje 5 godina - odgovara za zakonito i pravovremeno rje$avanje propisa i odluka Zupana i Zupanijske skupstine
radnog iskustva na za Ciju je provedbu zaduZen Odjel,
Glavni odgovarajuéim ) . o . ) ) o )
L. rukovoditelj 1. poslovima, organizacijske| ~ ©Sigurava uvjete za pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga Odjela,

sposobnosti i
komunikacijske vjestine
za uspjesno upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu.

- brine o osiguranju i namjenskom utrosku financijskih sredstava i o unutarnjem redu i
funkcioniranju Odjela,

- rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela,

- daje upute zamjeniku procelnika, pomocéniku procelnika, voditeljima Odsjeka, odnosno
sluZbenicima u Odjelu,

- poduzima mjere za unaprjedenje rada Odjela,

- koordinira poslove Odjela s ostalim upravnim tijelima,

- suraduje s nadleznim tijelima drzavne uprave i drugim institucijama koje djeluju u djelokrugu
Odjela,
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- prati stanje u pravnim podrucjima iz djelokruga rada Odjela te proucava i stru¢no obraduje
najslozenija pitanja iz djelokruga rada Odjela,
- daje savjete jedinicama lokalne samouprave na podruédju Zupanije o na¢inu primjene propisa iz
samoupravnog djelokruga iz nadleznosti Odjela,
- osigurava jedinstvenu praksu u primjeni propisa od znacaja za obavljanje poslova iz djelokruga
Zupanije,
- pomaze Zupanu u postupku izrade i predlaganja akata Zupanijskoj skupstini iz nadleznosti
Odjela,
- obavlja i druge poslove po nalogu Zupana ili Zamjenika Zupana.

.. v 1. istar struke ili L . - . U ey .
2. | Zamjenik pr Inik magv|s. o - zamjenjuje procelnika u upravljanju Odjelom u slu¢aju njegova izbivanja ili sprije¢enosti u radu, 1
amjenik procelnika strugni specijalist jenjuje p pravljanju Odj ju njeg j prij
pravne ili ekonomske - pomaize procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odjela,
struke, najmanje 5 R G . N o
L Visi o 2. godine radnog iskustva - Pratl stanje u.podrucnma iz djelokruga Odjela te proucava i stru¢no obraduje najslozenija pitanja
rukovoditelj na odgovarajuéim iz djelokruga Odjela,

poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske vjestine
za uspjesno upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- daje pravne i druge struCne savjete upravnim tijelima o nacinu primjene propisa iz
samoupravnog djelokruga Zupanije iz nadleZnosti Odjela,

- priprema nacrte odnosno prijedloge akata te stru¢ne podloge i materijale iz nadleznosti Odjela,

- suraduje s procelnicima upravnih tijela u izradi akata i organiziranju rada Zupanijske skupstine
te

kontrolira nacrte odnosno prijedlog opéih i drugih akata koje upravna tijela predlazu za donosenje

Zupanu odnosno Zupanijskoj skupitini iz nadleznosti odjela

- izraduje i brine o zakonitom i pravovremenom izvr$avanju odluka Zupanijske skupstine,
- predlaze procelniku mjere za unaprjedenje rada Odjela,
- daje upute za rad sluzbenicima u Odjelu,

- brine o materijalnim resursima s kojima se radi u Odjelu,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
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) = Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
br. |Kategorija | Potkategorija |Razina KIaSIf::?‘ZJSh znanje izvritelja
;. v 1. magistar struke ili - pomaze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odjela i po nalogu procelnika organizira
3. | Pomoc¢nik procelnika struéni specijalist rad, 1
pravne ili ekonomske | _ 55 nalogu procelnika rasporeduje poslove i zadatke na sluzbenike,
.. struke, najmanje 5 o L o 5 ) o o
I Visi 2 godina radnog - sudjeluje u organizacijskom vodenju i stru¢nom radu na izradi i provedbi opcih i pojedinacnih
’ rukovoditelj ) iskustva na akata Zupanije u okviru djelokruga rada Odjela,
odgovaraju¢im . o e i
poslovima - suraduie na programima i na realizaciji projekata u suradnji s jedinicama lokalne samouprave na
organizaci}ske podrudju Zupanije, obavlja i druge poslove po nalogu procelnika ili zamjenika procelnika,
sposobnosti i . . y . L y o
komunikacijske - priprema nacrte odnosno prijedloge akata te stru¢ne podloge i materijale iz nadleznosti Odjela,
vjeStine za uspjesno - izraduje akte, izvje$¢a i struéne dokumente iz djelokruga rada Odjela, prati i analizira stanje u
upravljanje upravnim Odjelu,
tijelom, poloZen
drzavni ispit i o L. . .
poznavanje rada na - obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
racunalu
Odsjek za pravne poslove, upravljanje ljudskim potencijalima i tehnicke poslove
. Naziv radnog mjesta .
" = Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
br. |Kategorija | Potkategorija |Razina Klas'f::z:JSk' znanje izvriitelja
Voditelj Odsjeka za pravne poslove, sveucili$ni ili stru¢ni
4. | upravljanje ljudskim potencijalima i prvostupnik upravne | - rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku, 1

tehnicke poslove

L. Rukovoditelj

ili ekonomske struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- prati stanje u podrucjima iz djelokruga Odsjeka te sudjeluje u rjeSavanju najsloZenija poslova i
zadataka iz djelokruga Odsjeka, koji se odnose na statusna i radno-pravna pitanja sluzbenika i
namjestenika upravnih tijela te statusna prava duznosnika Zupanije,

- daje strucne savjete upravnim tijelima o nacinu primjene propisa iz djelokruga Odsjeka,

- izraduje Plan prijma u sluZbu i Plan izobrazbe za zaposlene sluzbenike i namjestenike,

- odgovara za materijalne resurse s kojima se radi u Odsjeku te za zakonitost rada i postupanja i
pravilnu primjenu postupaka i metoda rada u Odsjeku,

- vodi upravni postupak u prvom i drugom stupnju iz podrucja radnih odnosa,

- rjeSava slozenije poslove koji se odnose na prava, obveze, odgovornosti i pla¢e duznosnika,
sluzbenika i namjestenika,

- usuradnji s drugim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama obavlja poslove planiranja, upravljanja i
razvoja ljudskih potencijala,
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- koordinira poslove za Povjerenstvo za provedbu javnog natjecaja za prijem u sluzbu i Sluzbenicki
sud,
- priprema nacrte odnosno prijedloge akata te stru¢ne podloge i materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- priprema analize i izvjeStaje vezane za zaposlene sluzbenike i namjestenike,
- obavlja poslove ispitnog koordinatora za polaganje drzavnog ispita,
- predlaze procelniku mjere za unaprjedenje rada Odsjeka,
- daje upute za rad sluzbenicima u Odsjeku,
- vodi evidenciju o radnom vremenu za sluzbenike Odjela,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Visi savjetnik - specijalist za pravne magistar struke ili . L -
. . .. . trucni iialist - proucava i stru¢no obraduje najsloZenija pitanja koji se odnose na utvrdivanje prava, obveza,
5. | poslove i upravljanje ljudskim Strueni specha odgovornosti i pla¢a duznosnika, sluzbenika i namjestenika 1
potencijalima pravne _St%“ke’d . ’ ’
na]man]'e godina - izraduje akte iz djelokruga upravnog tijela, samostalno vodi upravni postupak i rjesava
radnog iskustva na e ) : N ) . . . -
o najsloZenije upravne i ostale predmete iz nadleznosti Odsjeka, izraduje nacrte opcih akata,
odgovarajuéim . Y ; L
: M sporazuma i ugovora te ocitovanja prema pravosudnim tijelima,
Vigi poslovima, od Cega
1 otnik 2 najmanje 4 na - izraduje i sudjeluje u izradi akata kojima se ureduju pravni odnosi Zupanije s drugim subjektima
’ SaV]e" . ’ najsloZenijim pruza podrsku drugim ustrojstvenim jedinicama u pitanjima iz sluzbenickih odnosa,
specijalist poslovima iz
odgovarajuceg - sastavlja i oblikuje ugovore, sporazume i druge dokumente iz nadleznosti Odjela, kojima u ime

podrudja te istaknuti
rezultati u podrucju
povezanom sa
samoupravnim
djelokrugom jedinice
lokalne i podruc¢ne
(regionalne)
samouprave, a osobito
sudjelovanje u izradi i
provedbi propisa,
strategija i drugih
akata te viSegodiSnje
izvrsno rjeSavanje
predmeta, objavljeni
znanstveni i stru¢ni
radovi, poloZzen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Zupanije, Zupan odnosno njegovi zamjenici preuzimaju prava i obveze, odnosno utjeu na pravne
interese i pravni poloZaj Zupanije te suraduje u izradi takvih dokumenata iz djelokruga drugih
upravnih tijela Zupanije.

- obavlja upravne i stru¢ne poslove koji se odnose na razvoj ljudskih potencijala te davanje
strucnih misljenja i objasnjenja o pitanjima njihove provedbe,

- obavlja najslozenije poslove izrade normativnih i pojedinacnih akata iz djelokruga Odjela, koje
donosi Zupan ili predlaze Zupanijskoj skupstini na dono3enje,

- sudjeluje u pripremi nacrta akata i izradi stru¢nih misljenja u okviru svoga djelokruga na
dostavljene nacrte prijedloga zakona i prijedloge drugih propisa i akata,

- suraduje u provedbi aktivnosti Drzavne $kole za javnu upravu te drugih domacih i medunarodnih
institucija koje provode izobrazbu sluzbenika,

- sudjeluje u izradi nacrta strateskih dokumenata vezanih uz razvoj ljudskih potencijala i sudjeluje
u njihovoj provedbi,

- suraduje s domacim i medunarodnim institucijama koje kreiraju politike, provode izobrazbu ili
jacaju suradnju u podrucju razvoja ljudskih potencijala,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




. Naziv radnog mjesta .
) = Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski : izvriiteli
br. |Kategorija | Potkategorija |Razina asifikacijsid Znanje izvrsitelja
r. rang
6 Visi strucni suradnik za pravne poslove i magist.ar Stl‘},.lke. ili - izraduje nacrte rjeSenja koji se odnose na utvrdivanje prava, obveza, odgovornosti i plada 1
" | upravljanje ljudskim potencijalima strucni specijalist duznosnika, sluzbenika i namjestenika,
pravne ili upravne
struke, najmanje 1 - obavlja pripremne radnje za vodenje upravnog postupka,
Visi strucni godlna radnog - obavlja administrativne poslove za potrebe Povjerenstva za provedbu javnog natjecaja za prijem
II. . 6. iskustva na “
suradnik . u sluzbu,
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen - obavlja upravne i stru¢ne poslove koji se odnose na organizaciju i provedbu stru¢nog
drzavni ispit i osposobljavanja i usavravanja sluzbenika,
poznavanje rada na - obavlja upravne i strucne poslove koji se odnose na razvoj ljudskih potencijala te davanje
racunalu strucnih misljenja i objasnjenja o pitanjima njihove provedbe,
- sudjeluje u pripremi nacrta akata i izradi stru¢nih misljenja u okviru svoga djelokruga na
dostavljene nacrte prijedloga zakona i prijedloge drugih propisa i akata,
- suraduje u provedbi aktivnosti DrZzavne skole za javnu upravu te drugih domacih i medunarodnih
institucija koje provode izobrazbu sluzbenika,
- sudjeluje u izradi nacrta strateskih dokumenata vezanih uz razvoj ljudskih potencijala i sudjeluje
u njihovoj provedbi,
- suraduje s domadéim i medunarodnim institucijama koje kreiraju politike, provode izobrazbu ili
jacaju suradnju u podrucju razvoja ljudskih potencijala,
- suraduje s drugim upravnim tijelima te obavlja i druge poslove iz svoga djelokruga,
- koordinira i azurira aplikacije srediSnjeg registra, evidencije zbirki osobnih ocevidnika, vodi
maticnu knjigu te izdaje uvjerenja i potvrde prema evidenciji iz osobnog ocevidnika,
- obavlja poslove reguliranja mirovinskog osiguranja zaposlenih te zdravstvenog osiguranja
zaposlenih i ¢lanova njihovih obitelji, vodi dosjee zaposlenih te ostale evidencije iz podrucja radnih
odnosa i brine o zastiti osobnih podataka,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
sveucilisni ili struc¢ni
7 Strucni suradnik za pravne poslove i prvostupnik upravne - izraduje nacrte rjeSenja koji se odnose na utvrdivanje prava, obveza, odgovornosti i placa 1

upravljanje ljudskim potencijalima

II1.

Strucni
suradnik

ili ekonomske struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

duznosnika, sluzbenika i namjestenika,

- obavlja pripremne radnje za vodenje upravnog postupka,
- obavlja administrativne poslove za potrebe Sluzbenickog suda,

- izraduje akte za postupak objave natjecaja i oglasa za prijem u sluzbu,

- izraduje programe za potrebe Odjela,
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- radi s aplikacijom sredisnjeg registra, evidenciji zbirki osobnih ocevidnika, vodi mati¢nu knjigu te
izdaje uvjerenja i potvrde prema evidenciji iz osobnog ocevidnika,
- obavlja poslove reguliranja mirovinskog osiguranja zaposlenih te zdravstvenog osiguranja
zaposlenih i ¢lanova njihovih obitelji, vodi dosjee zaposlenih te ostale evidencije iz podruéja radnih
odnosa i brine o zastiti osobnih podataka,
- vodi evidenciju o pecatima u Odjelu,
- sudjeluje u pripremi nacrta akata,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
sveucili$ni ili struc¢ni 4 " bnih inf I
. .y ; - riprema i izraduje nacrte akata, programa, izvje$¢a te potrebnih informacija i analiza iz
8. | ViSi referent za tehnicke poslove prvostupnik upravne priP ! Prog ! P ! 1

I1L

Visi referent

ili ekonomske ili
tehnicke struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

djelokruga Odsjeka,

- sudjeluje u izradi proracuna te plana nabave tehnicke robe i usluga iz djelokruga Odjela,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave iz
nadleZnosti Odjela,

- brine o nabavi opreme za potrebe Odjela,

- pratiizvrSenje plana nabave te proracuna u djelokrugu rada,

- vodi trajnu brigu o odrzavanju i poboljsanju radnog okruzenja na nacin da organizira nesmetani
rad kroz urednu opskrbu elektricnom energijom, koristenje fiksne i mobilne telefonije, neprekinut
rad ostalih tehnickih uredaja i uredske opreme,

- izraduje godisnji plan odrZzavanja svega navedenog s prijedlozima za poboljsanje i unapredenje,
- evidentira potrebe te narucuje robu i usluge tehnicke prirode za potrebe Odjela,

- nadzire isporuku usluga i ovjerava uredan primitak,

- vrsi nabavku dijelova potrebnih za odrzavanje vozila, kontrolira primitak istih, kao i utrosak,

- priprema prate¢u dokumentaciju za izvrsenje potrebnih odnosno naruéenih radova i usluga, vodi
evidenciju realiziranih radova i usluga,

- obavlja stru¢éne komunikacije koje ukljuCuju kontakte unutar niZih unutarnjih ustrojstvenih
jedinica te povremenu komunikaciju izvan upravnog tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene
informacija,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave iz
nadleznosti Odjela,

- priprema i dostavlja materijale iz djelokruga Odjela za web stranicu Zupanije,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
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Referent za pravne poslove i upravljanje | srednjastrucna N
9. | ljudskim potencijalima i tehnicke sprema upravne 111_ . - obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe Odsjeka, 2
ekonomske struke ili
poslove . s : .
gimnazija, najmanje 1 ) . . e ‘ o
godina radnog - obavlja upravne i stru¢ne poslove vezane za sluzbenicke i radne odnose za potrebe Zupanijskih
iskustva na tijela,
1 Ref t 11 odgovarajuéim - vodi propisane evidencije vezane za sluzbenicke i radne odnose te izraduje potvrde o
) eleren ’ poslovima, poloZen Cinjenicama o kojima vodi sluzbenu evidenciju,
drZavni ispit i - vodi osobne otevidnike sluzbenika i namjestenika upravnih tijela zupanije,
poznavanje rada na - . - . ey - - N
racunal - sudjeluje u pripremi i izradi nacrta akata, programa, izvjes¢a te potrebnih informacija i analiza iz
acunalu djelokruga Odsjeka,
- obavlja poslove otpreme akata u pisarnicu za potrebe Odjela,
- obavlja poslove prijepisa i umnoZzavanja za potrebe Odjela,
- vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta iz djelokruga rada Odjela,
- vodi podatke o dnevnoj prisutnosti sluzbenika na radu u Odsjeku,
- nabavlja potrebnu opremu, sitan inventar, uredski i potroSni materijal za potrebe Odjela,
- predlaze nabavu i raspored sredstava za Cis¢enje Voditelju Odsjeka,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog slu?benika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Voditelj poslova namjestenika - srednja strucna
10. . Jp ) sprema prometne - organizira obavljanje opcih tehnickih i pomocnih poslova, 1
VOZac
struke s poloZenom B . I - . . . -
NamjeStenici kategorijom i - odgovara za zakonit rad te pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz podrucja
V. L 10. najmanje 4 godine opce tehnickih i pomocnih poslova,
potkategorije radnog iskustva na - obavlja poslove vezane za koriStenje sluzbenih automobila i njihove tehnitke ispravnosti,

odgovarajuéim
poslovima

- brine o registraciji, osiguranju i redovitom servisiranju sluzbenih automobila te Cistoéi sluzbenih
vozila, koja koriste upravna tijela Zupanije i vanjski suradnici

- obavlja poslove prijevoza sluzbenim automobilom za potrebe Zupana i predsjednika Zupanijske
skupstine,

- odgovoran je za to¢no i pravovremeno vodenje svih propisanih evidencija vezanih za koristenje
sluzbenog vozila (putni nalozi, putni radni listovi, utrosak goriva, koristenje kartice za placanje
goriva, cestarine i slicno),

- po nalogu nadredenog sluzbenika, pravovremeno i prema ukazanoj potrebi obavlja dostavu i
otpremu uredskih knjiga i poste te osobnu dostavu sluzbenih poziva i materijala,

- po potrebi pomaZe u prijevozu osoba i stvari za sluzbene potrebe Zupanije,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
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. srednja stru¢na . . L . L. .
11. | Vozac sprema prometne - obavlja poslove prijevoza sluzbenim automobilom za sva upravna tijela Zupanije, 1
struke s poloZenom B
Namjestenici kategorijom - vodi evidenciju o racionalnom koristenju goriva i pravdanju koriStenja ra¢una o utrosku goriva,
Iv. otkage. oriie L 11. - po nalogu nadredenog sluzbenika, pravovremeno i prema ukazanoj potrebi obavlja dostavu i
p gorl) otpremu uredskih knjiga i poste te osobnu dostavu sluzbenih poziva i materijala,
- obavljaidruge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.
12. | Domar - loza¢ srednja strucvna - obavlja poslove domara i loZaca u zgradi Zupanije, 2
sprema, strucna
Namjestenici osposobljenost za - brine o odrZavanju u ispravnom stanju opreme, uredaja i instalacija,
v I 1 11 rukovodenje
) Lo ) ) kotlovnicom _ & ; ialtai TR i
potkategorije vrii manje popravke na namjestaju, stolariji i instalacijama,
- rukuje postrojenjem za centralno grijanje,
- kontrolira postrojenje i mrezu o ¢emu vodi potrebnu evidenciju,
- zaprima gorivo i vodi brigu o racionalnom utrosku goriva,
- vrsi generalno Cis¢enje postrojenja i plamenika,
- u dogovoru s voditeljem Odsjeka i procelnikom poziva servisne sluzbe za vrsenje kontrole
postrojenja i servis,
- brine o odrzavanju okoli$a i parkirali$nog prostora zgrade Zupanije,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog slu?benika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
13. Spremaéica niza stru(ina spremaili | _ odrzava &istoéu uredskih i drugih prostorija u zgradi Zupanije, 3
osnovna Skola
Namie&tenici - odrzava ¢istoéu okolia zgrade Zupanije,
amjeStenici
V. I1. 2. 13.
podkategorije o L. » .
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Odsjek za poslove civilne zastite i poslove upravljanja imovinom

R. Naziv radnog mjesta e Potrebno struéno Onis boslova radnos miesta Broj
br Kategorija | Potkategorija | Razina ast :a:CgIJS ! znanje pIsp gEm izvrsitelja
Voditelj Odsjeka za poslove civilne magistar struke ili stru¢ni o o . ) )
14. | zadtite i poslove upravliania specijalist pravne ili - rukovodi OdS]ekOrTl koordinira i organizira rad u Odsjeku, u skladu sa zakonom i odlukama 1
L i p p janj ekonomske struke ili iz Zupanijske skupstine, Zupana i naputcima procelnika,
1movinom podrucja tehnickih
znanosti, najmanje 4 - sudjeluje u rjeSavanju najsloZenijih poslova i zadataka iz djelokruga rada Odsjeka,
I Ruk diteli 4 godine radnog iskustvana | - priprema i izraduje nacrte akata, programa, izvje3¢a te potrebnih informacija i analiza iz
) ukovoditel) ) odgovaraju¢im poslovima, | djelokruga Odsjeka,
poloZen drzavni ispit i - odgovara za materijalne resurse i zakoniti rad te pravilno i pravovremeno izvriavanje
povznavan]e rada na poslova i zadataka iz djelokruga rada Odsjeka,
racunalu - prati i proucava te struéno obraduje propise iz podruéja zastite od poZara, civilne zastite i
zastite od prirodnih nepogoda te poslova upravljanja imovinom,
- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odsjeka u svrhu pruZanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Visi savjetnik - specijalist za poslove | magistar struke ili stru¢ni
15. | civilne zastite i poslove upravljanja specijalist pravne ili - sudjeluje u rje$avanju najsloZenijih poslova i zadataka iz djelokruga rada Odsjeka, 1
. . ekonomske struke,
IINOVIROM najmanje 8 godina radnog
iskustva na odgovarajuéim | - priprema i izraduje nacrte akata, programa, strategija, izvjes¢a te potrebnih informacija i
poslovima, od ¢ega analiza iz djelokruga Odsjeka, samostalno vodi upravni postupak i rje3ava najslozenije upravne i
najmanje 4 na najslozenijim| ostale predmete iz nadleznosti Odsjeka,
Visi poslovima iz odgovarajuceg ) ) e - . o Lo
1 savietnik - 2 podrugja te istaknuti - izraduje opce i pojedinacne akte kojima se odreduje upravljanje i raspolaganje imovinom
' jetnt ' ltati drudi Zupanije,
Spec]]ahst rezultati u podrucju

povezanom sa samoupra-
vnim djelokrugom jedinice
lokalne i podruc¢ne
(regionalne) samouprave,
a osobito sudjelovanje u
izradi i provedbi propisa,
strategija i drugih akata te
viSegodi$nje izvrsno
rjeSavanje predmeta,
objavljeni znanstveni i
strucni radovi, poloZen
drzavni ispit i poznavanje
rada na racunalu

- izraduje i sudjeluje u izradi akata kojima se ureduju pravni odnosi Zupanije s drugim
subjektima,

- vodiiaZurira registar ugovora koji se odnosi ha imovinsko - pravne odnose Zupanije,

- obavlja poslove na pripremi materijala za realizaciju suradnje s institucijama EU te drugim
drzavama u regiji,

- obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata te izradu potrebne
dokumentacije radi prijave projekata za financiranje iz domacih izvora i sredstava EU fondova iz
nadleznosti Odjela,

- pruZa pravnu i drugu struénu pomoé Zupanu, ¢lanovima Zupanijske skupstine te upravnim
tijelima Zupanije iz svoje nadleZnosti,

- sudjeluje u izradi nacrta akata iz djelokruga rada Odjela koje donosi Zupan, odnosno
Zupanijska skupstina,




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno . . Broj
. Opis poslova radnog mjesta s
. . . |Kiasifikacijski znanje izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina
br. rang
- sudjeluje u rjesavanju poslova za StoZer civilne zastite i Radnu skupinu za izradu procjene
rizika od velikih nesreca,
- odgovara za materijalne resurse i zakoniti rad te pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i
zadataka iz djelokruga rada Odsjeka,
- pratii proucava te strucno obraduje propise iz podrucja zastite od poZara, civilne zastite i zastite
od prirodnih nepogoda,
- stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odsjeka u svrhu pruZanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
Visi savjetnik za poslove civilne magistar struke ili ‘ o L o o
16 vasr s 1 liani strucni specijalist - priprema i izraduje nacrte akata, programa, izvjeséa te potrebnih informacija i analiza iz 1
. _zastlt.e 1 posiove upravijanja pravne struke ili iz djelokruga Odsjeka,
imovinom podrucja tehnickih
znanosti, najmanje 4
godine radnog - obavlja struénu obradu i rjeSava najslozenije poslove i zadatke iz djelokruga rada Odsjeka,
iskustva na
Visi odgovaraju¢im - obavlja struénu obradu i rjesava najsloZenije predmete iz podrudja zastite od poZara, civilne
IL. i 4. oslovima, poloZen tite izadti i i ania i i
savjetnik p P zastite i zastite od prirodnih nepogoda te poslova upravljanja imovinom,

drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- odgovara za materijalne resurse i zakoniti rad te pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i
zadataka iz djelokruga rada Odsjeka,

- prati i proucava te stru¢no obraduje propise iz podrucja zastite od pozara, civilne zastite i zastite
od prirodnih nepogoda te zastitu imovine,

- obavlja poslove i stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na
provedbu plana i programa Odsjeka u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- koordinira poslove koje se odnose na upravljanje i odrZavanje imovine u vlasniétvu Zupanije,
registre nekretnina,

- suraduje s nadleznim ministarstvima i drugim drZavnim tijelima u provedbi informativno-
edukativnih programa i projekata na Zupanijskoj razini te koordinira njihovu provedbu,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno . . Broj
Klasifikaciiski znanje Opis poslova radnog mjesta izvrgitelia
b Kategorija | Potkategorija | Razina )
r. rang
. . o, magistar struke ili
Savjetnik za poslove zastite od strEéni speciialist ) y o y ) o . o L
17 o%ara. civilne zastite i zastite od p J - obavlja struénu obradu i rjeSava sloZene predmete iz podrucja zastite od poZara, civilne zastite i 1
- | PO: i pravne ili ekonomske | ;axtite od prirodnih nepogoda,
prirodnih nepogoda struke ili iz podru¢ja
tehnickih znanosti, .
najmanje 3 godine - koordinira i prati stanje u djelatnosti civilnih obrambenih priprema i sigurnosti Zupanije,
I. Savjetnik 5. re(lidnog is.klf'stva ha - postupa i rje$ava po klasificiranim aktima kojima je dodijeljen stupanj tajnosti,
odgovaraju¢im
poflovim; polozen - predlaZze i izraduje akte o organizaciji, radu i sistematizaciji zadac¢a i poslova vaznih za civilne
drzavni isp’)iti obrambene pripreme,
poznavanje rada na - izraduje procjene, programe i planove u podrucju zastite od poZara, civilne zastite i zasite od
ratunalu prirodnih nepogoda,
- redovito aZurira planove i evidencije iz podrucja civilne zastite i zastite od poZara,
- u suradnji sa Zupanijskim povjerenstvom za procjenu $teta od prirodnih nepogoda izraduje i
azurira Registar Steta od prirodnih nepogoda,
- obavlja administrativne poslove za StoZer civilne zastite i Radnu skupinu za izradu procjene rizika
od velikih nesreca,
- sudjeluje u izradi izvje$¢a o radu i programa rada za Zupana, Zamjenike Zupana i Odjela,
- obavlja poslove vezane za financiranje Zupanijske vatrogasne zajednice i HGSS Stanice Gospi¢,
- sudjeluje u izradi izvje$¢a o radu i programa rada za Zupana, Zamjenike zupana i Odjela,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog slu?benika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
18 Savjetnik Za poslove upravljanja ;rtlsfilfitiasrpszglz:ﬁslil - obavlja struénu obradu i rjeSava sloZene predmete koji se odnose na upravljanje, odrzavanje i 2
Imovinom pravne, ekonomske ili zastitu imovine,
te}_mmk? struk:iz., - predlaZe mjere za upravljanje imovinom u vlasni$tvu Zupanije te prati i izraduje prijedloge mjera
na]man]_e 3 godine gospodarenja tom imovinom,
radnog iskustva na
I Savjetnik 5 odgovarajuéim - obavlja stru¢no-administrativne i tehnicke poslove izgradnje, pracenja i odrZzavanja jedinstvenih

poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu.

baza podataka o cjelokupnoj imovini Zupanije,

- obavlja poslove prikupljanja, priprema izvjesc¢a o stanju imovine i obrade podataka radi objave na
internet stranici Zupanije,

- obavlja poslove koji se odnose na izvlastenje i druga ograniCenja vlasniStva i drugih stvarnih
prava, koristenje imovine, stjecanje, raspolaganje, upravljanje i koristenje nekretninama,
pokretninama i pravima u vlasniStvu Zupanije, imovinsko-pravne poslove, uredivanje vlasnicko-
pravnih odnosa, uknjizbu i evidenciju imovine Zupanije i vodi upravni postupak,

- izraduje upravne i druge akte, ugovore, nagodbe, sporazume i druge akte iz podrucja imovinsko —
pravnih poslova,




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

- koordinira poslovima vodenja i aZuriranja podataka vezanih za nekretnine u vlasnistvu Zupanije,
odnosno Registar nekretnina Zupanije,

- prati te koordinira poslove investicijskog i teku¢eg odrzavanja poslovnih prostora i objekata u
vlasni$tvu Zupanije,

- koordinira poslovima vezanim za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz
domacdih izvora i sredstava EU fondova iz nadleznosti Odjela koji se odnose na imovinsko-pravne
poslove,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.

19.

Visi strucni suradnik za poslove
zaStite od pozara i zasStite na radu

I1.

Visi stru¢ni
suradnik

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne, ekonomske ili
tehnicke struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu.

- pratii rjeSava predmete koji se odnose na poslove zastite od poZara i zastite na radu,

- sudjeluje u pripremi i provedbi informativno-edukativnih programa i projekata na Zupanijskoj
razini,

- proucava propise iz podrucja zastite na radu i druge propise iz djelokruga rada,

- organizira i uskladuje rad na poslovima zastite od poZara i zastite na radu,

- sudjeluje u izradi procjene ugrozenosti od poZara, pri izradi godiSnjeg provedbenog plana
unapredenja zastite od poZara, kao i financijskog plana unapredenja zastite od pozara,

- sudjeluje u provodenju osposobljavanja sluzbenika i namjestenika za rad na siguran nacin,
- sudjeluje u izradi izvje$¢a o radu i programa rada za Zupana, Zamjenike zupana i Odjela,

- pratiizvrSenje ugovornih obveza iz nadleznosti Odsjeka,

- izraduje i predlaZe financijske akte iz nadleZnosti Odsjeka,

- obavlja poslove iz podrucja zastite na radu,

- obavlja administrativne i druge organizacijske poslove vezane uz rad na siguran nacin i zastitu od
poZara,

- koordinira pripremom sjednica Odbora zastite na radu,

- obavlja stru¢ne komunikacije koje uklju¢uju kontakte unutar i izvan upravnog odjela u svrhu
prikupljanja ili razmjene informacija,

- obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domacih
izvora i sredstava EU fondova iz nadleZnosti Odjela iz podrucja zastite od poZara i zastite na radu,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




. Naziv radnog mjesta .
R g m) Potrebno strucno . . Broj
. . . Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta izvritelia
br. | Kategorija| Potkategorija |Razina rang Znanje )
20 Visi stru¢ni suradnik za poslove ;I;jgéitia;psetzﬁgﬁéil - priprema i izraduje akte, ugovore, sporazume koji se odnose na upravljanje, odrzavanje i zastitu 1
upravljanja imovinom pravne, ekonomske | m°Vine
ili tehnicke struke, - sudjeluje u pripremi i provedbi informativno-edukativnih programa i projekata na Zupanijskoj
najmanje 1 godina razini,
i$i éni radnog iskustva na .
II. V;ilrité‘;licliu 6. odgovarajuéim - sudjeluje u izradi izvjes¢a o radu i programa rada za Zupana, Zamjenike Zupana i Odjela,
poslovima, znanje
engleskog jezika, - obavlja poslove pripreme i planiranja dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
poloZen drzavni ispit
ipoznavanjeradana | - pratiizvrienje ugovornih obveza iz nadleZnosti Odsjeka,
racunalu.
- izraduje i predlaZe financijske akte iz nadleznosti Odsjeka,
- redovito vodi i aZurira podatke vezane za nekretnine u vlasnistvu Zupanije, odnosno Registar
nekretnina Zupanije,
- koordinira poslovima investicijskog i tekué¢eg odrzavanja poslovnih prostora i objekata u vlasnistvu
Zupanije,
- obavlja poslove iz podrucja zastite na radu,
- vodi sjednice Odbora zastite na radu,
- obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domacih izvora
i sredstava EU fondova iz nadleznosti Odjela,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
o .. sveucilisni ili stru¢ni
21 Visi referent za poslove zaStite od prvostupnik - sudjeluje u pripremi i izraduje nacrte akata, ugovora i sporazuma koji se odnose na poslove zastite 1

poZara i

zastite na radu

II1.

Visi referent

upravne, ekonomske
ili tehnicke struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu.

od pozara i zastite na radu,

- sudjeluje u izradi procjene ugroZenosti od pozara, pri izradi godiSnjeg provedbenog plana
unapredenja zastite od poZara, kao i financijskog plana unapredenja zastite od pozara,

- sudjeluje u izradi izvje$¢a o radu i programa rada za Zupana, Zamjenike Zupana i Odjela,
- prati izvrSenje ugovornih obveza iz nadleznosti Odsjeka,
- sudjeluje u provodenju osposobljavanja sluzbenika i namjestenika za rad na siguran nacin,

- sudjeluje u pripremi poslova iz podrucja zastite na radu,




. Naziv radnog mjesta .
R g m) Potrebno strucno . . Broj
. . . Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta izvritelia
Kategorija | Potkategorija |Razina Znanje )

br. rang

- obavlja administrativne i druge organizacijske poslove vezane za zastitu od poZara i zastitu na

radu,

- koordinira pripremom sjednica Odbora zastite na radu,

- sudjeluje u obavljanju poslova vezanih za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz

domacdih izvora i sredstava EU fondova iz nadleznosti Odjela iz podrucja zastite od poZara i zastite na

radu,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.

srednja stru¢na

22 Referent za poslove zastite od pozaral | sprema tehnicke - sudjeluje u pripremi i izradi nacrta akata koji se odnose na poslove zastite od pozara i zastite na 1

zastite na radu

I1L

Referent

11.

struke ili gimnazija,
najmanje 3 godina
radnog iskustva,
poloZen drzavni ispit
i poznavanje rada na
racunalu

radu,
- obavlja administrativne i druge organizacijske poslove vezane za zastitu od poZara i zasStitu na
radu,

- obavlja poslove primanja i otpreme akata koji se odnose na poslove zastite od poZzara i zastite na
radu u pisarnici,

- obavlja poslove prijepisa i umnoZavanja akata koji se odnose na poslove zastite od pozara i
zastite na radu,

- priprema sjednice Odbora zastite na radu,

- sudjeluje u izradi procjene ugroZenosti od poZara, pri izradi godiSnjeg provedbenog plana
unapredenja zastite od poZara, kao i financijskog plana unapredenja zastite od pozara,

- sudjeluje u provodenju osposobljavanja sluzbenika i namjestenika za rad na siguran nacin kao i
zastitu od pozara,

- sudjeluje u izradi izvje$¢a o radu i programa rada za Zupana, Zamjenike Zupana i Odjela,

- vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta iz djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




3. UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREPENJE, GRADITELJSTVO I ZASTITU OKOLISA

Naziv radnog mjesta

R Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski znanje PIS P gm) izvrsitelja
br. Kategorija | Potkategorija |Razina rang
1 Procelnik magistar struke ili - organizira rad Odjela te rukovodi, upravlja i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom i 1
) stru¢ni specijalist odlukama Zupana i Zupanijske skupstine,
gradevinske, L .
arhitektonske, - sudjeluje u rjeSavanju najsloZenija pitanja iz djelokruga Odjela,
. truke ili . L - . . -
Glavni przjw.'nes rue i - odgovora za zakonit rad, pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga
L. L 1. zaStite na radu, .
rukovoditelj Odjela,

najmanje 5 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjesno
upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drzavni ispit
i strucni ispit za
obavljanje poslova
prostornog uredenja,
ako ima gradevinsku
ili arhitektonsku
struku i poznavanje
rada na rac¢unalu

- odgovara za izvriavanje akata Zupana i Zupanijske skupstine iz djelokruga Odjela,

- suraduje s nadleznim ministarstvima i drugim nadleznim tijelima drZavne uprave te pravnim
osobama s javnim ovlastima,

- izraduje ili suraduje sa zamjenikom i pomo¢nikom procelnika u izradi akata iz djelokruga Odjela,

- brine o osiguranju i namjenskom utrosku financijskih sredstava i o unutarnjem redu i
funkcioniranju Odjela,

- daje upute zamjeniku procelnika, pomoéniku procelnika i voditeljima Odsjeka, odnosno
sluzbenicima u Odjelu,

- poduzima mjere za unapredenje rada Odjela,

- koordinira poslove Odjela s ostalim upravnim tijelima,

- rjeSava i/ili sudjeluje u svim upravnim postupcima u nadleznosti Odjela,

- imenuje savjetodavno stru¢no povjerenstvo u postupku procjene utjecaja zahvata na okolis,

- imenuje povjerenstvo za procjenu stanja stambenog objekta,

- brine o stru¢nom usavrSavanju sluzbenika tijekom sluzbe i medusobnoj suradnji s drugim
upravnim tijelima Zupanije,

- rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela,

- obavlja i druge poslove po nalogu Zupana i Zamjenika zupana.




. Naziv radnog mjesta .
R g m) Potrebno strucno . . Broj
Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta zvriteli
Kategorija | Potkategorija |Razina Znanje sftelja
br. rang
I v 1 magistar struke ili stru¢ni | - zamjenjuje procelnika u upravljanu Odjelom u slucaju njegova izbivanja ili sprije¢enosti u
2. | Zamjenik procelnika specijalist iz podrudja radu, !
p“mdm.h ili blOt.ethklh - pomatze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odjela,
Vi znanosti, gradevinske,
L. s 2. arhitektonske ili druge - proucava i struéno obraduje najsloZenija pitanja iz djelokruga Odjela,
rukovoditelj tehnicke struke i pravne
struke, najmanje 5 godina | - planira, pratii organizira poslove u Odjelu
radnog ISI,{u,S_tva na . - izraduje ili suraduje sa procelnikom u izradi akata iz djelokruga Odjela,
odgovarajuc¢im poslovima,
organizacijske sposobnosti| - rjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz djelokruga Odjela,
i komunikacijske vjestine | - koordinira i/ili priprema i vodi projekte iz podru¢ja Odjela koji se financiraju iz domacéih
za uspjesno upravljanje izvora i sredstava EU fondova,
upvravnllr'n t}]e'lom, poloz.en - kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluzbenika koji provode postupak iz nadleznost
drzavni ispit i poznavanje Odjela
rada na racunalu - sastavlja struéna izvje$ca i priprema akte za Zupana i Zupanijsku skupstinu u suradnji sa
procelnikom i pomocénikom procelnika,
- koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opdinskim tijelima te pravnim i
fizickim osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odjela,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog slu?benika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
3. | Pomoénik proéelnika magistar struke ili strucni | ;5mase progelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odjela, 1
specijalist iz podrucja
prirodnih ili biotehni¢kih | - proucava i struéno obraduje najsloZenija pitanja iz djelokruga Odjela,
Vigi znanosti, gradevinske,
L. rukovoditelj 2. arhitektonske ili druge - rjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz djelokruga Odjela,

tehnicke struke i pravne
struke, najmanje 5 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima,
organizacijske sposobnosti
i komunikacijske vjestine
za uspjesno upravljanje
upravnim tijelom, polozZen
drzavni ispit i stru¢ni ispit
za obavljanje poslova
prostornog uredenja, ako
ima gradevinsku ili
arhitektonsku struku i
poznavanje rada na
racunalu

- suraduje sa procelnikom u izradi akata iz djelokruga Odjela,

- koordinira i/ili priprema i vodi projekte iz podru¢ja Odjela koji se financiraju iz domacih
izvora i sredstava EU fondova,

- kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluzbenika koji provode postupak iz nadleznost
Odijela,

- sastavlja struéna izvje$éa i priprema akte za Zupana i Zupanijsku skupstinu u suradnji sa
procelnikom i zamjenikom procelnika,

- koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i
fizickim osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odjela,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Odsjek za zastitu okoliSa i prirode te procijenu vrijednosti nekretnina

R Naziv radnog mjesta .
: Potrebno stru¢no Ooi lova radnog miest Broj
Klasifikacijski znanje PIs posiova radnog mjesta izvrsitelja
br. Kategorija | Potkategorija |Razina rang
magistar struke ili
Voditelj Odsjeka za zastitu okolisa i stru¢ni specijalist
4, ) ) betl - rukovodi Odsjekom za zastitu okolisa i prirode te procjenu vrijednosti nekretnina, 1

prirode te procjenu vrijednosti nekretnina

Rukovoditelj

pravne ili ekonomske
struke ili iz podrucja
prirodnih,
biotehnickih ili
tehnickih znanosti,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjeStine za uspjesno
upravljanje upravnim
tijelom, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- izraduje nacrte akata iz djelokruga Odsjeka,

- pomaze procelniku i zamjeniku procelnika u organiziranju i koordiniranju rada Odsjeka,

- vodiirjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz djelokruga Odsjeka,
- koordinira i/ili priprema i vodi projekte iz podruéja Odsjeka koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova iz djelokruga Odsjeka,

- odgovora za zakonit rad i pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga
Odsjeka,

- kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluzbenika koji provode postupak iz nadleZznost
Odsjeka,

- nadzire i koordinira poslove vezano za procjenu vrijednosti nekretnina u sustavu e-nekretnine,

- pomaize procelniku i zamjeniku procelnika u izradi stru¢nih izvje$¢a i pripremama akta za Zupana
i Zupanijsku skupstinu iz podrugja zastitu okoli$a i prirode te procjene vrijednosti nekretnina,

- koordinira vodenje evidencija i registra iz podrucja gospodarenja otpadom,

- koordinira vodenje potrebnih evidencija vezanih za energetsku ucinkovitost,

- koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opcéinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

- prikuplja evidencije prisutnosti sluzbenika u Odsjeku,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno . . Broj
Klasifikacijski znanje Opis poslova radnog mjesta izvrsitelja
br. Kategorija | Potkategorija |Razina rang
iy . o A vy magistar struke ili . e . . P . Lo .
5 Visi savjetnik - specijalist za zastitu strucni specijalist iz - obavlja najsloZenije zadatke izrade i provedbe opcih i drugih akata, strategija i programa iz 1

okolisa i prirode

Visi
I1. savjetnik -
specijalist

podrucja prirodnih,
biotehnickih ili
tehnickih znanosti,
najmanje 8 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, od ¢ega
najmanje 4 na
najslozenijim
poslovima iz
odgovarajuceg
podrucja te istaknuti
rezultati u podrucju
povezanom sa
samoupravnim
djelokrugom jedinice
lokalne i podrucne
(regionalne)
samouprave, a
osobito sudjelovanje
u izradi i provedbi
propisa, strategija i
drugih akata,
viSegodiSnje izvrsno
rjeSavanje predmeta,
objavljeni znanstveni
i strucni radovi,
poloZen drzavni ispit
i poznavanje rada na
racunalu

podrucja zastite okolisa i prirode,

- obavlja poslove pravnog zastupanja iz podrucja zastite okolisa i prirode,

- pruZa savjete i stru¢ne pomoci sluzbenicima i duznosnicima u rjeSavanju sloZenih zadataka iz
podrucja zastite okolisa i prirode,

- rjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz nadleznosti zastite okolisa i prirode,

- sudjeluje u stru¢nom radu na izradi dokumenata zastite prirode te oCuvanja i unapredenja
Zivotne sredine,

- samostalno obraduje pojedine elaboracije i stru¢na pitanja u djelokrugu zastite prirode te
sudjeluje u pripremi nacrta opcih akata

’

- prati, analizira i ocjenjuje stanje prostora iz svoje nadleznosti i daje inicijative za unaprjedenje
tog stanja-programske smjernice,

- priprema i vodi projekte iz podrucja zastite okolisa i prirode koji se financiraju iz domacih izvora
i sredstava EU fondova,

- rjeSava i vodi najsloZenije poslove iz podrucja gospodarenja otpadom,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

. ¢ . . ro
R Potrebno struéno Broj
PP . Opis poslova radnog mjesta s
. . . Klasifikacijski znanje izvriitelja
br Kategorija | Potkategorija |Razina rang
Vi otnik stitu okolica i magistar struke ili
1S1 savjetniK za zastitu okollisal éni iialist i . T . . s C v R
6. irod ) str(lilcnl'spec'l]agst.}:z - rjeava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz nadleznosti zastite okolia i prirode, 2
prirode podrucja prirodnih,
biotehnickih ili
X1t ; - sudjeluje u stru¢nom radu na izradi dokumenata zastite prirode te ocuvanja i unapredenja
tehnickih znanosti - i
najmanije 4 godine Zivotne sredine,
1 Visi 4 radnog iskustva na - samostalno obraduje pojedine elaboracije i stru¢na pitanja u djelokrugu zastite prirode te
) savjetnik : odgovarajuéim sudjeluje u pripremi nacrta opcih akata,
govslow.rr'la, .Ii(')lozen - prati i ocjenjuje stanje prostora iz svoje nadleznosti i daje inicijative za unaprjedenje tog stanja-
rzavni ispit i o
rogramske smjernice,
poznavanje rada na Progr rermes, . I G " .
radunalu - priprema i vodi projekte iz podrucja zastite okolisa i prirode koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,
- vodi potrebne evidencije vezano za energetsku ucinkovitost,
- rjeSava i vodi najsloZenije poslove iz podrucja gospodarenja otpadom,
- vodi dokumentaciju prostora,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
. . Vs iy s sveucili$ni
rucni suradnik za zasti kolisa i i .
7. St .uc surad a zastitu okolisa prvostupnik struke ili | - vodi upravne i neupravne postupke iz nadleZnosti zastite okolisa i prirode, 1
prirode strucni prvostupnik
struke iz podrucja - obavlja struéne poslove vodenja registra onecis¢avanja okolisa (unos i obradu podataka, provjeru
prlrodn%l,. - potpunosti, dosljednosti i vjerodostojnosti podataka i dr.) i u obavljanju poslova suraduje s
biotehnickih ili nadleznom inspekcijom,
. . tehnickih znanosti, o . . . . . L
Strucni ; ; ; - vodi Evidenciju prijevoznika otpada, posrednika otpadom, trgovaca otpadom i reciklaznih
111 dnile 8 najmanje 3 godine 4
) suradni ’ vorita,

radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispiti
poznavanje rada na
racunalu

- rjeSava poslove iz podrucja gospodarenja otpadom,

- prikuplja podatke i informacije o stanju svih sastavnica okolisa i utjecaju opterecenja na stanje
sastavnica okolia, vaZne za pracenje stanja okoli$a u Zupaniji,

- sudjeluje u pripremi nacrta opéih akata za Zupana i Zupanijsku skupstinu,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno struéno . . Broj
K . Potk ia |Razi Klasifikacijski znanje Opis poslova radnog mjesta izvrsitelja
br. ategorija | Potkategorija |Razina rang
8 Strucni suradnik u sustavu sveucilisni vodi upravne i neupravne postupke iz podrucja procjene vrijednosti nekretnina 1
" | eNekretnine prvostupnik struke ili ’
strucni prvostupnik . .
struke iz podrudja - sudjeluje u izradi opcih akata za Zupana i Zupanijsku skupstinu iz djelokruga poslova procjene
upravne, ekonomske‘ Vrijednosti nekretnina
1 Strucni 8 griie‘{{ltmki i - obavlja poslove pripreme i unosa podataka te vodenja zbirke kupoprodajnih cijena u sustavu
) suradnik ’ arhitextonsxe 1 eNekretnine,
geodetske struke,
najmanje 3 godine - brine o evaluaciji podataka te izvodenju i aZuriranju drugih podataka nuZnih za procjenu
radnog iskustva na vrijednosti nekretnina i plana pribliznih vrijednosti u sustavu eNekretnine,
odgovarajué¢im .. -
poslovima, polozen - obavlja pripremu izvjes¢a o trziStu nekretnina,
drzavni iSPit i d - obavlja poslove izdavanja izvadaka iz zbirke kupoprodajnih cijena i plana pribliznih vrijednosti iz
f;éznr?;/lan]e radana sustava eNekretnine,
unalu
- obavlja stru¢ne i administrativno-tehnicke poslove za potrebe procjeniteljskog povjerenstva,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog slu?benika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
9 ViSi referent za rad u sustavu sveuéili§ni_ | - obavlja poslove pripreme i unosa podataka te vodenja zbirke kupoprodajnih cijena u sustavu 1
" | eNekretnine prvostupnik struke ili eNekretnine,
strucni prvostupnik
struke iz podrugja - brine o evaluaciji podataka te izvodenju i aZuriranju drugih podataka nuznih za procjenu
upravne, ekonomske, | Vrijednosti nekretnina i plana pribliznih vrijednosti u sustavu eNekretnine,
.. gradevinske, . . . .
III. Visi referent 9. arhitektonske ili - obavlja pripremu izvjeséa o trziStu nekretnina,
ge(_)dets_ke struke, - obavlja poslove izdavanja izvadaka iz zbirke kupoprodajnih cijena i plana pribliznih vrijednosti iz
najmanje 1 godina )
radnog iskustva na sustava eNekretnine,
odgovgrajucim . - dostavlja podatke za potrebe procjeniteljskog povjerenstva,
poslovima, poloZen
drZavni ispit i - obavlja i druge stru¢ne i administrativno-tehnicke poslove za potrebe procjeniteljskog
pOZnaVanje rada na povjerenstva’
racunalu
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Odsjek za prostorno uredenje i graditeljstvo

R. Naziv radnog mjesta e Potrebno struéno Onis boslova radnos miesta Broj
br Kategorija| Potkategorija |Razina ast La?‘:js : znanje pIsp gEm izvrsitelja
Voditelj Odsjeka za prostorno uredenje i sveucili$ni ili struéni
10. oo ; - rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku, 1
graditeljstvo prvostl.lpmk pravne,
gradevinske,
arhitektonske ili druge - izraduje nacrte akata iz djelokruga Odsjeka,
L. Rukovoditelj 2. 7. tehnicke struke, najmanje | - pomaze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odsjeka,
4 godine rad_“‘{g iskustva | _ vodi i rjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz djelokruga Odsjeka,
na odgovaraju¢im ) . . . . . . . . o Gy s .
poslovima, polozen - priprema i vodi projekte iz podrucja Odsjeka koji se financiraju iz domadih izvora i sredstava
drzavni ispit i poznavanje | EU fondova,
rada na ra¢unalu - odgovora za zakonit rad i pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz
djelokruga Odsjeka,
- kontrolira i nadzire rad sluzbenika iz Odsjeka,
- sastavlja stru¢na izvje$éa i priprema akte za Zupanijsku skupstinu odnosno Zupana iz
podrucja prostornog uredenja i gradnje,
- koordinira i suraduje s nadleznim drZavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i
fizickim osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,
- prikuplja evidencije prisutnosti sluzbenika u Odsjeku,
- stru¢no obraduje i priprema predmete u postupku zalbi,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
11 Visi savjetnik - specijalist za prostorno | magistar struke ili strucni | . obavlja najslozenije zadatke izrade i provedbe opcih i drugih akata, strategija i programa iz 1

uredenje i graditeljstvo

I1.

Visi
savjetnik - 2.
specijalist

specijalist iz podrucja
gradevinske,
arhitektonske ili druge
tehnicke struke ili pravne
struke, najmanje 8 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima,
od Cega najmanje 4 na
najsloZenijim poslovima iz
odgovarajuceg podrucja te
istaknuti rezultati u
podrucju povezanom sa
samoupravnim
djelokrugom jedinice
lokalne i podruc¢ne
(regionalne) samouprave,
a osobito sudjelovanje u
izradi i provedbi propisa,

podrucja prostornog uredenja i graditeljstva,
- obavlja poslove pravnog zastupanja iz podrucja prostornog uredenja i graditeljstva,

- pruZa savjete i stru¢ne pomoci sluzbenicima i duznosnicima u rjeSavanju sloZenih zadataka iz
podrucja prostornog uredenja i graditeljstva,

- rjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz nadleznosti prostornog uredenja i
graditeljstva,
- sudjeluje u stru¢nom radu na izradi dokumenata prostornog uredenja i graditeljstva,

- samostalno obraduje pojedine elaboracije i stru¢na pitanja u djelokrugu prostornog
uredenja i graditeljstva te sudjeluje u pripremi nacrta opcih akata,

- prati i ocjenjuje stanje prostora iz svoje nadleznosti i daje inicijative za unaprjedenje tog
stanja-programske smjernice,

- priprema i vodi projekte iz podrucja prostornog uredenja i graditeljstva koji se financiraju iz
domacdih izvora i sredstava EU fondova,




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

strategija i drugih akata,
viSegodiSnje izvrsno
rjeSavanje predmeta,
objavljeni znanstveni i
strucni radovi, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- vodi potrebne evidencije vezane za prostorno uredenje i graditeljstvo,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.

12.

Visi savjetnik - specijalist za prostorno
uredenje i graditeljstvo u izdvojenom

mjestu rada Otocac

Visi
I1. savjetnik -
specijalist

magistar struke ili stru¢ni
specijalist iz gradevinske,
arhitektonske ili druge
tehnicke struke ili pravne
struke, najmanje 8 godina
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im poslovima,
od ¢ega najmanje 4 godine
na najsloZenijim
poslovima iz
odgovarajuéeg podrucja
te istaknuti rezultati u
podrucju povezanom sa
samoupravnim
djelokrugom jedinice
lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave,
a osobito sudjelovanje u
izradi i provedbi propisa,
strategija i drugih
akata,viSegodi$nje izvrsno
rjeSavanje predmeta,
objavljeni znanstveni i
strucni radovi, poloZen
drzavni ispiti strucni
ispit za obavljanje poslova
prostornog uredenja, ako
ima gradevinsku ili
arhitektonsku struku te
poznavanje rada na
racunalu

- obavlja najsloZenije zadatke izrade i provedbe opcih i drugih akata, strategija i programa iz
podrucja prostornog uredenja i graditeljstva u izdvojenom mjestu rada Otocac

- obavlja poslove pravnog zastupanja iz podrucja prostornog uredenja i graditeljstva,

- pruza savjete i strucne pomoci sluzbenicima i duznosnicima u rjeSavanju sloZzenih zadataka iz
podrucja prostornog uredenja i graditeljstva,

- rjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz nadleZznosti prostornog uredenja i
graditeljstva,
- sudjeluje u stru¢énom radu na izradi dokumenata prostornog uredenja i graditeljstva,

- samostalno obraduje pojedine elaboracije i stru¢na pitanja u djelokrugu prostornog
uredenja i graditeljstva te sudjeluje u pripremi nacrta op¢ih akata,

- prati i ocjenjuje stanje prostora iz svoje nadleznosti i daje inicijative za unaprjedenje tog
stanja-programske smjernice,

- priprema i vodi projekte iz podrucja prostornog uredenja i graditeljstva koji se financiraju iz
domacdih izvora i sredstava EU fondova,

- vodi potrebne evidencije vezane za prostorno uredenje i graditeljstvo,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




R. Naziv radnog mjesta e Potrebno struéno o0is boslova radnos miesta Broj
br Kategorija Potkategorija | Razina Klasi :_;:‘:js : znanje pIsp gmj izvrsitelja
Visi savjetnik - specijalist za prostorno | magistar struke ili baulia naisloseniie zadatke brade dbe ooih | drusih akata. stratesia 1 _
. = . . - . éni iiali i - Oobavlja najsiozenije zadatke i1zrade roveabe opcC r akata, strategija rograma
13. | uredenje i graditeljstvo u izdvojenom | Strucni specijalist iz via najsozenye ¢ zrace | prov peih | aruel glia 1 programa iz 1

mjestu rada Senj

I1.

Visi
savjetnik -
specijalist

gradevinske,
arhitektonske ili druge
tehnicke struke ili
pravne struke,
najmanje 8 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, od ¢ega
najmanje 4 godine na
najslozenijim
poslovima iz
odgovarajuceg
podrucja te istaknuti
rezultati u podrucju
povezanom sa
samoupravnim
djelokrugom jedinice
lokalne i podrucne
(regionalne)
samouprave,

a osobito sudjelovanje
u izradi i provedbi
propisa, strategija i
drugih akata,
viSegodiSnje izvrsno
rjeSavanje predmeta,
objavljeni znanstveni
i strucni radovi,
poloZen drzavni ispit
i strucni ispit za
obavljanje poslova
prostornog uredenja,
ako ima gradevinsku
ili arhitektonsku te
poznavanje rada na
racunalu

podrucja prostornog uredenja i graditeljstva u izdvojenom mjestu rada Senj,

- pruza savjete i stru¢ne pomoci sluzbenicima i duznosnicima u rjeSavanju sloZenih zadataka iz
podrucja prostornog uredenja i graditeljstva,

- rjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz nadleZinosti prostornog uredenja i
graditeljstva,

- sudjeluje u stru¢nom radu na izradi dokumenata prostornog uredenja i graditeljstva,

- samostalno obraduje pojedine elaboracije i stru¢na pitanja u djelokrugu prostornog uredenja i
graditeljstva te sudjeluje u pripremi nacrta opcih akata,

- prati i ocjenjuje stanje prostora iz svoje nadleznosti i daje inicijative za unaprjedenje tog stanja-
programske smijernice,

- priprema i vodi projekte iz podrucja prostornog uredenja i graditeljstva koji se financiraju iz
domacdih izvora i sredstava EU fondova,

- vodi potrebne evidencije vezane za prostorno uredenje i graditeljstvo,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

Klasifikacijski Potrebno s.truEno Opis poslova radnog mjesta . Bvr.oj .
br. Kategorija Potkategorija | Razina rang Zhanje izvrsitelja
Visi savjetnik - specijalist za prostorno | magistar struke ili L _ _ R o _
14. uredenjeigraditeljstvo u izdvoienom stru¢ni specijalist iz - obavlja najsloZenije zadatke izrade i provedbe opd¢ih i drugih akata, strategija i programa iz 1

mjestu rada Novalja

Visi
I1. savjetnik -
specijalist

gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke struke
ili pravne struke,
najmanje 8 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, od ¢ega
najmanje 4 godine na
najslozenijim
poslovima iz
odgovarajuceg
podrucja te istaknuti
rezultati u podrucju
povezanom sa
samoupravnim
djelokrugom jedinice
lokalne i podrucne
(regionalne)
samouprave, a
osobito sudjelovanje
u izradi i provedbi
propisa, strategija i
drugih akata,
viSegodiSnje izvrsno
rjeSavanje predmeta,
objavljeni znanstveni
i strucni radovi,
poloZen drzavni ispit
i strucni ispit za
obavljanje poslova
prostornog uredenja,
ako ima gradevinsku
ili arhitektonsku te
poznavanje rada na
racunalu

podrucja prostornog uredenja i graditeljstva u izdvojenom mjestu rada Novalja

- pruZa savjete i stru¢ne pomoci sluzbenicima i duznosnicima u rjeSavanju sloZenih zadataka iz
podrucja prostornog uredenja i graditeljstva,

- rjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz nadleZinosti prostornog uredenja i
graditeljstva,

- sudjeluje u stru¢nom radu na izradi dokumenata prostornog uredenja i graditeljstva,

- samostalno obraduje pojedine elaboracije i stru¢na pitanja u djelokrugu prostornog uredenja i
graditeljstva te sudjeluje u pripremi nacrta op¢ih akata,

- prati i ocjenjuje stanje prostora iz svoje nadleznosti i daje inicijative za unaprjedenje tog stanja-
programske smijernice,

- priprema i vodi projekte iz podrucja prostornog uredenja i graditeljstva koji se financiraju iz
domacdih izvora i sredstava EU fondova,
- vodi potrebne evidencije vezane za prostorno uredenje i graditeljstvo,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




R. Naziv radnog mjesta a—— Potrebno struéno o0is boslova radnos miesta Broj
Klasifikaciiski > R
Kategorija Potkategorija | Razina asiiikaclisid Zhanje pIsp gmj izvrsitelja
br. rang
Visi savjetnik za prostorno uredenje i magistar struke il
15. i ]_ p ) stru¢ni specijalist - izraduje nacrte akata iz djelokruga mjesta rada, 1
gl‘adltel] StVO gradevinske'
arhitektonske ili
druge tehnicke ili - rjesava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,
. pravne struke, o ) o L . ) . o
1L YISI . 4. najmanje 4 godine - kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluZbenika koji provode postupak iz nadleznosti mjesta
savjetnik radnog iskustva na rada,
odglovallra]ucmll . - koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
p0§ ovima, po °Ze‘3 . | osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,
drzavni ispit i stru¢ni
ispit za obavljanje - daje informacije o vaieé¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrugja,
poslova prostornog
uredenja, ako ima - radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,
gradevinsku ili
arhitektonsku struku | . obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
i poznavanje rada na
racunalu
Visi savjetnik za prostorno uredenje i | magistar struke ili
16. | graditeljstvo u izdvojenom mjestu strucni specijalist - organizira obavljanje poslova u izdvojenom mjestu rada Novalja, 1

rada Novalja

I1.

Visi
savjetnik

gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke ili
pravne struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i stru¢ni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada na
racunalu

- izraduje nacrte akata iz djelokruga mjesta rada,
- rjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,

- kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluzbenika koji provode postupak iz nadleznosti mjesta
rada,

- koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opc¢inskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

- daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

- radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

- vodi evidencije prisutnosti za sluzbenike u Odjelu u izdvojenom mjestu rada Novalja,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . _ Broj
o . . Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta o
Kategorija Potkategorija | Razina Znanje izvrsitelja
br. rang
Visi savjetnik za prostorno uredenje i | magistar struke ili
17. | graditeljstvo u izdvojenom mjestu strlijcm.spicuahst - organizira obavljanje poslova u izdvojenom mjestu rada Korenica, 1
. gradevinske,
rada Korenica arhitektonske ili
druge tehnicke ili - izraduje nacrte akata iz djelokruga mjesta rada,
Visi pravne struke,
I1. otnik 4., najmanje 4 godine - rjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,
savjetnl radnog iskustva na
odgovarajuéim - kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluzbenika koji provode postupak iz nadleznosti mjesta
poslovima, poloZen rada,
drzavniispitistruéni | . yoordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opéinskim tijelima te pravnim i fizickim
ispit za obavljanje osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,
poslova prostornog
uredenja, ako ima - daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrudja,
gradevinsku ili
arhitektonsku struku | - radiu e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,
i poznavanje rada na o L ) o . ) . ) )
radunalu - vodi evidencije prisutnosti za sluzbenike u Odjelu u izdvojenom mjestu rada Korenica,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Visi savjetnik za prostorno uredenje i | magistar struke ili
18. | graditeljstvo u izdvojenom mjestu strucni specijalist - organizira obavljanje poslova u izdvojenom mjestu rada Oto&ac, 1

rada Otocac

II.

Visi
savjetnik

gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke ili
pravne struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i stru¢ni
ispit za obavljanje
poslova prostornog
uredenja, ako ima
gradevinsku ili
arhitektonsku struku
i poznavanje rada na
racunalu

- izraduje nacrte akata iz djelokruga mjesta rada,
- rjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz podruéja prostornog uredenja i gradnje,

- kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluzbenika koji provode postupak iz nadleznosti mjesta
rada,

- koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opc¢inskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

- daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrudja,
- radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

- vodi evidencije prisutnosti za sluzbenike u Odjelu u izdvojenom mjestu rada Otocac,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




R. Naziv radnog mjesta a—— Potrebno struéno o0is boslova radnos miesta Broj
Klasifikaciiski > R
Kategorija Potkategorija | Razina asiiikaclisid Zhanje pIsp gmj izvrsitelja
br. rang
Visi savjetnik za prostorno uredenjei | magistar strukeili
19. | graditeljstvo u izdvojenom mjestu strlijcm.spicuahst - organizira obavljanje poslova u izdvojenom mjestu rada Senj, 1
. gradevinske,
rada Senj arhitektonske ili
druge tehnicke ili - izraduje nacrte akata iz djelokruga mjesta rada,
Vigi pravne struke,
I1. savjetnik 4. najmanje 4 godine - rjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje,
radnog iskustva na . .
odgovarajuéim - kontrolira i nadzire rad te potpisuje akte sluzbenika koji provode postupak iz nadleznosti mjesta
poslovima, poloZen rada,
firi.avni ispiti_struéni - koordinira i suraduje s nadleznim drZavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
ispit za obavljanje osobama radi unapredenja stanja u podruéju djelokruga rada Odsjeka,
poslova prostornog daie inf . secim dok ) deni dred druci
uredenja, ako ima - daje informacije o vazeé¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrudja,
gradevinsku ili
arhitektonsku struku | - radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,
i poznavanje rada na
racunalu o L ) o . ) . ) .
- vodi evidencije prisutnosti za sluzbenike u Odjelu u izdvojenom mjestu rada Senj,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Savjetnik za prostorno uredenje i magistar struke ili - . . . .. . .
20. . strucni specijalist iz - rjeSava slozene upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje, 2
graditeljstvo .
gradevinske,
arhitektonske ili - priprema i vodi projekte koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,
II. Savjetnik 5. druge tehnicke struke | _ brine o zakonitosti akata,

ili pravne struke
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- vrsi ocevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

- stru¢no obraduje i priprema predmete u postupku zalbi,

- sudjeluje u pripremi nacrta akata,

- daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrudja,

- koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

- radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




R. Naziv radnog mjesta a—— Potrebno struéno oois boslova radnos miesta Broj
Klasifikaciiski > R
Kategorija Potkategorija | Razina asiiikaclisid Zhanje pIsp g mj izvrsitelja
br. rang
. . .. magistar struke ili
Savlejtnl_k za pr_ostor_no urede_n]e i struéni specijalist iz ] ] )
21. gradltel]stvo u lzdvo]enom mjestu gradevinske, - rjeSava sloZene upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje, 1
rada Novalja arhitektonske ili
druge tehnicke struke ) ) L ) . o o o )
ili pravne struke, - priprema i vodi projekte iz podrucja koji se financiraju iz domadih izvora i sredstava EU fondova,
I1. Savjetnik 5. najmanj'e 3 godine - brine o zakonitosti akata,
radnog iskustva na
odgovarajucim - vrsi oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,
poslovima, poloZen
drzavni ispit i - strucno obraduje i priprema predmete u postupku Zalbi,
poznavanje rada na - sudjeluje u pripremi nacrta akta,
racunalu
- daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrudja,
- radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,
- koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unaprjedenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Savjetnik za prostorno uredenje i magistar struke li
S . . i strucni specijalist . . . ) .. - .
22. | graditeljstvo u izdvojenom mjestu - rjeSava sloZene upravne i neupravne poslove iz podruéja prostornog uredenja i gradnje, 2

rada Otocac

I1.

Savjetnik

gradevinske,
arhitektonske ili
pravne struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

priprema i vodi projekte iz podrucja koji se financiraju iz domadih izvora i sredstava EU fondova,
brine o zakonitosti akata,

vrsi ocevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

strucno obraduje i priprema predmete u postupku zalbi,

sudjeluje u pripremi nacrta akta,

daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

koordinira i suraduje s nadleznim drZzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim

osobama radi unaprjedenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . . Broj
o . . Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta o
Kategorija Potkategorija | Razina Znanje izvriitelja
br. rang
dnik magistar struke ili
Visi strucni suradnik za prostorno &ni ijali - ) ) .. o .
23. .. o . p strucm.specuahst - rjeSava upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja i gradnje, 2
uredenje i graditeljstvo gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke ili - brine o zakonitosti akata,
Visi strucni pravne struke,
II. dnik 6. najmanje 1 godine - vrsi oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,
suradni radnog iskustva na
odgovarajucim - stru¢no obraduje i priprema predmete u postupku Zalbi,
poslovima, poloZen
drZavni ispit i - sudjeluje u pripremi nacrta akata,
poznavanje rada na
rac¢unalu - daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrudja,
- koordinira i suraduje s nadleznim drZavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,
- radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Visi strué¢ni suradnik za prostorno magistar struke ili
- o s . . strucni specijalist oy . . - o .
24. | uredenje i graditeljstvo u izdvojenom - rje$ava upravne i neupravne poslove iz podruéja prostornog uredenja i gradnje, 1

mjestu rada Korenica

I1.

Visi struéni
suradnik

gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke ili
pravne struke,
najmanje 1 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- brine o zakonitosti akata,
- vrsi oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

- strucno obraduje i priprema predmete u postupku Zalbi,

- daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

- radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,
- sudjeluje u pripremi nacrta akata,

- koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opc¢inskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . . Broj
o . . Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta o
Kategorija Potkategorija | Razina Znanje izvriitelja
br. rang
Visi struc¢ni suradnik za prostorno magistar struke ili
25. | uredenje i graditeljstvo u izdvojenom strlijcm.spicuahst - rjedava upravne i neupravne poslove iz podruéja prostornog uredenja i gradnje, 1
. . gradevinske,
mjestu rada Novalja arhitektonske ili
druge tehnicke ili - brine o zakonitosti akata,
Vigi strutni pravne struke,
IL. 4 6. najmanje 1 godine - vrdi o€evid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,
suradnik radnog iskustva na
odgovarajuéim - stru¢no obraduje i priprema predmete u postupku Zalbi,
poslovima, poloZen
drZavni ispit i - daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrudja,
poznavanje rada na
ratunalu - radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,
- sudjeluje u pripremi nacrta akata,
- koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog slu?benika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Visi stru¢ni suradnik za prostorno g:féia:psiﬁgﬁil
26. | uredenje i graditeljstvo u izdvojenom - rjedava upravne i neupravne poslove iz podruéja prostornog uredenja i gradnije, 1

mjestu rada Senj

Visi strucni

I suradnik

gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke ili
pravne struke,
najmanje 1 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispiti
poznavanje rada na
racunalu

- brine o zakonitosti akata,
- vrsi ocevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

- strucno obraduje i priprema predmete u postupku Zalbi,

- daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,
- radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,
- sudjeluje u pripremi nacrta akata,

- koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . . Broj
o . . Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta zvriteli
br Kategorija Potkategorija | Razina rang Znanje izvrsitelja
iy v . . . - magistar struke ili
Visi strucni suradnik za informaticke gt ol
love iz podrucja prostorno straci specha 1St
oS i o v . L v S .
27. p i p. _] p ) g 1nf'0rma't1cke Stlkae' - proucava i obraduje pitanja iz podruéja informatizacije poslovanja, 1
uredenja u izdvojenom mjestu rada najmanje 1 godina
Senj radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen - unosi podatke u ISPU,
Visi struéni drzavni ispit . . . .
II. . 6. - odrzava informaticki sustav i informaticku opremu,
suradnik
- rjeSava upravne i neupravne poslove iz podrucja prostornog uredenja,
- brine o zakonitosti akata,
- vrsi oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,
- strucno obraduje i priprema predmete u postupku Zalbi,
- daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,
- radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,
- sudjeluje u pripremi nacrta akata,
- koordinira i suraduje sa nadleZznim drzavnim, gradskim i opéinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
. . sveucili$ni ili stru¢ni . . . . . . . o
28 Strucni suradnik za prostorno prvostupnik upravne, | - vodi upravni i neupravni postupak i izraduje nacrte rjeSenja iz podruéja prostornog uredenja i 4
" | uredenje i graditeljstvo ekonomske, gradnje,
gradevinske, - izraduje nacrte akata
Strudni arhitektonske ili ) !
I11. rucn.l 8. druge tehnicke - brine o zakonitosti akata,
suradnik

struke, najmanje 3
godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

vrsi oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,
daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . . Broj
. " . Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta zvriteli
br. Kategorija Potkategorija | Razina rang Znanje izvrsitelja
Struc¢ni suradnik za prostorno sveucilidni ili stru¢ni i N Costuoak | iaradut e riegena iz bodruti . donia
.. er s . . i - vodi upravni i neupravni postupak i izraduje nacrte rjesenja iz podruéja prostornog uredenja i
29. | uredenije i graditeljstvo u izdvojenom | Prvostupnik upravne, . 1
st J dg K ] ) ekonomske, gradnje,
mjestu rada rorenica gradevinske,
arhitektonske ili druge | - izraduje nacrte akata,
Strucni tehnicke struke, ) o
111 suradnik 8. najmanje 3 godine - brine o zakonitosti akata,
radnog iskustva na L . o . o
odgovarajuéim - vrsi oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,
poslovima, poloZen - daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrudja,
drzavni ‘SP‘“ - radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,
poznavanje rada na .
rac¢unalu - obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Strucni suradnik za prostorno S"eumigni.gi strucni g - stuoak | oradui e rietenta s oodrué . sena
. . e s . . - vodi upravni i neupravni postupak i izraduje nacrte rjesenja iz podruéja prostornog uredenja i
30. | uredenje i graditeljstvo u izdvojenom | PrVostuP™! orup pravit postup ! jesenja iz podrucia p g ! 2
. . upravne, ekonomske, | gradnje,
mjestu rada Novalja gradevinske,
arhitektonske ili - sudjeluje u izradi nacrta akata,
% druge tehnicke
II1. Sitrr;dcrrllli 8. struke, najmanje 3 - brine o zakonitosti akata,
godine radnog o . Lo . . ..
iskustva na - daje informacije o vazeé¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,
odgovarajué¢im - radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,
poslovima, poloZen - vrsi odevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,
drzavni ispit i . . Y . . ..
poznavanje rada na - daje informacije o vazeé¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrudja,
racunalu - obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Struc¢ni suradnik za prostorno sveucilidni ili stru¢ni o dnie do donogeni i i akata i sudieluie u izradi nacrta akat
i . o s . . i - vrsi pripremne radnje do donosenja upravnih i neupravnih akata i sudjeluje u izradi nacrta akata
31. | uredenje i graditeljstvo u izdvojenom | Prvostupnik . prip ) onosenja Ap P je 2
st da Otok upravne, ekonomske, | iz podruja prostornog uredenja i gradnje,
mjestu raaa 0ocac gradevinske,

IIL

Strucni
suradnik

arhitektonske ili
druge tehnicke
struke, najmanje 3
godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- brine o zakonitosti akata,
- daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja,

- daje upute o potrebnoj dokumentaciji za pokretanje postupka,
- obavlja poslove prijepisa i umnozavanja,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika 7upana.




R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . _ Broj
. " . Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta L
Kategorija Potkategorija | Razina Znanje izvrsitelja
br. rang
. . sveucilisni ili stru¢ni
Strucni suradnik za prostorno upnik ) N ) N ) L . o
.. e s . . prvostupni - vodi upravni i neupravni postupak i izraduje nacrte rjedenja iz podrué¢ja prostornog uredenja i
32. | uredenje i graditeljstvo u izdvojenom | ypravne, ekonomske, gradnje 2
mjestu rada Senj gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnitke - sudjeluje u izradi nacrta akata,
Struc¢ni struke, najmanje 3 ] o
I11. suradnik 8. godine radnog - brine o zakonitosti akata,
iskustva na
odgovarajucim - vrsi oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,
poslovima, poloZen
drzavni ispiti L . Lo . ) ..
poznavanje rada na - daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,
racunalu
- radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog slu?benika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
ey .. sveucilisni ili stru¢ni ) . ) . ) L . o
33 ViSi referent za prostorno ureden]e 1 prvostupnik - vodi upravni i neupravni postupak i izraduje nacrte rjesenja iz podrucja prostornog uredenja i 1
" | graditeljstvo upravne, ekonomske, | 8radnie,
gradevinske,
arhltektons.lfe ili - izraduje nacrte akata,
druge tehnicke
.. struke, najmanje 1
I11. Visi referent 9. - brine o zakonitosti akata,

godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- vrsi oCevid na terenu i o utvrdenom stanju izraduje zapisnike,

- daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

- radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski i izvritelj
Kategorija Potkategorija | Razina asiiacisid znanje izvrsitelja
br. rang
s .. sveucilisni ili struc¢ni
Visi referent za prostorno uredenje i prvostupnik
34. | graditeljstvo u izdvojenom mjestu upravne, ekonomske, | - Vvodi upravni i neupravni postupak iz podrucja prostornog uredenja i gradnje, 1
rada Korenica gradevinske,
arhitektonske ili
druge tehnicke - sudjeluje u pripremi nacrta akata,
struke, najmanje 1
I11. Visi referent 0. godine radnog - brine o zakonitosti akata,
iskustva na . . . .
odgovarajuéim - koordinira i suraduje sa nadleznim drZavnim, gradskim i opéinskim tijelima te pravnim i fizickim
poslovima, poloZen osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,
drzavni ispit i
poznavanje rada na - daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,
racunalu
- radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
sveucilisni ili stru¢ni
Visi referent za prostorno uredenje i prvostupnik
35. | graditeljstvo u izdvojenom mjestu upravne, ekonomske, | - vodi upravni i neupravni postupak iz podruéja prostornog uredenja i gradnje, 1
gradevinske,

rada Novalja

II1.

Visi referent

arhitektonske ili
druge tehnicke
struke, najmanje 1
godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- sudjeluje u pripremi nacrta akata,
- brine o zakonitosti akata,

- koordinira i suraduje sa nadleznim drzavnim, gradskim i opéinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

- daje informacije o vaze¢im dokumentima prostornog uredenja za odredena podrucja,

- radi u e-sustavima prostornog uredenja i gradnje,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . . Broj
o . . Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta o
Kategorija Potkategorija | Razina Znanje izvrsitelja
br. rang
. srednja stru¢na - obavlja poslove uredskog poslovanja u skladu s propisima o uredskom poslovanju: primanja
Referent za uredsko poslovanje u . R . L s - .
36. | . dvoi fast daN li sprema upravne ili akata, upisivanje akata u propisane uredske knjige i odgovarajuce informacijske sustave i otpremu 1
1zdvojenom mjestu rada Novajja ekonomske struke ili | akata u izdvojenom mjestu rada Novalja,
glmpaZl]a, najmanje 1 | _ prijem i otprema posiljki te evidentiranje istih u elektronickom sustavu,
godine radnog
II1. Referent 11. iskustva na - obavlja poslove prijepisa i umnozavanja,
odglove?rajuc'ilrll 5 - vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta,
poslovima, poloZen .
drzavni ispit i - obavlja prijem stranaka,
poznavanje rada na - prima zahtjeve putem elektronicke poste,
racunalu - vodi brigu o nabavi uredskog materijala u izdvojenom mjestu rada Novalja,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
Referent za uredsko poslovanie u srednja stru¢na N - obavlja'x 'posl'ove uredskog Poslovanja u skla?.du s propisim? ,O gredskonl poslovanju:. primanja
37. | . dvoi . da Otod sprema upravne ili akata, upisivanje akata u propisane uredske knjige i odgovarajuée informacijske sustave i otpremu 1
1zdvojenom mjestu rada Otocac ekonomske struke ili | akata u izdvojenom mjestu rada Otocac,
glmpazlja, najmanje 1 | _ prijem i otprema posiljki te evidentiranje istih u elektroni¢kom sustavu,
godine radnog
II1. Referent 11. iskustva na - obavlja poslove prijepisa i umnozavanja,
odgove?rajucim . - vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta,
poslovima, poloZen
dravni ispit i - obavlja prijem stranaka,
poznavanje rada na - prima zahtjeve putem elektronicke poste,
racunalu
- vodi brigu o nabavi uredskog materijala u izdvojenom mjestu rada Otocac,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Referent za uredsko poslovanje u srednja stru¢na N - obavlja. F)os|9ve uredskog poslovanja u skla‘c'iu s propisimé ? %Jredskorrl poslovanju:. primanja
38. sprema upravne ili akata, upisivanje akata u propisane uredske knjige i odgovarajuée informacijske sustave i otpremu 1

izdvojenom mjestu rada Sen

j

II1.

Referent

11.

ekonomske struke ili
gimnazija, najmanje 1
godine radnog
iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

akata u izdvojenom mjestu rada Senj,
- prijem i otprema posiljki te evidentiranje istih u elektronickom sustavu,

- obavlja poslove prijepisa i umnoZavanja,

- vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta,

- obavlja prijem stranaka,

- prima zahtjeve putem elektronicke poste,

- vodi brigu o nabavi uredskog materijala u izdvojenom mjestu rada Senj,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H S
br Kategorija | Potkategorija | Razina ast :;::;js : znanje izvrsitelja
srednja stru¢na bavl | dsk | ) dlad o dsk | ) ) )
. sprema upravne ili - obavlja poslove uredskog poslovanja u skladu s propisima o uredskom poslovanju: primanja
39. B(:lfer_ent za ur?dSko p(‘;SIOvan](? u ekonomske struke ili akata, upisivanje akata u propisane uredske knjige i odgovarajuce informacijske sustave i otpremu 1
izdvojenom mjestu rada Korenica gimnazija, najmanje 1 | akata u izdvojenom mjestu rada Korenica,
godine radnog
iskustva na - prijem i otprema posiljki te evidentiranje istih u elektronickom sustavu,
odgovaraju¢im
111 Referent 11. poslovima, poloZen - obavlja poslove prijepisa i umnozavanja,
drzavni ispit i
poznavanje rada na - vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta,
racunalu
- obavlja prijem stranaka,
- prima zahtjeve putem elektronicke poste,
- vodi brigu o nabavi uredskog materijala u izdvojenom mjestu rada Korenica,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog slu?benika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
L. . srednja stru¢na i ) o o )
40. | Referent za administrativne poslove sprema upravne ili - obavlja poslove primanja i otpreme akata u pisarnicu za potrebe Odjela, 1
ekonomske struke ili
gimnazija, najmanje 1 | - obavlja poslove prijepisa i umnoZavanja za potrebe Odjela,
godine radnog
I1. Referent 11. iskustva na - vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta iz djelokruga rada Odjela,

odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- obavlja uredske i administrativne poslove,

- obavlja prijem stranaka i telefonskih poruka,

- vodi evidenciju o prisutnosti u Odjelu,

- brine o nabavi uredskog materijala i opreme za potrebe Odjela,
- evidentira i provodi racune preko aplikacije FINA-e,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Odsjek za imovinsko-pravne poslove i komunalno gospodarstvo

Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno . . Broj
Klasifikacijski i Opis poslova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija Potkategorija | Razina znanje !
br. rang
Voditelj Odsjeka za imovinsko-pravne magistar struke ili
41. ) ) P - rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku, 1

poslove i komunalno gospodarstvo

L Rukovoditelj

strucni specijalist
pravne struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- izraduje nacrte akata iz djelokruga Odsjeka,

- pomaze procelniku, zamjeniku procelnika i pomo¢niku procelnika u organiziranju i koordiniranju
rada Odsjeka,

- vodi i rjeSava prvostupanjski postupak iz podrucja imovinsko-pravnih poslova iz nadleznosti
Odsjeka,

- odgovara za zakonit rad i pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga
Odsjeka,

- priprema i vodi projekte iz podruc¢ja Odsjeka koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU
fondova,

- rjeSava drugostupanjske upravne postupke iz podrucja komunalnog gospodarstva,

- koordinira i suraduje s nadleznim drzavni, gradskim i opéinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokrugu rada Odsjeka,

- sudjeluje u stru¢nom radu na izradi dokumenata iz djelokruga komunalnog gospodarstva,

- brine o izvrSavanju planiranih poslova i zadaca, daje upute za njihovo izvrSavanje, ukazuje na
probleme koji se pojavljuju u radu Odsjeka te predlaze nacin izvrSavanja pojedinih poslova i zadada,

- prikuplja evidencije prisutnosti sluzbenika u Odsjeku,

- rjesSava u sloZenijim upravnim stvarima iz upravnog podrucja imovinsko-pravnih poslova, a koji
se odnose na:

- utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke
vladavine,

- izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupku naknade, izdavanje uvjerenja i ocitovanja o
¢injenicama jesu li odredene nekretnine obuhvadene podnesenim zahtjevima za naknadu, u
stvarima koji se odnose na utvrdivanje vlasnistva Republike Hrvatske na oduzetim nekretninama za
koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je pravomoc¢no odbijen ili odbacen,

- izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno izvlastenje), provodenje osiguranja dokaza o stanju i
vrijednosti nekretnina za koje se predlaZe izvlastenje, davanje odobrenja korisniku izvlastenja za
obavljanje pripremnih radnji, donoSenje privremenog rjesenja, stupanje u posjed izvlastene
nekretnine u tijeku postupka izvlastenja, odredivanje naknade za izvlastene nekretnine i sklapanje
nagodbi sa snagom izvrSne isprave, u stvarima predaje neizgradenog gradevinskog zemljiSta u
vlasnistvo jedinici lokalne samouprave i odredivanje naknade za predano zemljiste,




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno . | . Broj
Katesoriia | Potkatesoriia | Ragina | Ki2stikaciiski znanje Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
br. |Kategorija otkategorija azina rang
- utvrdivanje prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije,
- podrucje vlasnistva i stvarnih prava, donosenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rjesenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasnistva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,
- obavlja i druge poslove iz podrucja imovinsko-pravnih poslova sukladno posebnim propisima,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Visi savjetnik - specijalist za gzjféitiasr S;Fl;ﬁ Slil L ) ) o . o .
42. | imovinsko-pravne poslove i pecyy - ob:v;\.vlj.a naJ.sIozenue zafdatke |zra.de i provedbe op¢ih i drugih akata, strategija i programa iz 1
p p pravne struke, podrucja imovinsko-pravnih poslova i komunalnog gospodarstva,
komunalno gospodarstvo najmanje 8 godina
radnog iskustva na
odgovarajucim - obavlja poslove pravnog zastupanja iz podrucja imovinsko-pravnih poslova i komunalnog
pOSlOVima, od éega gospodarstva’
najmanje 4 godine na
Visi najsloZenijim . . ‘i slusbenicima i dunosnici stavaniu slosenih zadataka i
1L savjetnik - 2 poslovima iz - dpruvz.a ‘saVJejce I|<sfrucne+::10m¢i>a s‘ukz enlcmlw i uznozmutma u rjeSavanju sloZenih zadataka iz
specijalist odgovarajuéeg podrudja imovinsko-pravnih poslova i komunalnog gospodarstva,

podrudja te istaknuti
rezultati u podrucju
povezanom sa
samoupravnim
djelokrugom jedinice
lokalne i podrucne
(regionalne)
samouprave, a
osobito sudjelovanje
u izradi i provedbi
propisa, strategija i
drugih akata,
viSegodi$nje izvrsno
rjeSavanje predmeta,
objavljeni znanstveni
i struc¢ni radovi,
polozen drzavni ispit
te poznavanje rada
na racunalu

- rjeSava najsloZenije upravne i neupravne poslove iz nadleznosti imovinsko-pravnih poslova i
komunalnog gospodarstva,

- sudjeluje u struénom radu na izradi dokumenata iz nadleznosti imovinsko-pravnih poslova i
komunalnog gospodarstva,

- samostalno obraduje pojedine elaboracije i stru¢na pitanja u djelokrugu
poslova i komunalnog gospodarstva te sudjeluje u pripremi nacrta opcih akata,

imovinsko-pravnih

- vodi potrebne evidencije vezane za imovinsko-pravnih poslova i komunalnog gospodarstva,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Ooi | d ast Broj
. ) [ Kiasifikacijski znanje pis posiova radnog mjesta izvrsitelja
b Kategorija Potkategorija | Razina
r. rang
magistar struke ili
43 Savjetnik za imovinsko-pravne ;trr;CI?; 2?:3?511“ - rjedava sloZene upravne i neupravne poslove iz podrucja imovinsko-pravnih poslova, a koji se 1
. v u
. - - odnose na:
poslove najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen - utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke
drzavni ispit i vladavine,
poznavanje rada na
racunalu - izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupku naknade, izdavanje uvjerenja i ocitovanja o
. ¢injenicama jesu li odredene nekretnine obuhvadene podnesenim zahtjevima za naknadu, u
1L Savjetnik 5.

stvarima koji se odnose na utvrdivanje vlasnistva Republike Hrvatske na oduzetim nekretninama za
koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je pravomoc¢no odbijen ili odbacen,

- izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno izvlastenje), provodenje osiguranja dokaza o stanju
i vrijednosti nekretnina za koje se predlaZe izvlastenje, davanje odobrenja korisniku izvlastenja za
obavljanje pripremnih radnji, donoSenje privremenog rjeSenja, stupanje u posjed izvlastene
nekretnine u tijeku postupka izvlastenja,

- odredivanje naknade za izvlastene nekretnine i sklapanje nagodbi sa snagom izvrine isprave, u
stvarima predaje neizgradenog gradevinskog zemljiSta u vlasnistvo jedinici lokalne samouprave i
odredivanje naknade za predano zemljiste,

- utvrdivanje prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije,

- podrucje vlasnistva i stvarnih prava, donosenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rjeSenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasnistva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,

- priprema i vodi projekte koji se financiraju iz domadih izvora i sredstava EU fondova,
- brine o zakonitosti akata,
- struéno obraduje i priprema predmete u postupku Zalbi,

- koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove iz podrucja imovinsko-pravnih poslova sukladno posebnim propisima,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno . . Broj
N N [ Klasifikacijski znanie Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
Kategorija Potkategorija | Razina )
br. rang
. . . . magistar struke ili
Savjetnik za imovinsko-pravne strucni speciialist . y . ) o ) -
a4 1 izdvoi . d pecy - rjeSava sloZene upravne i neupravne poslove iz podrucja imovinsko-pravnih poslova, a koji se 1
. pOSVOVG ulzdavojenom m]estu raaa pr:flvne .Struke,. odnose na:
Otocac najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim - utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke
poslovima, poloZen vladavine,
drzavni ispit i
poznavanje rada na - izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupku naknade, izdavanje uvjerenja i ocitovanja o
1 Savjetnik 5 rac¢unalu ¢injenicama jesu li odredene nekretnine obuhvadene podnesenim zahtjevima za naknadu, u

stvarima koji se odnose na utvrdivanje vlasnistva Republike Hrvatske na oduzetim nekretninama za
koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je pravomoc¢no odbijen ili odbacen,

- izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno izvlastenje), provodenje osiguranja dokaza o stanju
i vrijednosti nekretnina za koje se predlaZze izvlastenje, davanje odobrenja korisniku izvlastenja za
obavljanje pripremnih radnji, donoSenje privremenog rjeSenja, stupanje u posjed izvlastene
nekretnine u tijeku postupka izvlastenja,

- odredivanje naknade za izvlastene nekretnine i sklapanje nagodbi sa snagom izvrine isprave, u
stvarima predaje neizgradenog gradevinskog zemljiSta u vlasnistvo jedinici lokalne samouprave i
odredivanje naknade za predano zemljiste,

- utvrdivanje prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije,

- podrucje vlasnistva i stvarnih prava, donosenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rjesenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,

- priprema i vodi projekte koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,
- brine o zakonitosti akata,
- strucno obraduje i priprema predmete u postupku zalbi,

- koordinira i suraduje s nadleZznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove iz podrucja imovinsko-pravnih poslova sukladno posebnim propisima,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno . . Broj
N N [ Klasifikacijski znanie Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
b Kategorija Potkategorija | Razina )
r. rang
i} . . . magistar struke ili
Savjetnik za imovinsko-pravne stru¢ni speciiali . y . . o . "
pecijalist - rje$ava sloZene upravne i neupravne poslove iz podrudja imovinsko-pravnih poslova, a koji se
45. | poslove uizdvojenom mjestu rada ravne struke ' 1
] pre : - odnose na:
Senj najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im - utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke
poslovima, poloZen vladavine,
drzavni ispit i . . . . . . . e .
poznavanje rada na - izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupku naknade, izdavanje uvjerenja i ocitovanja o
I Savjetnik 5 racunalu ¢injenicama jesu li odredene nekretnine obuhvadene podnesenim zahtjevima za naknadu, u

stvarima koji se odnose na utvrdivanje vlasnistva Republike Hrvatske na oduzetim nekretninama za
koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je pravomoc¢no odbijen ili odbacen,

- izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno izvlastenje), provodenje osiguranja dokaza o stanju
i vrijednosti nekretnina za koje se predlaZe izvlastenje, davanje odobrenja korisniku izvlastenja za
obavljanje pripremnih radnji, donoSenje privremenog rjeSenja, stupanje u posjed izvlastene
nekretnine u tijeku postupka izvlastenja,

- odredivanje naknade za izvlastene nekretnine i sklapanje nagodbi sa snagom izvrine isprave, u
stvarima predaje neizgradenog gradevinskog zemljista u vlasnistvo jedinici lokalne samouprave i
odredivanje naknade za predano zemljiste,

- utvrdivanje prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije,

- podrucje vlasnistva i stvarnih prava, donosenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rjesenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,

- priprema i vodi projekte koji se financiraju iz domadih izvora i sredstava EU fondova,

- brine o zakonitosti akata,

- struéno obraduje i priprema predmete u postupku Zalbi,

- koordinira i suraduje s nadleZznim drzavnim, gradskim i opcéinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove iz podrucja imovinsko-pravnih poslova sukladno posebnim propisima,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Ooi lova radnog miest Broj
. ) [ Kiasifikacijski znanje pis posiova radnog mjesta izvrsitelja

Kategorija Potkategorija | Razina

br. rang
) . . . magistar struke ili
Savjetnik za imovinsko-pravne stru¢ni speciialist . . _ _ o . .
. . . pec) - rjeSava sloZene upravne i neupravne poslove iz podrué¢ja imovinsko-pravnih poslova, a koji se

46. | poslove uizdvojenom mjestu rada pravne struke, 1

Korenica

I1.

Savjetnik

najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

odnose na:

- utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke
vladavine,

- izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupku naknade, izdavanje uvjerenja i ocitovanja o
Cinjenicama jesu li odredene nekretnine obuhvadene podnesenim zahtjevima za naknadu, u
stvarima koji se odnose na utvrdivanje vlasnistva Republike Hrvatske na oduzetim nekretninama za
koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je pravomoc¢no odbijen ili odbacen,

- izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno izvlastenje), provodenje osiguranja dokaza o stanju
i vrijednosti nekretnina za koje se predlaZe izvlastenje, davanje odobrenja korisniku izvlastenja za
obavljanje pripremnih radnji, donoSenje privremenog rjeSenja, stupanje u posjed izvlastene
nekretnine u tijeku postupka izvlastenja,

- odredivanje naknade za izvlastene nekretnine i sklapanje nagodbi sa snagom izvrine isprave, u
stvarima predaje neizgradenog gradevinskog zemljiSta u vlasnistvo jedinici lokalne samouprave i
odredivanje naknade za predano zemljiste,

- utvrdivanje prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije,

- podrucje vlasnistva i stvarnih prava, donosenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rjesenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,

- priprema i vodi projekte koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,
- brine o zakonitosti akata,
- strucno obraduje i priprema predmete u postupku zalbi,

- koordinira i suraduje s nadleZznim drzavnim, gradskim i opcinskim tijelima te pravnim i fizickim
osobama radi unapredenja stanja u podrucju djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove iz podrucja imovinsko-pravnih poslova sukladno posebnim propisima,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika 7upana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno stru¢no . | . Broj
Katesoriia | Potkatesoriia | Ragina | Ki2stikaciiski znanje Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
br. |Kategorija otkategorija azina rang
.. L. . . . magistar struke ili
a7. Visi strucni suradnik za imovinsko- struéni specijalist - rjeSava u upravnim stvarima iz upravnog podrucja imovinsko-pravnih poslova, a koji se odnose 1
pravne poslove pravne struke, na:
najmanje 1 godina
radnog iskustva na - utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke
odgovaraju¢im vladavine,
poslovima, poloZen - izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupku naknade, izdavanje uvjerenja i ocitovanja o
1 Visi strucni 6 drzavni ispit i ¢injenicama jesu li odredene nekretnine obuhvadene podnesenim zahtjevima za naknadu, u
’ suradnik ’ poznavanje rada na stvarima koji se odnose na utvrdivanje vlasnistva Republike Hrvatske na oduzetim nekretninama za
racunalu koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je pravomoc¢no odbijen ili odbacen,
- izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno izvlastenje), provodenje osiguranja dokaza o stanju
i vrijednosti nekretnina za koje se predlaZe izvlastenje, davanje odobrenja korisniku izvlastenja za
obavljanje pripremnih radnji, donoSenje privremenog rjeSenja, stupanje u posjed izvlastene
nekretnine u tijeku postupka izvlastenja,
- odredivanje naknade za izvlastene nekretnine i sklapanje nagodbi sa snagom izvrsne isprave, u
stvarima predaje neizgradenog gradevinskog zemljiSta u vlasnistvo jedinici lokalne samouprave i
odredivanje naknade za predano zemljiste,
- utvrdivanje prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije,
- podrucje vlasnistva i stvarnih prava, donosenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rjesenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,
- obavlja i druge poslove iz podrucja imovinsko-pravnih poslova sukladno posebnim propisima,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Visi stru¢ni suradnik za imovinsko- magistar struke ili . ) o drutia imovinsk ol ol se od
48. | pravne poslove u izdvojenom mjestu strucni specijalist - rjeSava u upravnim stvarima iz upravnog podrucja imovinsko-pravnih poslova, a koji se odnose 2

rada Otocac

Visi strucéni
suradnik

pravne struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

na:

- utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke
vladavine,

- izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupku naknade, izdavanje uvjerenja i ocitovanja o
¢injenicama jesu li odredene nekretnine obuhvaéene podnesenim zahtjevima za naknadu, u
stvarima koji se odnose na utvrdivanje vlasnistva Republike Hrvatske na oduzetim nekretninama za
koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je pravomoc¢no odbijen ili odbacen,

- izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno izvlastenje), provodenje osiguranja dokaza o stanju
i vrijednosti nekretnina za koje se predlaze izvlastenje, davanje odobrenja korisniku izvlastenja za
obavljanje pripremnih radnji, donoSenje privremenog rjesenja, stupanje u posjed izvlastene
nekretnine u tijeku postupka izvlastenja,




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Ooi | d ast Broj
. ) [ Kiasifikacijski znanje pis posiova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija Potkategorija | Razina
br. rang
- odredivanje naknade za izvlastene nekretnine i sklapanje nagodbi sa snagom izvrine isprave, u
stvarima predaje neizgradenog gradevinskog zemljista u vlasnistvo jedinici lokalne samouprave i
odredivanje naknade za predano zemljiste,
- utvrdivanje prava vlasnistva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljistu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije,
- podrucje vlasnistva i stvarnih prava, donosenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rjesenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasnistva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,
- obavlja i druge poslove iz podrucja imovinsko-pravnih poslova sukladno posebnim propisima,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
magistar struke ili
Visi strucni suradnik za imovinsko- strucni specijalist . ) o L ) -
49 pravne poslove u izdvojenom miestu pravne struke, - rjeSava u upravnim stvarima iz upravnog podrucja imovinsko-pravnih poslova, a koji se odnose 1

rada Senj

I1.

Visi strucni
suradnik

najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

na:

- utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke
vladavine,

- izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupku naknade, izdavanje uvjerenja i ocitovanja o
¢injenicama jesu li odredene nekretnine obuhvadene podnesenim zahtjevima za naknadu, u
stvarima koji se odnose na utvrdivanje vlasniStva Republike Hrvatske na oduzetim nekretninama za
koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je pravomoc¢no odbijen ili odbacen,

- izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno izvlastenje), provodenje osiguranja dokaza o stanju
i vrijednosti nekretnina za koje se predlaze izvlastenje, davanje odobrenja korisniku izvlastenja za
obavljanje pripremnih radnji, donosSenje privremenog rjeSenja, stupanje u posjed izvlastene
nekretnine u tijeku postupka izvlastenja,

- odredivanje naknade za izvlastene nekretnine i sklapanje nagodbi sa snagom izvrine isprave, u
stvarima predaje neizgradenog gradevinskog zemljista u vlasnistvo jedinici lokalne samouprave i
odredivanje naknade za predano zemljiste,




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno

Opis poslova radnog mjesta Broj
" " . Klasifikacijski znanje izvriitelja
Kategorija Potkategorija | Razina
br. rang
- utvrdivanje prava vlasnistva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije,
- podrucje vlasnistva i stvarnih prava, donosenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rjesenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,
- obavlja i druge poslove iz podruéja imovinsko-pravnih poslova sukladno posebnim propisima,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
Visi struéni dnik ] insk magistar struke ili
1S1 strucnl suradnik za imovinsko- éni iiali
. . . strucni specijalist - rjeSava u upravnim stvarima iz upravnog podrucja imovinsko-pravnih poslova, a koji se odnose
50. | pravne poslove u izdvojenom mjestu pravne struke, 1

rada Korenica

Visi struéni

I, suradnik

najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

na:

- utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke
vladavine,

- izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupku naknade, izdavanje uvjerenja i ocitovanja o
¢injenicama jesu li odredene nekretnine obuhvadene podnesenim zahtjevima za naknadu, u
stvarima koji se odnose na utvrdivanje vlasniStva Republike Hrvatske na oduzetim nekretninama za
koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je pravomoc¢no odbijen ili odbacen,

- izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno izvlastenje), provodenje osiguranja dokaza o stanju
i vrijednosti nekretnina za koje se predlaze izvlastenje, davanje odobrenja korisniku izvlastenja za
obavljanje pripremnih radnji, donoSenje privremenog rjesenja, stupanje u posjed izvlastene
nekretnine u tijeku postupka izvlastenja,

- odredivanje naknade za izvlastene nekretnine i sklapanje nagodbi sa snagom izvrine isprave, u
stvarima predaje neizgradenog gradevinskog zemljiSta u vlasniStvo jedinici lokalne samouprave i
odredivanje naknade za predano zemljiste,

- utvrdivanje prava vlasnistva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije,

- podrucje vlasnistva i stvarnih prava, donosenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rjesenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasnistva na turistickom i ostalom gradevinskom zemljistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,

- obavlja i druge poslove iz podruéja imovinsko-pravnih poslova sukladno posebnim propisima,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Ooi | d ast Broj
Katezoriia | Potkateroria | Razina | K12STikaciiski znanje pis posiova radnog mjesta izvriitelja
br. gorlj gorlj rang
51. | Visi stru¢ni suradnik za izvla$tenja magistar struke ili - rje$ava u sloZenim upravnim stvarima koje se odnose na izvlaitenje nekretnina, 4
- - . struc¢ni specijalist . . L . . . el
ViSi strucni o - provodi osiguranje dokaza o stanju i vrijednosti nekretnina za koje se predlaZe izvlastenje i daje
11 6 pravne ili ekonomske ) PR o . -
' suradnik ' struke, najmanije 1 odobrenje korisniku izvlaStenja za obavljanje pripremnih radnji,
godina radnog - utvr(?uje r\akn?dg zvalx izvlaétenje nekretnir\e i skl_ap? nagOfibe Vsa s_nagom ovlastene isprave te
iskustva na izdavanje uvjerenja i oCitovanja po podnesenim zahtjevima za izvlastenje,
odgovaraju¢im
govslom.n.la, Féglozen - obavlja i druge poslove iz upravnog podrucja imovinsko-pravnih poslova koji su posebnim
rzavni Ispit1 zakonom stavljeni u nadleznost Odjela,
poznavanje rada na
racunalu
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
o . sveucili$niili struni | - vodi upravni postupak i izraduje rjedenja u drugom stupnju, po Zalbama protiv pojedinaénih
rucni suradnik za komunaln ; . ’
52. Struc d surad a komunaino prvostupnik upravne, | akata opcinskih odnosno gradskih upravnih tijela iz djelokruga komunalnog gospodarstva i 1
gospodarstvo ekontzmske ili spomenicke rente,
tehnicke struke,
najmanije 3 godine - prati zakonske propise i analizira stanje u podruc¢ju komunalnog gospodarstva,
Struéni radnog iskustva na o ] ]
I1L suradnik 8. odgovarajuéim - sudjeluje u pripremi nacrta akata,
poslovima, poloZen
drZavni ispit i - vodi potrebne evidencije vezano za komunalno gospodarstvo sukladno Zakonu o komunalnom
poznavanje rada na gogpodarstvu,
racunalu
- provodi aktivnosti za pravodobnu izradu izvjeséa i drugih dokumenata iz podru¢ja komunalnog
gospodarstva,
- provodi akte Zupana i Zupanijske skupstine iz podru¢ja komunalnog gospodarstva,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
iyvs . v . sveucilisni ili struc¢ni . . . . . e .
53. | Visi referent za lzvlasten]a prvostupnik upravne - vodi prvostupanjske postupke u upravnim stvarima koje se odnose na izvlastenje nekretnina, 6
Ly ili ek k k . . . TV e
m Visi 9 ;;?m(;?f:lls Egit;;l © - provodi osiguranje dokaza za koje se predlaZe izvlastenje i daje odobrenje korisniku izvlastenja za
! referent ' ratlinog]iskuitva na obavljanje pripremnih radnji,
odgovarajuéim -utvrduje naknade za izvlastene nekretnine i sklapa nagodbe sa snagom ovlastene isprave te
poslovima, poloZen izdavanje uvjerenja i oCitovanja po podnesenim zahtjevima za izvlastenje,
drzavni ispit i L ) v . ) - .
poznavanje rada na - obavlja i druge poslove iz upravnog podruéja imovinsko-pravnih poslova koji su posebnim
racunalu zakonom stavljeni u nadleznost Odjela,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
] ge p p g g p ] p




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Opis poslova radnog mjesta Broj
Kategorija | Potkategorija | Razina Klasifikacijski znanje izvrsitelja
br. rang
L. . srednja stru¢na
54, Referenvt za _admlnlStratlvne p0510ve spreéma upravne lh_ . - obavlja uredske i administrativne poslove koji se odnose na izvlastenje nekretnina, 1
za izvlaStenja ekonomske struke ili
gimnazija, najmanje 1
godina radnog - obavlja poslove prijepisa i umnoZavanja
iskustva na jap prijep 12,
odgovaraju¢im
11 Referent 11. poslovima, poloZen - vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta,
drzavni ispit i
povznavan]e rada na - obavlja prijem stranaka i telefonskih poruka,
racunalu
- vodi brigu o nabavi uredskog materijala,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
4. UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO, POMORSKO DOBRO I PROMET
R. Naziv radnog mjesta e Potrebno struéno o0is voslova radnos miesta Broj
Kategorija | Potkategorija |Razina | o acisid znanje pis P gm izvriitelja
br. rang
magistar struke ili - predstavlja, organizira i upravlja radom Odjela, odgovara za pravodobno, ucinkovito i kvalitetno
1. | Proé¢elnik strucni specijalist obavljanje svih poslova iz djelokruga Odjela u skladu sa zakonom i aktima Zupana i Zupanijske 1
ekonomske ili pravne | skupitine,
stru'ke, najmanje 5 - odgovara za zakonitost, svrhovitost, ucinkovitost i ekonomicno raspolaganje proracunskim
godma radnog sredstvima,
Glavni iskustva na - prati stanje u podrucjima iz djelokruga rada Odjela te predlaze mjere za unaprjedenje pojedinih
L o 1L odgovarajuc¢im : e
rukovoditelj i upravnih podrugja,
poslovima, o L ) L . ) o )
organizacijske - sudjeluje u rjeSavanju najsloZenijih strateskih poslova i zadataka iz djelokruga Odjela,
sposobnosti i - samostalno radi i odlucuje o najslozenijim stru¢nim pitanjima, u skladu sa zakonom i odlukama
komunikacijske Zupana i Zupanijske skupstine,

vjestine potrebne za
uspjesno upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- inicira i sudjeluje u izradi programa i projekata koji se financiraju putem nacionalnih, EU i drugih
fondova

- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela,

- brine o stru¢nom usavrsavanju sluzbenika tijekom sluzbe i medusobnoj suradnji s drugim
upravnim tijelima Zupanije,




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H R
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiikactsid znanje izvrsitelja
br. rang
- osigurava uvjete za izvrSavanje poslova i zadada iz djelokruga Odjela,
- brine o osiguranju i namjenskom utrosku financijskih sredstava i o unutarnjem redu i
funkcioniranju Odjela,
- rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela,
- daje upute zamjeniku procelnika, pomoc¢niku procelnika, voditeljima odsjeka i sluzbenicima u
Odjelu,
- obavlja i druge poslove po nalogu Zupana i Zamjenika Zupana.
.. . 1. magistar struke ili y y y
2. | Zamjenik procelnika strucni specijalist - zamjenjuje procelnika Odjela u slu¢aju njegova izbivanja ili sprije¢enosti ili po nalogu, 1
ekonomske ili pravne
struke, najmanje 5 - koordinira obavljanje poslova u svim podruéjima iz djelokruga rada Odjela koje mu povjeri
godina radnog procelnik,
Visi iskustva r,la,_ - pruza potporu procelniku u osiguranju pravilne primjene propisa i mjera iz djelokruga rada
L. Kovoditeli 2. odgovarajuéim odjela
ru ) poslovima, !
organizacijske - obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najsloZenije poslove i zadatke iz djelokruga rada Odjela,
sposobnosti i
komunikacijske - prati sva pitanja vezana uz rad Odjela i daje smjernice za njihovo rjesavanje,

vjeStine za uspjesno
upravljanje tijelom,
poloZen drzavni ispit
i poznavanje rada na
racunalu

- sudjeluje u izradi strategija i programa,

- priprema i vodi projekte iz djelokruga rada Odjela koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava
EU fondova,

- vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima u podrucju
povjerenih poslova drzavne uprave iz podrucja gospodarstva

- rjeSava u ll. stupnju po zalbama iz djelokruga Upravnog tijela,
- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i

programa Odjela u svrhu pruZanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- sudjeluje uizradi programa rada Odjela,
- prati zakonske propise iz djelokruga Odjela i izraduje prijedloge odnosno nacrte opcih i drugih
akata,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H s
Kategorija Potkategorija | Razina asiiacisid znanje izvrsitelja
br. rang
magist.arstr}llk{e. ili - obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najsloZenije predmete iz podrucja poticanja razvoja
3. | Pomoénik proéelnika strucni Spech? Ist gospodarstva, povjerenih poslova drzavne uprave iz djelatnosti gospodarstva i prometa, pomorskog 1
ekonomske ili pravne . s
. . dobra i prometa opcenito,
struke, najmanje 5
di d N . . L
.go {naradnog - koordinira obavljanje poslova u svim podrucjima iz djelokruga rada Odjela koje mu povjeri
iskustva na L.
. procelnik,
odgovaraju¢im
. poslovima, . . . . . . S .
I Visi 2 organizacijske - pruza potporu procelniku u osiguranju pravilne primjene propisa i mjera iz djelokruga rada
rukovoditelj sposobnosti i Odjela,
komunikacijske

vjeStine potrebne za
uspjesno upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drzavni ispit
i poznavanje rada na
racunalu

- prati stanje u gospodarstvu, malom i srednjem poduzetnistvu, obrtnistvu, vodnom gospodarstvu,
energetici, pomorskom dobru i prometu i izraduje analize uspjesnosti usvojenih programa te
predlaze poduzimanje mjera,

- prati sva pitanja vezana uz rad Odjela i daje smjernice za njihovo rjesavanje,
- sudjeluje u izradi strategija i programa,

- priprema i vodi projekte iz djelokruga rada Odjela koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava
EU fondova,

- vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima u podrucju
povjerenih poslova drZavne uprave iz podrucja gospodarstva

- rjeSava u ll. stupnju po Zalbama iz djelokruga Upravnog tijela,
- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- sudjeluje u izradi programa rada Odjela,

- prati zakonske propise iz djelokruga Odjela i izraduje prijedloge odnosno nacrte opcih i drugih
akata,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Odsjek za gospodarstvo

Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no . . Broj
Klasifikacijski Znanje Opis poslova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija Potkategorija | Razina J
br. rang
magistar struke ili
4. | Voditelj Odsjeka za gospodarstvo stru¢ni specijalist - rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku, 1

Rukovoditelj

ekonomske ili pravne
struke, najmanje 4
godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najsloZenije predmete iz podrucja poticanja razvoja gospodarstva
i ulaganja uz opde i specificne upute te povremeni nadzor procelnika, zamjenika procelnika i
pomocnika procelnika,

- prati stanje razvoja gospodarstva, malog i srednjeg poduzetnistva, obrtnistva na podrucju
Zupanije i razvoja gospodarske i poduzetnicke infrastrukture i izraduje analize uspje$nosti usvojenih
programa u navedenom podrucju,

- predlaze i provodi mjere u cilju poticanja privlacenja stranog kapitala i razvoja gospodarstva i
gospodarske te poduzetnicke infrastrukture,

- izraduje strategije i programe vezane uz gospodarski razvoj opcenito u kojima se planiraju
potrebe i nacin koriStenja gospodarskih resursa,

- vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rjeS8ava u najsloZenijim upravnim stvarima,
- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema i vodi projekte iz podrucja poticanja ulaganja i razvoja gospodarske infrastrukture koji se
financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,

- pruza stru¢nu pomo¢ povremenim radnim tijelima ukljuc¢ujuci Gospodarsko-socijalno vijece Licko-
senjske Zupanije,

- stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i programa
Odjela u svrhu pruZanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- prati zakonske propise iz djelokruga Odsjeka,
- izraduje nacrte opcih i drugih akata,
- izvriava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H R
b Kategorija | Potkategorija | Razina asiiikactsid znanje izvrsitelja
r. rang
magistar struke ili - proucava i strucno obraduje sloZenija pitanja iz podrucja gospodarstva i poticanja ulaganja
5. | Savjetnik za gospodarstvo strucni specijalist opcenito, 2
ekonomske ili pravne
struke, najmanje 3 o o o » ) o
godine radnog - sudjeluje u predlaganju i provedbi mjera u cilju razvoja gospodarstva opcenito,
iskustva na dieluj dlaganju i dbi mj ilju poticanja priviacenja st kapitala i razvoj
1L Savjetnik 5 odgovarajuéim —ossuocjjzri{:\e/aui p:)e; jg::sjlij;is;roa\;iru;tzysra u cilju poticanja privlatenja stranog kapitala i razvoja
poslovima, poloZen g0sp gosp ¢
drzavni 1sp1t1 - sudjeluje u izradi nacrta opéih i drugih akata,
poznavanje rada na
raCunalu - obavlja stru¢ne poslove iz podrucja razvoja gospodarstva, gospodarske i poduzetnicke
infrastrukture,
- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- pruza savjete i struénu pomo¢ korisnicima poticajnih mjera za razvoj poduzetnistva,
- sudjeluje u pripremi izrade planova i razvojnih dokumenata iz podrucja gospodarstva,
- sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz gospodarski razvoj opcenito u kojima se
planiraju potrebe i nacin koristenja gospodarskih resursa,
- inicira i sudjeluje u izradi i provedbi programa i projekata koji se financiraju putem nacionalnih,
EU i drugih fondova,
- izvr$ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog slu?benika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
magistar struke ili bavlia strug bradu i ried dmete i drué ticani . darstva i ul .
v - . o s - obavlja struénu obradu i rjeSava predmete iz podrucja poticanja razvoja gospodarstva i ulaganja
6. | Visi stru¢ni suradnik za gospodarstvo | strucni specijalist ! ! P P jap ! Ja gosp gan 2

I1.

Visi strucni
suradnik

ekonomske ili pravne
struke, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

uz opce i specificne upute te redovni nadzor nadredenog sluzbenika,

- prati stanje razvoja gospodarstva, malog i srednjeg poduzetnistva, obrtniStva na podrucju
Zupanije i razvoja gospodarske infrastrukture i sudjeluje u izradi analiza uspje$nosti usvojenih
programa u navedenom podrucju,

- sudjeluje u predlaganju i provedbi mjera u cilju poticanja privlacenja stranog kapitala i razvoja
gospodarstva i gospodarske infrastrukture,

- sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz gospodarski razvoj opcenito u kojima se
planiraju potrebe i nacin koristenja gospodarskih resursa,




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H s
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiikactsid znanje izvrsitelja

br. rang

- vodi i rjeSava prvostupanjski postupak u upravnim stvarima u podrucju povjerenih poslova

drZavne uprave iz podrucja gospodarstva,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- sudjeluje u pripremi provedbi projekata iz podrucja poticanja ulaganja i razvoja gospodarske

infrastrukture koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,

- pruza struénu pomo¢ povremenim radnim tijelima iz djelokruga Odjela,

- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i

programa Odjela u svrhu pruZanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- prati zakonske propise iz djelokruga Odjela,

- sudjeluje u izradi nacrta opcih i drugih akata,

- izvréava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.

sveuéiliéni_ili struéni | - obavlja struénu obradu i rje$avanje manje slozenih poslova s ograni¢enim brojem medusobno

7. | Visi referent za gospodarstvo prvostupnik upravne povezanih razlicitih zadada u ¢ijem rjeSavanju se primjenjuje ogranien broj propisanih postupaka i 2

II1.

Visi referent

ili ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

utvrdenih metoda rada iz podrucja gospodarstva,
- odgovara za ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika,

- sudjeluje u provedbi manje sloZenih projekata iz podrucja gospodarstva koji se financiraju iz
domacdih izvora i sredstava EU fondova,

- prati naplatu odgovarajucih naknada,

- vodi upisnik izdanih rjesenja radi naplate naknada te druge odgovarajuce evidencije (baze
podataka),

- poduzima radnje u upravnom postupku prije donosenja rjeSenja u prvom stupnju,

- pruza stru¢nu pomoc¢ radnim tijelima iz podrucja gospodarstva i vodi odgovarajuce zapisnike,

- stalno stru¢no komunicira unutar, a povremeno izvan Odjela s institucijama od utjecaja na
provedbu plana i programa Odjela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija,

- prati zakonske propise iz podrucja gospodarstva,
- sudjeluje u izradi nacrta opcih i drugih akata,
- izvriava akte Zupana i Zupanijske skupitine te naloge procelnika,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Odsjek za promet i pomorsko dobro

Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
br. |Kategorija | Potkategorija | Razina Klasifikacijski znanje izvritelja
r. rang
8. VOdltel] OdS]eka za promet 1 ;r;:fgltla; Setgl;ﬁslll - rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku, 1
pomorsko dobro pecl)
ekonomske, pravne . . S - . .. . I
ili prometne struke, - obavlj'a strucnu Obltaljlu' |“rjesava najslozenije predmete iz podruéja prometa i upravljanja
najmanje 4 godina pomor§k|m c?obrom ukljucujudi mgrslfe luke, o ' y . . o .
L Rukovoditelj 4. radnog iskustva na - pr.atl .stanje u prometu, upr?vljanju Fi?morsklm i vodnim dobrom i izraduje analize uspjesSnosti
odgovarajuéim usvojenih programa u navedenim podrucjima,
poslovima, polozen - predlazZe i provodi mjere u cilju promicanja stanja razvoja prometa i veza, upravljanja pomorskim
drzavni ispit i dobrom ukljuéujuéi morske luke,
poznavanje rada na - sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz promet, upravljanje pomorskim i vodnim
rac¢unalu dobrom u kojima se planiraju potrebe i nacin koristenja gospodarskih resursa,
- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- priprema i vodi projekte iz podrucja prometa i veza, upravljanja pomorskim dobrom, koji se
financiraju iz domadih izvora i sredstava EU fondova,
- pruZa stru€nu pomo¢ povremenim radnim tijelima,
- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela u svrhu pruZanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,
- prati zakonske propise iz podrucja prometnog prava i prava javnog prijevoza i osigurava njihovu
provedbu,
- sudjeluje u izradi nacrta opcih i drugih akata,
- izvr8ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
9. | Savjetnik za promet rrtlagist.ar Strﬂkﬁ iii - obavlja strué¢nu obradu i rjesava sloZenije predmete iz podrucja prometa, 2
Zl::rfgrlrfsiic,u;rfvne - prati stanje razvoja djelatnosti prometa i sudjeluje u izradi analiza uspjesnosti usvojenih planova i
ili prometne struke, programa u navedenom podrucju,
II. Savjetnik 5. najmanje 3 godine - sudjeluje u predlaganju i provedbi mjera u cilju unaprjedenja upravljanja prometom,

radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz promet,

- sudjeluje u izradi mrea javnog prijevoza na podruéju LSZ, izradi voznih redova javnog prijevoza,
prikupljanju prometnih i prijevoznih podataka,

- prati obavljanje javnog linijskog prijevoza u obalnom pomorskom prometu te predlalze programe
radi unapredenja usluge u pomorskom prijevozu,

- vodi i rjeSava prvostupanjski postupak u upravnim stvarima u podrucju povjerenih poslova
drZzavne uprave iz podrucja prometa,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H S
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiikactsid znanje izvrsitelja
br. rang
- sudjeluje u pripremi i provedbi projekata iz podrucja prometa koji se financiraju iz domacih izvora
i sredstava EU fondova,
- pruza stru¢nu pomo¢ povremenim radnim tijelima iz podrucja prometa,
- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela u svrhu pruZanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,
- prati zakonske propise iz djelokruga prometnog prava i prava javnog prijevoza,
- sudjeluje uizradi nacrta op¢ih i drugih akata,
- izvr$ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
. . magistar struke ili - proucava i stru¢no obraduje sloZenija pitanja iz podrucja unaprjedenja upravljanja pomorskim
10. | Savjetnik za pomorsko dobro strugni specijalist dobrom, 2
ekonomske ili pravne - - A . . . I .
struke, najmanje 3 - sudjeluje u predlaganju i provedbi mjera u cilju unaprjedenja upravljanja pomorskim dobrom,
II. Savjetnik 5. godine radnog - sudjeluje u izradi nacrta opéih i drugih akata,
iskustva r,’a,, - obavlja stru¢ne poslove iz podrucja dodjele koncesija na pomorskom dobru,
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen - obavlja struéne poslove iz podruéja utvrdivanja granica pomorskog dobra,
drZavni ispit i - pruza savjete i struénu pomo¢ potencijalnim korisnicima pomorskog dobra,
poznavanje rada na - . - . - . o - .
racunalu - sudjeluje u pripremi izrade planova i razvojnih dokumenata iz podrucja upravljanja pomorskim
dobrom,
- inicira i sudjeluje u izradi i provedbi programa i projekata koji se financiraju putem nacionalni, EU
i drugih fondova,
- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- izvr8ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
Visi stru¢ni suradnik za pomorsko magisFar str.gke. ili - proucava i stru¢no obraduje pitanja i probleme iz djelokruga upravljanja pomorskim dobrom te
11. dob strucni specijalist sudjeluje u izradi odgovarajucih akata 2
obro ekonomske, pravne !
ili geodetske struke, - obavlja stru¢ne i administrativne poslove u svezi dodjele koncesija na pomorskom dobru,
Vidi strueni najmanje 1 godina
II. 6. radnog iskustva na - obavlja financijske i analiticko-planske poslove iz podrucja upravljanja pomorskim dobrom,

suradnik

odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- izraduje odgovarajuéu dokumentaciju te suraduje u pripremanju i provedbi planova upotrebe
pomorskog dobra,
- obavlja poslove obracuna kamata za ovlastenike koncesija,

- obavlja stru¢ne poslove u postupku utvrdivanja granica pomorskog dobra,




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H R
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiikactsid znanje izvrsitelja
br. rang
- provodi upravni postupak u upravnoj stvari naplate naknade za upotrebu pomorskog dobra koju
plaéaju vlasnici brodica i jahti,
- obavlja strucne i druge poslove u svezi upravljanja i provodenja EU projekata iz podrucja
izgradnje infrastrukture na pomorskom dobru,
- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- prati zakonske propise iz djelokruga Odjela,
- izvréava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
iy v . . magistar struke ili - obavlja stru¢nu obradu i rjeSava predmete iz podrucja prometa uz opce i specificne upute te
12. | Visi strucni suradnik za promet strucni specijalist redovni nadzor nadredenog sluzbenika, 2
?l_(onomSke’ pravne - prati stanje razvoja djelatnosti prometa i sudjeluje u izradi analiza uspjesnosti usvojenih planova i
ili prometne struke, o
. . . programa u navedenom podrucju,
Vidi L. najmanje 1 godina
iSi struCni i - - - . . . I~
I1. S1struc 6. radnog iskustva na - sudjeluje u predlaganju i provedbi mjera u cilju unaprjedenja upravljanja prometom,

suradnik

odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz promet,
- sudjeluje u izradi mreza javnog prijevoza na podruéju LSZ, izradi voznih redova javnog prijevoza,
prikupljanju prometnih i prijevoznih podataka,

- vodi i rjeSava prvostupanjski postupak u upravnim stvarima u podrucju povjerenih poslova
drZzavne uprave iz podrucja prometa,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- sudjeluje u pripremi provedbi projekata iz podrucja prometa koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- pruza stru¢nu pomo¢ povremenim radnim tijelima iz podrucja prometa,

- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- prati zakonske propise iz djelokruga Odsjeka,
- sudjeluje uizradi nacrta opéih i drugih akata,

- izvr$ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H s
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiikactsid znanje izvrsitelja
br. rang
Struéni suradnik za prometi sveucilisni ili struc¢ni - obavlja stru¢nu obradu i rjeSavanje manje sloZenih poslova s ogranicenim brojem medusobno
13. ko dob prvostupnik povezanih razli¢itih zadada u €ijem rjeSavanju se primjenjuje ogranicen broj propisanih postupaka i 1
pomorsko dobro prometne, upravne ili | utvrdenih metoda rada iz podruéja prometa i uporabe pomorskog dobra,
ekf)non}ske strgke, - odgovara za ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i strucnih tehnika,
najmanje 3 godine
1 Strucéni 8 g?it(l)(\)/irl:}?c’sit;a na - sudjeluje u provedbi manje sloZenih projekata iz podrucja prometa i uporabe pomorskog dobra
suradnik poslovima, poloZen koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,
drzavni ispit i . o
poznavanje rada na - prati naplatu odgovarajucih naknada,
racunalu - vodi upisnik izdanih rjesenja radi naplate naknada te druge odgovarajuce evidencije (baze
podataka),
- obavlja poslove vezane za organizaciju i odvijanje Zupanijskog linijskog prijevoza,
- poduzima radnje u upravnom postupku prije donosenja rjeSenja u prvom stupnju,
- vodi i rjeSava predmete iz podrucja povjerenih poslova drzavne uprave u djelokrugu Odjela, koji
se odnose na promet,
- vodi upisnik o izdanim dozvolama za obavljanje linijskog prijevoza putnika i upisnik koncesija na
pomorskom dobru,
- pruza stru¢nu pomo¢ radnim tijelima iz podru¢ja prometa i pomorskog dobra (Zupanijsko
povjerenstvo za granice pomorskog dobra) i vodi odgovarajuce zapisnike,
- stalno struéno komunicira unutar, a povremeno izvan Odjela s institucijama od utjecaja na
provedbu plana i programa Odjela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija,
- prati zakonske propise iz podrucja prometa i upravljanja pomorskim dobrom,
- sudjeluje u izradi nacrta opéih i drugih akata,
- izvriava akte Zupana i Zupanijske skupstine te naloge procelnika,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
Visi referent za promet i pomorsko sveucili$ni ili stru¢ni - obavlja stru¢nu obradu i rjeSavanje manje sloZzenih poslova s ograni¢enim brojem medusobno
14. dob prvostupnik povezanih razlicitih zadada u ¢ijem rjeSavanju se primjenjuje ograni¢en broj propisanih postupaka i 1
obro prometne, upravne ili | utvrdenih metoda rada iz podrudja prometa i uporabe pomorskog dobra,
ekonomske struke, . o . L. .
najmanje 1 godina - odgovara za ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika,
1 Visi referent 9 radnog iskustva na - sudjeluje u provedbi manje sloZenih projekata iz podrucja prometa i uporabe pomorskog dobra

odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava EU fondova,
- prati naplatu odgovarajucih naknada,

- vodi upisnik izdanih rjesenja radi naplate naknada te druge odgovarajuce evidencije (baze
podataka),




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

- obavlja poslove vezane za organizaciju i odvijanje Zupanijskog linijskog prijevoza,
- poduzima radnje u upravnom postupku prije donosenja rjeSenja u prvom stupnju,
- vodi i rjesava predmete iz podrucja povjerenih poslova drzavne uprave u djelokrugu Odjela, koji

se odnose na promet,

- vodi upisnik o izdanim dozvolama za obavljanje linijskog prijevoza putnika i upisnik koncesija na
pomorskom dobru,

- pruZa stru¢nu pomo¢ radnim tijelima iz podruéja prometa i pomorskog dobra (Zupanijsko
povjerenstvo za granice pomorskog dobra) i vodi odgovarajuce zapisnike,

- stalno stru¢no komunicira unutar, a povremeno izvan Odjela s institucijama od utjecaja na
provedbu plana i programa Odjela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija,

- prati zakonske propise iz podrucja prometa i upravljanja pomorskim dobrom,

- sudjeluje u izradi nacrta opcih i drugih akata,

- izvr$ava akte Zupana i Zupanijske skupstine te naloge procelnika,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.

Odsjek za povjerene poslove drzavne uprave iz podrucja gospodarstva i prometa

br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

15.

Voditelj Odsjeka za povjerene poslove
drzavne uprave iz podrucdja
gospodarstva i prometa

Rukovoditelj

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske ili pravne
struke, najmanje 4
godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku,

- obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najslozenije predmete iz podrucja povjerenih poslova drzavne
uprave iz podrucja gospodarstva,

- organizira i koordinira rad sluzbenika u Odsjeku prema dogovoru s procelnikom i nadredenim
sluzbenikom te rasporeduje poslove na sluzbenike,

- skrbi o zakonitom i pravovremenom obaljanju poslova, obavlja nadzor nad radom podredenih
sluzbenika i sluzbenika u izdvojenim mjestima rada, daje upute za izvrSavanje odredenog posla, te
osigurava uvjete za nesmetano obavljanje poslova,




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

- donosi rjeSenja iz djelokruga Odjela a koja se odnose na povjerene poslove drZzavne uprave
vezano uz otvaranje obrta i propisane evidencije,

- utvrduje ispunjavanje propisanih minimalnih tehnickih i drugih uvjeta za prodajne objekte,
opremu i sredstva za obavljanje djelatnosti trgovine, kao i posebno propisane uvjete prostora za

obavljanje djelatnosti dadilje kao i izdavanje rjeSenja o ispunjavanju uvjeta za obavljanje
pogrebnicke djelatnosti,

- izdaje licencije za obavljanje djelatnosti unutarnjeg javnog cestovnog prijevoza, licencije za
obavljanje autotaksi prijevoza, licencije za obavljanje kolodvorskih usluga, licencije za obavljanje
agencijske djelatnosti u cestovhom prometu, licencije za iznajmljivanje vozila s vozatem te
izdavanje rjesenja o prijavi prijevoza za vlastite potrebe i pripadajucih izvoda iz evidencija,

- izdaje posebne uvjete za gradenje i rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta u postupku
izdavanja lokacijske dozvole i sudjeluje u postupku izdavanja gradevne dozvole davanjem potvrde
na glavni projekt, te izdaje prethodne suglasnosti na prometni elaborat za postavljanje prometne
signalizacije i opreme na javnim cestama,

- stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- prati zakonske propise iz djelokruga Odjela,
- sudjeluje u izradi nacrta opéih i drugih akata,

- izvriava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.

16.

Savjetnik za obavljanje povjerenih
poslova drzavne uprave iz podrucja
gospodarstva i prometa

I1.

Savjetnik

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske, pravne
ili prometne struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- obavlja struénu obradu i rjeSava sloZenije upravne predmete u okviru povjerenih poslova
drZzavne uprave iz podrucja djelokruga Odjela,

- vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rjeSava u sloZenijim upravnim stvarima u okviru
povjerenih poslova drzavne uprave iz podrucja gospodarstva,

- vodi i rjeSava drugostupanjske upravne postupke po Zalbama na upravne akte jedinica lokalne
samouprave sukladno posebnim propisima,

- predlaze i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odjela u rjeSavanju sloZenijih upravnih stvari,

- vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domacde radinosti i sporednih
zanimanja,




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

- vodi i rjeSava postupak utvrdivanja minimalnih tehnickih uvjeta za djelatnosti trgovine i
prometa te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podrucja nadleznosti Odjela,

- izdaje licencije za obavljanje djelatnosti unutarnjeg javnog cestovnog prijevoza, licencije za
obavljanje autotaksi prijevoza, licencije za obavljanje kolodvorskih usluga, licencije za obavljanje
agencijske djelatnosti u cestovnom prometu, licencije za iznajmljivanje vozila s vozacem te
izdavanje rjesenja o prijavi prijevoza za vlastite potrebe i pripadajucih izvoda iz evidencija

- izdaje posebne uvjete za gradenje i rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta u postupku
izdavanja lokacijske dozvole i sudjeluje u postupku izdavanja gradevne dozvole davanjem potvrde
na glavni projekt, te izdaje prethodne suglasnosti na prometni elaborat za postavljanje prometne
signalizacije i opreme na javnim cestama,

- vodi propisane ocevidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,

- obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odjela, kao i poslove iz podrucja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,

- prati propise iz djelokruga rada Odjela,
- izvrava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.

17.

Visi strucni suradnik za povjerene poslove
drzavne uprave iz podrucja gospodarstva i

prometa

I1.

Visi struéni
suradnik

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske, pravne
ili prometne struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- obavlja stru¢nu obradu i rjeSava upravne predmete u okviru povjerenih poslova drzavne uprave
iz podrucja djelokruga Odjela uz opce i specificne upute te redovni nadzor nadredenog sluzbenika,

- vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rjeSava u upravnim stvarima u okviru povjerenih poslova
drzavne uprave iz podrucja gospodarstva,

- vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domace radinosti i sporednih
zanimanja,

- vodi i rjesava postupak utvrdivanja minimalnih tehnickih uvjeta za djelatnosti trgovine i prometa

te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podrucja nadleznosti Odjela,

- vodi propisane ocevidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,

- obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odjela, kao i poslove iz podrucja gospodarstva
sukladno posebnim propisima, prati propise iz djelokruga rada Odjela,

- sudjeluje uizradi nacrta opéih i drugih akata,

- izvréava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H R
b Kategorija | Potkategorija | Razina asiiikactsid znanje izvrsitelja
r. rang
Visi stru¢ni suradnik za gospodarstvo | magistar Str}%k{? ili di i e cuoameki postuoak | rieg v druc -
. . . . t t - vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rjeSava u upravnim stvarima u podrucju povjereni
18. | i promet u izdvojenom mjestu rada Struchii specja’is ! prvostiipanjsti postupak 1 13 P podruau povl 1
M pravne, ekonomske poslova drzavne uprave iz podrucja djelokruga Odjela,
Otocac ili prometne struke,
najmanje 1 godina - vodi i rjeSava drugostupanjske upravne postupke po Zalbama na upravne akte jedinica lokalne
radnog iskustva na samouprave sukladno posebnim propisima,
N Visi strucni 6 odgovgrajuc’im 5 - vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domace radinosti i sporednih
' suradnik ' poslovima, poloZen zanimanja,
drzavni ispit i S S . cvp s . . . L
. - vodi i rjeSava postupak utvrdivanja minimalnih tehnickih uvjeta za djelatnosti trgovine i prometa
poznavanje rada na : - . . - . o M S
racunalu te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podrucja nadleznosti Odjela,
- vodi propisane ocevidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,
- obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odjela, kao i poslove iz podrucja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,
- prati propise iz djelokruga rada Odjela,
- izvr$ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Visi strué¢ni suradnik za gospodarstvo | magistar struke li o o o , _ 5 o
19. | i promet u izdvoienom miestu rada strucni specijalist - vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rjeSava u upravnim stvarima u podrucju povjerenih 1
) p X ) ) pravne, ekonomske poslova drzavne uprave iz podrucja djelokruga Odjela,
Senj ili prometne struke,
na(]lman]'ekl godina - vodi i rje$ava drugostupanjske upravne postupke po albama na upravne akte jedinica lokalne
radnog 1s. u,s'tva na samouprave sukladno posebnim propisima,
. . odgovaraju¢im
1 Visi strucni 6 poslovima, poloZen - vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domace radinosti i sporednih

suradnik

drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

zanimanja,
- vodi i rjeSava postupak utvrdivanja minimalnih tehnickih uvjeta za djelatnosti trgovine i prometa
te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podrucja nadleznosti Odjela,

- vodi propisane ocevidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,

- obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odjela, kao i poslove iz podrucdja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,

- prati propise iz djelokruga rada Odjela,
- izvr$ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H R
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiikactsid znanje izvrsitelja
br. rang
v v . . istar struke ili
Visi struéni suradnik za gospodarstvo | 12831 stuke 1 o . - , . o
20. | i t uizdvoi fest d stru¢ni specijalist - vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rjeSava u upravnim stvarima u podrucju povjerenih 1
' ;{prom_e uizdvojenom mjestu rada pravne, ekonomske poslova drZzavne uprave iz podrucja djelokruga Odjela,
orenica ili prometne struke,
Irl;(]jr:snlizkl %S‘i:r;; - vodi i rjeSava drugostupanjske upravne postupke po Zalbama na upravne akte jedinica lokalne
odgovirajllllc'im samouprave sukladno posebnim propisima,
1 Visi strucni 6 poslovima, poloZen - vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domacde radinosti i sporednih
' suradnik ' drzavni ispit i zanimanja,
povznavlan]e rada na - vodi i rjeSava postupak utvrdivanja minimalnih tehnickih uvjeta za djelatnosti trgovine i prometa
ratunalu te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podrucja nadleznosti Odjela,
- vodi propisane ocevidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,
- obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odjela, kao i poslove iz podruéja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,
- prati propise iz djelokruga rada Odjela,
- izvr$ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Visi stru¢ni suradnik za gospodarstve | magistar struke ili S o o _ _ 5 o
. . . . strucni specijalis - vodi i rjeSava prvostupanjski postupak i rjeSava u upravnim stvarima u podrucju povjereni
21. | i promet u izdvojenom mjestu rada ¢ pecijalist d ! ki postupak t d h 1
) P . ) ) pravne, ekonomske poslova drzavne uprave iz podrucja djelokruga Odjela,
Novalja ili prometne struke,
j je 1 godi L . ‘ C
?S(Jir:sn]izkuisv;:lz - vodi i rjeSava drugostupanjske upravne postupke po Zalbama na upravne akte jedinica lokalne
odgovirajuc’im samouprave sukladno posebnim propisima,
I Visi stru¢ni 6 poslovima, poloZen - vodi obrtni registar te Evidenciju odobrenja za obavljanje domace radinosti i sporednih

suradnik

drzavni ispit i
poznavanje rada na
raCunalu

zanimanja,

- vodi i rjeSava postupak utvrdivanja minimalnih tehnickih uvjeta za djelatnosti trgovine i prometa
te utvrduje uvjete obavljanja ovih i drugih djelatnosti iz podrucja nadleznosti Odjela,

- vodi propisane ocevidnike i druge evidencije te izdaje potvrde i izvode istih,

- obavlja i druge povjerene poslove iz djelokruga Odjela, kao i poslove iz podruéja gospodarstva
sukladno posebnim propisima,

- prati propise iz djelokruga rada Odjela,
- izvr$ava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Kategorija | Potkategorija | Razina | 2sifikaciiski znanje izvrsitelja
br. rang
22 L . srednja stru¢na ) ) . )
Referent za administrativne poslove sprema upravne ili - priprema jednostavnije dokumente za potrebe Odjela, 1
ekonomske struke ili bavli | . . K . . be Odiel
gimnazija, najmanje 1 | ° obavlja poslove primanja i otpreme akata u pisarnicu za potrebe Odjela,
I1I. Referent 11. godina radnog - obauvlja poslove prijepisa i umnoZavanja za potrebe Odjela,
iskustva na - vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta iz djelokruga rada Odjela,
odgovgra]umm . - obavlja uredske i administrativne poslove,
poslovima, poloZen
drzavni ispit i - obavlja prijem stranaka i telefonskih poruka,
poznavanje rada na - vodi evidenciju o prisutnosti u Odjelu,
racunalu - brine o nabavi uredskog materijala i opreme za potrebe Odjela,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
5. UPRAVNI ODJEL ZA OPCU UPRAVU I BRANITELJSKA PITANJA
R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . . Broj
Klasifikacijski : Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
Kategorija Potkategorija | Razina znanje
br. rang
1. | Protelnik magistar struke ili - organizira rad Odjela, rukovodi, upravlja i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom, 1
) strucni _specuahst odlukama Zupana i Zupanijske skupstine te odgovara za izvr§avanje poslova iz nadleznosti Odjela,
pravne ili ekonomske o . ) . . . " .
struke ili iz podrugja - odgovara za zakonito i pravovremeno rjesavanje propisa i odluka Zupana i Zupanijske skupstine
novinarstva ili za Ciju je provedbu zaduzen Odjel,
I Glavni 1 obrazovnih znanosti,
’ rukovoditelj ’ najmanje 5 godina - osigurava uvjete za pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga Odjela,

radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjesno
upravljanjeupravnim
tijelom, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- brine o osiguranju i namjenskom utrosku financijskih sredstava i o unutarnjem redu i
funkcioniranju Odjela,

- rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela,

- daje upute zamjeniku i pomocniku procelnika, voditeljima Odsjeka, odnosno sluzbenicima u
Odjelu,

- poduzima mjere za unaprjedenje rada Odjela,

- suraduje s nadleznim tijelima drZavne uprave i drugim institucijama iz djelokruga rada Odjela,

- koordinira suradnju s jedinicama lokalne samouprave, drzanim tijelima i upravnim tijelima
Zupanije iz djelokruga rada Odjela,

- obavlja i druge poslove po nalogu Zupana ili Zamjenika Zupana.




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

Zamjenik procelnika

Visi
rukovoditelj

magistar struke ili
struc¢ni specijalist
pravne ili ekonomske
struke ili iz podrucja
novinarstva ili
obrazovnih znanosti,
najmanje 5 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjesno
upravljanje tijelom,
poloZen drzavni ispit
i poznavanje rada na
racunalu

- zamjenjuje procelnika u upravljanju Odjelom u slucaju njegova izbivanja ili sprijeCenosti u radu,

- pomaze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odjela,

- prati stanje u podrucjima iz djelokruga odsjeka te proucava i stru¢no obraduje najsloZenija
pitanja iz djelokruga Odjela,

- predlaze procelniku mjere za unaprjedenje rada Odjela, kao i Odsjeka,

- daje smjernice i upute za rad sluzbenicima Odsjeka,
- sudjeluje uizradi programa rada i izvjes¢a o radu Odjela,

- suraduje s nadleznim ministarstvima i drugim tijelima drZzavne uprave te pravnim osobama s
javnim ovlastima,

- obauvlja stru¢ne poslove koji se odnose na vodenje Registra biraca, evidencije o birackom pravu,
aZuriranje evidencije popisa biraca te izdavanja potvrda iz iste,

- vodi upravni postupak i rjeSava u sloZenijim upravnim stvarima sukladno posebnim propisima
koji se odnose na:

- pravni poloZaj, rjeSavanje pravnog poloZaja, statusa i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog
rata, Clana obitelji smrtno stradalog, zatoCenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog
rata, status mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehnicara i ¢lanova njihovih obitelji,
status zatocenika u neprijateljskom logoru,

- izradivanje polugodisnjeg i godisnjeg izvjestaja o broju svih korisnika po pojedinim pravima te
vodenje evidencije svih korisnika,

- izdavanje potvrda o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno stradalog,
zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida,

- poslove organizacije i troskova pogreba uz odavanje vojnih pocasti za poginule hrvatske
branitelje nakon ekshumacije i identifikacije i umrlih HBi HRVI-g,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.

2




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

Pomo¢nik procelnika

Visi
rukovoditelj

magistar struke ili
struc¢ni specijalist
pravne ili ekonomske
struke ili iz podrucja
novinarstva ili
obrazovnih znanosti,
najmanje 5 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjesno
upravljanje upravnim
tijelom, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- suraduje s nadleznim ministarstvima i drugim tijelima drZzavne uprave te pravnim osobama s
javnim ovlastima,

- rjesava i sudjeluje u svim upravnim postupcima u nadleznosti Odjela,
- daje pravne i druge strucne savjete iz djelokruga Odjela,

- sudjeluje uizradi programa rada i izvjes¢a o radu Odjela,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.

Odsjek za hrvatske branitelje

br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

Voditelj Odsjeka za hrvatske
branitelje

Rukovoditelj

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske ili pravne
struke ili iz podrucja
novinarstva ili
obrazovnih znanosti,
najmanje 4 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- upravlja radom Odsjeka, planira i organizira poslove iz djelokruga Odsjeka, rasporeduje poslove na
pojedine sluzbenike, daje upute sluzbenicima za izvrS8avanje odredenog posla, prati
pravovremenost

i kvalitetu izvrSenja poslova, ukazuje na probleme koji se javljaju u radu te predlaze nacine
izvrSavanja poslova iz djelokruga rada Odsjeka,

- donosi rjesenja i druge akte te daje upute za rjeSavanje u najsloZenijim upravnim stvarima.

- prati stanje i primjenu propisa u upravnim podrucjima i daje stru¢ne upute sluzbenicima u
Odsjeku,

- izraduje izvjesca iz djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Opis poslova radnog mjesta Broj
b Kategorija Potkategorija | Razina Klasifikacijski znanje izvrsitelja
r. rang
Visi savjetnik za hrvatske branitelje u | magistar struke ili . . . R . . . _
5 1. . . . struéni specijalist - vodi upravni postupak i rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na: 1
izdvojenom mjestu rada Senj pravne, ekonomske
ili pedagoske struke, - pravni poloZaj, rjesavanje pravnog poloZaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
najmanje 4 godine rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
radnog iskustva na ¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
odgovaraju¢im smrtno stradalog, zatoCenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, status
poslovima, poloZen mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehnic¢ara i ¢lanova njihovih obitelji, status
drzavni ispit i zatocenika u neprijateljskom logoru,
n Visi 4 povznavanje rada na - izradivanje polugodi3njih i godidnjih izvje3taja o broju svih korisnika po pojedinagnim pravima te
' savjetnik ) racunalu vodenje evidenciju svih korisnika,
- izdavanje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno stradalog,
zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida,
- poslove organizacije i troskova pogreba uz odavanje vojnih pocasti za poginule hrvatske
branitelje nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i HRVI-e,
- ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata i clanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike,
- zastitu civilnih Zrtava iz Domovinskog rata, zastitu sudionika Drugog svjetskog rata, zastitu vojnih
i civilnih invalida Drugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida stradalih pri obavljanju vojnih i
redarstvenih duznosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija ako ih je na tu
duZznost uputilo nadlezno tijelo u okviru medunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945. godine i
¢lanova njihovih obitelji; pribavljanje nalaza i misljenja prvostupanjskog lije¢nickog povjerenstva o
postotku oStecenja organizma, pravo na doplatak/dodatak za njegu i pomo¢ druge osobe, pravo na
ortopedski doplatak/dodatak, pravo za pripomo¢ u kuci, nesposobnosti za privredivanje,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
. . T magistar struke ili
6. SaV]e_t,nlk za hrvatske branitelje strucni specijalist - vodi upravni postupak i rje$ava u sloZenim upravnim stvarima koje se odnose na: 3
GOSplC pravne, ekonomske
ili pedagoske struke, | _ prayni polozaj, rjetavanje pravnog polozaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
najmanj.e 3 godine rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
radnog 1sll<u,s.tva na ¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
odgovgra]uam . smrtno stradalog, zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, status
povslom.n.la, pqlozen mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehnicara i clanova njihovih obitelji, status
drZavni ispit i . P
. zatocenika u neprijateljskom logoru,
poznavanje rada na . N AV S L - s .
L Savjetnik 5 radunalu - izradivanje polugodidnjih i godi3njih izvjeStaja o broju svih korisnika po pojedinacnim pravima te

vodenje evidenciju svih korisnika,




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Ooi lova radnog miest Broj
) ) [ Klasifikacijski znanje pis posiova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija Potkategorija | Razina
br. rang
- obavljanje poslove obracuna i isplate novéanih sredstava temeljem prava korisnika po osnovi
Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji te vodenje
evidencije izvrSenih isplata i povrata nepripadno isplacenih prava,
- izdavanje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno stradalog,
zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida,
- poslove organizacije i troskova pogreba uz odavanje vojnih pocasti za poginule hrvatske
branitelje nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i HRVI-e,
- ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
i ¢lanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike,
- obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i zamjenika procelnika.
. . o s magistar struke ili
Savjetnik za hrvatske branitelje u - gt . .
7. ) ) strucni specijalist - vodi upravni postupak i rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na: 1

izdvojenom mjestu rada Otocac

IL

Savjetnik

pravne ili ekonomske
struke, najmanje 3
godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- pravni poloZaj, rjeSavanje pravnog poloZaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
smrtno stradalog, zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, status
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehnic¢ara i ¢lanova njihovih obitelji, status
zatoCenika u neprijateljskom logoru,

- izradivanje polugodisnjih i godiSnjih izvjeStaja o broju svih korisnika po pojedinacnim pravima te
vodenje evidenciju svih korisnika,

- izdavanje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno stradalog,
zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida,

- poslove organizacije i troskova pogreba uz odavanje vojnih pocasti za poginule hrvatske
branitelje nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i HRVI-e,

- ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata i ¢lanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike,




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
KI 'f'k : k' - . wve .
Kategorija Potkategorija | Razina asiikacysid znanje izvrSitelja
br. rang
iy v . . magistar struke ili
Visi s_tru_cnl s_uradpnk za hryatske struéni specijalist
8. | branitelje u izdvojenom mjestu rada - vodi upravni postupak i rje$ava u sloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na: 1

Senj

IL

Visi struéni
suradnik

pravne, ekonomske
ili pedagoske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- pravni poloZaj, rjeSavanje pravnog poloZaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
smrtno stradalog, zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, status
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehni¢ara i ¢lanova njihovih obitelji, status
zatoCenika u neprijateljskom logoru,

- izradivanje polugodisnjih i godisnjih izvjestaja o broju svih korisnika po pojedina¢nim pravima te
vodenje evidenciju svih korisnika,

- izdavanje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno stradalog,
zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida,

- poslove organizacije i troskova pogreba uz odavanje vojnih pocasti za poginule hrvatske
branitelje nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i HRVI-e,

- ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
i clanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike,

- zastitu civilnih Zrtava iz Domovinskog rata, zastitu sudionika Drugog svjetskog rata, zastitu vojnih
i civilnih invalida Drugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida stradalih pri obavljanju vojnih i
redarstvenih duznosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija ako ih je na tu
duznost uputilo nadlezno tijelo u okviru medunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945. godine i
¢lanova njihovih obitelji; pribavljanje nalaza i misljenja prvostupanjskog lijecnickog povjerenstva o
postotku oStecenja organizma, pravo na doplatak/dodatak za njegu i pomo¢ druge osobe, pravo na
ortopedski doplatak/dodatak, pravo za pripomo¢ u kuéi, nesposobnosti za privredivanje,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno struéno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikaciiski . S
Kategorija | Potkategorija | Razina asiikacysid znanje izvrsitelja
br. rang
“v e v . . magistar struke ili
Visi strucni suradnik za hrvatske str Eéni Specil;alist
9. | branitelje u izdvojenom mjestu rada pravne, ekonomske - vodi upravni postupak i rje$ava u najsloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na: 1
Novalja ili pedagoske struke,
na(]lman].ekl godina - pravni poloZaj, rjeSavanje pravnog polozZaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rii nog 1s. u,s.tva na rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
Oofl(z)‘:/?;?i\ua:)?oien ¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
griavni is ’ilzi smrtno stradalog, zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, status
poznavanjpe rada na mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehnicara i clanova njihovih obitelji, status
raunalu zatocenika u neprijateljskom logoru,
1 Visi strucni 6 - izradivanje polugodis$njih i godisnjih izvjestaja o broju svih korisnika po pojedina¢nim pravima te

suradnik

vodenje evidenciju svih korisnika,

- izdavanje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno stradalog,
zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida,

- poslove organizacije i troskova pogreba uz odavanje vojnih pocasti za poginule hrvatske
branitelje nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i HRVI-e,

- ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata i €lanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike,

- zastitu civilnih Zrtava iz Domovinskog rata, zastitu sudionika Drugog svjetskog rata, zastitu vojnih
i civilnih invalida Drugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida stradalih pri obavljanju vojnih i
redarstvenih duznosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija ako ih je na tu
duZznost uputilo nadlezno tijelo u okviru medunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945. godine i
¢lanova njihovih obitelji; pribavljanje nalaza i misljenja prvostupanjskog lije¢ni¢kog povjerenstva o
postotku o$tecenja organizma, pravo na doplatak/dodatak za njegu i pomo¢ druge osobe, pravo na
ortopedski doplatak/dodatak, pravo za pripomo¢ u kudi, nesposobnosti za privredivanje,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.

- zastitu civilnih Zrtava iz Domovinskog rata, zastitu sudionika Drugog svjetskog rata, zastitu vojnih
i civilnih invalida Drugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida stradalih pri obavljanju vojnih i
redarstvenih duznosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija ako ih je na tu
duznost uputilo nadlezno tijelo u okviru medunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945. godine i
¢lanova njihovih obitelji; pribavljanje nalaza i misljenja prvostupanjskog lije¢ni¢kog povjerenstva o
postotku oStecenja organizma, pravo na doplatak/dodatak za njegu i pomo¢ druge osobe, pravo na
ortopedski doplatak/dodatak, pravo za pripomo¢ u kudi, nesposobnosti za privredivanje,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno struéno . | . Broj
Katesoriia | Potkateroriia | Razina | 12sifikaciiski znanje Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
br. ategorija otkategorija azina rang
magistar struke ili
Visi strucni suradnik za hrvatske struéni specijalist
10. | branitelje u izdvojenom mjestu rada pravne ili - vodi upravni postupak i rje$ava u najsloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na: 1
Otocac ekonomske struke ili
iz podrucdja
obrazovnih znanosti,
najmanje 1 godine - pravni poloZaj, rjeSavanje pravnog poloZaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
radnog iskustva na rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
odgovarajué¢im ¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
poslovima, poloZzen smrtno stradalog, zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, status
drzavni ispit i mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehni¢ara i ¢lanova njihovih obitelji, status
poznavanje rada na zatocenika u neprijateljskom logoru,
racunalu
1L Visi strucni 6. - izradivanje polugodis$njih i godisnjih izvjestaja o broju svih korisnika po pojedina¢nim pravima te

suradnik

vodenje evidenciju svih korisnika,

- izdavanje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno stradalog,
zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida,

- poslove organizacije i troskova pogreba uz odavanje vojnih pocasti za poginule hrvatske
branitelje nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i HRVI-e,

- ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata i €lanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike,

- zastitu civilnih Zrtava iz Domovinskog rata, zastitu sudionika Drugog svjetskog rata, zastitu vojnih
i civilnih invalida Drugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida stradalih pri obavljanju vojnih i
redarstvenih duznosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija ako ih je na tu
duznost uputilo nadlezno tijelo u okviru medunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945. godine i
¢lanova njihovih obitelji; pribavljanje nalaza i misljenja prvostupanjskog lijecnickog povjerenstva o
postotku oStec¢enja organizma, pravo na doplatak/dodatak za njegu i pomo¢ druge osobe, pravo na
ortopedski doplatak/dodatak, pravo za pripomo¢ u kuci, nesposobnosti za privredivanje,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno . | . Broj
Kateeoriia | Potkateeoriia | Raging | K12sifikaciiski znanje Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
br. ategorija otkategorija azina rang
Visi struéni suradnik za hrvatske magistar struke ili . . - - . . .
11. R stru¢ni specijalist - vodi upravni postupak i rjeSava u sloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na: 1
branltel]e pravne, ekonomske
ili struke iz podru¢ja | - pravni polozaj, rje$avanje pravnog polozaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
obrazovnih znanosti | rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
najmanje 1 godine ¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
radnog isl.<u’s.tva ha smrtno stradalog, zatotenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, status
odgovgrajuam 3 mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehni¢ara i ¢lanova njihovih obitelji, status
poslovima, poloZen zatodenika u neprijateljskom logoru,
Vv v . driavni ispiti . . . T . v e . . v . . . . . . . v . .
1L Visi strucni 6. poznavanje rada na - |zra<.i|varTJe po.I.ugoc.ilsnjlh. i godlsnjlh izvjestaja o broju svih korisnika po pojedinacnim pravima te
suradnik ra¢unalu vodenje evidenciju svih korisnika,
- obavljanje poslove obracuna i isplate novéanih sredstava temeljem prava korisnika po osnovi
Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji te vodenje
evidencije izvrSenih isplata i povrata nepripadno isplac¢enih prava,
- obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i zamjenika procelnika.
sveucilis$ni ili struéni
12. | Visi referent za hrvatske branitelje - vodi upravni postupak i rje$ava u manje sloZenim upravnim stvarima koje se odnose na: 2

111 Visi referent

prvostupnik
upravne, ekonomske
ili pedagoske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- pravni poloZaj, rjeSavanje pravnog polozaja i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji, status hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata, ¢lana obitelji
smrtno stradalog, zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, status
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pirotehnic¢ara i ¢lanova njihovih obitelji, status
zatocenika u neprijateljskom logoru,

- izradivanje polugodisnjih i godisnjih izvjestaja o broju svih korisnika po pojedina¢nim pravima te
vodenju evidencije svih korisnika,izdavanje potvrda o statusu HRVI iz Domovinskog rata i ¢lana

obitelji smrtno stradalog, zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata,
mirnodopskog vojnog invalida,

- poslove organizacije i troskova pogreba uz odavanje vojnih pocasti za poginule hrvatske
branitelje nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i HRVI-e,

- ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
i clanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno struéno . | . Broj
Kateeoriia | Potkateeoriia | Raging | K12sifikaciiski znanje Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
br. ategorija otkategorija azina rang
iy v . . sveucilisni ili stru¢ni
Visi referent za boracko-invalidsku prvostupnik - obavlja poslove obracuna i isplate nov¢anih sredstava temeljem prava korisnika po osnovi
13. | zastitu i zastitu civilnih Zrtava iz upravne, ekonomske | Zakona o zastiti vojnih i civilnih invalida rata, Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata te 1
Domovinskog rata ili pedagoske struke, | vodievidenciju izvrienih isplata i povrata nepripadno isplacenih prava,
najmanje 1 godina
radnog 1sl.<u’s.tva na - izdaje potvrde o statusu civilnog invalida rata i mirnodopskog vojnog invalida,
odgovarajué¢im
poslovima, poloZen
1L Vidi referent 9. drzavni 1sp1t1 - ob?vlja Poslfave planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave iz
poznavanje rada na nadleznosti Odjela,
racunalu
- vodi brigu o izdavanju narudzbenica i evidencije istih,
- izdaje potvrde iz djelokruga rada Odsjeka,
- vodi upravni postupak i rjesava u manje sloZzenim upravnim stvarima koje se odnose na zastitu
civilnih Zrtava iz Domovinskog rata, zastitu sudionika Drugog svjetskog rata, zastitu vojnih i civilnih
invalida Drugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida stradalih pri obavljanju vojnih i redarstvenih
duZnosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija ako ih je na tu duznost uputilo
nadlezno tijelo u okviru medunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945. godine i ¢lanova njihovih
obitelji; pribavljanje nalaza i misljenja prvostupanjskog lije¢nickog povjerenstva o postotku
oStecenja organizma, pravo na doplatak/dodatak za njegu i pomo¢ druge osobe, pravo na
ortopedski doplatak/dodatak, pravo za pripomo¢ u kuéi, nesposobnosti za privredivanje,
ostvarivanje prva osoba odredenih Zakonom o zastiti vojnih i civilnih invalida rata na besplatne
udzbenike
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika fupana.
sveucilisni ili stru¢ni bavli | brag ispl ¢anih d i Korisnik .
Visi referent za hrvatske branitelje u prvostupnik - obavlja povs.o.ve 9 .rac%ma? | |.sp z?mte rTovcanl sre staya tgme J?m .pravva . or.lsm a PO osnovi
14. Zakona o zastiti vojnih i civilnih invalida rata te vodi evidenciju izvrSenih isplata i povrata 1

izdvojenom mjestu rada Korenica

II1.

Visi referent

upravne, ekonomske
ili pedagoske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

nepripadno isplacenih prava,
- izdaje potvrde o statusu civilnog invalida rata i mirnodopskog vojnog invalida,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave iz
nadleznosti Odjela,

- vodi brigu o izdavanju narudzbenica i evidencije istih,

- izdaje potvrde iz djelokruga rada Odsjeka,




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija | Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

- vodi upravni postupak i rjeSava u manje sloZzenim upravnim stvarima koje se odnose na zastitu
civilnih Zrtava iz Domovinskog rata, zastitu sudionika Drugog svjetskog rata, zastitu vojnih i civilnih
invalida Drugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida stradalih pri obavljanju vojnih i redarstvenih
duznosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija ako ih je na tu duznost uputilo
nadlezno tijelo u okviru medunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945. godine i ¢lanova njihovih
obitelji; pribavljanje nalaza i misljenja prvostupanjskog lijecnickog povjerenstva o postotku
ostedenja organizma, pravo na doplatak/dodatak za njegu i pomo¢ druge osobe, pravo na
ortopedski doplatak/dodatak, pravo za pripomo¢ u kuéi, nesposobnosti za privredivanje,
ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o zastiti vojnih i civilnih invalida rata na besplatne
udZbenike,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.

15.

Referent za branitelje i boracko-

invalidsku zastitu

I11. Referent

11.

srednja strucna
sprema upravne ili
ekonomske struke ili
gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- izraduje polugodisnji i godisnji izvjestaj o broju svih korisnika po pojedinacnim pravima te vodi
evidenciju svih korisnika,

- obavlja poslove obracuna i isplate novCanih sredstava temeljem prava korisnika po osnovi
Zakona o zastiti vojnih i civilnih invalida rata te vodi evidenciju izvrSenih isplata i povrata
nepripadno isplacenih prava,

- izdaje potvrde o statusu civilnog invalida rata i mirnodopskog vojnog invalida,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave iz
nadleznosti Odjela,

- vodi brigu o izdavanju narudZbenica i evidencije istih,
- izdaje potvrde iz djelokruga rada Odsjeka,
- vodi upravni postupak do donosenja rjesenja u stvarima koje se odnose na:

- zastitu civilnih Zrtava iz Domovinskog rata, zastitu sudionika Drugog svjetskog rata, zastitu vojnih
i civilnih invalida Drugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida stradalih pri obavljanju vojnih i
redarstvenih duZnosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija ako ih je na tu
duznost uputilo nadlezno tijelo u okviru medunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945. godine i
¢lanova njihovih obitelji; pribavljanje nalaza i misljenja prvostupanjskog lije¢nickog povjerenstva o
postotku ostecenja organizma, pravo na doplatak/dodatak za njegu i pomo¢ druge osobe, pravo na
ortopedski doplatak/dodatak, pravo za pripomo¢ u kuéi, nesposobnosti za privredivanje,
ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom o zastiti vojnih i civilnih invalida rata na besplatne
udzZbenike,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Odsjek za opéu upravu

Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno

Ovi I d iest Broj
« - - | Kiasifikacijski znanje pis poslova radnog mjesta izvrsitelja
br. ategorija | Potkategorija | Razina
rang
sveucilisni ili stru¢ni | - upravlja radom Odsjeka, planira i organizira poslove iz djelokruga Odsjeka, rasporeduje poslove na
er qx - , prvostupnik pravne, | pojedine sluibenike, daje upute slufbenicima za izvriavanje odredenog posla, prati

16. VOdltel] odsleka Za opcu upravu ekonomske ili pravovremenost i kvalitetu izvrSenja poslova, ukazuje na probleme koji se javljaju u radu te 1
pedagoske struke, predlaZe nadine izvrSavanja poslova iz djelokruga rada Odsjeka,
najmanje 4 godina e . L. . o . .
radnog iskustva na - donosi rjesenja i druge akte te daje upute za rjeSavanje u najsloZenijim upravnim stvarima,
odgovgra]uam 5 - prati stanje i primjenu propisa u upravnim podrudjima i daje stru¢ne upute sluZbenicima u

L. Rukovoditelj 2. 7. poslovima, poloZen | ogsjeku,
drzavni ispit i
poznavanje rada na - izraduje izvjesca iz djelokruga rada Odsjeka,
racunalu .
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
.. . ) ; magistar struke ili
17 Visi SaV]etnlk Za opcCu upravu u strucni specijalist - rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima koji se odnose na naknadne upise, ispravke, dopune te 1
' izdvoienom mjestu rada Otocac ekonomske struke, ponistenja upisa u drzavnim maticama i promjene osobnog imena,
najmanje 4 godine -
radnog iskustva na - rjeSava u sloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na osnivanje, registraciju, pravni polozaj,
odgovarajuéim upis promjena u Registar udruga Republike Hrvatske i prestanak postojanja udruga sa svojstvom
poslovima, poloZen pravne osobe,
II. Visi savjetnik 4 drzavni ispit i

poznavanje rada na
raCunalu

vodi Registar udruga u informatickom obliku,

vodi zbirke isprava udruga te izdaje potvrde iz istih,

provodi postupak likvidacije udruga i brisanja udruga iz Registra udruga te provodi nadzor nad
radom udruga sukladno zakonu kojim se ureduje osnivanje udruga,

obavlja upis stranih udruga u Registar stranih udruga u Republici Hrvatskoj, upis promjena u
Registar stranih udruga i prestanak djelovanja stranih udruga u Republici Hrvatskoj, vodi Registar
stranih udruga u elektronickom obliku, vodi zbirke isprava stranih udruga te izdaje potvrde iz
istih,

obavlja strucne poslove koji se odnose na vodenje Registra biraca, evidencije o birackom pravu,
aZuriranje evidencije popisa biraca te izdavanja potvrda iz iste,

rjeSava u sloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na ispravke pogresaka, dopunu podataka i
brisanje upisa iz registra Zivotnog partnerstva,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Ooi lova radnog miest Broj
. ) | Kiasifikacijski znanje PIs posiova radnog mjesta izvrsitelja
b Kategorija | Potkategorija | Razina
r. rang
18 Savjetnik za osobna stanja gradana, magist.ar Str}{ke. ili - rjesava u sloZenijim upravnim stvarima koji se odnose na naknadne upise, ispravke, dopune te 1
" | registraciju udruga i registar biraca strucni _slpecuallst poniStenja upisa u drzavnim maticama i promjene osobnog imena,
pravne 1l - rjesava u sloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na osnivanje, registraciju, pravni polozaj,
ekonomske struke, . . ) . . L .
. . . upis promjena u Registar udruga Republike Hrvatske i prestanak postojanja udruga sa svojstvom
najmanje 3 godine b
radnog iskustva na pravne osobe,
I1. Savjetnik 5. odgovarajuéim - vodi Registar udruga u informatickom obliku,
poslovima, poloZen - vodi zbirke isprava udruga te izdaje potvrde iz istih,
drzavni ‘SPIU - provodi postupak likvidacije udruga i brisanja udruga iz Registra udruga te provodi nadzor nad
povznavlan]e rada na radom udruga sukladno zakonu kojim se ureduje osnivanje udruga,
racunalu
- obavlja upis stranih udruga u Registar stranih udruga u Republici Hrvatskoj, upis promjena u
Registar stranih udruga i prestanak djelovanja stranih udruga u Republici Hrvatskoj, vodi Registar
stranih udruga u elektronickom obliku, vodi zbirke isprava stranih udruga te izdaje potvrde iz istih,
- obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na vodenje Registra biraca, evidencije o birackom pravu,
aZuriranje evidencije popisa biraca te izdavanja potvrda iz iste,
- rjeSava u sloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na ispravke pogresaka, dopunu podataka i
brisanje upisa iz registra Zivotnog partnerstva,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
magistar struke ili
19 Visi strucni suradnik za besplatnu strucni specijalist - samostalno vodi upravni postupak i rjesava u sloZzenim upravnim stvarima iz podrucja besplatne 1

pravnu pomo¢

Visi strucni
suradnik

pravne struke,
najmanje 1 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

prave pomoc¢i koji se odnose na:

- odobravanje koriStenja besplatne pravne pomodi,

- zaprimanje zahtjeva za odobravanje besplatne pravne pomoci i provjera Cinjenica navedenih u
zahtjevu,

- ovjeravanje ukupnih troskova pravne pomoci prema izdanoj uputnici,

- vodenje evidencije o izdanim uputnicama ispla¢enim troskovima i zaklju¢enim uputnicama,

- izradivanje izvjes¢a o broju predmeta, broju odobrenih zahtjeva i izdanih uputnica, obracunati i
isplacenih sredstava za pravnu pomo¢,

- obavlja poslove konvalidacije akata izdanih u predmetima upravne naravi,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika 7upana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mijesta Broj
b Kategorija | Potkategorija | Razina Klasifikacijski znanje izvrsitelja
r. rang
sveucilisni ili struc¢ni
prvostupnik - vodi manje sloZeni upravni postupak do dono3enja rjeSenja koji se odnosi na osnivanje,
20 Visi referent za registraciju udruga i ekonomske ili registraciju, pravni poloZaj, upis promjena u Registar udruga Republike Hrvatske i prestanak )
) vodenje registra biraca upravne struke., postojanja udruga sa svojstvom pravne osobe, vodi Registar udruga u informati¢kom obliku, vodi
najmanje 1 godina zbirke isprava udruga te izdaje potvrde iz istih,
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
povslovi.n.la, pgloien - provodi postupak likvidacije udruga i brisanja udruga iz Registra udruga te provodi nadzor nad
drZavni ispit i radom udruga sukladno zakonu kojim se ureduju udruge,
poznavanje rada na
racunalu - obavlja upis stranih udruga u Registar stranih udruga u Republici Hrvatskoj, upis promjena u
II1. Visi referent 9. Registar stranih udruga i prestanak djelovanja stranih udruga u Republici Hrvatskoj, vodi Registar
stranih udruga u elektronickom obliku, vodi zbirke isprava stranih udruga te izdaje potvrde iz istih,
- obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na vodenje Registra biraca, evidencije o birackom pravu,
aZuriranje evidencije popisa biraca te izdavanja potvrda iz iste,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
Odsjek za maticarstvo
R. Naziv radnog mjesta Potrebno stru¢no . . Broj
- o [ Kiasifikacijski i Opis poslova radnog mjesta izvrsitelja
b Kategorija | Potkategorija | Razina znanje )
r. rang
sveuéili§ni_i(li struéni | - ypravlja radom Odsjeka, planira i organizira poslove iz djelokruga Odsjeka, rasporeduje poslove na
T . prvostupni pojedine sluibenike, daje upute sluzbenicima za izvriavanje odredenog posla, prati
21. VOdfsel] odsjeka za poslove upravne, evkonomske pravovremenost i kvalitetu izvréenja poslova, ukazuje na probleme koji se javljaju u radu te 1
maticarstva ili pedagoske sFruke, predlaze nacine izvrSavanja poslova iz djelokruga rada Odsjeka,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim p L , . . e , .
poslovima, poloZen - donosi rjiesSenja i druge akte te daje upute za rjeSavanje u najsloZenijim upravnim stvarima,
drzavni ispit, . o . ) e . " .
L 9 7 poloZen posebni dio | ~ p[atl s.tzimje i prmuenu propisa u upravnim podruéjima i daje stru¢ne upute matic¢arima i drugim
Rukovoditelj drzavnog ispita za sluzbenicima u Odsjeku,

obavljanje poslova
maticara i
poznavanje rada na
racunalu

- izraduje izvjeséa iz djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika 7upana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Ooi lova radnog miest Broj
. ) | Kiasifikacijski znanje PIs posiova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina
br. rang
27 Visi strucni suradnik u izdvojenom magist.ar Str}{ke. ili - rjedava u sloZenijim upravnim stvarima koji se odnose na naknadne upise, ispravke, dopune te 1
" | mjestu rada Novalja strucni §lpec1]allst poniStenja upisa u drZavnim maticama i promjene osobnog imena,
pravne 1l - rjesava u sloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na osnivanje, registraciju, pravni polozaj,
ekonomske struke, . . . . . L .
. . . upis promjena u Registar udruga Republike Hrvatske i prestanak postojanja udruga sa svojstvom
najmanje 1 godine b
Visi struéni radnog iskustva na pravne osobe,
IL. 151 strucni 6. odgovarajucim - vodi Registar udruga u informatickom obliku,
suradnik poslovima, poloZen
drzavni ispit i - vodi zbirke isprava udruga te izdaje potvrde iz istih,
poznavanje rada na - provodi postupak likvidacije udruga i brisanja udruga iz Registra udruga te provodi nadzor nad
racunalu radom udruga sukladno zakonu kojim se ureduje osnivanje udruga,
- obavlja upis stranih udruga u Registar stranih udruga u Republici Hrvatskoj, upis promjena u
Registar stranih udruga i prestanak djelovanja stranih udruga u Republici Hrvatskoj, vodi Registar
stranih udruga u elektronickom obliku, vodi zbirke isprava stranih udruga te izdaje potvrde iz istih,
- obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na vodenje Registra biraca, evidencije o birackom pravu,
aZuriranje evidencije popisa biraca te izdavanja potvrda iz iste,
- rjesava u sloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na ispravke pogresaka, dopunu podataka i
brisanje upisa iz registra Zivotnog partnerstva,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
sveucilisni ili stru¢ni | - obavlja sloZenije poslove vezane za prijave o rodenju i upise rodenja hrvatskih drzavljana nastalih
prvostupnik izvan Republike Hrvatske, za prijave namjere sklapanja braka u vjerskom i gradanskom obliku, upis
23. | Visi referent - maticar upravne, ekonomske | ¢&injenice sklopljenih brakova hrvatskih drzavljana izvan Republike Hrvatske, prijave smrti te upis 2
ili pedagoSke struke, | ginjenica smrti hrvatskih drzavljana izvan Republike Hrvatske,
najmanje 1 godina
re:idnog 1skuEWa na - daje prijedloge za ispravke i dopune podataka u drzavnim maticama, evidenciji o hrvatskom
0 govgra]uam . drzavljanstvu i registru Zivotnog partnerstva,
poslovima, poloZen — Lo " s o . I
dr#avni ispit - vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
N poloZen posebni dio uplse u drZzavnim matlcam.a, registru z_|votnog par_tnerstva i eyldencul o drzavljanstvu, o_bavlja
II1. Visi referent 9. pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te

drZavnog ispita za
obavljanje poslova
maticara i
poznavanje rada na
racunalu

traZenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
na podrucju Republike Hrvatske kao i druge maticarske poslove,

- prosljedivanje podataka, odnosno zahtjeva u sustavu e-Novorodence,

- vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
Zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,

- izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Ooi lova radnog miest Broj
. ) | Kiasifikacijski znanje PIs posiova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina
br. rang
sveuc1115n1_£1 strucni |- obavlja sloZenije poslove vezane za prijave o rodenju i upise rodenja hrvatskih drzavljana nastalih
Visi referent - maticar u izdvojenom prvostupni izvan Republike Hrvatske, za prijave namjere sklapanja braka u vjerskom i gradanskom obliku, upis
24. . vs s upravne, ekonomske | .. . . L . L . ) . . . 1
radnom mjestu Perusic s - Cinjenice sklopljenih brakova hrvatskih drzavljana izvan Republike Hrvatske, prijave smrti te upis
ili pedagoske struke, | .. . . . S e .
. - . ¢injenica smrti hrvatskih drzavljana izvan Republike Hrvatske,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
Oggﬁ)‘:z:r?;um:lloien - daje prijedloge za ispravke i dopune podataka u drZavnim maticama, evidenciji o hrvatskom
p .. P drzavljanstvu i registru Zivotnog partnerstva,
drzavni ispit,
poloZen posebni dio
drza"}log Ispita za - vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom dravljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
oba\./}]an](.a poslova upise u drfavnim maticama, registru Zivotnog partnerstva i evidenciji o driavljanstvu, obavlja
I1L Visi referent 9. maticara ! d pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te
povznavan]e radana traZenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
racunalu . . . Ly
na podrucju Republike Hrvatske kao i druge maticarske poslove,
- prosljeduje podatke, odnosno zahtjeve u sustav e-Novorodence,
- vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
Zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,
- izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
srednja stru¢na
sprema upravne, - vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drZavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
ekonomske struke ili | upise u drZavnim maticama, registru Zivotnog partnerstva i evidenciji o drZavljanstvu, obavlja
25. | Referent - maticar gimnazija, najmanje | pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te 2
1 godina radnog traZenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
iskustva na na podrucju Republike Hrvatske kao i druge maticarske poslove,
odgovarajuéim
poslovima, poloZen o . .
drzavni ispit i - prosljeduje podatke, odnosno zahtjeve u sustav e-Novorodence,
poloZen posebni dio di reei B o ‘ ik o ) " )
TIL Referent 11. drzavnog ispita za - vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja

obavljanje poslova
maticarstva i
poznavanje rada na
racunalu

Zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,

- izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno . . Broj
N N [ Kiasifikacijski znanie Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina )
br. rang
srednja strucna - vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
Sprema upravne, upise u drZavnim maticama, registru Zivotnog partnerstva i evidenciji o drZavljanstvu, obavlja
Referent - maticar u izdvojenom i | P 9, re8 . § pariner . ! ! » ODavl
26. i da Seni ) ekonon}.ske SFFUke,lh pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te 2
mjestu rada Senj %Htrziahzlgar,aléaé?an]e traZenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
isl%ustva na & na podrucju Republike Hrvatske kao i druge matic¢arske poslove,
odgovara]umm . - prosljeduje podatke, odnosno zahtjeve u sustav e-Novorodence,
poslovima, poloZen
drzavni ispit i o .. . L I . .
1 Referent 11 poloZen posebni dio - vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
’ ’ dravnog ispita za Zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,
obavljanje poslova
mati¢arstva i - izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,
poznavanje rada na
raCunalu - obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
srednja stru¢na
sprema upravne, - vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
Referent - matiéaruizdvojenom ekonomske ili upise u drzavnim maticama, registru Zivotnog partnerstva i evidenciji o drZavljanstvu, obavlja
27. pedagoske struke ili pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te 1

mjestu rada Novalja

I1L

Referent

11.

gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poloZen posebni dio
drZavnog ispita za
obavljanje poslova
maticarstva i
poznavanje rada na
racunalu

traZenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
na podrucju Republike Hrvatske kao i druge maticarske poslove,

- prosljeduje podatke, odnosno zahtjeve u sustav e-Novorodence,

- vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
Zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,

- izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno . . Broj
N N [ Kiasifikacijski znanie Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina )
br. rang
srednja stru¢na
sprema upravne, - vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
Referent - mati¢ar u izdvojenom mjestu ekonomske struke ili | upise u drZavnim maticama, registru Zivotnog partnerstva i evidenciji o drZavljanstvu, obavlja
28. da Otoé gimnazija, najmanje pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te 2
rada Dtocac 1 godina radnog traZenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
iskustva na na podrucju Republike Hrvatske kao i druge maticarske poslove,
odgovaraju¢im
oslovima, poloZen e . N
griavni ispirt)i - prosljeduje podatke, odnosno zahtjeve u sustav e-Novorodence,
poloZen posebni dio
1 Referent 11 drZavnog ispita za - vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
’ ) obavljanje poslova jivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,
maticarstva i
povznavlan]e rada na - izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,
raCunalu
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
:;?eigi ig:::r‘?e - vodi drZavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
Referent - mati¢ar u izdvojenom ekonomske struke ili up.lse u drzavnim matlcam.a, registru z.lvotnog par.tnel.'stva i ewdencm o drzavljanstvu, OPaan
29. pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te 1

mjestu rada Brinje

I1I. Referent

11.

gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poloZen posebni dio
drZavnog ispita za
obavljanje poslova
maticarstva i
poznavanje rada na
racunalu

traZenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
na podrucju Republike Hrvatske kao i druge maticarske poslove,

- prosljeduje podatke, odnosno zahtjeve u sustav e-Novorodence,

- vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
Zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,

- izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno stru¢no Ooi | d ast Broj
N R | Kiasifikacijski znanje Pis posiova radnog mjesta izvriitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina
br. rang
srednja stru¢na
sprema upravne, - vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drZavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
Referent - mati¢ar u izdvojenom ekonomske struke ili | upise u drZzavnim maticama, registru Zivotnog partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu, obavlja
30. est da Lovi gimnazija, najmanje pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te 1
mjestu rada Lovinac 1 godina radnog traZenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
iskustva na na podrucju Republike Hrvatske kao i druge maticarske poslove,
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drZavni ispit i - prosljeduje podatke, odnosno zahtjeve u sustav e-Novorodence,
poloZen posebni dio
drzavnog ispita za
- Referent 11 oba\./}]an]e p(')slova - vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
' ’ matlcarst\./a 1 Zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,
poznavanje rada na
racunalu
- izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
srednja stru¢na
sprema upravne, - vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drZavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
Referent - mati¢ar u izdvojenom ekonomske struke ili | upise u drZzavnim maticama, registru Zivotnog partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu, obavlja
31. gimnazija, najmanje pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te 2

mjestu rada Korenica

II1.

Referent

11.

1 godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poloZen posebni dio
drZavnog ispita za
obavljanje poslova
maticarstva i
poznavanje rada na
racunalu

traZenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
na podrucju Republike Hrvatske kao i druge maticarske poslove,

- prosljeduje podatke, odnosno zahtjeve u sustav e-Novorodence,

- vodi registar Zivotnog partnerstva, uzima izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
Zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,

- izdaje podatke iz evidencije nadleznim sluzbama,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikaciiski . S
b Kategorija | Potkategorija | Razina asiiacisid znanje izvrsitelja
r. rang
srednja stru¢na - vodi drZzavne matice i evidenciju o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje dokumente iz istih, verificira
. Py . . sprema upravne, upise u drZzavnim maticama, registru Zivotnog partnerstva i evidenciji o drZavljanstvu, obavlja
32. R(?ferent dmathEH‘ u izdvojenom ekonomske struke ili | pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja braka u gradanskom obliku te 1
mjestu rada Donji Lapac gimnazija, najmanje trazenje ponistenja istog, obavlja poslove stjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i rodenjem
_1 godina radnog na podrucju Republike Hrvatske kao i druge maticarske poslove,
iskustva I?a L. - prosljeduje podatke, odnosno zahtjeve u sustav e-Novorodence,
odgovarajucim di resi . L K isnik o . Kl .
1L Referent 11. poslovima, polozen - vodi registar zwotngg partnerstva, uz.m”!a izjave stranaka na zapisnik o prijavi namjere sklapanja
drzavni ispit i Zivotnog partnerstva, izdaje dokumente iz istog,
poloZen posebni dio | - izdaje podatke iz evidencije nadleZnim sluzbama,
drzavnog ispita za L oy - Loy
obavljanje poslova - obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
maticarstva i
poznavanje rada na
racunalu
6. UPRAVNI ODJEL ZA PRORACUN, FINANCIJE 1 JAVNU NABAVU
R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . . Broj
—— . Opis poslova radnog mjesta S
.. .. . Klasifikacijski znanje izvriitelja
b Kategorija | Potkategorija | Razina
r. rang
1 Procelnik magist'ar Strﬂkf‘f ili - organizira rad Odjela, te rukovodi, upravlja i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom i 1
) strucni §pec1]allst aktima Zupana i Zupanijske skupstine,
pravne.l!llekonomvs.ke - odgovara za izvréenje akata Zupana i Zupanijske skupstine i drugih poslova iz nadleinosti
struke ili iz podrucja .
. . Odjela,
Gl . obrazovnih znanosti, L . o . . .
L aanl . 1. najmanje 5 godina - utvrduje prljvedlog godisnjeg programa rada i izvjeséa o radu Odjela te odgovara za pripremu i
rukovoditelj radnog iskustva na realizaciju godidnjeg programa rada,

odgovaraju¢im
poslovima, organizaci-
jske sposobnosti i
komunikacijske vjestine
za uspjesno upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu.

- sudjeluje u rjeSavanju najsloZenijih pitanja iz djelokruga Odjela,

- osigurava uvjete za izvrSavanje poslova i zadaca iz djelokruga Odjela,

- rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela na Odsjeke,

- daje upute zamjeniku procelnika, pomocniku procelnika, voditeljima Odsjeka i sluzbenicima u
Odjelu,

- poduzima mjere za unapredenje rada Odjela,

- suraduje s nadleznim tijelima drZzavne uprave, institucijama i udrugama iz djelokruga rada
Odjela,




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno struéno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H R
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiikactsid znanje izvrsitelja
br. rang
- prati stanje u podrucjima iz djelokruga rada Odjela,
- odgovara za zakonit rad i pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga
Odjela,
- brine o stru¢nom usavrsavanju sluzbenika tijekom sluzbe i medusobnoj suradnji s drugim
upravnim tijelima Zupanije,
- samostalno stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela s nadleznim ministarstvima, drugim
nadleznim tijelima drZavne uprave i pravnim osobama s javnim ovlastima,
- suraduje u izradi akata, kontrolira i potpisuje donesena akte,
- obavlja i druge poslove po nalogu Zupana ili Zamjenika Zupana.
.. N . magistar struke ili - zamijenjuje pro&elnika u upravljanju Odjelom u sluéaju njegovog izbivanja ili sprje¢enosti u radu u
2. | Zamjenik procelnika strucni §pecijalist skladu sa zakonom i drugim propisima 1

pravne ili

ekonomske struke ili | - koordinira obavljanje poslova u pojedinom podruéju iz djelokruga Odjela koji mu povjeri procelnik,

iz podrucja

Vidi obrazovnih znanosti,
L. R 2. i i i - pruza potporu procelniku u osiguranju pravilne primjene propisa i mjera iz djelokruga Odjela,
rukovoditel; najmanje 5 godine p potporu p guranju p primjene prop ) ) ga Oq)

radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjeStine za uspjesno
upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drzavni ispit
i poznavanje rada na
racunalu.

- prati pitanja vezana za rad Odjela i prema ovlasti procelnika daje smjernice u njihovu rjesavanju,

- priprema upute i obrasce za izradu Proraduna Zupanije i ostalih planskih dokumenata, izvjestaja i
analiza,

- izraduje nacrte akata u svezi sa zaduZivanjem i davanjem jamstva te davanja misljenja u svezi
istog,

- prati propise iz svog djelokruga rada i osigurava njihovu potpunu primjenu,

- koordinira i suraduje s nadleznim institucijama gradskim i opcinskim tijelima i sluzbama, te
pravnim i fizickim osobama radi unapredenja stanja na podrucju financija iz djelokruga rada Odjela,

- stru¢no obraduje pojedina pitanja i probleme iz djelokruga rada Odjela,

- izraduje potrebne analize te daje misljenja na prijedloge ugovora iz svog djelokruga rada kao i
razna druga misljenja za potrebe celnika,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikaciiski . R
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiikactsid znanje izvrsitelja
br. rang
magistar struke ili - pruza potporu procelniku u osiguravanju pravilne primjene propisa iz djelokruga rada upravnog
3. Pomoc¢nik procelnika strucni specijalist tijela, pomaZe sluzbenicima Odjela u radu na najsloZenijim predmetima, te obavlja i druge poslove 1
pravne ili ekonomske | koji su mu povjereni,
struke ili iz podrudja | -izraduje nacrt prijedloga proratuna i izmjena i dopuna proraéuna za tekuéu proracunsku godinu i
ob.razm{nih zna_nosti, projekcija za
I Visi 2 na]man].e 5 godine slijedece dvije godine te svih popratnih nacrta prijedloga akata koji idu uz izradu proracuna i
' rukovoditelj ' radnog iskustva na projekcija,
odgovaraju¢im
poslovima, - izraduje nacrt prijedloga godisnjeg i polugodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju proracuna,
organizacijske . . - . S - . . .
sposobnosti i - pgat|.| ko.ntro!|ra naplatu javnih prihoda i primitaka, izvrSavanje rashoda i izdataka te predlaze
komunikacijske poduzimanje mjera

vjeStine za uspjesno
upravljanje upravnim
tijelom, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu.

- obavlja poslove uspostave i rizika i fiskalne

odgovornosti,

razvoja financijskog upravljanja, kontrola,
- vodi drugostupanjski upravni postupak, donosi rjeSenja u predmetima po Zalbama izjavljenima
protiv rjeSenja

u predmetima opcinskih i gradskih poreza,
- priprema podatke za DrZzavnu reviziju, unutarnju reviziju te obrasce za Ministarstvo financija,
-izraduje ostale prijedloge i nacrte akata u skladu s posebnim zakonima i drugim propisima,
-struno obraduje pojedina pitanja i probleme iz djelokruga rada Odsjeka te izraduje potrebne
analize i daje misljenja za potrebe Odjela po nalogu procelnika,
- prati zakonske propise te akte predstavnickog i izvrSnog tijela,
- radi na izradi financijskih izvjestaja u skladu s vazec¢im zakonskim propisima te analizira podatke iz
financijskih izvjestaja proracunskih korisnika,
- suraduje s drugim upravnim tijelima, sluzbama, korisnicima proracuna, te drugim pravnim i
fizickim osobama

radi unapredenja financijskog i racunovodstvenog upravljanja projektima Europske unije,
- provodi postupke javne nabave za Zupaniju i njezine proracunske korisnike u postupcima
zajednicke nabave

sukladno ovlastenju nadleznih tijela te vodi upravni postupak,

- obavlja poslove pripreme i izrade plana nabave, izraduje analize i izvjeséa iz podrucja javne
nabave, utvrduje i objedinjuje potrebu za nabavom na razini Zupanijskih upravnih tijela i
proracunskih korisnika; istrazuje trziSte vezano za nabavne kategorije, izraduje objedinjene
tehnicke specifikacije i predlaze dokumentaciju za nadmetanje za objedinjene predmete nabave,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Odsjek za proracun i financije

Naziv radnog mjesta

. ¢ . . ro
R Potrebno stru¢no Broj
Klasifikacijski i Opis poslova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina znanje J
br. rang
Voditelj odsjeka za proracun i magistar struke ili . o . .
4, f'nanc"]e ) p struéni specijalist - rukovodi, koordinira i organizira rad u Odsjeku, 1
1 1
) ekonomske struke, . . . L . Lo .
najmanje 4 godine - obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najsloZenije poslove i zadatke iz djelokruga rada Odsjeka,
o radnog iskustva na - prati propise iz podrucja javnih financija i akte predstavni¢kog i izvrSnog tijela te suraduje s
L Rukovoditel] 4. odgovaraju¢im nadleznim institucijama,
povslov1'rr.1a, P(?lozen - sudjeluje u izradi programa rada i izvjes¢a o radu Odjela,
drzavni ispit i
poznavanje rada na - izraduje nacrt prijedloga Proracuna te njegovih izmjena i dopuna tijekom godine,
racunalu - izraduje nacrt prijedloga polugodisnjeg i godi$njeg izvjestaja o izvrSenju Proraduna,
- izraduje bilancu i zavrsni racun Proracuna te periodi¢na financijska izvjeséa,
- prati i kontrolira naplatu javnih prihoda i primitaka, izvrSavanje rashoda i izdataka te predlaze
poduzimanje mjera,
- kontrolira ispravnost obracuna plaéa i drugih naknada sukladno vazec¢im zakonskim propisima,
- priprema podatke za Drzavnu reviziju, unutarnju reviziju te obrasce Ministarstva financija,
- obavlja poslove na uspostavi financijskog upravljanja, kontrola, rizika i fiskalne odgovornosti,
- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela u svrhu pruZanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,
- predlaze procelniku mjere unaprjedenja rada Odsjeka,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Visi savjetnik za analiticko-planske magistar struke ili -obavlja struénu obradu i rje$ava najsloZenija pitanja iz podru¢ja planiranja i izvrienja
5. poslove i izvr$enje proracuna stru¢ni specijalist konsolidiranog proratuna uz povremeni nadzor te opce i specifi¢ne upute nadredenih sluzbenika, 1
ekonomske struke, . . . . 5 - . . o
najmanje 4 godine -priprema upute i obrasce za izradu Proracuna Zupanije i ostalih planskih dokumenata, izvjestaja i
radnog iskustva na analiza,
II. Sa\:](éstlnik 4, odglova}ra]ucmll . -kontrolira i uskladuje prikupljene financijske planove upravnih tijela i proracunskih korisnika,
poslovima, poloZen

drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- pruZa stru¢nu pomo¢ upravnim tijelima i proracunskim korisnicima kod pripreme i izrade nacrta
prijedloga financijskog plana,




R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H R
b Kategorija | Potkategorija | Razina asiiikactsid znanje izvrsitelja
r. rang
- u svom djelokrugu sudjeluje u izradi nacrta prijedloga Proracuna i njegovih izmjena i dopuna
tijekom godine,
- kontrolira financijska izvjeS¢a proracunskih korisnika i uskladuje ih s unesenim podacima o
izvrSenju prihoda i rashoda u glavnoj knijizi,
- objedinjuje podatke iz financijskih izvjeStaja proracunskih korisnika i sudjeluje u izradi
konsolidiranog financijskog izvjestaja,
- sudjeluje u izradi nacrta prijedloga polugodisnjeg i godisnjeg izvjestaja o izvrsenju Proracuna,
- izraduje potrebne analiticke podloge i izvjes¢a iz svog djelokruga rada u cilju ucinkovitog
planiranja
proracuna i pracenja njegova izvrsenja,
- prati propise iz podrucja svog djelokruga rada te osigurava njihovu potpunu primjenu,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
. . . o magistar struke ili - obavlja struénu obradu i rjeSava najsloZenija pitanja iz podrué¢ja knjigovodstvenih evidencija
Visi savjetnik za racunovodstvene - g .
6. ) stru¢ni specijalist poslovnih promjena prihoda i rashoda, imovine, obveza i potrazivanja te uspostave sustava 1

poslove, financije i unutrnje kontrole

Visi
savjetnik

ekonomske struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

unutarnjih kontrola uz povremeni nadzor te opce i specificne upute nadredenih sluzbenika,
-obavlja poslove evidencije i uskladenja poslovnih dogadaja u pomocnim knjigama prihoda i
imovine,

- kontrolira i uskladuje stanja glavne knjige sa pomo¢nim knjigama prihoda i imovine,

- azurira i priprema dokumentaciju za godisnji popis, koordinira rad povjerenstva za popis imovine i
obveza te suraduje u poslovima godisnjeg popisa i otpisa imovine,

- pomaze u koordinaciji poslova koji se odnose na uspostavu i razvoj sustava unutarnjih kontrola.

- poduzima aktivnosti u svezi provodenja Zakona o fiskalnoj odgovornosti prema upravnim tijelima
Zupanije, proracunskim i izvanprorac¢unskim korisnicima,

- vrsi obradu i unos podatka za obradun pla¢a, obraduje izvjes¢a o bolovanju i druge
dokumentacije za potrebe obracuna i isplate placa te izdaje potvrde o ispla¢enoj placi na zahtjev
zaposlenika,




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

- vrsi obracun i pripremu naloga za isplatu naknada i prijevoznih trogkova ¢lanovima Zupanijske
skupstine te radnih tijela predstavnickog i izvr$nog tijela,

- priprema obracun izvjes¢a o bolovanju i dostavlja zahtjev za refundaciju bolovanja na teret
Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje,

- vrsi obracun i pripremu naloga za isplatu ugovora odjelu, autorskih honorara i drugih naknada iz
proracuna,

- sastavlja propisane mjesecne, periodi¢ne i godisnje evidencije i izvjes¢a o ostvarivanju dohotka za
potrebe nadleznih institucija,

- vodi i rjeSava drugostupanjski upravni postupak u predmetima po Zalbama izjavljenim na akte
nadleZnih tijela jedinica lokalne samouprave iz podrucja poreznih prihoda,

- prati propise iz podrucja svog djelokruga rada te osigurava njihovu potpunu primjenu,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.

Savjetnik za proracu

n i financije

Savjetnik

magistar struke ili
strucni specijalist
ekonomske struke,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- obavlja stru¢nu obradu i rjeSava sloZene poslove racunovodstva proracuna,

- sudjeluje u izradi nacrta prijedloga Prorac¢una te njegovih izmjena i dopuna tijekom godine,

- sudjeluje u izradi nacrta prijedloga polugodisnjeg i godisnjeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna te
drugih akata iz djelokruga Odsjeka,

- sudjeluje u izradi periodicnih i godisnjih financijskih izvjestaja Proracuna,

- pratiianalizira ostvarivanje prihoda i primitaka te izvrSavanje rashoda i izdataka Proracuna,

- sudjeluje u izradi konsolidiranih obracuna proracuna i svih drugih financijskih izvjeStaja vezanih
za Proracdun,

- priprema dokumentaciju za izradu bilance, kao i podloge periodi¢nih i zavr$nih racuna te
konsolidiranih bilanci,

- kontrolira i analizira financijske izvjestaje proracunskih korisnika,

- radi na poslovima uspostave sustava financijskih kontrola, fiskalne odgovornosti za Zupaniju te
suraduje sa SrediSnjom harmonizacijskom jedinicom Ministarstva financija i unutarnjom revizijom,

- vodi materijalno knjigovodstvo osnovnih sredstava i sitnog inventara te pripadajuce pomocne
knjige,

- koordinira rad povjerenstva za popis imovine i obveza te suraduje u poslovima godisnjeg popisa,
- prati zakonske propise te akte predstavnickog i izvrsnog tijela,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




R. Naziv radnog mjesta Potrebno stru¢no Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H S
br Kategorija | Potkategorija | Razina ast :;::;js : znanje izvrsitelja
3 Visi stru¢ni suradnik za proracun i Isltl:f;tiasrpsgil;l;ﬁslil - prati propise iz podruéja financija i proradunskog racunovodstva te izraduje analize za potrebe 1
racunovodstvene poslove ekonomske struke, Odsjeka,
najmanje 1 godine - prati i kontrolira izvrSenje financijskih planova proracunskih korisnika te izraduje izvjes¢a o
radnog iskustva na izvrSavanju financijskih planova,
i ‘ni odgovarajué¢im
II. V;ilrzt;gic}?l 6. poslovima, poloZen - sudjeluje u kontroli i analizi financijskih izvjestaja proracunskih korisnika,
drzavni 1sp1t1 - prati i kontrolira ostvarivanje prihoda i izvrSavanje rashoda po projektima Europske unije te
poznavanje rada na . g .
" nastale obveze i potraZivanja po projektima,
racunalu
- sudjeluje u izradi nacrta prijedloga Proraduna te njegovih izmjena i dopuna tijekom godine,
osobito u svezi financijskih planova proracunskih korisnika,
- sudjeluje u izradi periodi¢nih i godisnjih financijskih izvjestaja Proracuna,
- sudjeluje u izradi izvjes¢a, odluka i drugih akata iz djelokruga rada Odsjeka,
- sudjeluje u pripremi i izradi Izjave o fiskalnoj odgovornosti,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog slu?benika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
sveucili$ni ili stru¢ni
Strucni suradnik za analiticko planske .
9. . . .. p prvostupnik - prati propise iz podrucja financija i proracunskog ra¢unovodstva, 2
poslove i decentralizaciju ekonomske struke,
najmanje 3 godine L . . . . 0 . . .
radnog iskustva na - sudjeluje u izradi nacrta prijedloga Proracuna te njegovih izmjena i dopuna tijekom godine,
1 Strucni 8 odgovaraju¢im - sudjeluje u izradi periodicnih i godisnjih financijskih izvjestaja Proracuna u dijelu koji se odnosi na
’ suradnik ’ poslovima, poloZen izradu konsolidiranih financijskih izvjeStaja za proracunske korisnike,

drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- sudjeluje u pripremi i izradi Izjave o fiskalnoj odgovornosti,
- vodi pomo¢éne knjige ulaznih i izlaznih racuna,
- preuzima E-racune, potvrduje primitak i upuéuje u nadlezni upravni odjel na ovjeru,

- preuzima i likvidatura e-naloge upravnih tijela te vrsi njihovu evidenciju u pomocnu knjigu
ulaznih racuna,

- obavlja poslove vezane za knjigovodstveno-racunovodstvene evidencije decentraliziranih funkcija
u Skolstvu, zdravstvu i socijalnoj skrbi te ostalih rashoda Proracuna,

- priprema naloge za plaéanje putem Internet bankarstva,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H R
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiikactsid znanje izvrsitelja
br. rang
. . . srednja stru¢na
10 Racunovodstveni referent za obracun sprema upravne ili - sudjeluje u izradi nacrta prijedloga Proracuna, polugodisnjeg i godisnjeg izvjeséa o izvrSenju 1

placa i naknada

I11. Referent

11.

ekonomske struke ili
gimnazija, najmanje
1 godine radnog
iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

Proracuna i svih drugih financijskih izvjestaja,

- suraduje s Poreznom upravom, Drzavnim zavodom za statistiku, HZMO i poslovnim bankama
vezano za izradu propisanih izvjeséa,

- prikuplja evidencije o prisustvu na radu, izvjes¢a o bolovanju i drugu dokumentaciju za potrebe
obracuna i isplate placa te obraduje i unosi podatke za obracun placa,

- priprema potvrde o isplacenoj plaéi na zahtjev zaposlenika,

- priprema obracun i nalog za isplatu naknada i prijevoznih troskova ¢lanovima Zupanijske
skupstine te radnih tijela predstavnickog i izvrSnog tijela,

- priprema obracun izvjeS¢a o bolovanju i dostavlja zahtjev za refundaciju bolovanja na teret
Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje,

- priprema obracun naloga za isplatu ugovora odjelu, autorskih honorara i drugih naknada iz
proracuna,

- sastavlja propisane mjesecne, periodi¢ne i godisnje evidencije i izvjeS¢a o ostvarivanju dohotka za
potrebe nadleznih institucija,

- prati zakonske propise iz djelokruga rada,

- sudjeluje u izradi programa rada i izvjeséa o radu Odjela,

- obavlja poslove pracenja financijskog izvrsenja sklopljenih ugovora o javnoj nabavi za sva
upravna tijela,

- obavlja poslove vezane za arhivu dokumenata iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H R
Kategorija | Potkategorija | Razina asifikaciisid znanje izvrsitelja
br. rang
Racunovodstveni referent za srednja stru¢na B - ob:.avlja .knjigovod,st.vene Poslove p.roraéun.e.\ i financi.jskoganjigoyodstva $to obuhvada dnevn.o
11. iial Knii d sprema upravne ili preuzimanje pomocnih knjiga blagajne, knjige ulaznih racuna, izvoda banke, prepoznavanje 2
materijalno knjigovodstvo ekonomske struke ili | prihoda, rashoda i izdataka,
gimnazlja, najmanjé | _ gydjeluje u izradi Proracuna, polugodi$njeg i godi$njeg izvje3¢a o izvrienju Proraguna i svih drugih
1 godine radnog financijskih izvjedtaja,
iskustva na . . .
II1. Referent 11. odgovarajuéim - obavlja poslove blagajni¢kog poslovanja,
poslovima, poloZen - priprema analize i izvjeStaje vezane za izvrSavanje Prorac¢una u tekuéoj godini,
drzavni ls_pltl - sudjeluje u izradi programa rada i izvjes¢a o radu Odjela,
poznavanje rada na
ratunalu - obavlja poslove arhiviranja dokumenta iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Odsjek za javnu nabavu
R. Naziv radnog mjesta Potrebno stru¢no . . Broj
Klasifikacijski i Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina znanje )
br. rang
12. | Voditelj Odsjeka za javnu nabavu magistar struke 1 - organizira, koordinira i kontrolira rad Odsjeka, 1

Rukovoditelj

strucni specijalist
pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit,
poloZen
specijalisticki
program izobrazbe u
podrudju javne
nabave i poznavanje
rada na racunalu

- daje smjernice i upute za rad sluzbenicima Odsjeka,

- izraduje analizu ucinaka provedenih postupaka javne nabave obzirom na svrsishodnost i kvalitetu
te financijske rezultate i predlaZe mjere za pobolj$anje sustava javne nabave u Zupaniji,

- koordinira izradu plana nabave u suradnji sa svim upravnim tijelima,

- izraduje ocitovanje na podnesene zalbe u postupku javne nabave,

- prati primjenu propisa iz podrucja javne nabave i izraduje upute za njihovu provedbu,
- koordinira i provodi postupke javne nabave za sva upravna tijela,

- izraduje dokumentaciju o nabavi te akte prema propisima o javnoj nabavi,

- koordinira aktivnosti otvaranja, pregleda i ocjene ponuda,

- izraduje izvjesc¢a o javnoj nabavi,

- izraduje nacrte opcih i pojedinacnih akata iz podrucja javne nabave,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj

b Kategorija | Potkategorija | Razina Klasifikacijski znanje izvrsitelja

r. rang
13 Visi . ik . b magistar struke ili - obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najsloZenija pitanja iz podrucja javne nabave uz povremeni 1
’ 1s1 savjetnik za javnu nabavu strucni specijalist nadzor te opce i specifiéne upute nadredenih sluzbenika,
pravne ili - prati i proucava zakonske propise iz podruéja javne nabave te predlaie poduzimanje mjera i
ekf)norr{ske Str‘_lke* donosenje akata iz svog djelokruga rada,
Visi najmanje 4 godine - sudjeluje u izradi nacrta prijedloga proracuna vezano uz planiranje provedbe postupaka nabave
I1. L 4., radnog iskustva na .
savjetnik odgovarajuéim robe, radova i usluga,
poslovima, poloZen - izraduje prijedlog plana nabave te prijedloge izmjena i dopuna plana nabave,
drzavni ispit, - priprema i izraduje dokumentaciju za nadmetanje te provodi javno savjetovanje za postupke
poloZen javne nabave u kojima je to zakonska obveza,
specijalisticki - sudjeluje u radu stru¢nog povjerenstva za provedbu postupaka javne nabave i u okviru djelokruga
program izobrazbe u | rada Odjela sudjeluje u provedbi postupaka javne nabave,
podrudju javne - vrii objave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH i na web stranici Licko — senjske Zupanije,
nabave i poznavanje » . o o . . o .
rada na radunalu - vodi i sastavlja zapisnike na sjednicama na kojima se otvaraju ponude za objavljena nadmetanja,
- vodi zapisnike o pregledu i ocjeni ponuda, priprema prijedloge odluka te obavlja druge poslove
koje je potrebno izvrsiti u pojedinom postupku javne nabave,
- prikuplja i obraduje podatke za izradu analiza, izvjes¢a i drugih strucnih materijala te vodi
propisane evidencije javne nabave,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika fupana.

14. Savletnlk Zajavhu nabavu :;fféiﬁf;g};gﬁil - obavlja stru¢nu obradu i rjeSava sloZene poslove iz podrucja javne nabave, 1
pravne ili - organizira i provodi postupke javne i jednostavne nabave roba, radova i usluga, izraduje
ekonomske struke, dokumentaciju o nabavi, izraduje prijedloge ugovora i sastavlja podneske u postupcima javne
najmanje 3 godine nabave,

L Savjetnik 5 radnog iskustva na - suraduje s ovlastenim predstavnicima ponuditelja roba, radova i usluga te daje pojasnjenja na

odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit,
polozen
specijalisticki
program izobrazbe u
podrudju javne
nabave i poznavanje
rada na racunalu

dokumentaciju u postupku javne nabave,
- sudjeluje u postupcima otvaranja, pregleda i ocjene ponuda, izraduje zapisnike te vodi brigu o
postivanju zakonskih rokova,

- priprema ocitovanja na podnesene Zalbe u postupku javne nabave,
- priprema i izraduje izvjes¢a o provedenim postupcima javne nabave,

- priprema podatke o izvrSenju ugovora javne nabave i aZurira registar ugovora i okvirnih
sporazuma za predmete nabave te vodi brigu o njegovoj pravovremenoj objavi,

- prati zakonske propise te priprema nacrte opcih i pojedinacnih akata iz podrucja javne nabave,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno struéno Opis poslova radnog mjesta Broj
Kategorija | Potkategorija | Razina Klasifikacijski znanje izvrsitelja
br. rang
15. | Visi stru¢ni suradnik za javnu nabavu magist.ar str.l}ke_ ili - priprema i izraduje plan nabave te vodi brigu o njegovoj pravovremenoj objavi, 1
strucni specijalist
pravne ili - provodi istraZivanje trZista za specificne postupke javne nabave,
1 Visi strucni 6 ekgnomske Str‘_lke: - sudjeluje u pripremi dokumentacije za nadmetanje i provodi postupak javnog savjetovanja za
’ suradnik ) najmanje 1 godine pojedine postupke javne nabave,
radnog iskustva na . . S .
Y - sudjeluje u provedbi postupaka nabave za sva upravna tijela i objedinjenih postupaka javne
odgovarajué¢im Y -
. . nabave za proracunske korisnike,
poslovima, poloZen
drzavni ispit, - priprema pojasnjenja na dokumentaciju u postupku javne nabave,
poloZen - sudjeluje u postupcima otvaranja, pregleda i ocjene ponuda, izraduje zapisnike te vodi brigu o
specijalisticki postivanju zakonskih rokova,
program izobrazbe u | - sudjeluje u pripremi oéitovanja na podnesene Zalbe u postupku javne nabave,
podrudju javne . S . Lo
. . - izraduje izvjeséa o provedenim postupcima javne nabave,
nabave i poznavanje
rada na ra¢unalu - vodi i aZurira registar ugovora i okvirnih sporazuma za predmete nabave te vodi brigu o njegovoj
pravovremenoj objavi,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
7. UPRAVNI ODJEL ZA ZDRAVSTVO, SOCIJALNU POLITIKU, DEMOGRAFIJU I MLADE TE STAMBENO ZBRINJAVAN]E
R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . . Broj
Klasifikacijski : Opis poslova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina J znanje )
br. rang
v . magistar struke ili - organizira rad Odjela te rukovodi, upravlja i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom i
1. | Procelnik . g e e N v 1
strucni specijalist aktima Zupana i Zupanijske skupstine,
pravne ili ekonomske - odgovara za izvréavanje akata Zupana i Zupanijske skuptine i drugih poslova iz nadleznosti
struke ili iz podrucdja Odjela,
I Glavni 1 drgstvemh Znar_lostl, - utvrduje prijedlog godiSnjeg programa rada i izvjeséa o radu Odjela te odgovara za pripremu i
' rukovoditelj ) najmanje 5 godina realizaciju godi$njeg programa rada,

radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, organiza-
cijske sposobnosti i
komunikacijske vjestine
za uspjesno upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- sudjeluje u rjeSavanju najsloZenijih pitanja iz djelokruga Odjela,
- osigurava uvjete za izvrSavanje poslova i zadaca iz djelokruga rada Odjela,

- rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela,

- daje upute zamjeniku procelnika, pomoéniku procelnka, voditeljima Odsjeka, odnosno
sluzbenicima u Odjelu,

- poduzima mjere za unaprjedenje rada Odjela,

- suraduje s nadleznim tijelima drZavne uprave, institucijama i udrugama iz djelokruga rada
Odjela,




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Ooi lova radnog miest Broj
) ) | Kiasifikacijski znanje pis posiova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina
br. rang
- prati stanje u podrucjima iz djelokruga rada Odjela,
- odgovara za zakonit rad i pravilno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga
Odjela,
- brine o stru¢nom usavrsavanju sluzbenika tijekom sluzbe i medusobnoj suradnji s drugim
upravnim tijelima Zupanije,
- stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela s nadleznim ministarstvima, drugim nadleznim tijelima
drZzavne uprave te pravnim osobama s javnim ovlastima,
- obavlja i druge poslove po nalogu Zupana i Zamjenika Zupana.
2. | Zamjenik procelnika ;r;?féi'cia;‘psetzﬁglei;il - zamjenjuje procelnika u upravljanju Odjelom u slu¢aju njegova izbivanja ili sprije¢enosti u radu, 1
pravne ili i ‘ _ e S .
ckonomske struke ili pomatze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odjela,
iz podrucja N o . T i
L Visi o 2. drustvenih znanosti, | - pratl stanje u .podrucuma iz djelokruga Odjela te proucava i stru¢no obraduje najsloZenija pitanja
rukovoditelj najmanje 5 godina iz djelokruga Odijela,

radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjeStine za uspjesno
upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drzavni ispit
i poznavanje rada na
racunalu

- pruZa potporu procelniku u osiguranju pravilne primjene propisa i mjera iz djelokruga rada
Odjela,

- izraduje nacrt godisnjeg programa rada i izvjeStaja o radu Odjela,
- prati pitanja iz djelokruga Odjela i daje smjernice za njihovo rjesavanje,
- sudjeluje u izradi strategija i programa,

- suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domacih
izvora i sredstava EU fondova,

- suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
javne nabave,

- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa u svrhu pruzZanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- prati zakonske propise iz djelokruga i izraduje prijedloge odnosno nacrte op¢ih i drugih akata,
- izvr$ava akte Zupanijske skupstine i Zupana,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




R. Naziv radnog mjesta e Potrebno struéno oois boslova radnos miesta Broj
Klasifikaciiski > R
Kategorija | Potkategorija | Razina astikaclski Zhanje pis p & m) izvriitelja
br. rang
3. | Pomo¢nik procelnika magistar struke ili - zamjenjuje procelnika u upravljanju Odjelom u sluéaju njegova izbivanja ili sprije¢enosti u radu, 1
strucni specijalist g P S T .
o - pomaze procelniku u organiziranju i koordiniranju rada Odjela,
.. pravne ili ekonomske
I Visi 2 struke ili iz podrugja - prati stanje u podrucjima iz djelokruga Odjela te proucava i stru¢no obraduje najsloZenija
) rukovoditelj ) drustvenih znanosti, pitanja iz djelokruga Odjela,
najmanje 5 godina - pruza potporu procelniku u osiguranju pravilne primjene propisa i mjera iz djelokruga rada
radnog iskustva na Odjela,
odgovaraju¢im - izraduje nacrt godi$njeg programa rada i izvjestaja o radu Odjela,
poslovima, - prati pitanja iz djelokruga Odjela i daje smjernice za njihovo rjeSavanje
organizacijske prati pitan) ! & ) ) y ) ) I,
sposobnosti i - sudjeluje u izradi strategija i programa,
komunikacijske - suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domacih
vjeStine za uspjeSno izvora i sredstava EU fondova,
u.ll)ravljanje upravnim - suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
t1]elom,. POIPZ_EH javne nabave,
drzavni lspltl - struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
poznavanje rada na programa u svrhu pruZanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,
ratunalu - prati zakonske propise iz djelokruga i izraduje prijedloge odnosno nacrte opéih i drugih akata,
- izvr$ava akte Zupanijske skupstine i Zupana,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Odsjek za zdravstvo i socijalnu skrb
R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . . Broj
Klasifikacijski 0 Opis poslova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina znanje )
br. rang
itelj ieka za zdr i magistar struke ili
4, Voq.t(; ) Odkslﬁ aza zdravstvo stru¢ni specijalist - rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku, 1
socljalnu SKr
J pravne ili ekonomske . o o .
struke ili iz podrudja - daje smjernice i upute za rad sluzbenicima Odsjeka,
L. Rukovoditelj 4. zdravstva, drustvenih ili| - obavlja struénu obradu i rjeSava najsloZenije predmete iz podruéja zdravstva i socijalne skrbi,

obrazovnih znanosti,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- prati stanje te proucava i stru¢no obraduje najsloZenija pitanja iz djelokruga Odsjeka,
- izraduje nacrt godiSnjeg programa i izvjestaj o radu Odsjeka,

- izraduje nacrte akata te stru¢ne podloge i materijale iz nadleznosti Odsjeka,

- prati i vodi evidenciju te analizu financiranja iz djelokruga Odsjeka,




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H s
b Kategorija | Potkategorija | Razina asfikacijsid znanje izvrsitelja
r. rang
- suraduje po potrebi sa drugim upravnim tijelima Zupanije,
- suraduje s nadleznim tijelima drZavne uprave, institucijama i udrugama iz djelokruga rada
Odsjeka,
- izraduje izvjesca iz djelokruga rada Odsjeka i dostavlja nadleznim tijelima,
- suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
javne nabave,
- suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domadih
izvora i sredstava EU fondova,
- predlaze procelniku mjere za unaprjedenje rada Odsjeka,
- prikuplja podatke te sudjeluje u izradi izvjes¢a o provedbi nacionalnih strategija i programa,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
v . . . magistar struke ili - obavlja struénu obradu i rjesava slozene predmete iz podrucdja socijalne skrbi, prati stanje u
5. | ViSi savjetnik za socijalnu skrb ! ! P P y ! P ! 1

II.

Visi
savjetnik

strucni specijalist
pravne ili
ekonomske struke ili
iz podrucdja
zdravstva,
drustvenih ili
obrazovnih znanosti,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

socijalnoj skrbi i izraduje analize uspjesnosti usvojenih programa u navedenim podrucjima,
- obraduje zahtjeve ustanova socijalne skrbi dostavljenih u program Riznice i prati realizaciju,

- obavlja pripremne radnje izrade akata radi provodenja programa javnih potreba iz podrucja
socijalne skrbi, priprema isplate i prati realizaciju,

- izraduje analize i izvje$ca iz podrucja socijalne skrbi,

- rjeSava u prvom stupnju u postupcima osnivanja domova socijalne skrbi i obiteljskih domova te
pri ostvarivanju socijalnih prava sukladno zakonu,

- rjeSava u drugom stupnju po Zalbama izjavljenim na upravne akte upravnih tijela jedinica lokalne
samouprave iz podrucja socijalne skrbi,

- suraduje po potrebi sa drugim upravnim tijelima Zupanije,

- suraduje s nadleznim ministarstvima, jedinicama lokalne samouprave, udrugama i ustanovama iz
podrucja socijalne skrbi te udrugama Domovinskog rata,

- suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
javne nabave,

- suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domadih
izvora i sredstava EU fondova,

- prikuplja i objedinjuje podatke te dostavlja izvjes¢a o provedbi nacionalnih strategijai programa,
- sudjeluje u aktivnostima provedbe mjera nacionalnih strategija i programa,

- sudjeluje u pripremi nacrta akata iz podrucja socijalne skrbi,

- obavlja administrativne i druge struc¢ne poslove za komisije, povjerenstvai sl.,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Ooi lova radnog miest Broj
) ) | Kiasifikacijski znanje pis posiova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina
br. rang
iy . . magistar struke ili - obavlja stru¢nu obradu i rjeSava sloZzene predmete iz podrucja zdravstva, prati stanje u zdravstvu
6. | Visi savjetnik za zdravstvo stru¢ni specijalist i izraduje analize uspje$nosti usvojenih programa u navedenim podrugjima, 1
pravne ili rati financijsko poslovanje zdravstvenih ustanova te izraduje analize i izvjes¢a
ekonomske struke ili P Jskop . y ) !
Visi iz podrudja
II. . . 4, - koordinira u izradi akata radi provodenja programa javnih potreba iz podrucja zdravstva,
savjetnik zdravstva, P Ja programa) P podrud
drusStvenih ili . . o ..
obrazovnih znanosti, | - izraduje analize i izvjeséa iz podrucja zdravstva,
nac]iman].elf godine - suraduje s nadleZznim ministarstvima, jedinicama lokalne samouprave, udrugama i ustanovama
radnog 1s. u,s.tva na iz podrucja zdravstva te po potrebi sa drugim upravnim tijelima Zupanije,
odgovarajuéim
poslovima, poloZen - suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
drzavni ispit i javne nabave,
povznavanje rada na - suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domacih
ratunalu izvora i sredstava EU fondova,
- prikuplja i objedinjuje podatke te dostavlja izvjes¢a o provedbi nacionalnih strategija i programa,
- sudjeluje u aktivnostima provedbe mjera nacionalnih strategija i programa,
- priprema nacrte akata za sloZenije predmete iz podrucja zdravstva,
- obavlja administrativne i druge stru¢ne poslove za komisije, povjerenstvai sl.,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
. . . magistar struke ili - obavlja stru¢nu obradu i rjeSava sloZzene predmete iz podruéja socijalne skrbi, prati stanje u
7. Savletmk za soc1]alnu skrb stru¢ni specijalist socijalnoj skrbi i izraduje analize uspjesnosti usvojenih programa u navedenim podrucjima, 1
pravne ili . | - obraduje zahtjeve ustanova socijalne skrbi dostavljenih u program Riznice i prati realizaciju,
ekonomske struke ili
L ; & - obavlja pripremne radnje izrade akata radi provodenja programa javnih potreba iz podrucja
I1. Savjetnik 5. iz podrucja

zdravstva,
drustvenih ili
obrazovnih znanosti,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

socijalne skrbi, priprema isplate i prati realizaciju,

- izraduje analize i izvjes¢a iz podrucja socijalne skrbi,

- rjeSava u prvom stupnju u postupcima osnivanja domova socijalne skrbi i obiteljskih domova te
pri ostvarivanju socijalnih prava sukladno zakonu,

- rjesava u drugom stupnju po Zalbama izjavljenim na upravne akte upravnih tijela jedinica lokalne
samouprave iz podrucja socijalne skrbi,

- suraduje po potrebi sa drugim upravnim tijelima Zupanije,

- suraduje s nadleznim ministarstvima, jedinicama lokalne samouprave, udrugama i ustanovama
iz podrucja socijalne skrbi te udrugama Domovinskog rata,




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno struéno Ooi lova radnog miest Broj
) ) | Kiasifikacijski znanje pis posiova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina
br. rang
- suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
javne nabave,
- suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domacih
izvora i sredstava EU fondova,
- prikuplja i objedinjuje podatke te dostavlja izvjeS¢a o provedbi nacionalnih strategija i
programa,
- sudjeluje u aktivnostima provedbe mjera nacionalnih strategija i programa,
- sudjeluje u pripremi nacrta akata iz podrucja socijalne skrbi,
- obavlja administrativne i druge strucne poslove za komisije, povjerenstvai sl.,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
8 Savietnik d tv magist.ar strgke: ili - obavlja struénu obradu i rje3ava sloZene predmete iz podruéja zdravstva, prati stanje u zdravstvu 1
. avjetnik za zdravstvo stru¢ni §lpec113115t i izraduje analize uspje$nosti usvojenih programa u navedenim podrugjima,
pravne ili
ekonomske struke ili | - pratifinancijsko poslovanje zdravstvenih ustanova te izraduje analize i izvje3¢a,
I1. Savjetnik 5. iz podrudja - koordinira u izradi akata radi provodenja programa javnih potreba iz podru¢ja zdravstva,

zdravstva,
drustvenih ili
obrazovnih znanosti,
najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- izraduje analize i izvje$¢a iz podrucja zdravstva,

- suraduje s nadleznim ministarstvima, jedinicama lokalne samouprave, udrugama i ustanovama iz
podrucja zdravstva te po potrebi sa drugim upravnim tijelima Zupanije,

- suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
javne nabave,

- suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domacih
izvora i sredstava EU fondova,

- prikuplja i objedinjuje podatke te dostavlja izvjeS¢a o provedbi nacionalnih strategija i programa,
- sudjeluje u aktivnostima provedbe mjera nacionalnih strategija i programa,

- priprema nacrte akata za sloZenije predmete iz podrucja zdravstva,

- obavlja administrativne i druge strucne poslove za komisije, povjerenstvaisl.,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no . . Broj
) ) | Kiasifikacijski znanie Opis poslova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina )

br. rang
sveucilisni ili struc¢ni - izraduje prijedloge akata na primarnoj razini zdravstvene djelatnosti, obavlja pripremne radnje

9. Struc¢ni suradnik za zdravstvo prvostupnik upravne izrade akata radi provodenja programa javnih potreba iz podrucja zdravstva, priprema isplate i 3
ili ekonomske struke prati realizaciju,

ili iz podrucja - obavlja poslove vezane za rad mrtvozornigke sluzbe,
Strucni zdravstva ili
I11. dnik 8. obrazovnih znanosti - obavlja poslove vezane za zdravstvenu ispravnost vode za pice,
suradnt najmanje 3 godine . o ) .
radnog iskustva na - suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
odgovaraju¢im javne nabave,
poslovima, polozen - suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domadih
drzavni ispit i izvora i sredstava EU fondova,
poznavanje rada na - prikuplja podatke te sudjeluje u izradi izvjeS¢a o provedbi nacionalnih strategija i programa,
ratunalu - izraduje prijedlog rasporeda decentraliziranih sredstava u zdravstvu,
- obraduje zahtjeve zdravstvenih ustanova dostavljenih u program Riznice i prati realizaciju,
- izraduje analize i izvjesca za decentralizirana sredstva,
- izraduje prijedloge akata na razini zdravstvenih zavoda i sekundarnoj razini zdravstvene zastite,
- koordinira u postupcima imenovanja upravnih vijeca,
- suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
javne nabave,
- suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domadih
izvora i sredstava EU fondova,
- prikuplja podatke te sudjeluje u izradi izvjes¢a o provedbi nacionalnih strategija i programa,
- obavlja administrativne i druge stru¢ne poslove za komisije, povjerenstvaisl.,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Visi referent za zdravstvo i socijalnu sveutili$ni ili stru¢ni . . - . . .

10. skrb prvostupnik upravne, - vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na: 2
ekonomske ili . - . o . . o . .
pedagoske struke iliiz | - registraciju, upis promjena i prestanak djelovanja udruga definiranih zakonom kojim se ureduje
podrudja zdravstva rad, vodenje registra udruga i zbirke isprava, te izdavanja potvrda i izvadaka,
drus$tvenih ili - evidenciju kolektivnih ugovora ili njihovih promjena, vodenje knjiga evidencije istih i zbirke

I11. Visi referent 9. obrazovnih znanosti, isprava, registraciju ugovora o radu pomoraca i radnika na ribarskim plovilima, vodenje registra,

najmanje 1 godine
radnog iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i pozna-
vanje rada na racunalu

zbirke ugovora i abecednog imenika,

- izdavanje potvrda o uzdrzavanju i obiteljskom statusu,




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija | Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

- izdavanje objava za povlastenu i besplatnu voZznju invalidnim osobama te pratitelju invalidne
osobe, izdavanje objava za povlasteni prijevoz za podrucje Grada Gospi¢a te Opcina: Perusic,
Lovinac i Karlobag,

- ostvarivanje zdravstvene zastite zdravstveno neosiguranih osoba za podrucje Grada Gospica te
Opdina: Perusi¢, Lovinac i Karlobag,

- ovjera knjige evidencije o lije¢ni¢kim receptima izdanim za lijekove $to sadrze opojne droge ili
psihosomatske tvari, priznavanje prava na obvezno zdravstveno osiguranje osoba nesposobnih za
samostalan Zivot i rad koje nemaju sredstava za uzdrZavanje i zdravstvenu zastitu ne mogu ostvariti
po drugoj osnovi, za podrucje Grada Gospica i Otocca te Opcina: Perusi¢, Lovinac, Karlobag Brinje i
Vrhovine,

- davanje odobrenja za prikupljanje i pruZzanje humanitarne pomodi, davanja prethodne
suglasnosti za povremeno prikupljanje i pruzanje humanitarne pomodi ili organiziranje humanitarne
akcije, prikupljanje, dostavljanje i publiciranje propisanih izvjeséa i vodenje propisanih evidencija
koje se odnose na humanitarnu pomo¢ za podruéje cijele Zupanije,

- suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
javne nabave,

- suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domadih
izvora i sredstava EU fondova,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog slu?benika, Zupana ili Zamjenika Zupana.

11.

Visi referent za zdravstvo i socijalnu
skrb u izdvojenom mjestu rada

Korenica

I1I. Visi referent

sveucilisni ili struéni
prvostupnik
upravne, ekonomske
ili pedagoske struke
ili iz podrudja
zdravstva,
drustvenih ili
obrazovnih znanosti,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- vodi poslove uredskog poslovanja u skladu s propisima o uredskom poslovanju (primanja akata,
upisivanje akata u propisane uredske knjige, otpremu akata) za izdvojeno mjesto rada Korenica,

- vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim stvarima za podrucje Grada Senja i Novalje te Opcina
Udbina, Donji Lapac i Plitvicka Jezera, koje se odnose na:

- izdavanje potvrda o uzdrzavanju i obiteljskom statusu, izdavanje objava za povlastenu i besplatnu
voznju invalidnim osobama te pratitelju invalidne osobe, izdavanje objava za povlasteni prijevoz,

- ovjera knjige evidencije o lije¢ni¢kim receptima izdanim za lijekove $to sadrze opojne droge ili
psihosomatske tvari, priznavanje prava na obvezno zdravstveno osiguranje osoba nesposobnih za
samostalan Zivot i rad koje nemaju sredstava za uzdrZavanje i zdravstvenu zastitu ne mogu ostvariti
po drugoj osnovi,

- ostvarivanje zdravstvene zastite zdravstveno neosiguranih osoba,

- suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
javne nabave,

- suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domacih
izvora i sredstava EU fondova,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Ooi | d iast Broj
) ) | Kiasifikacijski znanje pis posiova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina
br. rang
srednja stru¢na
12 Referent za zdravstvo i soci]'alnu skrb sprema upravne, - vodi upravni postupak u upravnim stvarima za podruéje Grada OtocCca te Opcina Brinje i 1
" | uizdvojenom mjestu rada Otocac ekonomske ili Vrhovine, koje se odnose na:
zdravstvene struke
ili g‘mnf"Z”a’ . - izdavanje potvrda o uzdrZavanju i obiteljskom statusu, izdavanje objava za povlastenu i
najmanje 1 godina PR - e . . . . v .
. besplatnu voZnju invalidnim osobama te pratitelju invalidne osobe, izdavanje objava za povlasteni
radnog iskustva na -
s prijevoz,
odgovarajuéim
I1L. Referent 11. poslovima, poloZen - ostvarivanje zdravstvene zastite zdravstveno neosiguranih osoba,
drzavni ispit i
poznavanje rada na - suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domacih
racunalu izvora i sredstava EU fondova,
- suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
javne nabave,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
.. . srednja stru¢na . .
13. | Referent za administrativne poslove - priprema dokumente za potrebe Odjela, 2

I1L

Referent

11.

sprema upravne,
ekonomske ili
pedagoske struke ili
gimnazija, najmanje
1 godine radnog
iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- obavlja poslove primanja i otpreme akata u pisarnicu za potrebe Odjela,
- obavlja poslove prijepisa i umnoZavanja za potrebe Odjela,
- vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta iz djelokruga rada Odjela,

- obavlja uredske i administrativne poslove,

- obavlja prijem stranaka i telefonskih poruka,

- vodi evidenciju o prisutnosti u Odjelu,

- brine o nabavi uredskog materijala i opreme za potrebe Odjela,

- suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domacih
izvora i sredstava EU fondova,

- suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
javne nabave,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Odsjek za stambeno zbrinjavanje

Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno . . Broj
Klasifikacijski i Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
Kategorija | Potkategorija znanje )
br. rang
Voditelj odsjeka za stambeno magistar struke ili
14. brini ) . ) struéni specijalist - rukovodi Odsjekom, koordinira i organizira rad u Odsjeku, 1
zprinjavanje
J J pravne ili ) L o )
ekonomske struke ili | - daije smjernice i upute za rad sluZbenicima Odsjeka,
I. Rukovoditelj 4, iz podrudja - obavlja struénu obradu i rje3ava najsloZenije predmete iz stambenog zbrinjavanja,
g;?if:gjr;l}; ZI;Z?I?;U’ - prati stanje te proucava i stru¢no obraduje najsloZenija pitanja iz djelokruga Odsjeka,
radnog iskustva na - izraduje nacrt godisnjeg programa i izvjestaj o radu Odsjeka,
odgovgrajumm . - izraduje nacrte akata te strucne podloge i materijale iz nadleznosti Odsjeka,
poslovima, poloZen
drZavni ispit i - prati i vodi evidenciju te analizu financiranja iz djelokruga Odsjeka,
poznavanje rada na . . . o -
racunalu - suraduje po potrebi sa drugim upravnim tijelima Zupanije,
- suraduje s nadleznim tijelima drZavne uprave, institucijama i udrugama iz djelokruga rada
Odsjeka,
- izraduje izvjeséa iz djelokruga rada Odsjeka i dostavlja nadleznim tijelima,
- suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
javne nabave,
- suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domadih
izvora i sredstava EU fondova,
- predlaZe procelniku mjere za unaprjedenje rada Odsjeka,
- prikuplja podatke te sudjeluje u izradi izvje$¢a o provedbi nacionalnih strategija i programa,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Visi stru¢ni suradnik za stambeno magistar struke ili . _ . "
15. struéni specijalist, - rjeSava upravne i neupravne poslove iz upravnog podrucja: 1

zbrinjavanje i obnovu

I

Visi strucni
suradnik

pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- obnove (izdaje odobrenja za obnovu, potporu za popravak i potporu za opremanje ratom
ostecenih ili unistenih obiteljskih kuéa ili stanova I, II, Ill, IV, V i VI stupnja oStecenja, povrat vlastito
uloZenih sredstava za obnovu — popravak u ratu oStecenih objekata, prelokaciju i zamjenu
utvrdenog prava na obnovu za novéana sredstva, drugi objekt ili smjesStanje u socijalnu ustanovu,
naknadu materijalne Stete uslijed teroristi¢kih akata i javnih demonstracija),

- stambenog zbrinjavanja (utvrduje uvjete i postupak za stambeno zbrinjavanje na podrudju
posebne drzavne skrbi i izvan podrucja posebne drzavne skrbi korisnika temeljem zakona i bivsih
nositelja stanarskog prava, utvrduje listu prioriteta za tekucu godinu, utvrduje status nositelja
stambenih prava i ¢lanova njihovih obitelji, daje prijedlog za organiziranu ugradnju gradevnog
materijala).




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Opis poslova radnog mijesta Broj
Klasifikacijski H s
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiiiactsid znanje izvrsitelja

br. rang

- statusnih prava izbjeglica, prognanika i povratnika (utvrdivanje statusnih prava izbjeglica,

prognanika i povratnika, mjese¢no ovjeravanje kartona izbjeglica, prognanika i povratnika),

- suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domadih

izvora i sredstava EU fondova,

- suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima

javne nabave,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.

srednja strucna

16. | Referent za administrativne poslove sprema upravne, - priprema dokumente iz podrucja obnove i stambenog zbrinjavanja, 2

I1L

Referent

11.

ekonomske ili
pedagoske struke ili
gimnazija, najmanje
1 godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- obavlja poslove primanja i otpreme akata u pisarnicu za potrebe Odjela,

- obavlja poslove prijepisa i umnoZavanja za potrebe Odjela,

- vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta iz djelokruga rada Odjela,
- obavlja uredske i administrativne poslove,

- obavlja prijem stranaka i telefonskih poruka,

- vodi evidenciju o prisutnosti u Odjelu,

- brine o nabavi uredskog materijala i opreme za potrebe Odjela,

- suraduje na poslovima vezane za projekte iz djelokruga Odjela koji se financiraju iz domacih
izvora i sredstava EU fondova,

- suraduje sa tijelima u svrhu davanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija u postupcima
javne nabave,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




8. UPRAVNI ODJEL ZA SKOLSTVO, SPORT I KULTURU

Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H S
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiikactjsid znanje izvrsitelja
br. rang
v . magistar struke ili - organizira rad Odjela te rukovodi, upravlja i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom i
1. | Procelnik o o g Ty v 1
strucni specijalist aktima Zupana i Zupanijske skupstine,
pravne ili ekonomske - odgovara za izvrienje akata Zupana i Zupanijske skupstine i drugih poslova iz nadleZnosti
struke ili iz podrudja Odjela,
I Glavni 1 fi.rustvem}'.l,voprazovmh - utvrduje prijedlog godi$njeg programa rada i izvje$¢a o radu Odjela te odgovara za pripremu i
) rukovoditelj ) ili bwte}_lmd.ﬂh ) realizaciju godi$njeg programa rada,
znanosti, najmanje 5 dielui . . sloseniiih pitania iz dielok da Odiel
godina radnog iskustva | - sudjeluje u rjeSavanju najsloZenijih pitanja iz djelokruga rada Odjela,
na odgovarajucim - osigurava uvjete za izvrSavanje poslova i zadaca i djelokruga rada Odjela,
poslovima,
organizacijske - .daje upute zamjeniku procelnika, pomoc¢niku procelnika, voditeljima Odsjeka i sluzbenicima u
sposobnosti i Odjelu,
komunikacijske vjeStine| - poduzima mjere za unaprjedenje rada Odjela,
za uspjeSno upravljanje | . koordinira poslove Odjela s ostalim upravnim tijelima,
upravnim tijelom, . o y S . -
Y v .. .. |- suraduje s nadleznim tijelima drZzavne uprave, institucijama i udrugama iz djelokruga rada
poloZen drZzavni ispit i Odiel
poznavanje rada na Jela,
racunalu - prati stanje u podrucjima iz djelokruga rada Odjela,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
2 Zamienik ¢elnik magist'ar Strﬂkf‘f ili - pomaze proelniku u organiziranju rada te rukovodenju, upravljanju i koordiniranju radom 1
) amjenik proceinika strucni specijalist Odjela u skladu sa zakonom i aktima Zupana i Zupanijske skupstine,
pravne ili ekonomske
struke ili iz podrudja - zamjenjuje procelnika u upravljanju Odjelom u slu¢aju njegova izbivanja ili sprijeenosti u radu,
I Visi 2 drustvenih, - koordinira obavljanje poslova u pojedinom podrucju iz djelokruga Odjela koje mu povijeri
: rukovoditelj : obrazovnih ili progelnik,

biotehnickih znanosti,
najmanje 5 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, organiza-
cijske sposobnosti i
komunikacijske
vjeStine za uspjesno
upravljanje upravnim
tijelom, polozZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- pruza potporu procelniku u osiguravanju pravilne primjene propisa i mjera iz djelokruga rada
Odjela,

- obavlja stru¢nu obradu i rjesava najsloZenije poslove i zadatke iz djelokruga rada Odjela,

- sudjeluje u izradi programa rada i izvjes¢a o radu Odjela,

- predlaze procelniku mjere unaprjedenja rada Odjela,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Opis poslova radnog mijesta Broj
Klasifikacijski H R
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiiiactsid znanje izvrsitelja
br. rang
magistar struke ili
3. Pomo¢nik procelnika strucni specijalist - organizira rad u Odjelu u odsutnosti procelnika i zamjenika procelnika, 1
pravne ili ekonomske
struke ili iz podrudja - pomaze procelniku i zamjeniku procelnika u organiziranju rada te rukovodenju, upravljanju i
drustvenih, obrazovnih | koordiniranju radom Odjela u skladu sa zakonom i aktima Zupana i Zupanijske skupstine,
ili biotehnickih - - - g . . _—
znanosti, najmanie 5 - koordinira obavljanje poslova u pojedinom podrucju iz djelokruga Odjela koje mu povjeri
L. Rukovoditelj 2. godina radnog iskustva procelnik ili zamjenik procelnika,
na odgovarajué¢im - pruza potporu procelniku i zamjeniku procelnika u osiguravanju pravilne primjene propisa i
poslovima, mjera iz djelokruga rada Odjela,
organizacijske - obavlja stru¢nu obradu i rjedava najsloZenije poslove i zadatke iz djelokruga rada Odjela,
sposobnosti i
komunikacijske vjestine| - sudjeluje u izradi programa rada i izvje$¢a o radu Odjela,
za uspjesno upravljanje
upravnim tijelom - predlaze procelniku i zamjeniku procelnika mjere unaprjedenja rada Odjela,
polozen drzavni ispit i
poznavanje rada na - obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
racunalu
Odsjek za Skolstvo
R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . . Broj
Klasifikacijski znanie Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina ]
br. rang
magi?talr_struke il St_Ii_Uéni - upravlja radom Odsjeka, planira i organizira poslove iz djelokruga Odsjeka, rasporeduje poslove
e s . . specijalist pravne ili na pojedine sluzbenike, daje upute sluZbenicima za izvriavanje odredenog posla, prati
4. | Voditelj Odsjeka za Skolstvo ekonomske struke ili iz Pl  dae up ) g Posia, P 1

Rukovoditelj

podrucja drustvenih,
obrazo-vnih ili
biotehnickih znanosti,
najmanje 4 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

pravovremenost i kvalitetu izvrSenja poslova, ukazuje na probleme koji se javljaju u radu te
predlaze nacine izvrSavanja poslova iz djelokruga rada Odsjeka,

- rjeSava najsloZenije upravne i stru¢ne predmete iz nadleznosti Odsjeka, sudjeluje u izradi
strategija, planova razvoja, programa i vodenju projekata,

- priprema i izraduje programe, planove, izvijesca i druge odgovarajuce akte iz djelokruga rada
Odsjeka,

- prati realizaciju javnih potreba u predskolskom, osnovnom, srednjem i visokom obrazovaniju,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikaciiski . o
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiiiactsid znanje izvrsitelja
br. rang
. i . . magistar struke ili S ) o o
5. | ViSi savjetnik za Skolstvo struéni specijalist - analizira i prati obavljanje poslova u podrugju $kolstva, 1
pravne ili ekonomske
struke ili iz podrudja - izraduje nacrte programskih, op¢ih i drugih akata u podrucju Skolstva,
Visi obrazovnih ili ) . )
I1. savjetnik 4., drustvenih znanosti, - priprema prijedlog plana javne nabave,
najmanje 4 godina . ) . o . e
radnog iskustva na - obavlja aktivnosti vezane za upise u€. u . razrede srednjih Skola i u¢enickih domova,
odgovarajué¢im - priprema i prati realizaciju kapitalnih projekata i tekuceg i investicijskog odrzavanja osnovnih i
poslovima, poloZzen srednjih skola,
drZzavni ispiti - prati utro$ak sredstava i izraduje financijska izvje¢a o utrodenim sredstvima osnovnih i
poznavanje rada na srednjih kola,
ratunalu - sudjeluje u izradi prijedloga mreZe osnovnih i srednjih skola,
- izraduje financijske planove i izvjes¢a za potrebe resornog ministarstva,
- obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domadih
izvora i sredstava EU fondova,
- suraduje s nadleznim tijelima drzavne uprave, institucijama i udrugama iz djelokruga rada
Odjela,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
cve - . istar struke ili
Visi savjetnik za pravne poslove u magistar struxe L . o .
6. . ) p p strucni specijalist - proucava i obraduje pravne poslove iz djelokruga rada Odsjeka, 1
Skolstvu pravne struke,
najmanje 4 godine . . . Lo
radnog iskustva na - prati provodenje akata Zupanijskih tijela,
I Visi 4 odgova}ra]uam 5 - obavlja stru¢ne konzultacije i kontakte sa odgojno-obrazovnim i drugim javnim ustanovama,
’ savjetnik ’ poslovima, polozen drZavnim tijelima i jedinicama lokalne samouprave,

drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- sudjeluje u provedbi aktivnosti u projektima koji obuhvaéaju pravna pitanja,

- priprema prijedloga ugovora iz djelokruga rada Odsjeka,

- vodi postupke i izraduje akte u svezi sa raspolaganjem imovinom Skola,

- stru¢no obraduje i priprema suglasnosti na statute i druge akte $kola,

- proucava i prati promjene zakonskih i podzakonskih propisa iz djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Ooi | d ost Broj
) ) | Kiasifikacijski znanje pis posiova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina
br. rang
7. | Savjetnik za predskolski odgoj magistar strukle ili - vodi upravni postupak i rje$ava u upravnim stvarima koje se odnose na: 1
strucni specijalist
pravne illi)ek(l)nomske - utvrdivanje uvjeta za pocetak i prestanak rada predskolskih ustanova te pocetak rada i
struke ili iz podrugja ostvarivanje programa predskolskog odgoja pri osnovnim skolama, kao igraonice u knjiznicama te
drustvenih ili u zdravstvenim, socijalnim, kulturnim i sportskim ustanovama i udrugama,
obrazovnih znanosti, - obavlja poslove upisa u Registar sportskih djelatnosti fizickih i pravnih osoba i izdavanje
II. Savjetnik 5. najmanje 3 godine izvadaka iz Registra, vodenje registra fizickih osoba iz sustava sporta; vodenje registra pravnih
radnog iskustva na osoba iz sustava sporta te izdavanje izvadaka iz iste,
odgovaraju¢im - izdaje rje$enja o upisu u Registar i o ispisu iz Registra,
povslov1.n.13, pglozen - sudjeluje u izradi mreZe djecjih vrtica,
drZavni ispit i P I , , .
poznavanje rada na - utvrdivanje minimalnih i tehnic¢ko-higijenskih uvjeta prostora u kojima se izvode programi
radunalu obrazovanje odraslih,
- utvrdivanje uvjeta za osnivanje kazaliSta te prijava kazaliSta za upis u ocevidnik kazalista,
davanje potvrda o postojanju uvjeta za osnivanje knjiznica, zaprimanje, provjera i dostavlja
ministarstvu prijava muzeja za upis u ocevidnik muzeja, galerija i zbirki unutar ustanova i drugih
pravnih osoba,
- obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domadih
izvora i sredstava EU fondova,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
. . . magistar struke ili . . L . . . .
8. | Savjetnik za Skolstvo struéni specijalist - vodi upravni postupak i rje$ava u upravnim stvarima koje se odnose na: 1
pravne ili ekonomske - - R— . o -
o o - obavljanje nadzora nad obavljanjem poslova na osnovi javnih ovlasti u osnovnim i srednjim
struke ili iz podrudja . g R Y .
" o s Skolama te nad zakonitos¢u rada i opcih akata Skolskih ustanova,
drustvenih ili
obrazovnih znanosti, - utvrdivanje primjerenog programa 3kolovanja i primjerenog oblika pomodéi Skolovanja
najmanje 3 godine ucenika s tesko¢ama u razvoju, prijevremeni upis djece u osnovnu skolu i na odgodu upisa djeteta
radnog iskustva na u prvi razred osnovne skole, privremeno oslobadanje od zapocetog Skolovanja, prijave za upis
II. Savjetnik 5. odgovaraju¢im ucenika s tesko¢ama u prvi razred srednje Skole putem nacionalnog informacijskog sustava i upisa

poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

u srednje Skole, donosenje odluke o ukljucivanju ucenika u pripremnu ili dopunsku nastavu
hrvatskog jezika, izdavanje potvrde o zavrSenom programu pripremne nastave hrvatskog jezika za
djecu koja ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik,

- izdavanje obavijesti Skolskim ustanovama da u evidenciji o radnicima kojima je prestala
potreba u punom ili dijelu radnog vremena nema odgovarajuce osobe kako bi nakon toga mogle
popuniti upraznjeno radno vrijeme i nepuno radno vrijeme,

- sudjeluje u izradi donosenja plana upisa djece u osnovnu $kolu,
- sudjeluje u izradi odluka o broju razrednih odjela u osnovnim skolama,

- raspustanje Skolskog odbora i imenovanje povjerenstva za upravljanje Skolom,




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Ooi | d ast Broj
N R | Kiasifikacijski znanje Pis posiova radnog mjesta izvriitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina
br. rang
- sudjeluje u izradi misljenja na prijedlog plana upisa u srednje Skole, davanje ocjene
uskladenosti planiranih upisa u srednje skole i davanje ocjene uskladenosti planiranih upisa s
kriterijima koje je utvrdilo nadleZno tijelo, uskladivanje sadrZaja natjecCaja za upis u srednju Skolu
te izvjes¢ivanje o upisima na propisanim obrascima,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Struc¢ni suradnik za poslove sveucili$ni ili struéni
9. | planiranja, upravljanja i kontrole prvostupnik pravneili | o raquje zahtjeve osnovnih i srednjih kola dostavljenih u program Riznice i prati realizaciju, 1
dstv. ekonomske struke ili
sredstva iz podrucja obrazovnih
znanosti, najmanje 3 - sudjeluje u izradi planova decentraliziranih funkcija osnovnog i srednjeg Skolstva,
1 Struéni 8 godine radnog - sudjeluje u izradi nacrta programa javnih potreba iz podrucja Skolstva, priprema isplate i prati
' suradnik ' iskustva na realizaciju,
odgovarajuc¢im . o ) .. . N .
govaraj 5 - priprema akte za provedbu Zupanijskih natjecanja ucenika osnovnih i srednjih Skola, prati
poslovima, poloZen o . T .
drzavni ispit i rezultate i priprema priznanja i zahvalnice,
poznavanje rada na - obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domacih
racunalu izvora i sredstava EU fondova,
- suraduje sa nadleznim ministarstvima, jedinicama lokalne samouprave, udrugama i
ustanovama u obrazovanu,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
.. . . sveucili$ni ili stru¢ni
10. | Strucni suradnik za skolstvo prvostupnik pravneili | - sudjeluje u izradi dono3enja plana upisa djece u osnovnu 3kolu, 1
ekonomske struke ili
iz podrudja obrazovnih | - sudjeluje u izradi odluka o broju razrednih odjela u osnovnim skolama,
znanosti, najmanje 3 - sudjeluje u izradi misljenja na prijedlog plana upisa u srednje Skole, davanje ocjene
1 Strucni 8 godine radnog uskladenosti planiranih upisa u srednje Skole i davanju ocjene uskladenosti planiranih upisa s
’ suradnik ’ iskustva na kriterijima koje je utvrdilo nadlezno tijelo, uskladivanje sadrzaja natjecaja za upis u srednju $kolu
odgovarajucim te izvjedéivanje o upisima na propisanim obrascima,

poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na:

- utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja i primjerenog oblika pomoéi skolovanja ucenika s
teSko¢ama u razvoju, prijevremeni upis djece u osnovnu Skolu i na odgodu upisa djeteta u prvi
razred osnovne skole, privremeno oslobadanje od zapocetog Skolovanja, prijave za upis ucenika s
tesko¢ama u prvi razred srednje Skole putem nacionalnog informacijskog sustava i upisa u srednje
Skole, donosenje odluke o ukljucivanju u pripremnu ili dopunsku nastavu hrvatskog jezika,
izdavanje potvrde o zavrSenom programu pripremne nastave hrvatskog jezika za djecu koja ne
znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik,




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Ooi lova radnog miest Broj
) ) | Kiasifikacijski znanje pis posiova radnog mjesta izvrsitelja
b Kategorija | Potkategorija | Razina
r. rang
- izdavanje obavijesti Skolskim ustanovama da u evidenciji o radnicima kojima je prestala potreba
u punom ili dijelu radnog vremena nema odgovarajuée osobe kako bi nakon toga mogle popuniti
upraznjeno radno vrijeme i nepuno radno vrijeme,
- vodenje evidencije o uciteljima, struénim suradnicima i ostalim radnicima ustanova za
radnicima zaposlenim na neodredeno vrijeme i nepuno radno vrijeme,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
. . sveucilisni ili stru¢ni
11. | ViSi referent za skolstvo prvostupnik - analizira i prati obavljanje poslova u podrucju osnovnog $kolstva, 1
upravne ili
ekonomske strukeili | - jzraduje nacrte programskih, opcih i drugih akata u podrucju osnovnog kolstva,
iz podrucja
111 Visi referent 9. obrazovnih znanosti, | - izraduje izvje$¢a u djelatnosti osnovnog skolstva,
na]man].e 1 godine - koordinira u postupcima imenovanja skolskih odbora osnovnih skola,
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im - obavlja poslove vezane za prijevoz uéenika srednjih skola,
povslov1'rr.1a, 'p(.)lozen - sudjeluje u izradi prijedloga mreZe osnovnih skola,
drzavni ispiti
poznavanje rada na - obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domacih
radunalu izvora i sredstava EU fondova,
- suraduje s nadleznim tijelima drzavne uprave, institucijama i udrugama iz djelokruga rada
Odjela,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
.. . sveucili$ni ili strucni
12. | Visi referent za srednje Skolstvo - analizira i prati obavljanje poslova u podruéju srednjeg $kolstva, 1

II1.

Visi referent

prvostupnik
upravne ili
ekonomske struke ili
iz podrudja
obrazovnih znanosti,
najmanje 1 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- izraduje nacrte programskih, op¢ih i drugih akata u podrucju predskolskog odgoja i Skolstva,

- izraduje izvjeS¢a u djelatnosti osnovnog Skolstva,
- koordinira u postupcima imenovanja skolskih odbora srednjih skola,

- obavlja poslove vezane za prijevoz ucenika srednjih skola,

- sudjeluje u izradi prijedloga mreZe i srednjih $kola,

- obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domacih
izvora i sredstava EU fondova,

- suraduje s nadleznim tijelima drzavne uprave, institucijama i udrugama iz djelokruga rada
Odjela,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno struc¢no Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H R
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiiiactsid znanje izvrsitelja
br. rang
L . srednja stru¢na ) ) . )
13. | Referent za administrativne poslove sprema upravne, - priprema dokumente iz podrucja rada Odsjeka, 1
ekonomske ili
pedagoske strukeili | - obavlja poslove primanja i otpreme akata u pisarnicu za potrebe Odjela,
gimnazija, najmanje
I11. Referent 11. 1 godine radnog - obavlja poslove prijepisa i umnoZavanja za potrebe Odjela,
iskustva na
odgovaraju¢im - vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta iz djelokruga rada Odjela,
poslovima, poloZen
drZavni ispit i - obavlja uredske i administrativne poslove,
poznavanje rada na
racunalu - obavlja prijem stranaka i telefonskih poruka,
- vodi evidenciju o prisutnosti u Odjelu,
- brine o nabavi uredskog materijala i opreme za potrebe Odjela,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
Odsjek za sport i kulturu
istar struke ili . . - . - . .
:;ffgliasrpsezil;aﬁsltl - upravlja radom Odsjeka, planira i organizira poslove iz djelokruga Odsjeka, rasporeduje poslove na
. . . . s ojedine sluzbenike, daje wupute sluzbenicima za izvrSavanje odredeno osla, rati
14. | Voditelj Odsjeka za sport i kulturu pravne ili Po) je up ) & P P 1

Rukovoditelj

ekonomske struke ili
iz podrucdja
obrazovnih ili
drustvenih znanosti,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

pravovremenost i kvalitetu izvrSenja poslova, ukazuje na probleme koji se javljaju u radu te
predlaZze nacine izvrSavanja poslova iz djelokruga rada Odsjeka,

- rjeSava najsloZenije upravne i stru¢ne predmete iz nadleznosti unutarnje ustrojstvene jedinice,
sudjeluje u izradi strategija, planova razvoja, programa i vodenju projekata,

- priprema i izraduje programe, planove, izvijeséa i druge odgovarajuée akte iz djelokruga rada
Odsjeka,

- prati realizaciju javnih potreba u sportu i tehnickoj kulturi,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
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fvs . . . magistar struke ili
Visi savjetnik za sport, kulturu i gv . - - obavlja stru¢nu obradu i rjeSavanja sloZzene predmete iz podrucja sporta, kulture i tehnicke
15. Y strucni specijalist 1
tehnicku kulturu pravne ili kulture,
ekonomske struke ili ) . - - . . . . . . -
iz podrucia - prati stanje u sportu, kulturi i tehnickoj kulturi te izraduje analize uspjesnosti usvojenih
drgétveni]h i programa u navedenim podrucjima,
Visi obrazovnih znanosti, L. o . o . . »
II. savjetnik 4, najmanje 4 godine - predlaZe i provodi mjere u cilju promicanja razvoja sporta, kulture i tehnicke kulture,
radnog iskustva na
odgovarajué¢im - izraduje strategije i programe vezane uz sport, kulturu i tehnic¢ku kulturu,
poslovima, poloZen
drZavni ispit i - priprema nacrte akata iz podruéja sporta, kulture i tehni¢ke kulture,
poznavanje rada na
racunalu - izraduje akte radi provodenja programa javnih potreba iz podrugja sporta, kulture i tehnitke
kulture te institucionalne podrske udrugama, priprema isplate i prati realizaciju,
- obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domacih
izvora iz sredstava EU fondova,
- obavljaidruge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
. . . . magistar struke ili
nik z rt kulturu i tehnick o
16. Savlet a sport kulturu i te cku strucni specijalist - vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na: 1
Kulturu pravne ili
konomske struke ili . . . L iy . . .
iez Oogrusé'ae struke Il | _ obavlja poslove upisa u Registar sportskih djelatnosti fizickih i pravnih osoba i izdavanje
drg§tveni]h i izvadaka iz Registra, vodenje registra fizickih osoba iz sustava sporta; vodenje registra pravnih
obrazovnih znanosti osoba iz sustava sporta te izdavanje izvadaka iz iste,
I1. Savjetnik 4, najmanje 3 godine - izdaje rje$enja o upisu u Registar i o ispisu iz Registra,

radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- utvrdivanje uvjeta za osnivanje kazalista te prijava kazalista za upis u ocevidnik kazalista,
davanje potvrda o postojanju uvjeta za osnivanje knjiznica, zaprimanje, provjera i dostavlja
ministarstvu prijava muzeja za upis u ocCevidnik muzeja, galerija i zbirki unutar ustanova i drugih
pravnih osoba,

- obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domacih
izvora i sredstava EU fondova,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H R
Kategorija | Potkategorija | Razina asifikacisid znanje izvrsitelja
br. rang
f kul hnick srednja stru¢na
Referent za sport, kulturu i tehnicku ili
17. p ’ Spréma upravne lh_ . | - sudjeluje u obavljanju poslova u podruéju sporta, kulture i tehnicke, 1
kulturu ekonomske struke ili
iz podrudja
druStvenih znanosti, | - sudjeluje u izradi nacrta programskih, op¢ih akata i drugih akata iz podrugja sporta, kulture i
najmanje 1 godine tehnicke,
radnog iskustva na
II1. Referent 11. odgovarajuéim - sudjeluje u izradi izvje$¢a u djelatnosti sporta, kulture i tehnicke kulture,
poslovima, poloZen
drzavni iSPiti - sudjeluje u obavljanju poslova vezanih za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje
poznavanje rada na iz domadih izvora i sredstava EU fondova,
racunalu
- suraduje s nadleznim tijelima drzavne uprave, institucijama i udrugama iz djelokruga rada
Odjela,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
srednja stru¢na
18. | Referent za administrativne poslove sprema upravne, - priprema dokumente iz podrucja rada Odsjeka, 1

II.

Referent

11.

ekonomske ili
pedagoske struke ili
gimnazija, najmanje
1 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- obavlja poslove primanja i otpreme akata u pisarnicu za potrebe Odjela,

- obavlja poslove prijepisa i umnoZavanja za potrebe Odjela,

- vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta iz djelokruga rada Odjela,
- obavlja uredske i administrativne poslove,

- obavlja prijem stranaka i telefonskih poruka,

- vodi evidenciju o prisutnosti u Odjelu,

- brine o nabavi uredskog materijala i opreme za potrebe Odjela,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika fupana.




9. UPRAVNI ODJEL ZA REGIONALNI RAZVOJ I FONDOVE EU

Naziv radnog mjesta

R. Potrebno struéno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H R
Kategorija | Potkategorija | Razina astitkaclski znhanje izvritelja
br. rang
1 Procelnik magist.ar strgke. ili - organizira rad Odjela te planira, rukovodi i koordinira radom Odjela u skladu sa zakonom i 1
) roceinl strucni specijalist aktima Zupana i Zupanijske skupstine,
pravne, ekonomske,
gradevinske ili - koordinira i vodi projekte iz djelokruga rada Odjela koji se financiraju iz domacih izvora i sredstava
arhitektonske EU fondova, prati realizaciju projekata iz nadleznosti Odjela,
Glavni struke, najmanje 5
L. R 1. godina radnog - osigurava doprinos razvoju novih koncepata iz djelokruga rada Odjela,
rukovoditelj

iskustva na
odgovarajuéim
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjeStine za uspjesno
upravljanje
upravnim tijelom,
poloZen drzavni ispit
i poznavanje rada na
racunalu

- sudjeluje u rjesavanju najsloZenijih strateskih poslova i zadataka iz djelokruga Odjela,

- samostalno radi i odlucuje o najslozenijim stru¢nim pitanjima, u skladu sa zakonom i odlukama
Zupana i Zupanijske skupstine,

- odgovara za zakonit rad te pravilno i pravovremeno izvrsavanje poslova i zadataka iz djelokruga
Odjela,

- ima najvisi stupanj utjecaja na donoSenje odluka koje imaju znatan ucinak na odredivanje
politike rada Odjela i njenu provedbu,

- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela,

- brine o stru¢nom usavrSavanju sluzbenika tijekom sluzbe i medusobnoj suradnji s drugim
upravnim tijelima Zupanije,

- osigurava uvjete za izvrSavanje poslova i zadaca iz djelokruga Odjela,

- brine o osiguranju i namjenskom utrosku financijskih sredstava i o unutarnjem redu i
funkcioniranju Odjela,

- rasporeduje poslove iz nadleznosti Odjela,

- daje upute zamjeniku procelnika, pomoc¢niku procelnika, voditeljima Odsjeka, odnosno
sluzbenicima u Odjelu,

- obavlja i druge poslove po nalogu Zupana i Zamjenika Zupana.




N Nazly radnog miesta Klasifikacijski Potrebno strutno Opis poslova radnog mjesta Broj
Kategorija | Potkategorija | Razina astiikacljsid znanje pIS p gmj izvrsitelja
br. rang
2. | Zamjenik procelnika magist.ar Stl‘_l}ke_ ili - zamjenjuje procelnika Odjela u slu¢aju njegova izbivanja ili sprije¢enosti u radu, 1
strucni specijalist - koordinira obavljanje poslova u pojedinom podruéju iz djelokruga Odjela koje mu povjeri
pravne, ekonomske, procelnik
Visi gra(.ievmske ili - pruza potporu procelniku u osiguranju pravilne primjene propisa i mjera iz djelokruga rada
I. K diteli 2. arhitektonske struke, Odiela
Tukovoditel) najmanje 5 godina y o o )
radnog iskustva na - daje smjernice i upute za rad sluzbenicima Odjela,
odgovarajuéim - obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najsloZenije poslove i zadatke iz djelokruga rada Odjela,
g j bavlj ¢ bradu i rjes jsloZenij | i zadatke iz djelok da Odjel
poslovima, - koordinira i izraduje izvje$¢a o provedbi i vrednovanju projekata,
organizacijske - koordinira aktivnosti vezane uz osiguranje financijskih sredstava za provedbu projekata,
sposobnosti i o .
komunikacijske - sudjeluje u izradi strategija i programa,
vjestine za uspje$no - priprema, koordinira i vodi projekte iz djelokruga rada Odjela koji se financiraju iz domadih
upravljanje upravnim | izvora i sredstava EU fondova, prati realizaciju projekata iz nadleZnosti Odjela te izvjeS¢uje
tijelom, poloZen procelnika o istom,
drZavni ispit i - obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
poznavanje rada na \ - L . T . .
racunalu - stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela u svrhu pruZanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,
- sudjeluje u izradi programa rada Odjela,
- prati zakonske propise iz djelokruga Odjela i izraduje prijedloge odnosno nacrte opcih i drugih
akata,
- izvr$ava akte Zupana i Zupanijske skupstine te naloge procelnika,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
P - . magistar struke ili - koordinira obavljanje poslova u pojedinom podrucju iz djelokruga Odjela koje mu povjeri
3. | Pomo¢nik procelnika stru¢ni specijalist procelnik, 1
pravne, ekonomske, - pruza potporu procelniku u osiguranju pravilne primjene propisa i mjera iz djelokruga rada
gradevinske ili Odjela,
Vigi arhitektonske struke,
L. rukovoditelj 2. najmanje 5 godina - obavlja struénu obradu i rjeSava najsloZenije poslove i zadatke iz djelokruga rada Odjela,

radnog iskustva na
odgovarajuéim poslo-
vima, organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjestine za uspjesno
upravljanje upravnim
tijelom, polozZen
drzavni ispit i pozna-
vanje rada na racunalu

- koordinira i izraduje izvjeséa o provedbi i vrednovanju projekata,

- koordinira aktivnosti vezane uz osiguranje financijskih sredstava za provedbu projekata,

- sudjeluje u izradi strategija i programa,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz djelokruga rada Odjela koji se financiraju iz domacih
izvora i sredstava EU fondova, prati realizaciju projekata iz nadleznosti Odjela te izvjeScuje
procelnika o istom,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno struéno Opis poslova radnog mijesta Broj
b Kategorija | Potkategorija | Razina Klasifikacijski znanje izvrsitelja
r. rang
- sudjeluje u izradi programa rada Odjela,
- prati zakonske propise iz djelokruga Odjela i izraduje prijedloge odnosno nacrte opcih i drugih
akata,
- izvr§ava akte Zupana i Zupanijske skupstine te naloge procelnika,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Odsjek za regionalni razvoj, stratesko planiranje i medunarodnu suradnju
R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . . Broj
Klasifikacijski i Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
b Kategorija | Potkategorija | Razina znanje
r. rang
Voditelj jeka za regionalni razvoji | magistar struke ili
4. oditelj Odsjeka za regiona azvoj stru¢ni specijalist - rukovodi, koordinira i organizira rad u Odsjeku, 1

strate$ko planiranje

L. Rukovoditelj

pravne, ekonomske ili
gradevinske struke,
najmanje 4 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- daje smjernice i upute za rad sluzbenicima Odsjeka,

- pruZa potporu u radu procelnika,

- obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najslozenije predmete iz podrucja regionalnog razvoja i
strateSkog planiranje uz opée i specificne upute te povremeni nadzor procelnika i zamjenika
procelnika,

- koordinira i nadzire provedbu programa nadleznog Ministarstva i drugih sredisnjih tijela
drZzavne uprave koji se odnose na ravnomjerni regionalni razvoj i stratesko planiranje u cilju
koristenja financijskih sredstava EU i drugih domacih i medunarodnih izvora financiranja,

- koordinira izradu Zupanijske razvojne strategije i drugih strateskih i razvojnih dokumenata za
podruéje Licko-senjske Zupanije u suradnji sa Zupanijskom razvojnom agencijom,

- provjerava uskladenost dokumenata strateskog planiranja Licko-senjske Zupanije s
hijerarhijski viSim dokumentima stratesko planiranja i priprema odluke kojima se potvrduje
uskladenost,

- sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz regionalni razvoj i stratesko planiranje,
- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela i Odsjeka s institucijama od utjecaja na provedbu
plana i programa Odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- prati zakonske propise iz djelokruga Odsjeka,
- izraduje nacrte opcih i drugih akata,
- izvréava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno struéno Ooi I d fast Broj
. ) | Kiasifikacijski znanje PIs posiova radnog mjesta izvrsitelja
br Kategorija | Potkategorija | Razina rang
Visi savietnik za reginalni razvoj i magistar struke ili - obavlja strucnu obradu i rjeSava najsloZenije predmete iz podrucja regionalnog razvoja i
5. . X h strucni specijalist strateskog planiranje uz opée i specifitne upute te povremeni nadzor procelnika i zamjenika 1
strateSko planiranje pravne, ekonomske | procelnika,
ili gradevinske - koordinira i nadzire provedbu programa nadleznog Ministarstva i drugih sredisnjih tijela drzavne
stru.ke, najmanje 4 uprave koji se odnose na ravnomjerni regionalni razvoj i stratesko planiranje u cilju koristenja
g(;{dlna radnog financijskih sredstava EU i drugih domacih i medunarodnih izvora financiranja,
11 Visi 4 Lsd;(?\t/‘;?al;iéim - koordinira izradu Zupanijske razvojne strategije i drugih strateskih i razvojnih dokumenata za
savjetnik poslovima, poloZen podruqe. Licko-senjske Zupanije u suradniji sa Zuvpanuskon.w ra.ZVOJ.rjom age.ncuczm, ) ) .
drzavni ispit i - provjerava uskladenost dokumenata strateskog planiranja Licko-senjske Zupanije s hijerarhijski
poznavanje rada na visSim dokumentima stratesko planiranja i priprema odluke kojima se potvrduje uskladenost,
racunalu - sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz regionalni razvoj i stratesko planiranje,
- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela i Odsjeka s institucijama od utjecaja na provedbu plana
i programa Odjela u svrhu pruZanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,
- prati zakonske propise iz djelokruga Odsjeka,
- izraduje nacrte opcih i drugih akata,
- izvréava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Savietnik 7 reginalni razvoi i magistar struke ili - obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najsloZenije predmete iz podrucja regionalnog razvoja i
6. . ¢ X strucni specijalist strateskog planiranje uz opce i specificne upute te povremeni nadzor procelnika i zamjenika 1
stratesko planiranje pravne, ekonomske | progelnika,
ili gradevinske - prati stanje u podrucju provedba programa nadleznog Ministarstva i drugih srediSnjih tijela
struke, najmanje 3 drzavne uprave koji se odnose na ravnomjerni regionalni razvoj i stratesko planiranje u cilju
gc;(dlna radnog koristenja financijskih sredstava EU i drugih domadéih i medunarodnih izvora financiranja,
II. Savjetnik 5. Iskustva r?a“ - sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz regionalni razvoj i stratesko planiranje,
odgovaraju¢im

poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema i vodi projekte iz podrucja regionalnog razvoja, koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

- pruza stru¢nu pomo¢ povremenim radnim tijelima,

- stru¢no komunicira unutar i izvan Odsjeka s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- prati zakonske propise iz djelokruga Odsjeka,
- izraduje nacrte opcih i drugih akata,
- izvréava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Ooi lova radnog miest Broj
N N [ Kiasifikacijski znanje Pis posiova radnog mjesta izvriitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina
br. rang
. . . magistar struke ili - prati i proucava te stru¢no obraduje propise iz podrucja meduregionalne i medunarodne
7. | Savjetnik za medunarodnu suradnju strutni specijalist suradnje, 1
pravne ili - organizira bilateralnu i drugu suradnju Zupanije s regijama u inozemstvu
ekonomske struke, g g ) panij gl ’
najmanje 3 godina - priprema prijedloge sporazuma o suradnji, provodi i sudjeluje u medunarodnim programima,
II. Savjetnik 5. radnog iskustva na obavlja poslove vezane uz €lanstvo Zupanije u medunarodnim organizacijama kao i aktivnosti koje
odgovarajué¢im proizlaze iz ¢lanstva u medunarodnim organizacijama,
poslovima, poloZen
drzavni ispit i - predlaze poduzimanje mjera, prati i analizira stanje u podruéju medunarodne suradnje, radu
poznavanje rada na medunarodnih organizacija kojima je Zupanija ¢lanica,
racunalu
- prati provedbu programa prekograni¢ne suradnje,
- prati nacionalne propise kao i propise odnosno pravila Europske unije, zakonsku regulativu i
procedure,
- sudjeluje u izradi Zupanijskih razvojnih projekata,
- obavlja poslove medunarodne promocije Licko-senjske Zupanije putem raznih oblika
komuniciranja i informiranja,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
. v . . . . magistar struke ili . . o L . .. . L .
8. Visi strucni suradnik za reglonalnl struéni specijalist - obavlja stru¢nu obradu i rjeSava sloZenije predmete iz podrucja regionalnog razvoja i strateskog 1

razvoj i stratesko planiranje

Visi strucni
suradnik

pravne, ekonomske
ili gradevinske
struke, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

planiranje uz opce i specifi¢ne upute te povremeni nadzor procelnika i zamjenika procelnika,

- sudjeluje u izradi strategija i programa vezanih uz regionalni razvoj i stratesko planiranje,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema i vodi projekte iz podrucja regionalnog razvoja, koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

- pruza stru¢nu pomoc¢ povremenim radnim tijelima,

- stru¢no komunicira unutar i izvan Odsjeka s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- prati zakonske propise iz djelokruga Odsjeka,
- izraduje nacrte opcih i drugih akata,
- izvréava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno . . Broj
) ) | Kiasifikacijski znanie Opis poslova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina )
br. rang
. .. . magistar struke ili
Visi stru¢ni suradnik za medunarodnu | strueni specijalist . y . . . .
9. - pratii proucava propise meduregionalne i medunarodne suradnje, 1

suradnju

I1.

Visi stru¢ni
suradnik

pravne ili
ekonomske struke,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- sudjeluje u pripremi i provedbi sporazuma, dopise, izvjesc¢a, programe, informacije iz podrucja
meduregionalne i medunarodne suradnje,

- obavlja poslove na pripremi materijala za realizaciju suradnje s institucijama EU te regijama
drugih drzava,

- obavlja poslove vezane uz ¢lanstvo Zupanije u medunarodnim organizacijama kao i aktivnosti
koje proizlaze iz ¢lanstva,

- obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata te izradu potrebne
dokumentacije radi prijave projekata za financiranje iz domadih izvora i sredstava EU fondova u
suradnji sa Zupanijskom razvojnom agencijom LIRA, Zupanijskim upravnim tijelima i drugim
institucijama,

- sudjeluje u pripremi i provedbi informativno-edukativnih programa i projekata na Zupanijskoj
razini,

- sudjeluje u izradi izvje$¢a o radu i programa rada za Zupana, Zamjenike Zupana i Odjela,
- obavlja poslove pripreme i planiranja dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- prati izvrSenje ugovornih obveza iz nadleznosti Odsjeka,

- izraduje i predlaze financijske akte iz nadleznosti Odsjeka,

- obavlja poslove vezane za pripremu, prijavu i provedbu projekata za financiranje iz domacih
izvora i sredstava EU fondova,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Odsjek za pripremu i provedbu projekata

Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Kategorija | Potkategorija | Razina Klasifikacijski Znanje izvritelja
br. rang
Voditeli Odsiek . . magistar struke ili
10. odite’) Lldsjeka za pripremu 1 strucni specijalist - rukovodi, koordinira i organizira rad u Odsjeku, 1

provedbu projekata

Rukovoditelj

ekonomske, pravne,
gradevinske ili
arhitektonske
struke, najmanje 4
godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- daje smjernice i upute za rad sluzbenicima Odsjeka,
- pruza potporu u radu procelnika,

- obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najsloZenije predmete iz podrucja EU fondova uz opce i
specifine upute te povremeni nadzor procelnika i zamjenika procelnika,

- obavlja poslove vezano uz koordiniranje i informiranje o pripremi i provedbi projekata na razini
Zupanije sa Regionalnom razvojnom agencijom Li¢ko-senjske Zupanije, ostalim upravnim odjelima i
ustanovama kojima je osniva¢ Zupanija, trgovackim drustvima u kojima Zupanija ima udjele ili
dionice, jedinicama lokalne samouprave te sa drugim pravnim i fizickim osobama sa podrucja
Zupanije,

- priprema, provodi i prati poslove vezane uz sudjelovanje na natjecajima fondova EU na
Zupanijskoj razini,

- obavlja poslove vezane uz pripremu i prijavu projekata te izradu potrebne dokumentacije vezano
uz prijavu projekata financiranih iz sredstava odnosno fondova EU,

- pribavlja i distribuira informacije o potencijalnim izvorima financiranja programa i projekata s
podruéja Zupanije,

- prati preuzimanje obveza od strane upravnih odjela,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- prati zakonske propise iz djelokruga Odjela,
- izraduje nacrte opcih i drugih akata,
- izvréava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no . . Broj
) ) | Kiasifikacijski znanie Opis poslova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina )
br. rang
Visi savjetnik za pripremu i provedbu | magistar struke ili - obavlja struénu obradu i rje$ava najsloZenije predmete iz podru¢ja EU fondova uz opée i
11. . struéni specijalist ifig ; telnika i zamieni selni 1
projekata specifi¢ne upute te povremeni nadzor procelnika i zamjenika procelnika,
pravne, ekonomske . . N . . Lo -
ili gradevinske . obavlja poslove vezano uz koordiniranje i informiranje o pripremi i provedbi projekata na razini
struke ili iz podrugja Zupanije sa Regionalnom razvojnom agencijom Licko-senjske Zupanije, ostalim upravnim odjelima i
tehnickih ili ustanovama kojima je osniva¢ Zupanija, trgovackim drustvima u kojima Zupanija ima udjele ili
biotehni¢kih dionice, jedinicama lokalne samouprave te sa drugim pravnim i fizickim osobama sa podrucja
znanosti, najmanje 4 | £upanije,
1 Visi 4 godine radnog - priprema, provodi i prati poslove vezane uz sudjelovanje na natjecajima fondova EU na
’ savjetnik ’ iskustva na Zupanijskoj razini,
odgovgrajuéim 5 - obavlja poslove vezane uz pripremu i prijavu projekata te izradu potrebne dokumentacije vezano
povslov1'n.13, pglozen uz prijavu projekata financiranih iz sredstava odnosno fondova EU,
drzavni 1sp1t1d - pribavlja i distribuira informacije o potencijalnim izvorima financiranja programa i projekata s
f:;&f;in]e radana podru¢ja Zupanije,
- prati preuzimanje obveza od strane upravnih odjela,
- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- struéno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
programa Odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,
- prati zakonske propise iz djelokruga Odjela,
- izraduje nacrte opcih i drugih akata,
- izvréava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
ietnik za prinremu i pr magistar struke ili B . . . 1
12. SaV].et a pripremulp ovedbu Yok o - pratiianalizira stanje u podrucju EU fondova,
projekata strucni specijalist
pravne, ekonomske . . —
ili gradevinske - obauvlja poslove vezane uz edukaciju i informiranje vezano uz EU fondove,
II. Savjetnik 5. struke, ili iz podruéja | - radi poslove vezano uz koordiniranje i informiranje o provedbi projekata na razini Zupanije,

tehnickih ili
biotehnickih
znanosti, najmanje 3
godine radnog
iskustva na odgova-
rajuc¢im poslovima,
polozen drzavni ispit
i poznavanje rada na
racunalu

- priprema, provodi i prati poslove vezano uz sudjelovanje na natjecajima fondova EU na
Zupanijskoj razini,

- koordinira provedbu projekata koje Zupanija provodi u okviru EU fondova,

- obavlja poslove vezane uz pripremu i prijavu projekata te izradu potrebne dokumentacije
vezano uz prijavu projekata financiranih iz EU fondova,

- prati natjecaje iz EU fondova i vrii njihovu prezentaciju na razini upravnih odjela Zupanje i
lokalnih razina,

- prati propise iz djelokruga rada Odjela,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- izvréava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno struc¢no Opis poslova radnog mijesta Broj
Klasifikaciiski . R
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiiiactsid znanje izvrsitelja
br. rang
13. | Savjetnik za STEM projekte magistar struke ili - prati i analizira stanje u podrugju EU fondova, 1
strucni specijalist iz
podrucja prirodnih, - obavlja poslove vezane uz edukaciju i informiranje vezano uz EU fondove,
II. Savjetnik 5. Eﬁg?;}ilrilllé’klh - radi poslove vezano uz koordiniranje i informiranje o provedbi projekata na razini Zupanije,
drustvenih, ' - priprema, provodi i prati poslove vezano uz sudjelovanje na natjecajima fondova EU na
humanistickih ili Zupanijskoj razini,
interdisciplinarnih - koordinira provedbu projekata koje Zupanija provodi u okviru EU fondova,
znanosti, najmanje 3 . . o . . a
godine radnog - obavlja poslove vezane uz pripremu i prijavu projekata te izradu potrebne dokumentacije
iskustva na vezano uz prijavu projekata financiranih iz EU fondova,
odgovaraju¢im - prati natjecaje iz EU fondova i vrsi njihovu prezentaciju na razini upravnih odjela Zupanje i
poslovima, poloZen lokalnih razina,
drzavni ispit i
poznavanje rada na - prati propise iz djelokruga rada Odjela,
racunalu
- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- izvriava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
Visi stru¢ni suradnik za pripremu i magistar struke ili . o - R o
14. strucni specijalist - radi poslove vezano uz koordiniranje i informiranje o provedbi projekata na razini Zupanije, 2

provedbu projekata

II.

Visi strucni
suradnik

pravne, ekonomske
ili gradevinske
struke ili iz podrucja
tehnickih ili
biotehnickih
znanosti, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- priprema, provodi i prati poslove vezane uz sudjelovanje na natjecajima fondova EU na razini
Zupanije,

- koordinira provedbu projekata koje Zupanije provodi u okviru EU fondova,

- obavlja poslove vezane uz pripremu i prijavu projekata te izradu potrebne dokumentacije
vezanu uz prijavu projekata financiranih iz EU fondova,

- obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela,

- prati propise iz djelokruga rada Odjela,

- izvréava akte Zupana i Zupanijske skupstine,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Ooi lova radnog miest Broj
) ) | Kiasifikacijski znanje pis posiova radnog mjesta izvrsitelja
br Kategorija | Potkategorija | Razina rang
v . . . . sveucilis$ni ili stru¢ni | - obavlja stru¢nu obradu i rjeSavanje manje sloZenih poslova s ograni¢enim brojem medusobno
Strucni suradnik za pripremu i . e - ! | jgsavanie man it pos e . olen .
15. db ek prvostupnik povezanih razli¢itih zadaéa u Cijem rjeSavanju se primjenjuje ogranicen broj propisanih postupaka i 2
provedbu projekata upravne, ekonomske | utvrdenih metoda rada djelokruga Odjela,
ili gradev1.nske. - odgovara za ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i strucnih tehnika,
.. struke, najmanje 3
1 Strucni 3 godine radnog - priprema i vodi manje sloZene projekte koji se financiraju iz nacionalnih izvora i sredstava EU
' suradnik ' iskustva na fondova,
odgovarajué¢im - stalno stru¢no komunicira unutar, a povremeno izvan Odjela s institucijama od utjecaja na
poslovima, poloZzen provedbu plana i programa Odjela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija,
drzavni ispitid - sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka,
oznavanje rada na
ll?aéunalu ) - sudjeluje u izradi nacrta opcih i drugih akata,
- izvréava akte Zupana i Zupanijske skupstine,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
v . . Cili$ni ili stru¢ni | - obavlja struénu obradu i rjeSavanje manje slozenih poslova koji zahtijevaju primjenu
Visi referent za pripremu i provedbu SVEUCHISII 1 .
16. ekat prip p prvostupnik iz jednostavnijih i precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika rada djelokruga 1
projekata podrucja prirodnih, | Odjela
tehniékil}, - odgovara za ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika,
biotehnickih, . . . . . . . . L . .
drugtvenih - priprema i vodi manje sloZene projekte koji se financiraju iz nacionalnih sredstava EU fondova uz
I11. Visi referent 9. o redovan nadzor nadredenog sluzbenika te njegove upute za rjeSavanje relativno slozenih stru¢nih
humanistickih ili roblem
interdisciplinarnih P &
znanosti, najmanje 1 | - stalno strucno komunicira unutar Odjela,
gc;{dina radnog - sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi bilje$ke sa sastanaka
iskustva na odgova-
rajuéim poslovima, - sudjeluje u izradi nacrta op¢ih i drugih akata,
poloZen drZavni ispit | _ jzyrtava akte Zupana i Zupanijske skupétine,
i poznavanje rada na .
radunalu - obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
17. | Administrativni referent srednja stru¢na - - obavlja poslove primanja akata, upisivanje akata u propisane uredske knjige i otpremu akata, 2
ZiZizlilgggiZ?flgélili - obavlja poslove prijepisa i umnozavanja,
II1. Referent 11. gimnazija, najmanje | - vodi brigu o pravovremenom arhiviranju predmeta,

1 godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, polozen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- obavlja uredske poslove,

- obavlja prijem stranaka i telefonskih poruka,

- vodi evidenciju o prisutnosti na poslu u Odjelu,
- vodi brigu o nabavi uredskog materijala,

- radi na racunalu,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




10. UPRAVNI ODJEL ZA POLJOPRIVREDU I TURIZAM

Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Ooi lova radnog miest Broj
) ) | Kiasifikacijski znanje pis posiova radnog mjesta izvrsitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina
br. rang
1. | Procelnik magistar struke ili - rukovodi, planira, organizira, rasporeduje, prati i nadzire rad Odjela, 1
strucni specijalist . . - . . A Y . . .
- prati stanje u nadleZznim upravnim podrucjima kroz pracenje i proucavanje propisa, ukazuje na
pravne, ekonomske, N S . R . . L o . L
veterinarske ili probleme koji se javljaju u radu Odjela i daje savjete i smjernice za ucinkovito, zakonito i
pravovremeno obavljanje poslova iz nadleznosti Odjela u skladu sa zakonima i aktima Zupana i
agronomske struke, N iicke sKUDEti
. najmanje 5 godina Zupanijske skupstine,
I Glavni 1 radnog iskustva na - rjeSava najsloZenije upravne, strateske poslove i zadatke iz djelokruga i nadleznosti Odjela kada
' rukovoditelj ’ odgovarajuéim za rjeSavanje upravne stvari nije ovlasten niti jedan sluZbenik Odjela,
poslovima, - kontrola izvrsavanja proracuna iz djelokruga Odjela i predlaze mjere za ostvarenje prihoda i
organizacijske financijskih interesa Zupanije iz djelokruga Odjela,
sposobnosti i - rjeSava o pravima i obvezama sluzbenika Odjela u prvom stupnju, u skladu sa zakonom, nadzire
komunikacijske vodenjem propisanih evidencija,
V]estm.e Zauspjesno | . strutno komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i
upravljgn]e" programa Odjela,
uplraj’““g t}]elom' | - brine o struénom usavriavanju sluzbenika tijekom sluzbe i medusobnoj suradnji s drugim
PO ozen r?avm 1spit upravnim tijelima Zupanije,
i poznavanje rada na ) . o . . e .
ratunalu - osigurava uvjete za izvrSavanje poslova i zadaca iz djelokruga Odjela,
- suraduje s tijelima jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave i nadleznim tijelima
drZavne uprave,
- odgovara za obavljanje poslova Odjela, a za svoj rad odgovara Zupanu i zamjeniku Zupana,
- obavlja i druge poslove po nalogu Zupana ili Zamjenika Zupana.
2. | Zamjenik procelnika mag}st'ar Strﬂk? ili - zamjenjuje progelnika Odjela u slu¢aju njegova izbivanja ili sprije¢enosti u radu, 1
strucni specijalist
pravne, ekonomske, - koordinira obavljanje poslova u pojedinom podrucju iz djelokruga Odjela koje mu povijeri
veterinarske ili procelnik,
Visi agronomske struke, ruza potporu procelniku u osiguranju pravilne primjene propisa i mjera iz djelokruga rada Odjela
L. rukovoditelj 2. najmanje 5 godina pruiza potportip guraniee primjene prop : ) & e

radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, organiza-
cijske sposobnosti i
komunikacijske
vjeStine za uspjesno
upravljanje upravnim
tijelom, poloZen drza-
vni ispiti poznavanje
rada na racunalu

- obavlja stru¢nu obradu i rjeSava najsloZenije poslove i zadatke iz djelokruga rada Odjela,

- prati stanje u poljoprivredi i turizmu i izraduje analize uspjesnosti usvojenih programa te predlaze
poduzimanje mjera,

- sudjeluje u izradi strategija i programa,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz djelokruga rada Odjela koji se financiraju iz domadih izvora i
sredstava EU fondova, prati realizaciju projekata iz nadleznosti Odjela te izvjeséuje procelnika o
istom,

- rjeSava drugostupanjske upravne postupke po Zalbama na upravne akte jedinica lokalne
samouprave sukladno posebnim propisima,




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno struc¢no Opis poslova radnog mijesta Broj
Klasifikacijski H R
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiiiactsid znanje izvrsitelja
br. rang

- rjeSava najsloZenije upravne, strateske poslove i zadatke iz djelokruga i nadleznosti Odjela kada za
rjeSavanje upravne stvari nije ovlasten niti jedan sluzbenik Odjela,
- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- stru¢no komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i programa
Odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,
- sudjeluje u izradi programa rada Odjela,
- prati zakonske propise iz djelokruga Odjela i izraduje prijedloge odnosno nacrte opcih i drugih
akata,
- obavlja poslove tajnika radnog tijela Zupanijske skupstine iz podrugja strate$kog planiranja,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.

Lo v . magistar struke ili - koordinira obavljanje poslova u pojedinom podrudju iz djelokruga Odjela koje mu povijeri

3. Pomocnik procelmka strucni specijalist procelnik, 1
pravne, ekongrpske, - pruZa potporu procelniku u osiguranju pravilne primjene propisa i mjera iz djelokruga rada Odjela,
Vidi veterinarske ili
iSi . Y R Sy . - .
I. > o 1 2. agronomske struke, - obavlja stru¢nu obradu i rjesava najsloZenije poslove i zadatke iz djelokruga rada Odjela,
rukovoditelj najmanje 5 godina

radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske
vjeStine za uspjesno
upravljanje upravnim
tijelom, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- prati stanje u poljoprivredi i turizmu i izraduje analize uspjesnosti usvojenih programa te predlaze
poduzimanje mjera,

- sudjeluje u izradi strategija i programa,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz djelokruga rada Odjela koji se financiraju iz domadih izvora i
sredstava EU fondova, prati realizaciju projekata iz nadleznosti Odjela te izvjescuje procelnika o
istom,

- rjeSava drugostupanjske upravne postupke po Zzalbama na upravne akte jedinica lokalne
samouprave sukladno posebnim propisima,

- rjeSava sloZene upravne, strateSke poslove i zadatke iz djelokruga i nadleznosti Odjela kada za
rjeSavanje upravne stvari nije ovlasten niti jedan sluzbenik Odjela,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- strué¢no komunicira unutar i izvan Odjela s institucijama od utjecaja na provedbu plana i programa
Odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija,

- sudjeluje u izradi programa rada Odjela,

- prati zakonske propise iz djelokruga Odjela i izraduje prijedloge odnosno nacrte opcih i drugih
akata,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Odsjek za turizam

Naziv radnog mjesta

R. Potrebno struc¢no Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H R
Kategorija | Potkategorija | Razina asiikacysid znanje izvrsitelja
br. rang
magistar struke ili - rukovodi, planira, organizira, rasporeduje, prati i nadzire rad Odsjeka, prati stanje u nadleznim
er oy . . strucni specijalist upravnim podrucjima kroz pracenje i proucavanje propisa, ukazuje na probleme koji se javljaju u
4. | Voditelj odsjeka za turizam -IP ) P | podruciima Kroz pracenje | proucavanje propisa, ukazd) P o)t se Javiiaj | 1
pravne 11 radu Odsjeka i daje savjete i smjernice za ucinkovito, zakonito i pravovremeno obavljanje poslova iz
ekonomske struke ili | nadleznosti Odsjeka u skladu sa zakonima i aktima Zupana i Zupanijske skupstine,
1z podru.c.]e.\ pOI_ltICklh - rjeSava najsloZenije strateSke poslove i zadatke iz djelokruga i nadleZnosti Odsjeka te
zna?.ostl ili turl.zma 11 najsloZenije povjerene poslove driavne uprave iz upravnih podruéja ugostiteljstva i turizma kada za
od.rzwolg razvoja, rje§avanje upravne stvari nije ovlasten niti jedan sluzbenik Odsjeka,
R na]man].e4god1ne - rjeSava drugostupanjske upravne postupke po Zalbama na upravne akte jedinica lokalne
L Rukovoditelj 4. radnog iskustva na

odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

samouprave sukladno posebnim propisima,

- predlaze i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju najsloZenijih upravnih
stvari i strateskih poslova,

- prati i analizira stanje u turizmu, predlaZze mjera za unapredenje i poticanje razvitka kongresnog,
nautickog, seoskog, zdravstvenog, lovnog i drugih oblika turizma, sudjeluje u aktivnostima
promocije turisticke ponude Zupanije,

- izraduje analize, izvjeséa i informacije o ostvarenim rezultatima turistickog prometa i drugim
pokazateljima uspjeSnosti poslovanja ugostiteljstva i turizma na podruéju Zupanije,

- koordinira i uskladuje razvojne aktivnosti jedinica regionalne samouprave i gospodarskih
subjekata iz podrucja ugostiteljstva i turizma te suraduje sa Zupanijskom, gradskim i opcinskim
turistickim zajednicama i ostalim organizacijama cije aktivnosti doprinose razvoju turizma,

- rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima iz upravnog podrucja ugostiteljstva (utvrdivanje
propisanih minimalnih uvjeta u ugostiteljskim objektima koji se ne kategoriziraju, te na
razvrstavanje i kategorizaciju ugostiteljskih objekata koji se kategoriziraju; razvrstavanje i
kategorizaciju objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge u domacinstvu; utvrdivanje
minimalnih uvjeta za vrstu i kategoriju objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge na
obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu;) i turizma (izdavanje rjeSenja o odobrenju za pruzanje
usluga turistickih vodica; utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu plovnih objekata; utvrdivanje
minimalnih uvjeta luka nautickog turizma koje se ne kategoriziraju; izdavanje EU potvrda za
turisticke vodice) vodi propisane upisnike i evidencije te izdaje potvrde iz istih,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz podrucja turizma, koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no . . Broj
—— . Opis poslova radnog mjesta R
.. .. . Klasifikacijski znanje izvriitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina
br. rang
magistar struke ili 5 . . .
. ] ] ] struéni specijalist - predlaZze i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju najsloZenijih strateskih
5. Visi sav]etnlk za turizam pravne ili poslova i zadataka iz djelokruga i nadleznosti Odsjeka te rjesavanju najsloZenijih povjerenih poslova 2
ekonomske struke ili | drzavne uprave iz upravnih podrugja iz nadleZnosti Odsjeka,
iz podrudja politickih
znanosti ili turizmai | - pratiianalizira stanje u turizmu, predlaZe mjera za unapredenje i poticanje razvitka kongresnog,
odrZivog razvoja, nautickog, seoskog, zdravstvenog, lovnog i drugih oblika turizma, sudjeluje u aktivnostima
najmanje 4 godine promocije turistitke ponude Zupanije,
radnog iskustva na
I Visi 4 odgova}rajuéim 5 - izraduje analize, izvje$¢a i informacije o ostvarenim rezultatima turistickog prometa i drugim
) savjetnik ) poslovima, poloZen pokazateljima uspje$nosti poslovanja ugostiteljstva i turizma na podruéju Zupanije,

drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- koordinira i uskladuje razvojne aktivnosti jedinica regionalne samouprave i gospodarskih
subjekata iz podrucja ugostiteljstva i turizma te suraduje sa Zupanijskom, gradskim i opcinskim
turistickim zajednicama i ostalim organizacijama Cije aktivnosti doprinose razvoju turizma,

- rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima iz upravnog podrucja ugostiteljstva (utvrdivanje
propisanih minimalnih uvjeta u ugostiteljskim objektima koji se ne kategoriziraju, te na
razvrstavanje i kategorizaciju ugostiteljskih objekata koji se kategoriziraju; razvrstavanje i
kategorizaciju objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge u domacinstvu; utvrdivanje
minimalnih uvjeta za vrstu i kategoriju objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge na
obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu;) i turizma (izdavanje rjeSenja o odobrenju za pruzanje
usluga turistickih vodica; utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu plovnih objekata; utvrdivanje
minimalnih uvjeta luka nauti¢ckog turizma koje se ne kategoriziraju; izdavanje EU potvrda za
turisticke vodice) vodi propisane upisnike i evidencije te izdaje potvrde iz istih,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz podrucja turizma, koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H S
b Kategorija | Potkategorija | Razina asfikacijsid znanje izvrsitelja
r. rang
Ly . . . . . magistar struke ili - predlaZe i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju najsloZenijih strateskih
Visi savjetnik za turizam u izdvojenom py o
6. ) ) strucni specijalist poslova i zadataka iz djelokruga i nadleznosti Odsjeka te rjeSavanju najsloZenijih povjerenih poslova 1

mjestu rada Otocac

IL.

Visi
savjetnik

pravne ili
ekonomske struke ili
iz podrudja turizma i
odrzivog razvoja,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

drZavne uprave iz upravnih podrucja iz nadleznosti Odsjeka,

- prati i analizira stanje u turizmu, predlaze mjera za unapredenje i poticanje razvitka kongresnog,
nautickog, seoskog, zdravstvenog, lovnog i drugih oblika turizma, sudjeluje u aktivnostima
promocije turisticke ponude Zupanije,

- izraduje analize, izvjesc¢a i informacije o ostvarenim rezultatima turistickog prometa i drugim
pokazateljima uspjesnosti poslovanja ugostiteljstva i turizma na podrucju Zupanije,

- koordinira i uskladuje razvojne aktivnosti jedinica regionalne samouprave i gospodarskih
subjekata iz podrucja ugostiteljstva i turizma te suraduje sa Zupanijskom, gradskim i opcinskim
turistickim zajednicama i ostalim organizacijama cije aktivnosti doprinose razvoju turizma,

- rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima iz upravnog podrucja ugostiteljstva (utvrdivanje
propisanih minimalnih uvjeta u ugostiteljskim objektima koji se ne kategoriziraju, te na
razvrstavanje i kategorizaciju ugostiteljskih objekata koji se kategoriziraju; razvrstavanje i
kategorizaciju objekata u kojima se pruZaju ugostiteljske usluge u domadinstvu; utvrdivanje
minimalnih uvjeta za vrstu i kategoriju objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge na
obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu;), turizma (izdavanje rjeSenja o odobrenju za pruzanje
usluga turistickih vodi¢a; utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu plovnih objekata; utvrdivanje
minimalnih uvjeta luka nautickog turizma koje se ne kategoriziraju; izdavanje EU potvrda za
turisticke vodice), poljoprivrede (utvrdivanje naknada za promjenu namjene poljoprivrednog
zemljista; prikupljanje potrebne dokumentacije za izradu zahtjeva i davanje misljenja te suglasnosti
u postupku izrade prostornih planova; vodenje evidencije o promjeni namjene poljoprivrednog
zemljista) i Sumarstva (obavljanje poslova koji se odnose na registraciju dobavljaca boZi¢nih drvaca i
na izdavanje dozvole za kréenje, odnosno Ccistu sje¢u Sume, prikupljanje i dostavljanje podataka
nadleznom ministarstvu o stanju i promjenama Sumsko-gospodarskog podrucja na podrucju
regionalne jedinice)vodi propisane upisnike i evidencije te izdaje potvrde iz istih,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz podruéja turizma, koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,
- primaiizdvaja pismena, vodi njihove evidencije i dostavlja u rad,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika 7upana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikacijski H S
b Kategorija | Potkategorija | Razina asfikacijsid znanje izvrsitelja
r. rang
Ly . . . . . magistar struke ili - predlaZe i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju najsloZenijih strateskih
Visi savjetnik za turizam u izdvojenom py o
7. ) ) strucni specijalist poslova i zadataka iz djelokruga i nadleznosti Odsjeka te rjeSavanju najsloZenijih povjerenih poslova 3

mjestu rada Senj

Visi
savjetnik

pravne ili
ekonomske struke ili
iz podrudja turizma i
odrzivog razvoja,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

drZavne uprave iz upravnih podrucja iz nadleznosti Odsjeka,

- prati i analizira stanje u turizmu, predlaze mjera za unapredenje i poticanje razvitka kongresnog,
nautickog, seoskog, zdravstvenog, lovnog i drugih oblika turizma, sudjeluje u aktivnostima
promocije turisticke ponude Zupanije,

- izraduje analize, izvjesc¢a i informacije o ostvarenim rezultatima turistickog prometa i drugim
pokazateljima uspjesnosti poslovanja ugostiteljstva i turizma na podrucju Zupanije,

- koordinira i uskladuje razvojne aktivnosti jedinica regionalne samouprave i gospodarskih
subjekata iz podrucja ugostiteljstva i turizma te suraduje sa Zupanijskom, gradskim i opcinskim
turistickim zajednicama i ostalim organizacijama Cije aktivnosti doprinose razvoju turizma,

- rjesava u najsloZenijim upravnim stvarima iz upravnog podrucja ugostiteljstva (utvrdivanje
propisanih minimalnih uvjeta u ugostiteljskim objektima koji se ne kategoriziraju, te na
razvrstavanje i kategorizaciju ugostiteljskih objekata koji se kategoriziraju; razvrstavanje i
kategorizaciju objekata u kojima se pruZaju ugostiteljske usluge u domadinstvu; utvrdivanje
minimalnih uvjeta za vrstu i kategoriju objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge na
obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu;), turizma (izdavanje rjeSenja o odobrenju za pruzanje
usluga turistickih vodi¢a; utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu plovnih objekata; utvrdivanje
minimalnih uvjeta luka nautickog turizma koje se ne kategoriziraju; izdavanje EU potvrda za
turisticke vodice), poljoprivrede (utvrdivanje naknada za promjenu namjene poljoprivrednog
zemljista; prikupljanje potrebne dokumentacije za izradu zahtjeva i davanje misljenja te suglasnosti
u postupku izrade prostornih planova; vodenje evidencije o promjeni namjene poljoprivrednog
zemljista) i Sumarstva (obavljanje poslova koji se odnose na registraciju dobavljaca boZi¢nih drvaca i
na izdavanje dozvole za kréenje, odnosno Cistu sje¢u Sume, prikupljanje i dostavljanje podataka
nadleznom ministarstvu o stanju i promjenama Sumsko-gospodarskog podrucja na podrucju
regionalne jedinice)vodi propisane upisnike i evidencije te izdaje potvrde iz istih;

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz podrucja turizma, koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka;
- primaiizdvaja pismena, vodi njihove evidencije i dostavlja u rad,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Opis poslova radnog mijesta Broj
Klasifikaciiski . S
Kategorija | Potkategorija | Razina astitkachsid znanje izvrSitelja
br. rang
magistar struke ili dlaze i di mi " denia rada Odsiek L . S .
cvs . . . . . stru¢ni specijalist - predlaZe i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju najsloZenijih strateski
8. Visi saV]etnlk za turizam u 1zdv0]enom poslova i zadataka iz djelokruga i nadleznosti Odsjeka te rjeSavanju najsloZenijih povjerenih poslova 2

mjestu rada Novalja

Visi
savjetnik

pravne ili
ekonomske struke ili
iz podrudja turizma i
odrzivog razvoja,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

drZzavne uprave iz upravnih podrucja iz nadleznosti Odsjeka,

- prati i analizira stanje u turizmu, predlaze mjera za unapredenje i poticanje razvitka kongresnog,
nautickog, seoskog, zdravstvenog, lovnog i drugih oblika turizma, sudjeluje u aktivnostima
promocije turisticke ponude Zupanije,

- izraduje analize, izvje$éa i informacije o ostvarenim rezultatima turistickog prometa i drugim
pokazateljima uspjesnosti poslovanja ugostiteljstva i turizma na podrucju Zupanije,

- koordinira i uskladuje razvojne aktivnosti jedinica regionalne samouprave i gospodarskih
subjekata iz podrucja ugostiteljstva i turizma te suraduje sa Zupanijskom, gradskim i opcinskim
turisti¢kim zajednicama i ostalim organizacijama Cije aktivnosti doprinose razvoju turizma;

- rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima iz upravnog podrucja ugostiteljstva (utvrdivanje
propisanih minimalnih uvjeta u ugostiteljskim objektima koji se ne kategoriziraju, te na
razvrstavanje i kategorizaciju ugostiteljskih objekata koji se kategoriziraju; razvrstavanje i
kategorizaciju objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge u domadinstvu; utvrdivanje
minimalnih uvjeta za vrstu i kategoriju objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge na
obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu;), turizma (izdavanje rjesenja o odobrenju za pruzanje
usluga turistickih vodi¢a; utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu plovnih objekata; utvrdivanje
minimalnih uvjeta luka nautickog turizma koje se ne kategoriziraju; izdavanje EU potvrda za
turisticke vodice), poljoprivrede (utvrdivanje naknada za promjenu namjene poljoprivrednog
zemljista; prikupljanje potrebne dokumentacije za izradu zahtjeva i davanje misljenja te suglasnosti
u postupku izrade prostornih planova; vodenje evidencije o promjeni namjene poljoprivrednog
zemljista) iSumarstva (obavljanje poslova koji se odnose na registraciju dobavljaca boZi¢nih drvaca i
na izdavanje dozvole za kréenje, odnosno Ccistu sjecu Sume, prikupljanje i dostavljanje podataka
nadleznom ministarstvu o stanju i promjenama Sumsko-gospodarskog podrucja na podrucju
regionalne jedinice)vodi propisane upisnike i evidencije te izdaje potvrde iz istih,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz podrucja turizma, koji se financiraju iz domadih izvora i
sredstava EU fondova,

- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,
- primaiizdvaja pismena, vodi njihove evidencije i dostavlja u rad,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno stru¢no Opis poslova radnog mijesta Broj
Klasifikacijski H S
Kategorija | Potkategorija | Razina asfikacijsid znanje izvrsitelja
br. rang
Ly . . . . . magistar struke ili - predlaZe i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju najsloZenijih strateskih
Visi savjetnik za turizam u izdvojenom py o
9. ) ) strucni specijalist poslova i zadataka iz djelokruga i nadleznosti Odsjeka te rjeSavanju najslozenijih povjerenih poslova 1

mjestu rada Korenica

IL.

Visi
savjetnik

pravne ili
ekonomske struke ili
iz podrudja turizma i
odrzivog razvoja,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

drZavne uprave iz upravnih podrucja iz nadleznosti Odsjeka,

- prati i analizira stanje u turizmu, predlaze mjera za unapredenje i poticanje razvitka kongresnog,
nautickog, seoskog, zdravstvenog, lovnog i drugih oblika turizma, sudjeluje u aktivnostima
promocije turisticke ponude Zupanije,

- izraduje analize, izvjeséa i informacije o ostvarenim rezultatima turistickog prometa i drugim
pokazateljima uspje$nosti poslovanja ugostiteljstva i turizma na podrugju Zupanije,

- koordinira i uskladuje razvojne aktivnosti jedinica regionalne samouprave i gospodarskih
subjekata iz podrucja ugostiteljstva i turizma te suraduje sa Zupanijskom, gradskim i opcinskim
turistickim zajednicama i ostalim organizacijama Cije aktivnosti doprinose razvoju turizma,

- rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima iz upravnog podrucja ugostiteljstva (utvrdivanje
propisanih minimalnih uvjeta u ugostiteljskim objektima koji se ne kategoriziraju, te na
razvrstavanje i kategorizaciju ugostiteljskih objekata koji se kategoriziraju; razvrstavanje i
kategorizaciju objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge u domadinstvu; utvrdivanje
minimalnih uvjeta za vrstu i kategoriju objekata u kojima se pruZaju ugostiteljske usluge na
obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu;), turizma (izdavanje rjeSenja o odobrenju za pruzanje
usluga turistickih vodica; utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu plovnih objekata; utvrdivanje
minimalnih uvjeta luka nautickog turizma koje se ne kategoriziraju; izdavanje EU potvrda za
turisticke vodice), poljoprivrede (utvrdivanje naknada za promjenu namjene poljoprivrednog
zemljista; prikupljanje potrebne dokumentacije za izradu zahtjeva i davanje misljenja te suglasnosti
u postupku izrade prostornih planova; vodenje evidencije o promjeni namjene poljoprivrednog
zemljista) iSumarstva (obavljanje poslova koji se odnose na registraciju dobavljaca boZi¢nih drvaca i
na izdavanje dozvole za kréenje, odnosno Cistu sje¢u Sume, prikupljanje i dostavljanje podataka
nadleZznom ministarstvu o stanju i promjenama Sumsko-gospodarskog podrucja na podrucju
regionalne jedinice)vodi propisane upisnike i evidencije te izdaje potvrde iz istih;

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz podrucja turizma, koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

- primaiizdvaja pismena, vodi njihove evidencije i dostavlja u rad,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno . | . Broj
Katesoriia | Potkatesoriia | Razina | 12Sifikaciiski znanje Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
br. ategorija otkategorija azina rang
magistar struke ili - predlaze i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju strateskih poslova i
10. | ViSi stru¢ni suradnik za turizam strucni specijalist zadataka iz djelokruga i nadleZnosti Odsjeka te rje3avanju povjerenih poslova drZavne uprave iz 1
pravne ili upravnih podrugja iz nadleZnosti Odsjeka,
ekonomske struke ili | - prati i analizira stanje u turizmu, predlaZe mjera za unapredenije i poticanje razvitka kongresnog,
iz podrudja turizma | nautitkog, seoskog, zdravstvenog, lovnog i drugih oblika turizma, sudjeluje u aktivnostima
i odrzivog razvoja, promocije turisticke ponude Zupanije,
‘. najmanje 1 godine . ) o N . ) -~ : i
L Visi struéni 6. radnog iskustva na - |zradu1.fa anallz.e,vlzwe'sca i |nfor'macue 9 o'stvar'enmj rezultatima Ef,m?tlckog' prometa i drugim
suradnik odgovarajuéim pokazateljima uspjesnosti poslovanja ugostiteljstva i turizma na podrucju Zupanije,
g:;;?,‘gin;:éft)?lozen - koordinira i uskladuje razvojne aktivnosti jedinica regionalne samouprave i gospodarskih
poznavanje rada na subjekata iz podrucja ugostiteljstva i turizma te suraduje sa Zupanijskom, gradskim i opcinskim
ratunalu turistickim zajednicama i ostalim organizacijama Cije aktivnosti doprinose razvoju turizma,
ive v o . . . magistar struke ili - predlaze i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju strateskih poslova i
11. Visi strucni suradnik za turizam u strucni specijalist zadataka iz djelokruga i nadleznosti Odsjeka te rjeSavanjupovjerenih poslova drzavne uprave iz 1

izdvojenom mjestu rada Otocac

I

Visi strucni
suradnik

pravne ili
ekonomske struke ili
iz podrudja turizma i
odrzivog razvoja,
najmanje 1 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

upravnih podrucja iz nadleznosti Odsjeka,

- prati i analizira stanje u turizmu, predlaze mjera za unapredenje i poticanje razvitka kongresnog,
nauti¢kog, seoskog, zdravstvenog, lovnog i drugih oblika turizma, sudjeluje u aktivnostima
promocije turistitke ponude Zupanije,

- izraduje analize, izvjeséa i informacije o ostvarenim rezultatima turistickog prometa i drugim
pokazateljima uspjesnosti poslovanja ugostiteljstva i turizma na podrucju Zupanije,

- koordinira i uskladuje razvojne aktivnosti jedinica regionalne samouprave i gospodarskih
subjekata iz podrucja ugostiteljstva i turizma te suraduje sa Zupanijskom, gradskim i opcinskim
turistickim zajednicama i ostalim organizacijama Cije aktivnosti doprinose razvoju turizma,

- rjeSava u upravnim stvarima iz upravnog podrucja ugostiteljstva (utvrdivanje propisanih
minimalnih uvjeta u ugostiteljskim objektima koji se ne kategoriziraju, te na razvrstavanje i
kategorizaciju ugostiteljskih objekata koji se kategoriziraju; razvrstavanje i kategorizaciju objekata u
kojima se pruZaju ugostiteljske usluge u domadinstvu; utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu i
kategoriju objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge na obiteljskom poljoprivrednom
gospodarstvu;), turizma (izdavanje rjeSenja o odobrenju za pruZanje usluga turisti¢kih vodica;
utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu plovnih objekata; utvrdivanje minimalnih uvjeta luka
nautickog turizma koje se ne kategoriziraju; izdavanje EU potvrda za turisticke vodice),
poljoprivrede (utvrdivanje naknada za promjenu namjene poljoprivrednog zemljista; prikupljanje
potrebne dokumentacije za izradu zahtjeva i davanje misljenja te suglasnosti u postupku izrade
prostornih planova; vodenje evidencije o promjeni namjene poljoprivrednog zemljista) i Sumarstva
(obavljanje poslova koji se odnose na registraciju dobavljaca bozZi¢nih drvaca i na izdavanje dozvole
za kréenje, odnosno Cistu sjecu Sume, prikupljanje i dostavljanje podataka nadleznom ministarstvu
o stanju i promjenama Sumsko-gospodarskog podrucja na podrucju regionalne jedinice) vodi
propisane upisnike i evidencije te izdaje potvrde iz istih.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
b Kategorija | Potkategorija | Razina Klasifikacijski znanje izvrsitelja
r. rang
- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- priprema, koordinira i vodi projekte iz podrucja turizma, koji se financiraju iz domadih izvora i
sredstava EU fondova,
- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,
- primaiizdvaja pismena, vodi njihove evidencije i dostavlja u rad,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
iy . . . magistar struke ili - predlaze i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju strateskih poslova i
12. Visi strucni suradnik za turizam u strféni specijalist zadgtaka iz djslokruga iJnadIeinonti Odgeka t(Je rjeéavanjuéovjererjih poslf)va drzavne Eprave iz 1

izdvojenom mjestu rada Novalja

I1.

Visi struéni
suradnik

pravne ili
ekonomske struke ili
iz podrudja turizma i
odrzivog razvoja,
najmanje 1 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

upravnih podrucja iz nadleznosti Odsjeka,

- pratii analizira stanje u turizmu, predlaZze mjera za unapredenje i poticanje razvitka kongresnog,
nauti¢ckog, seoskog, zdravstvenog, lovnog i drugih oblika turizma, sudjeluje u aktivnostima
promocije turisticke ponude Zupanije,

- izraduje analize, izvjes¢a i informacije o ostvarenim rezultatima turistickog prometa i drugim
pokazateljima uspje$nosti poslovanja ugostiteljstva i turizma na podrucju Zupanije,

- koordinira i uskladuje razvojne aktivnosti jedinica regionalne samouprave i gospodarskih
subjekata iz podrucja ugostiteljstva i turizma te suraduje sa Zupanijskom, gradskim i opcinskim
turistickim zajednicama i ostalim organizacijama cije aktivnosti doprinose razvoju turizma,

- rjeSava u upravnim stvarima iz upravnog podrucja ugostiteljstva (utvrdivanje propisanih
minimalnih uvjeta u ugostiteljskim objektima koji se ne kategoriziraju, te na razvrstavanje i
kategorizaciju ugostiteljskih objekata koji se kategoriziraju; razvrstavanje i kategorizaciju objekata u
kojima se pruzaju ugostiteljske usluge u domacinstvu; utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu i
kategoriju objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge na obiteljskom poljoprivrednom
gospodarstvu;), turizma (izdavanje rjeSenja o odobrenju za pruZanje usluga turistickih vodica;
utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu plovnih objekata; utvrdivanje minimalnih uvjeta luka
nautickog turizma koje se ne kategoriziraju; izdavanje EU potvrda za turisticke vodice),
poljoprivrede (utvrdivanje naknada za promjenu namjene poljoprivrednog zemljista; prikupljanje
potrebne dokumentacije za izradu zahtjeva i davanje misljenja te suglasnosti u postupku izrade
prostornih planova; vodenje evidencije o promjeni namjene poljoprivrednog zemljista) i Sumarstva
(obavljanje poslova koji se odnose na registraciju dobavljaca bozZi¢nih drvaca i na izdavanje dozvole
za kréenje, odnosno Cistu sjecu Sume, prikupljanje i dostavljanje podataka nadleznom ministarstvu
o stanju i promjenama Sumsko-gospodarskog podru¢ja na podruéju regionalne jedinice)vodi
propisane upisnike i evidencije te izdaje potvrde iz istih;

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz podrucja turizma, koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,

- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

- primaiizdvaja pismena, vodi njihove evidencije i dostavlja u rad,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno struéno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikaciiski . S
Kategorija | Potkategorija | Razina asiiiiactsid znanje izvrsitelja
br. rang
Visi struéni suradnik za turizam u magist.ar str_l}ke_ ili - predla?e i.provodi mjere uvcilju.unap.redenja .ravda ijsjeka. u rj.e§avanju straEeékih poslova.i
13. strucni specijalist zadataka iz djelokruga i nadleznosti Odsjeka te rjeSavanjupovjerenih poslova drZzavne uprave iz 1

izdvojenom mjestu rada Korenica

Visi stru¢ni
suradnik

pravne ili
ekonomske struke ili
iz podrucdja turizma i
odrzivog razvoja,
najmanje 1 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drZavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

upravnih podrucja iz nadleznosti Odsjeka,

- prati i analizira stanje u turizmu, predlaze mjera za unapredenje i poticanje razvitka kongresnog,
nautickog, seoskog, zdravstvenog, lovnog i drugih oblika turizma, sudjeluje u aktivnostima
promocije turisticke ponude Zupanije,

- izraduje analize, izvjeséa i informacije o ostvarenim rezultatima turistickog prometa i drugim
pokazateljima uspje$nosti poslovanja ugostiteljstva i turizma na podrucju Zupanije,

- koordinira i uskladuje razvojne aktivnosti jedinica regionalne samouprave i gospodarskih
subjekata iz podrucja ugostiteljstva i turizma te suraduje sa Zupanijskom, gradskim i opcinskim
turistickim zajednicama i ostalim organizacijama Cije aktivnosti doprinose razvoju turizma,

- rjeSava u upravnim stvarima iz upravnog podrucja ugostiteljstva (utvrdivanje propisanih
minimalnih uvjeta u ugostiteljskim objektima koji se ne kategoriziraju, te na razvrstavanje i
kategorizaciju ugostiteljskih objekata koji se kategoriziraju; razvrstavanje i kategorizaciju objekata u
kojima se pruzaju ugostiteljske usluge u domacinstvu; utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu i
kategoriju objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge na obiteljskom poljoprivrednom
gospodarstvu;), turizma (izdavanje rjeSenja o odobrenju za pruZanje usluga turistickih vodica;
utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu plovnih objekata; utvrdivanje minimalnih uvjeta luka
nautickog turizma koje se ne kategoriziraju; izdavanje EU potvrda za turisticke vodice),
poljoprivrede (utvrdivanje naknada za promjenu namjene poljoprivrednog zemljista; prikupljanje
potrebne dokumentacije za izradu zahtjeva i davanje misljenja te suglasnosti u postupku izrade
prostornih planova; vodenje evidencije o promjeni namjene poljoprivrednog zemljista) i Sumarstva
(obavljanje poslova koji se odnose na registraciju dobavljaca bozZi¢nih drvaca i na izdavanje dozvole
za kréenje, odnosno Cistu sjecu Sume, prikupljanje i dostavljanje podataka nadleznom ministarstvu
o stanju i promjenama Sumsko-gospodarskog podru¢ja na podruéju regionalne jedinice)vodi
propisane upisnike i evidencije te izdaje potvrde iz istih,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz podrucja turizma, koji se financiraju iz domadih izvora i
sredstava EU fondova,

- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

- primaiizdvaja pismena, vodi njihove evidencije i dostavlja u rad,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

Potrebno strucno . | . Broj
Katesoriia | Potkatesoriia | Razina | K12Sifikaciiski znanje Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
br. ategorija | Potkategorija azina rang
sveucilisni ili stru¢ni | - predlaZe i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjesavanju jednostavnih strateskih
14. | Strucni suradnik za turizam prvostupnik upravne | poslova i zadataka iz djelokruga i nadleZnosti Odsjeka te rjesavanju jednostavnih povjerenih poslova 2
ili ekonomske struke | drzavne uprave iz upravnih podruéja iz nadleZnosti Odsjeka,
ili i.Z pod_ru(:jaw - izraduje analize, izvjeséa i informacije o ostvarenim rezultatima turistickog prometa i drugim
turizma i odrzivog pokazateljima uspje$nosti poslovanja ugostiteljstva i turizma na podruéju Zupanije,
.. razvoja, najmanje 3
111 Strucni 8 godine radnog - pratii sudjeluje u aktivnostima promocije turisticke ponude Zupanije
' suradnik ' iskustva na '
odgovarajué¢im - rjeSava u upravnim stvarima iz upravnog podrucja ugostiteljstva (utvrdivanje propisanih
poslovima, poloZzen minimalnih uvjeta u ugostiteljskim objektima koji se ne kategoriziraju, te na razvrstavanje i
drzavni ispit i kategorizaciju ugostiteljskih objekata koji se kategoriziraju; razvrstavanje i kategorizaciju objekata u
poznavanje rada na kojima se pruzaju ugostiteljske usluge u domacinstvu; utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu i
racunalu kategoriju objekata u kojima se pruZaju ugostiteljske usluge na obiteljskom poljoprivrednom
gospodarstvu;) i turizma (izdavanje rjeSenja o odobrenju za pruZanje usluga turistickih vodica;
utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu plovnih objekata; utvrdivanje minimalnih uvjeta luka
nautickog turizma koje se ne kategoriziraju; izdavanje EU potvrda za turisticke vodice) vodi
propisane upisnike i evidencije te izdaje potvrde iz istih,
- obavlja poslove pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- sudjeluje u pripremama projekata iz podrucja turizma, koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,
- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka;
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
sveuciliSniili strucni | - predlaze i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rje$avanju jednostavnih strateskih
15. | Visi referent za turizam prvostupnik upravne | poslova i zadataka iz djelokruga i nadleznosti Odsjeka te rjedavanju jednostavnih povjerenih poslova 1
111 gkonomsvlfe struke | gryavne uprave iz upravnih podrugja iz nadleznosti Odsjeka,
}cﬁ;izzioad:ggfiivog - izraduj.fe analiz'e,vizvje_ééa i infor.macije 9 o_stvar_enim rezultatima Egri?iékog‘ prometa i drugim
razvoja, najmanje 1 pokazateljima uspjesnosti poslovanja ugostiteljstva i turizma na podrucju Zupanije,
M1 Visi referent 9. godine radnog - pratii sudjeluje u aktivnostima promocije turisticke ponude Zupanije,

iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- rjeSava u jednostavnim upravnim stvarima iz upravnog podrucja ugostiteljstva (utvrdivanje
propisanih  minimalnih uvjeta u ugostiteljskim objektima koji se ne kategoriziraju, te na
razvrstavanje i kategorizaciju ugostiteljskih objekata koji se kategoriziraju; razvrstavanje i
kategorizaciju objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge u domacinstvu; utvrdivanje
minimalnih uvjeta za vrstu i kategoriju objekata u kojima se pruZzaju ugostiteljske usluge na
obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu;) i turizma (izdavanje rjeSenja o odobrenju za pruzanje
usluga turistickih vodica; utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu plovnih objekata; utvrdivanje
minimalnih uvjeta luka nautickog turizma koje se ne kategoriziraju; izdavanje EU potvrda za
turisticke vodice) vodi propisane upisnike i evidencije te izdaje potvrde iz istih,




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Klasifikaciiski . R
b Kategorija | Potkategorija | Razina asfikacijsid znanje izvrsitelja
r. rang
- obavlja poslove pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,
- sudjeluje u pripremama projekata iz podrucja turizma, koji se financiraju iz domacih izvora i
sredstava EU fondova,
- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
16. | Referent za turizam srednja strucna - obavlja administrativne poslove za Odjel, 1
sprema upravnog, ) ) o ) o ) o
ekonomskog ili - obavlja pomoéne poslove poticajne mjere, za razvoj turizma i ugostiteljstva,
1 Ref. ¢ 11 turistickog smjeraili | - obavlja pomoéne poslove u organizaciji stru¢nih manifestacija (stru¢ni skupovi, izlozbe, sajmovi i
) eteren ) gimnazija, najmanje | druge manifestacije),
1 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen - obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu
Odsjek za poljoprivredu, Sumarstvo i lovstvo
R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . . Broj
Klasifikacijski i Opis poslova radnog mjesta izvriitelja
b Kategorija | Potkategorija | Razina znanje
r. rang
magistar struke ili - rukovodi, planira, organizira, rasporeduje, prati i nadzire rad Odsjeka, prati stanje u nadleznim
17 Voditelj odsjeka za poljoprivredu, stru¢ni specijalist upravnim podruéjima kroz pracenje i proucavanje propisa, ukazuje na probleme koji se javljaju u 1

Sumarstvo i lovstvo

Rukovoditelj

pravne, ekonomske
ili agronomske
struke, najmanje 4
godine radnog
iskustva na odgova-
raju¢im poslovima,
poloZen drZavni ispit
i poznavanje rada na
racunalu

radu Odsjeka i daje savjete i smjernice za ucinkovito, zakonito i pravovremeno obavljanje poslova iz
nadleZnosti Odsjeka u skladu sa zakonima i aktima Zupana i Zupanijske skupstine,

- rjeSava najsloZenije strateske poslove i zadatke iz djelokruga i nadleznosti Odsjeka te rjesava
najslozenije povjerene poslove drzavne uprave iz upravnih podrucja poljoprivrede i Sumarstva kada
za rjeSavanje upravne stvari nije ovlasten niti jedan sluzbenik Odsjeka,

- rjeSava drugostupanjske upravne postupke po Zalbama na upravne akte jedinica lokalne
samouprave sukladno posebnim propisima,

- predlaze i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju najslozenijih upravnih
stvari i strateskih poslova,




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

- prati i analizira stanje u poljoprivredi i predlaZze poticajne mjere za razvoj poljoprivrede,
stoCarstva, vinogradarstva, proizvodnje hrane, trzista poljoprivrednih proizvoda, Sumarstva, lovstva,
marikulture i ribarstva,

- pruza stru¢nu pomocdi poljodjelcima u cilju unapredenja proizvodnje, obavlja poslove vezano za
kreditne programe Zupanije u cilju razvoja poljoprivredne proizvodnje i ruralnog prostora,

- predlaze mjere u cilju ravhomjernog razvitka poljoprivrede i ruralnog prostora jedinica lokalne
samouprave u Zupaniji,

- sudjeluje u operacionalizaciji nacionalnog projekta navodnjavanja i gospodarenja
poljoprivrednim zemljistem te u organizaciji stru¢nih manifestacija (struéni skupovi, izlozbe, sajmovi
i druge manifestacije),

- prati izvrSavanja ugovora o zakupu lovista, naplate lovozakupnina,

- rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima iz upravnog poljoprivrede (utvrdivanje naknada za
promjenu namjene poljoprivrednog zemljista; prikupljanje potrebne dokumentacije za izradu
zahtjeva i davanje misljenja te suglasnosti u postupku izrade prostornih planova; vodenje evidencije
o promjeni namjene poljoprivrednog zemljista) i Sumarstva (obavljanje poslova koji se odnose na
registraciju dobavljaca boZzi¢nih drvaca i na izdavanje dozvole za kréenje, odnosno Cistu sjecu Sume,
prikupljanje i dostavljanje podataka nadleznom ministarstvu o stanju i promjenama Sumsko-
gospodarskog podrucja na podrucju regionalne jedinice)vodi propisane upisnike i evidencije te
izdaje potvrde iz istih;

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz podrucja poljoprivrede, koji se financiraju iz domadih
izvora i sredstava EU fondova,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.

18.

Visi savjetnik za poljoprivredu,

Sumarstvo i lovstvo

Visi
savjetnik

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne, ekonomske
ili agronomske
struke, najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- predlaZe i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju najsloZenijih strateskih
poslova i zadataka iz djelokruga i nadleznosti Odsjeka te rjeSavanju najsloZenijih povjerenih poslova
drzavne uprave iz upravnih podrucja iz nadleznosti Odsjeka,

- prati i analizira stanje u poljoprivredi i predlaZze poticajne mjere za razvoj poljoprivrede,
stoCarstva, vinogradarstva, proizvodnje hrane, trziSta poljoprivrednih proizvoda, Sumarstva, lovstva,
marikulture i ribarstva,

- pruza struénu pomoci poljodjelcima u cilju unapredenja proizvodnje, obavlja poslove vezano za
kreditne programe Zupanije u cilju razvoja poljoprivredne proizvodnje i ruralnog prostora,

- predlaze mjere u cilju ravhomjernog razvitka poljoprivrede i ruralnog prostora jedinica lokalne
samouprave u Zupaniji,




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

- sudjeluje u operacionalizaciji nacionalnog projekta navodnjavanja i gospodarenja
poljoprivrednim zemljiStem te u organizaciji struc¢nih manifestacija (strucni skupovi, izlozbe, sajmovi
i druge manifestacije),

- prati izvrSavanja ugovora o zakupu lovista, naplate lovozakupnina,

- rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima iz upravnog poljoprivrede (utvrdivanje naknada za
promjenu namjene poljoprivrednog zemljista; prikupljanje potrebne dokumentacije za izradu
zahtjeva i davanje misljenja te suglasnosti u postupku izrade prostornih planova; vodenje evidencije
o promjeni namjene poljoprivrednog zemljista) i Sumarstva (obavljanje poslova koji se odnose na
registraciju dobavljaca bozi¢nih drvaca i na izdavanje dozvole za krcenje, odnosno Cistu sjecu Sume,
prikupljanje i dostavljanje podataka nadleZznom ministarstvu o stanju i promjenama Sumsko-
gospodarskog podrucja na podrucju regionalne jedinice)vodi propisane upisnike i evidencije te
izdaje potvrde iz istih,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz podrucja poljoprivrede, koji se financiraju iz domadih
izvora i sredstava EU fondova,

- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.

19.

Visi strucni suradnik za poljoprivredu.

Sumarstvo i lovstvo

Visi struéni
suradnik

magistar struke ili
strucni specijalist
pravne, ekonomske
ili agronomske
struke, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- predlaze i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju strateskih poslova i
zadataka iz djelokruga i nadleznosti Odsjeka te rjeSavanjupovjerenih poslova drZavne uprave iz
upravnih podrucja iz nadleznosti Odsjeka,

- prati i analizira stanje u poljoprivredi i predlaze poticajne mjere za razvoj poljoprivrede,
stoCarstva, vinogradarstva, proizvodnje hrane, trzista poljoprivrednih proizvoda, Sumarstva, lovstva,
marikulture i ribarstva,

- pruza stru¢nu pomoci poljodjelcima u cilju unapredenja proizvodnje, obavlja poslove vezano za
kreditne programe Zupanije u cilju razvoja poljoprivredne proizvodnje i ruralnog prostora,

- predlaze mjere u cilju ravhomjernog razvitka poljoprivrede i ruralnog prostora jedinica lokalne
samouprave u Zupaniji,

- sudjeluje u operacionalizaciji nacionalnog projekta navodnjavanja i gospodarenja
poljoprivrednim zemljistem te u organizaciji stru¢nih manifestacija (stru¢ni skupovi, izlozbe, sajmovi
i druge manifestacije),

- pratiizvrSsavanja ugovora o zakupu lovista, naplate lovozakupnina,




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

- rjeSava u upravnim stvarima iz upravnog poljoprivrede (utvrdivanje naknada za promjenu
namjene poljoprivrednog zemljista; prikupljanje potrebne dokumentacije za izradu zahtjeva i
davanje misljenja te suglasnosti u postupku izrade prostornih planova; vodenje evidencije o
promjeni namjene poljoprivrednog zemljista) i Sumarstva (obavljanje poslova koji se odnose na
registraciju dobavljaca boZi¢nih drvaca i na izdavanje dozvole za kr¢enje, odnosno Cistu sje¢u Sume,
prikupljanje i dostavljanje podataka nadleZznom ministarstvu o stanju i promjenama Sumsko-
gospodarskog podrucja na podrucju regionalne jedinice) vodi propisane upisnike i evidencije te
izdaje potvrde iz istih,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz podrucja poljoprivrede, koji se financiraju iz domacih
izvora i sredstava EU fondova,

- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.

20.

Strucni suradnik za poljoprivredu,
Sumarstvo i lovstvo

I1L

Strucni
suradnik

sveucili$ni ili stru¢ni
prvostupnik
upravne, ekonomske
ili agronomske
struke, najmanje 3
godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- predlaZe i provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju jednostavnih strateskih
poslova i zadataka iz djelokruga i nadleznosti Odsjeka te rjeSavanjujednostavnih povjerenih poslova
drzavne uprave iz upravnih podrucja iz nadleznosti Odsjeka,

- prati i analizira stanje u poljoprivredi i predlaZze poticajne mjere za razvoj poljoprivrede,
stocarstva, vinogradarstva, proizvodnje hrane, trzista poljoprivrednih proizvoda, Sumarstva, lovstva,
marikulture i ribarstva,

- pruza struénu pomoci poljodjelcima u cilju unapredenja proizvodnje, obavlja poslove vezano za
kreditne programe Zupanije u cilju razvoja poljoprivredne proizvodnje i ruralnog prostora,

- predlaze mjere u cilju ravnomjernog razvitka poljoprivrede i ruralnog prostora jedinica lokalne
samouprave u Zupaniji,

- sudjeluje u operacionalizaciji nacionalnog projekta navodnjavanja i gospodarenja
poljoprivrednim zemljistem te u organizaciji stru¢nih manifestacija (stru¢ni skupovi, izlozbe, sajmovi
i druge manifestacije),

- pratiizvrS8avanja ugovora o zakupu lovista, naplate lovozakupnina,




br.

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija

Razina

Klasifikacijski
rang

Potrebno strucno
znanje

Opis poslova radnog mjesta

Broj
izvrsitelja

- rjeSava u upravnim stvarima iz upravnog poljoprivrede (utvrdivanje naknada za promjenu
namjene poljoprivrednog zemljista; prikupljanje potrebne dokumentacije za izradu zahtjeva i
davanje misljenja te suglasnosti u postupku izrade prostornih planova; vodenje evidencije o
promjeni namjene poljoprivrednog zemljista) i Sumarstva (obavljanje poslova koji se odnose na
registraciju dobavljaca boZi¢nih drvaca i na izdavanje dozvole za kréenje, odnosno Cistu sjecu Sume,
prikupljanje i dostavljanje podataka nadleznom ministarstvu o stanju i promjenama Sumsko-
gospodarskog podrucéja na podrucju regionalne jedinice)vodi propisane upisnike i evidencije te
izdaje potvrde iz istih,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema, koordinira i vodi projekte iz podrucja poljoprivrede, koji se financiraju iz domacih
izvora i sredstava EU fondova,

- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.

21.

Visi referent za poljoprivredu,
Sumarstvo i lovstvo

I1L

Visi referent

sveucili$ni ili struc¢ni
prvostupnik
upravne, ekonomske
ili agronomske
struke, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- provodi mjere u cilju unapredenja rada Odsjeka u rjeSavanju jednostavnih strateskih poslova i
zadataka iz djelokruga i nadleznosti Odsjeka te rjeSavanju jednostavnih povjerenih poslova drzavne
uprave iz upravnih podrucja iz nadleznosti Odsjeka,

- prati i analizira stanje u poljoprivredi,

- pruza struénu pomoci poljodjelcima u cilju unapredenja proizvodnje, obavlja poslove vezano za
kreditne programe Zupanije u cilju razvoja poljoprivredne proizvodnje i ruralnog prostora,

- predlaze mjere u cilju ravnomjernog razvitka poljoprivrede i ruralnog prostora jedinica lokalne
samouprave u Zupaniji,

- sudjeluje u operacionalizaciji nacionalnog projekta navodnjavanja i gospodarenja
poljoprivrednim zemljistem te u organizaciji stru¢nih manifestacija (struc¢ni skupovi, izloZbe, sajmovi
i druge manifestacije),

- pratiizvrSavanja ugovora o zakupu lovista, naplate lovozakupnina,

- rjeSava u upravnim stvarima iz upravnog poljoprivrede (utvrdivanje naknada za promjenu
namjene poljoprivrednog zemljista; prikupljanje potrebne dokumentacije za izradu zahtjeva i
davanje misljenja te suglasnosti u postupku izrade prostornih planova; vodenje evidencije o
promjeni namjene poljoprivrednog zemljista) i Sumarstva (obavljanje poslova koji se odnose na
registraciju dobavljaca boZi¢nih drvaca i na izdavanje dozvole za kréenje, odnosno Cistu sjecu Sume,
prikupljanje i dostavljanje podataka nadleznom ministarstvu o stanju i promjenama Sumsko-
gospodarskog podrucja na podrucju regionalne jedinice)vodi propisane upisnike i evidencije te
izdaje potvrde iz istih,

- obavlja poslove planiranja, pripreme dokumentacije i sudjeluje u postupcima javne nabave,

- priprema i sudjeluje u projektima iz podrucdja poljoprivrede, koji se financiraju iz domacih
izvora i sredstava EU fondova,

- prati propise iz djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




Naziv radnog mjesta

R. Potrebno strucno Opis poslova radnog mjesta Broj
Kategorija| Potkategorija | Razina | K2sifikacijski znanje Pis p gmi izvrsitelja
br. rang
Referent za poljoprivredu, Sumarstvo | srednjastru¢na
22. | . lovst poljop i sprema upravnog - obavlja administrativne poslove za Upravni odjel, 2
110VStvo g
ekonomskog ili . i o . . . . . .
agronomskog smjera | - obavlja pomocne poslove poticajne mjere, za razvoj poljoprivrede, stocarstva, vinogradarstva i
ili gimnazija proizvodnje hrane te iz oblasti Sumarstva, lovstva, marikulture i ribarstva,
j j i - obavlja pomocne poslove u organizaciji struc¢nih manifestacija (stru¢ni skupovi, izloZzbe, sajmovi i
I11. Referent 11. najmanje 1 godina ja pomocne p g j ja ( p j
radnog iskustva na druge manifestacije),
odgovarajucim - obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
poslovima, poloZen
drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu
11. SLUZBA ZA UNUTARN]JU REVIZIJU
R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno Obi | d (ast Broj
.. .. . Klasifikacijski i pis poslova radnog mjesta izvriitelja
Kategorija | Potkategorija | Razina Znanje
br. rang
1. | Procelnik magistar struke ili strucni| ;o2 0isira rad Sluzbe, te planira, rukovodi i koordinira radom Sluzbe, 1
specijalist ekonomske ili
pravne struke, najmanje 5| - obavlja poslove vezane uz strateSko i godiSnje planiranje rada unutarnje revizije prema
godina radnog iskustva na propisanoj metodologiji,
I Glavni 1 odgove}rajuéimv - izraduje strateski i godi$nji plan unutarnje revizije te ih nakon odobrenja Zupana dostavlja
) rukovoditelj ) poslovima, od ¢ega 3 nadleZznom ministarstvu u propisanim rokovima,

godine na poslovima
unutarnje revizije,
strucno ovlastenje
ministra financija za
obavljanje poslova
unutarnje revizije u
javnom sektoru,
organizacijske sposo-
bnosti i komunikaci-jske
vjestine za uspjeSno
upravljanje tijelom
poloZen drzavni ispit i
poznavanje rada na
racunalu

- izraduje izvje$taj o radu Sluzbe i ostala izvje$¢a po zahtjevu Zupana,

- izraduje misljenje unutarnje revizije o sustavu unutarnjih kontrola za podrucja koja su bila
revidirana u godini za koju se daje lIzjava o fiskalnoj odgovornosti kao sastavni dio Izjave,

- odlucuje o pokretanju pojedinacnih revizija u skladu s godisnjim planom unutarnje revizije ili
pokretanju revizija na zahtjev Zupana (ad hoc revizije),

- nadzire provodenje revizija i sudjeluje u provodenju najsloZenijih revizija procesa iz
nadleZnosti Zupanije i njenih proracunskih i izvanproracunskih korisnika izuzev onih koji su
uspostavili unutarnju reviziju samostalno u skladu s vazec¢im propisima,

- Zupanu podnosi konaéno revizijsko izvie$ée o provedenoj reviziji,

- vodi bazu danih preporuka te prati njihovu provedbu,

- suraduje sa SrediSnjom harmonizacijskom jedinicom za unutarnju reviziju Ministarstva
financija i Drzavnim uredom za reviziju,




R. Naziv radnog mjesta Potrebno struéno . . Broj
" " . Klasifikacijski . Opis poslova radnog mjesta L
Kategorija | Potkategorija | Razina Znanje izvrsitelja
br. rang
- pratii predlaze edukaciju unutarnjih revizora u svrhu kontinuiranog stru¢nog usavrsavanja,
- sudjeluje u davanju preporuka, savjeta i informacija radi poboljSanja djelotvornosti i
ucinkovitosti sustava unutarnjih kontrola,
- obavlja i druge poslove po nalogu Zupana ili Zamjenika Zupana.
2 Viéi unutarnii revizor magistar struke ili - sudjeluje u poslovima vezanim uz stratesko i godiSnje planiranje rada unutarnje revizije, te 1
' ) struéni specijalist plana pojedinacne unutarnje revizije,
ekonomsk.e ili Pra"“e - obavlja pojedinacne revizije samostalno ili u timu sukladno odluci procelnika,
. struke, najmanje 8 !
Visi godina radnog iskustva - sudjeluje u provodenju najsloZenijih revizija procesa iz nadleznosti Zupanije i njenih
I1. savjetnik - 2. na odgovarajuéim proracunskih i izvanprora€unskih korisnika izuzev onih koji su uspostavili unutarnju reviziju
specijalist poslovima, od ¢ega 4 samostalno u skladu s vaze¢im propisima,
godine na najsloZenijim | - sudjeluje u izradi miéljenja unutarnje revizije o sustavu unutarnjih kontrola za podrugja koja
poslovima iz podrucja su bila revidirana u godini za koju se daje Izjava o fiskalnoj odgovornosti kao sastavni dio Izjave,
unutarnje revizije, e . - oy . " . -
o e - dokumentira tijek provodenja revizije, te izvjeStava procelnika o tijeku provodenja revizije,
strucno ovlaStenje
ministra financija za - izraduje nacrt revizijskog izvjeS¢a nakon provedene revizije,
obavljanje poslova - prati provedu danih preporuka u revizijskim izvje$¢ima,
_unutarn]e revizije u . - sudjeluje u izradi godisnjeg izvje$¢a unutarnje revizije o obavljenim revizijama i aktivnostima
javnom sektoru, poloZen ) - o
R unutarnje revizije te ostalih izvje$¢a,
drzavni ispiti
poznavanje rada na - sudjeluje u kontinuiranoj stru¢noj izobrazbi i usavrsavanju,
rac¢unalu - prema potrebi sudjeluje u davanju preporuka, savjeta i informacija radi poboljsanja
djelotvornosti i u¢inkovitosti sustava unutarnjih kontrola,
- radi na racunalu,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika, Zupana ili Zamjenika Zupana.
3. | Unutarnji revizor magistar struke ili strucni| - ghavlja pojedinaéne revizije samostalno ili u timu sukladno odluci proéelnika, 1
specijalist ekonomske ili L ) o o L B ) o
pravne struke, najmanje | - dokumentira tijek provodenja revizije, te izvjestava procelnika o tijeku provodenja revizije,
Visi 8 godina radnog iskustva ) . - o, -
II. .. 4, 5 nos - izraduje nacrt revizijskog izvje$¢a nakon provedene revizije,
savjetnik na odgovaraju¢im

poslovima, od cega 4
godine na najslozenijim
poslovima iz podrucja
unutarnje revizije, stru-
¢no ovlastenje ministra
financija za obavljanje
poslova unutarnje revizije
u javnom sektoru, polo-
Zen drzavni ispit i pozna-
vanje rada na racunalu

- prati provedbu danih preporuka u revizijskim izvjes¢ima,

- sudjeluje u izradi godisnjeg izvje$¢a unutarnje revizije o obavljenim revizijama i aktivnostima
unutarnje revizije te ostalih izvjeséa,

- sudjeluje u kontinuiranoj stru¢noj izobrazbi i usavrSavanju,

- prema potrebi sudjeluje u davanju preporuka, savjeta, i informacija radi poboljsanja
djelotvornosti i ucinkovitosti sustava unutarnjih kontrola,

- radi na racunalu,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.




R. Naziv radnog mjesta e Potrebno struéno Onis boslova radnos miesta Broj
Klasifikaciiski > S
Kategorija | Potkategorija | Razina astikaclski zZnanje pis P gEm izvrsitelja
br. rang
4, Pomocni unutarnji revizor magistar struke ili - obavlja pojedinacne revizije samostalno ili u timu sukladno odluci pro&elnika, 1
strucni specijalist L ) o o Lo - ) o
ekonomske ili pravne - dokumentira tijek provodenja revizije, te izvjeStava procelnika o tijeku provodenja revizije
I1. Savjetnik 5. struke, najmanje 3 - izraduje nacrt revizijskog izvje$¢a nakon provedene revizije,

godina radnog iskustva
na odgovarajuc¢im
poslovima, stru¢no
ovlastenje ministra
financija za obavljanje
poslova unutarnje
revizije u javnom
sektoru, poloZen drzavni
ispit i poznavanje rada
na rac¢unalu

- prati provedbu danih preporuka u revizijskim izvjes¢ima,
- sudjeluje u kontinuiranoj strucnoj izobrazbi i usavrsavanju,

- prema potrebi sudjeluje u davanju preporuka, savjeta i informacija radi poboljsanja
djelotvornosti i u¢inkovitosti sustava unutarnjih kontrola,

- radi na racunalu,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika, Zupana ili Zamjenika zupana.
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Osloboden pla¢anja poreza na dodanu vrijednost po €lanku 6. stavku 5. Zakona o porezu
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