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AKTI GRADONAČELNIKA GRADA NOVALJE 

 
     Na temelju članka 25. Uredbe o uredskom poslovanju („Narodne novine“ broj 75/21), članka 2. Naputka o 
brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja („Narodne novine“ broj 132/21) te članka 
46. Statuta Grada Novalje („Županijski glasnik“ Ličko-senjske županije broj 8/21 i 31/21) gradonačelnik Grada 
Novalje dana 14. veljače 2024. godine, donosi  
 

O D L U K U  
o dopuni Plana  klasifikacijskih oznaka u uredskom poslovanju Grada Novalje  

 
Članak 1. 

     Ovom dopunom Plana klasifikacijskih oznaka u uredskom poslovanju Grada Novalje („Županijski glasnik“ Ličko-
senjske županije broj 44/21; u daljnjem tekstu: Plan) utvrđuju se dopunske klasifikacijske oznake za akte koji se 
pojavljuju u radu tijela Grada Novalje.  
 

Članak 2. 
     Planom se utvrđuju klasifikacije prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi, broju dosjea, nazivu upravnog područja i 
djelatnosti unutar podgrupe, kako slijedi: 
 

Glavna grupa, Broj 
dosjea 

Naziv upravnog područja 

grupa i podgrupa ili djelatnosti 

GLAVNA GRUPA     

3   GOSPODARSTVO 

GRUPA     

35   PROSTORNO UREĐENJE, ZAŠTITA OKOLIŠA I PRIRODE 

PODGRUPA     

350   PROSTORNO UREĐENJE 

350-03 

-01 Izrada i donošenje prostornih planova nove generacije - općenito 

-05 Izrada i donošenje PPŽ/PPGZ 

-07 Izrada i donošenje PPUG/PPUO 

-09 Izrada i donošenje UPU (lokalna razina) 

-11 Općenito o transformaciji prostornih planova 

-17 Transformacija PPUG/PPUO 

-19 Transformacija UPU/DPU/PUP (lokalna razina) 

-21 Općenito o stavljanju izvan snage prostornih planova 

-27 Stavljanje izvan snage PPUG/PPUO 

-29 Stavljanje izvan snage UPU/DPU/PUP (lokalna razina) 

-31 
Izrada i donošenje izrada i dopuna prostornih planova nove generacije - 
općenito 

-35 Izrada i donošenje izmjene i dopune PPŽ/PPGZ  

-36 Izrada i donošenje izmjene i dopune UPU županijskog značaja 

-37 Izrada i donošenje izmjene i dopune PPUG/PPUO 

-39 Izrada i donošenje izmjene i dopune UPU/DPU/PUP (lokalna razina) 

-50 Izrada i donošenje PPIGP 

-51 Izrada i donošenje izmjene i dopune PPIGP 

-52 Stavljanje izvan snage PPIGP 

350-08 -01 Provedbeni planovi 

GLAVNA GRUPA   

5  
ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZAŠTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFIJA I 
OBITELJ 
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GRUPA     

51   ZDRAVSTVENE USTANOVE 

PODGRUPA     

510   ZDRAVSTVENE USTANOVE 

510-01 -01 Zdravstvene ustanove - općenito  

GRUPA   

56   ZAŠTITA HRVATSKIH BRANITELJA, VOJNIH INVALIDA I ŽRTAVA RATA 

PODGRUPA   

561  ZAŠTITA HRVATSKIH BRANITELJA IZ DOMOVINSKOG RATA 

561-01 -01  Zaštita hrvatskih branitelja - općenito 

 
Članak 3. 

     Ovaj Plan objavit će se u „Županijskom glasniku“ 
Ličko-senjske županije, a primjenjuje se od 01. velja-
če 2024. godine. 
 
KLASA: 035-01/24-01/01 
URBROJ: 2125/06-01/01-24-02 
Novalja, 14. veljače 2024. godine 
 
                                                                                   Gradonačelnik 
                                                                                  Ivan Dabo, v.r. 
_____________________________________________________ 
 

     Na temelju članka 25. Uredbe o uredskom 
poslovanju („Narodne novine“ broj 75/21), članka 2. 
Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju 
evidencija uredskog poslovanja („Narodne novine“ 
broj 132/21) te članka 46. Statuta Grada Novalje 
(„Županijski glasnik“ Ličko-senjske županije broj 8/21 

i 31/21) gradonačelnik Grada Novalje dana 30. 
listopada 2024. godine, donosi  
 

O D L U K U  
o II. dopuni Plana klasifikacijskih oznaka u 

uredskom poslovanju Grada Novalje  
 

Članak 1. 
     Ovom dopunom Plana klasifikacijskih oznaka u 
uredskom poslovanju Grada Novalje („Županijski gla-
snik“ Ličko-senjske županije broj 44/21; u daljnjem 
tekstu: Plan) utvrđuju se dopunske klasifikacijske 
oznake za akte koji se pojavljuju u radu tijela Grada 
Novalje.  
 

Članak 2. 
     Planom se utvrđuju klasifikacije prema glavnoj 
grupi, grupi i podgrupi, broju dosjea, nazivu upravnog 
područja i djelatnosti unutar podgrupe, kako slijedi: 

 
 

Glavna grupa, Broj 
dosjea 

Naziv upravnog područja 

grupa i podgrupa ili djelatnosti 

GLAVNA GRUPA   RAD I RADNI ODNOSI  

1    

GRUPA    Radni odnosi  

11    

PODGRUPA     

112   

Radni odnos na određeno ili neodređeno vrijeme, prijam u službu na 
određeno ili neodređeno vrijeme, prestanak službe, stavljanje na 
raspolaganje, premještaji, napredovanja, ugovor o djelu, ugovor o 
autorskom djelu, dopunski rad i ostalo 

112-01 
-03 Natječaj za prijam u službu 

-04 Oglas za prijam u službu  

GLAVNA GRUPA  
POLJOPRIVREDA, ŠUMARSTVO, VETERINARSTVO, LOVSTVO, 
RIBARSTVO, VODNO GOSPODARSTVO I ZAŠTITA MORA TE 
STOČARSTVO 

3   

32  VODNO GOSPODARSTVO I ZAŠTITA MORA 
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PODGRUPA   

325  

Zaštita od štetnog djelovanja voda, upravljanje vodnim dobrom i njegovo 
korištenje, navodnjavanje i melioracijska odvodnja, zaštita vode od 
onečišćenja, korištenje voda, poslovi vodopravne inspekcije, javna 
vodoopskrba i javna odvodnja, posebne djelatnosti za potrebe upravljanja 
vodama, suglasnosti u vodnom gospodarstvu, doprinosi i naknade u vodnom 
gospodarstvu, zaštita mora i priobalja, zaštita i upravljanje morskim okolišem 
i ostalo 

325-10 -05 NUV  poslovni  

 -06 NUV stambeni 

 
Članak 3. 

     Ovaj Plan objavit će se u „Županijskom glasniku“ 
Ličko-senjske županije, a primjenjuje se od 04. stude-
nog 2024. godine. 
 
KLASA: 035-01/24-01/03 
URBROJ: 2125/06-01/01-24-02 
Novalja, 30. listopada 2024. godine 
 
                                                                                   Gradonačelnik 
                                                                                  Ivan Dabo, v.r. 
____________________________________________________ 
 

     Na temelju članka 46. Statuta Grada Novalje 
(„Županijski glasnik“ broj 8/21 i 31/21) i članka 20. 
Odluke o socijalnoj skrbi na području Grada Novalje 
(„Županijski glasnik“ Ličko-senjske županije broj 
26/23 i 9A/25) Gradonačelnik Grada Novalje dana 
05. rujna 2025. godine, donosi  
 

O D L U K U 
o sufinanciranju međumjesnog javnog prijevoza  

redovitim učenicima srednjih škola 
 

Članak 1.  
     Sukladno Odluci o kriterijima i načinu financiranja 
troškova javnog prijevoza redovitih učenika srednjih 
škola za školsku godinu 2025./2026. („Narodne novi-
ne“ broj 108/25), Grad Novalja sufinancirat će među-
mjesni javni prijevoz redovitim učenicima srednjih 
škola koji dnevno putuju na relaciji od Paškog mosta 
do Zadra ili na relaciji od trajektnog pristaništa Prizna 
do Senja u školskoj godini 2025./2026. 
     U sufinanciranju troškova prijevoza Grad Novalja 
sudjelovat će u visini 25% cijene mjesečne učeničke 
autobusne karte. 
 

Članak 2. 
     Pravo na sufinanciranje ostvaruju učenici koji 
imaju prebivalište na području Grada Novalje, upisani 
su u srednju školu u školskoj godini 2025./2026. i 
svakodnevno putuju od mjesta stanovanja do škole 
sredstvima redovitog putničkog javnog linijskog prije-
voza. 
     Pravo na sufinanciranje troškova prijevoza iz sta-
vka 1. ovog članka ne ostvaruju učenici kojima se 
troškovi prijevoza u cijelosti financiraju sukladno točki 
IV. Odluke o kriterijima i načinu financiranja troškova 
javnog prijevoza redovitih učenika srednjih škola za 
školsku godinu 2025./2026. godinu („Narodne novi-
ne“ broj 108/25). 
  

Članak 3. 
     Popis učenika koji ostvaruju pravo na sufinanci-
ranje troškova prijevoza obavezan je prilog uz fakturu 

koju izdaju prijevoznici koji održavaju navedene linije, 
a izradit će ga na temelju izdanih propisanih potvrda 
učenicima.  
  

Članak 4. 
     Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a 
objavljuje se u „Županijskom glasniku“ Ličko-senjske 
županije. 
 
KLASA: 024-01/25-01/10 
URBROJ: 2125-6-01/01-25-1 
Novalja, 5. rujna 2025. godine 
 
                                                                                   Gradonačelnik 
                                                                                  Ivan Dabo, v.r. 
_____________________________________________________ 
 

     Na temelju članka 21. Odluke o uvjetima, mjerili-
ma i postupku za utvrđivanje reda prvenstva za 
kupnju stanova iz Programa društveno poticane sta-
nogradnje na području Grada Novalje i članka 46. 
Statuta Grada Novalje („Županijski glasnik“ Ličko-
senjske županije broj 8/21 i 31/21) Gradonačelnik 
Grada Novalje, donosi 
 

O D L U K U 
o produžetku važenja Pročišćene Konačne liste 

reda prvenstva za kupnju stana po Programu 
društveno poticane stanogradnje te Pročišćene 

Konačne dopunske liste reda prvenstva za 
kupnju stana po Programu društveno poticane 

stanogradnje na području Grada Novalje 
 

Članak 1. 
     Ovom Odlukom produžuje se važenje Pročišćene 
Konačne liste reda prvenstva za kupnju stana po 
Programu društveno poticane stanogradnje te Proči-
šćene Konačne dopunske liste reda prvenstva za 
kupnju stana po Programu društveno poticane stano-
gradnje na području Grada Novalje, KLASA: 370-
01/22-01/02, URBROJ: 2125-6-01/01-23-53 od 10. 
svibnja 2023. godine, objavljene na mrežnoj stranici i 
oglasnoj ploči Grada Novalje, za period od dvije 
godine. 
 

Članak 2. 
     Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a 
objavit će se u „Županijskom glasniku“ Ličko-senjske 
županije.  
 
KLASA: 370-01/22-01/02 
URBROJ: 2125-6-01/01-25-79 
Novalja, 31. listopada 2025. godine 
 
                                                                                   Gradonačelnik 
                                                                                  Ivan Dabo, v.r. 
_____________________________________________________ 
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     Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i 
arhivima („Narodne novine” broj 61/18, 98/19, 114/22 
i 36/24), članka 5. i 7. Pravilnika o upravljanju doku-
mentarnim gradivom izvan arhiva („Narodne novine” 
broj 105/20), te članka 46. Statuta Grada Novalje 
(„Županijski glasnik“ Ličko-senjske županije broj 8/21 
i 31/21) gradonačelnik Grada Novalje dana 1. rujna 
2025. donosi  
 

P R A V I L A 
za upravljanje dokumentiranim 

gradivom Grada Novalje 
 
I. OPĆE ODREDBE 

 
Članak 1. 

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom 
Grada Novalje (u daljnjem tekstu: Pravila) uređuju se 
sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaga-
nja i čuvanja, izlučivanja i odabiranja, predaje i pobi-
ranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je 
nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Grada 
Novalje, te o infrastrukturi informacijskog sustava, 
njegovom upravljanju i vanjskim uslugama. 
(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog 
gradiva Grada Novalje s rokovima čuvanja koji 
obuhvaća sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle 
nastati radom Grada Novalje odnosno sve vrste gra-
diva kojih je Grad Novalja u posjedu. 

 
Članak 2. 

     Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju 
rodno značenje, odnose se jednako na muški i ženski 
rod. 
 

Članak 3. 
(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Grada Novalje od 
interesa je za Republiku Hrvatsku i ima njezinu 
osobitu zaštitu.  
(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo 
Grada Novalje odgovoran je gradonačelnik Grada 
Novalje. 
(3) Nadzor nad zaštitom cjelokupnog dokumentarnog 
i arhivskog gradiva Grada Novalje obavlja nadležni 
arhiv/HDA, te se u tom smislu obvezuju na suradnju 
sve osobe odgovorne i zadužene za zaštitu doku-
mentarnog i arhivskog gradiva.  
 

Članak 4. 
(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Grada Nova-
lje čini cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se ne može 
dijeliti. 
(2) Dokumentarno gradivo može se dijeliti ili spajati 
zbog promjene unutarnjeg ustrojstva Grada Novalje, 
prenošenja dijela ili svih poslova na drugog stvara-
telja, zbog preuzimanja dijela ili svih poslova drugog 
stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno mišljenje nadle-
žnog državnog arhiva/HDA. 
(3) Nadležno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili 
spajanju dokumentarnog gradiva dužno je utvrditi 
posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spoje-
nog dokumentarnog gradiva koji preuzima obveze 
zaštite i očuvanja dokumentarnog i arhivskoga gra-

diva koje su za stvaratelja propisane Zakonom o arhi-
vskom gradivu i arhivima. 
 

Članak 5. 
    Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedeće zna-
čenje:  

a) arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno 
gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu, 
povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za zašti-
tu i ostvarivanje prava i interesa osoba i zaje-
dnica, zbog čega se trajno čuva 

b) dokumentarno gradivo su sve informacije 
zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale, 
zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djela-
tnosti pravnih i fizičkih osoba te mogu pružiti 
uvid u aktivnosti i činjenice povezane s njiho-
vom djelatnošću 

c) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku 
je gradivo u digitalnom obliku zapisa i pohra-
njeno na strojno čitljivom nosaču informacija, 
nastalo kao izvorno digitalno gradivo ili pretvo-
rbom gradiva u digitalni oblik  

d) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku 
za trajno čuvanje je gradivo čiji je sadržaj zapi-
san u digitalnom obliku i pohranjen na strojno 
čitljivom nosaču zapisa pri čemu takav digitalni 
oblik kao i nosač zapisa osigurava učinkovitu 
trajnu pohranu i sukladnost tehnološkom ra-
zvoju u skladu sa Zakonom o arhivskom gra-
divu i arhivima 

e) identifikator zapisa ili označitelj predstavlja 
skup znakova dodijeljenih metapodacima i/ili 
informacijskom objektu s ciljem jedinstvena 
označavanja 

f) informacijski sustav za upravljanje gradi-
vom je sustav koji prikuplja, pohranjuje, čuva, 
obrađuje i isporučuje informacijske objekte 

g) informacijski objekt je temeljni oblik sadržaja 
informacijskog sustava koji obuhvaća podatke i 
informacije o njima 

h) informacijski paket čine informacijski objekt i 
pripadajući metapodaci koji čine cjelinu prikla-
dnu za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opi-
snih podataka mogu sadržavati digitalne kopije 
i/ili podatke o tim kopijama, informacije o paki-
ranjima i drugo 

i) izlučivanje je postupak kojim se iz cjeline gra-
diva izdvajaju jedinice čiji je utvrđeni rok čuva-
nja istekao 

j) lokator zapisa je podatak o smještaju koji osi-
gurava pristup i korištenje zapisa 

k) metapodaci su strukturirane informacije o 
podacima koje opisuju informacijski objekt i 
olakšavaju pretraživanje, korištenje i upravlja-
nje gradivom 

l) odabiranje arhivskoga gradiva je postupak 
kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon po-
stupka vrednovanja odabire arhivsko gradivo 
za trajno čuvanje  

m) pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela 
javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlaže i 
čuva dokumentarno i arhivsko gradivo 
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n) popis dokumentarnog gradiva s rokovima 
čuvanja je hijerarhijski uređen popis vrsta gra-
diva koje nastaju u okviru pojedinih područja 
djelatnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja gra-
diva u kojem su za jedinice gradiva upisani 
rokovi čuvanja, način određivanja početka 
tijeka roka i uputa o postupanju nakon isteka 
roka 

o) posjednik gradiva je pravna ili fizička osoba 
koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva kojem 
nije stvaratelj, nego ga drži s bilo kojega naslo-
va (npr. pravni je slijednik stvaratelja ili je gra-
divo strane provenijencije odnosno slučajno je 
došlo u posjed i sl.) 

p) pretvorba gradiva je postupak prebacivanja 
gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz 
očuvanje autentičnosti, integriteta, pouzdanosti 
i iskoristivosti 

q) popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedi-
nica gradiva u posjedu Grada Novalje bez 
obzira na mjesto čuvanja, organiziran prema 
sadržajnim cjelinama 

r) stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna 
ili fizička osoba, ili grupa osoba, koje obavljaju 
određenu djelatnost i čijim djelovanjem nastaje 
dokumentarno i arhivsko gradivo 

s) tehnička jedinica gradiva je jedinica fizičke 
organizacije gradiva (svežanj, kutija, knjiga, 
fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska 
traka) 

t) upravljanje dokumentarnim i arhivskim gra-
divom je segment organizacije poslovanja koji 
skrbi za nastanak, prosljeđivanje, organizaciju, 
obradu, vrednovanje i zaštitu dokumentacije. 
Dokumentacija sadrži informacije koje su vrije-
dan resurs i važna poslovna imovina, omogu-
ćuje dokumentiranje i zaštitu prava i interesa 
organizacije, zaposlenika i stranaka, podupire 
obavljanje aktivnosti unutar organizacije, osi-
gurava zaposlenicima pristup informacijama 
koje su im potrebne u obavljanju posla, konti-
nuitet poslovanja i štiti organizaciju od rizika 
kojima bi mogla biti izložena 

u) vrednovanje je postupak kojim se utvrđuju 
rokovi čuvanja dokumentarnog gradiva te oda-
bire koje dokumentarno gradivo ima svojstvo 
arhivskoga gradiva. 

 
Članak 6. 

     Gradivom se upravlja prema sljedećim načelima: 
a) autentičnost je svojstvo dokumenta ili druge 

jedinice gradiva koje potvrđuje istinitost, cjelo-
vitost, nespornost podrijetla te njegovu izvo-
rnost 

b) cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge 
jedinice gradiva koje potvrđuje da njihov 
sadržaj nije mijenjan i da jedinica sadrži sve 
sastavnice koje treba sadržavati 

c) čitljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedi-
nice gradiva koje osigurava mogućnost uvida, 
pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja 
njegova sadržaja 

d) povjerljivost je svojstvo koje osigurava da 
dokument ili druga jedinica gradiva ne budu 
dostupni ili otkriveni neovlaštenim osobama 

e) vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svo-
jstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje 
pruža jamstvo o tome tko je izradio dokument, 
odnosno drugu jedinicu dokumentacije 

f) prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da 
zajedno s pripadajućim metapodacima bude 
izvezena iz informacijskog sustava u kojem se 
nalazi u unaprijed definiranom obliku i pomoću 
unaprijed definiranih funkcionalnosti sustava. 

 
 
II. OBVEZE GRADA NOVALJE KAO STVARA-

TELJA I/ILI POSJEDNIKA DOKUMENTARNOG I 
ARHIVSKOG GRADIVA 

 
Članak 7. 

     Grad Novalja kao stvaratelj i/ili posjednik doku-
mentarnog i arhivskog gradiva dužan je: 
 

- uspostaviti informacijski sustav i propisati ga 
Pravilima kako bi osigurao da dokumentarno 
gradivo koje posjeduje bude primjereno zašti-
ćeno, sređeno i opisano, te dostupno ovlašte-
nim osobama 

- utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog 
dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku 

- osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nasta-
loga u fizičkom ili analognom obliku u digitalni 
oblik 

- odrediti rok čuvanja za sve vrste gradiva koje 
nastaje njegovim radom te takav Popis doku-
mentarnog gradiva s rokovima čuvanja dosta-
viti nadležnom arhivu/HDA na odobrenje 

- odrediti rok čuvanja i za sve vrste gradiva u 
posjedu koje nije nastalo radom Grada Novalje 
ili radom tijela čiju djelatnost nastavlja 

- izlučiti i uništiti dokumentarno gradivo u fizi-
čkom ili analognom i digitalnom obliku kojemu 
su protekli rokovi čuvanja i nema značenja za 
tekuće poslovanje stvaratelja gradiva niti svo-
jstvo arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra 

- uništiti i prije isteka rokova fizičko ili analogno 
dokumentarno gradivo pretvoreno u digitalni 
oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene 
provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe i ako je 
ishođena potvrda o sukladnosti 

- osigurati prostore za odlaganje i čuvanje doku-
mentarnog gradiva u fizičkom ili analognom 
obliku i čuvanje gradiva u digitalnom obliku 
(serveri i prateća IT infrastruktura) 

- dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evi-
dencija gradiva) nadležnom arhivu/HDA 

- obavještavati nadležni arhiv/HDA o svim važni-
jim promjenama u vezi s gradivom i omogućiti 
uvid u stanje gradiva 

- izvijestiti nadležni arhiv/HDA o svakoj promjeni 
statusa i ustrojstva radi davanja mišljenja o 
postupanju s gradivom. 
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III. UPRAVLJANJE GRADIVOM 
 

1. INFORMACIJSKI SUSTAVI 
 

Članak 8. 
     Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja doku-
mentarnim i arhivskim gradivom: 
 

- sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i 
podzakonskih propisa te internim Pravilima 

- sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja 
mora biti pregledna te jasno i dosljedno stru-
kturirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrži 
sve jedinice dokumentacije koje mogu nastati 
tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, što se 
utvrđuje analizom poslovnih aktivnosti; klasifi-
kacijskim ili razredbenim planom dokumenta-
cije treba biti obuhvaćeno cjelokupno poslo-
vanje organizacije i sva dokumentaciju koja pri 
tome može nastati, a pri čemu je potrebno 
predvidjeti mjesto pojedinih jedinica dokume-
ntacije u ukupnoj strukturi dokumentacije 

- u svrhu ostvarivanja prava i zaštite interesa, 
podrške poslovanju i postizanju poslovnih 
ciljeva te očuvanja poslovnog identiteta, potre-
bno je provesti vrednovanje ukupne doku-
mentacije, odnosno odrediti rokove čuvanja 
spisa  

- dokumentaciju kojoj prođu rokovi čuvanja po-
trebno je izlučiti 

- osigurati zaštitu i dugotrajno čuvanje gradiva u 
pismohrani te su tomu prilagođeni i zahtjevi u 
svezi s prostorom, opremom i minimalnim uvje-
tima smještaja 

- osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno 
omogućiti njenu dostupnost i korištenje.  

 
Članak 9. 

     Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom 
odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama Grada 
Novalje te su principe i postupanja dužni poznavati 
svi zaposlenici. 

 
Članak 10. 

(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu 
Grada Novalje moraju se nalaziti u uređenom info-
rmacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti 
identificirane u njemu i dostupne osobama koje imaju 
pravo pristupa podacima koje gradivo sadrži. 
(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje 
gradivom koji Grad Novalja koristi mora biti određeno 
koje se gradivo u njemu čuva, te osoba/osobe odgo-
vorne za sustav kao i osigurana cjelovitost gradiva u 
sustavu. 
(3) Ako Grad Novalja posjeduje gradivo koje se ne 
nalazi u uređenom informacijskom sustavu upra-
vljanja gradivom, odnosno onaj čije jedinice gradiva 
nisu jednoznačno identificirane, primjereno zaštićene 
i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa 
podacima koje gradivo sadrži, dužan je o tome 
obavijestiti nadležni arhiv/HDA. 
 

2.  ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFO-
RMACIJSKI SUSTAV 

 
Članak 11. 

(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski 
sustav za upravljanje gradivom u pravilu čim nastanu, 
odnosno čim se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva 
u informacijski sustav za upravljanje gradivom biti će 
zabilježeno najmanje podacima o vremenu zaprima-
nja, izvoru iz kojeg je jedinica zaprimljena i osobi koja 
je zaprimila jedinicu gradiva. 
(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informa-
cijski sustav za upravljanje gradivom potrebno je 
primjereno zaštititi od mijenjanja, brisanja ili doda-
vanja. 
(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog 
sustava u drugi, obvezno se prenose na odgovarajući 
način i metapodaci izvornog sustava koji se odnose 
na jedinice gradiva koje se prenose te ne smije doći 
do gubitka mogućnosti identifikacije jedinice gradiva 
za koju je određeno da se čuva trajno niti do gubitka 
metapodataka o takvoj jedinici gradiva. 

 
Članak 12. 

(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran 
metapodacima u odgovarajućem informacijskom su-
stavu koji su trajno logički povezani s jedinicom gradi-
va. 
(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadržavaju 
jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme nastanka, 
oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva Grada 
Novalje s rokovima čuvanja kojoj jedinica pripada, 
podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za 
nastanak jedinice gradiva, podatke o ograničenjima 
dostupnosti (ako ih ima) te predviđeni rok čuvanja. 
(3) Podaci o ograničenjima dostupnosti sadrže pra-
vnu osnovu za svako pojedino ograničenje. 
(4) Grad Novalja je dužan osigurati nepromjenjivost 
podataka o nastanku jedinice gradiva najmanje do 
isteka roka čuvanja jedinice gradiva. 
 

Članak 13. 
(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja doku-
mentarnim gradivom Grada Novalje mora sadržavati 
Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom 
sustavu.  
(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom susta-
vu za upravljanje gradivom Popis cjelokupnog gra-
diva mora sadržavati najmanje one podatke koji su 
označeni kao obvezni podaci u specifikaciji metapo-
dataka koju donosi i objavljuje na svojim mrežnim 
stranicama HDA, a mora sadržavati najmanje poda-
tke koji identificiraju jedinice gradiva, podatke o vre-
menu nastanka, količini, vrsti, obliku i stvaratelju gra-
diva te podatke o dostupnosti i mogućim ograniče-
njima prava korištenja. 
(3) Popis treba omogućiti pouzdano pretraživanje i 
identifikaciju jedinica gradiva, provjeru njihove aute-
ntičnosti, cjelovitosti, utvrđivanje dostupnosti, pregled 
podataka o nastanku, zaprimanju i obradi jedinice i 
pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identify-
kaciju svih jedinica gradiva koje su nastale ili zapri-
mljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvara-
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telja gradiva, identifikaciju jedinica gradiva najmanje 
do razine osnovne jedinice udruživanja dokumenata 
(predmet). 
 
3.  POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA 

 
Članak 14. 

(1) Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija 
gradiva) mora sadržavati popise cjelokupnog gradiva 
svih informacijskih sustava Grada Novalje. 
(2) Grad Novalja jednom godišnje, te uvijek po 
zahtjevu nadležnog arhiva/HDA, dostavlja popis cje-
lokupnog gradiva, odnosno njegove ispravke i dopu-
ne, sa stanjem na zadnji dan prethodne godine.  
(3) Popis iz stavka 1. ovog članka Grad Novalja vodi i 
dostavlja u strukturiranom elektroničkom obliku nadle-
žnom arhivu/HDA na način propisan člankom 13. 
Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom 
izvan arhiva. 
 

Članak 15. 
(1) Popis iz članka 14. mora sadržavati najmanje one 
podatke koji su označeni kao obvezni podaci u 
specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na 
mrežnim stranicama Hrvatski državni arhiv. 
(2) Za gradivo u elektroničkom (digitalnom) obliku 
Popis treba sadržavati podatke koji su potrebni za 
provjeru cjelovitosti gradiva. 
 
4.  PRETVORBA GRADIVA 

 
Članak 16. 

(1) Dokumentarno gradivo može se pretvoriti u digi-
talni oblik na način da su očuvani autentičnost, cjelo-
vitost, vjerodostojnost podrijetla, čitljivost i povjerlji-
vost gradiva tijekom pretvorbe i nakon pretvorbe u 
obliku u koji je pretvoreno. 
(2) Pretvorba gradiva Grada Novalje mora biti oba-
vljena u obliku koji pruža jamstvo glede pouzdanosti i 
uporabivosti gradiva na način: 

- da su sačuvana sva bitna svojstva, sastavnice, 
učinci i uporabivost izvornoga gradiva (očuva-
nje cjelovitosti gradiva) 

- da je izvršena na način koji pruža razumno ja-
mstvo da nije obavljeno neovlašteno i nedoku-
mentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje 
svojstava gradiva 

- da je obavljena u skladu s utvrđenim pravilima 
i da je primjereno dokumentirana  

- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom 
zaštite autorskog prava, izvršena uz poštivanje 
propisa kojima se uređuje autorsko pravo 

- da je obavljena u skladu s drugim propisima 
kojima se uređuju uvjeti i postupci pretvorbe 
određenih vrsta dokumentarnoga gradiva.   

 
Članak 17. 

(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se 
obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik kod Grada 
Novalje mora sadržavati podatke o softveru i hardve-
ru koji se koriste, informacijskim objektima koji 
nastaju ili se obrađuju u postupku pretvorbe, kao i 

mrežni plan i detaljnu specifikaciju postupka pretvo-
rbe. 
(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog članka, doku-
mentacija treba sadržavati: 

- upute za administraciju i održavanje sustava 

- upute za korisnike sustava 

- procjenu rizika i specifikaciju mjera informa-
cijske sigurnosti koje je potrebno provoditi 

- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete 
pretvorbe 

- upute za postupanje s gradivom koje se pre-
tvara u digitalni oblik (priprema za snimanje, 
postupak snimanja, zaštita podataka, postu-
panje s izvornim gradivom nakon pretvorbe). 

(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora 
biti primjereno dokumentiran sukladno utvrđenoj 
razini rizika, tako da je moguće provjeravati tko je i 
kada obavio pretvorbu te u kojem tehničkom i orga-
nizacijskom okruženju. 
 

Članak 18. 
(1) Grad Novalja mora u postupku pretvorbe procije-
niti razinu rizika u odnosu na gubitak autentičnosti, 
cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, čitljivost ili 
povjerljivost gradiva te utvrditi je li taj rizik umjeren, 
visok ili vrlo visok. 
(2) Način utvrđivanja rizika definira se sukladno 
odredbama članaka 26. i 27. Pravilnika o upravljanju 
dokumentarnim gradivom izvan arhiva. 
 

Članak 19. 
(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gra-
diva jasno se utvrđuje na način da se određuje koje 
gradivo treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje 
u pretvorbi gradiva i način na koji ih treba obaviti. 
(2) Postupak pretvorbe gradiva uključuje stvaranje 
podataka koji omogućuju provjeru cjelovitosti gradiva 
nakon pretvorbe, način i vrijeme provjere cjelovitosti i 
kvalitete u obliku u koji je pretvoreno, sukladno utvrđe-
noj razini rizika od gubitka cjelovitosti. 
(3) Postupkom pretvorbe mora biti određeno kako se 
i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta pretvorbe 
sukladno propisanim pravilima te može li se i pod 
kojim uvjetima izvorno gradivo uništiti. 
(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, 
osiguranje cjelovitosti gradiva Grada Novalje obavlja 
se sukladno člancima 22., 23. i 25. Pravilnika o 
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva. 
(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu 
gradiva kod Grada Novalje mora biti u skladu sa čla-
nkom 21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim 
gradivom izvan arhiva. 

 
Članak 20. 

(1) HDA na zahtjev Grada Novalje provodi ocjenu 
sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe 
i čuvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom 
gradivu i arhivima te Pravilnika o upravljanju dokume-
ntarnim gradivom izvan arhiva putem Obrasca za 
provjeru sukladnosti te izdaje odgovarajuću potvrdu o 
sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvo-
rbe i čuvanja gradiva. 
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(2) Grad Novalja je dužan obavijestiti HDA o svakoj 
izmjeni pravila, tehnologije ili postupaka u pretvorbi i 
čuvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, 
te radi provjere sukladnosti dostaviti HDA Obrazac za 
provjeru sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka 
pretvorbe i čuvanja gradiva. 
 
5.  POHRANA I ZAŠTITA GRADIVA U PISMO-

HRANI 
 

Članak 21. 
(1) Sve organizacijske jedinice Grada Novalje dužne 
su cjelovito i primjereno dokumentirati poslove koje 
obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih 
normativnih akata koji uređuju djelatnost i način rada 
Grada Novalje. 
(2) Riješene predmete u fizičkom ili analognom obliku 
potrebno je tehnički opremiti u svrhu zaštite, stoga se 
stavljaju u za to određene omote, fascikle, registra-
tore, arhivske kutije, svežnjeve, uveze ili arhivske 
mape (fascikle s preklopom) i druge primjerene 
tehničke jedinice. 
(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo 
čuva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni procesi, a 
nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu. 
(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je 
za dokumentarno i arhivsko gradivo koje nastaje u 
njegovom poslovnom području, od trenutka zaprima-
nja i obrade do predaje na daljnje čuvanje. Svaki 
zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zadu-
žen u pogledu sadržaja, podataka, pravodobne obra-
de te ukupnog stanja svakog predmeta kojim 
raspolaže. Svaki zaposlenik koji je zadužen za gra-
divo do predaje u pismohranu, dužan ga je tijekom 
godine odlagati po utvrđenom planu koji odgovara 
naravi posla te ga svrstati u odgovarajuće arhivske 
jedinice. Na svakoj tehničkoj jedinici, ispisuju se slije-
deći podaci: 

- naziv stvaratelja 

- ustrojstvena jedinica 

- godina (raspon) nastanka gradiva 

- naziv i vrsta gradiva 

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici 

- rok čuvanja gradiva. 
 

Članak 22. 
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Grada Novalje, 
u fizičkom ili analognom obliku prikuplja se, zaprima, 
obrađuje, evidentira, odabire i izlučuje te osigurava 
od oštećenja i gubitka u odgovarajućoj ustrojstvenoj 
jedinici i/ili pismohrani Grada Novalje. 
(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i 
određene cjeline gradiva u fizičkom ili analognom obli-
ku mogu se čuvati i obrađivati u drugim ustrojstvenim 
jedinicama, ako je to potrebno radi poslovanja te ako 
je tako utvrđeno ovim Pravilima ili posebnom odlu-
kom. 
 

Članak 23. 
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizičkom ili 
analognom obliku predaje se u pismohranu u sređe-
nom stanju, u tehnički oblikovanim i označenim arhi-

vskim jedinicama te uz popis jedinica gradiva obu-
hvaćenog primopredajnim zapisnikom. 
(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlašteni 
zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna osoba za 
rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani. 
(3) Primopredajni zapisnik izrađuje se u dva primje-
rka, od kojih jedan čuva ustrojstvena jedinica koja 
predaje dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna 
osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u 
pismohrani. 
(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno 
zaposlenik u pismohrani, dužan je pregledati cjelo-
kupno preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti 
točnost upisanih podataka. 
 

Članak 24. 
(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog 
gradiva na način propisan odredbama ovih Pravila, 
gradivo se raspoređuje na primjerene police, odno-
sno u ormare u odgovarajućim prostorijama pismo-
hrane. 
(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se 
prema funkcionalnim dokumentacijskim cjelinama, 
vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima čuva-
nja. 
(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gra-
diva na police i u ormare, obavlja se označavanje 
tehničkih jedinica gradiva. 
 

Članak 25. 
     U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljede-
će evidencije: 

- evidencija ulaska gradiva u pismohranu 

- knjiga posudbe ili korištenja – upisuju se poda-
ci o gradivu koje je izdano na privremeno kori-
štenje putem odgovarajuće potvrde (reversa), 
a za uvid i izdavanje kopija gradiva u digita-
lnom obliku potreban je samo upis u evide-
nciju. 

 
5.1.  Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohra-

ne i zaštite gradiva 
 

Članak 26.  
(1) Grad Novalja dužan je osigurati primjerene uvjete, 
prostor, opremu i stručno osoblje za pohranu i zaštitu 
dokumentarnog i arhivskog gradiva. 
(2) U slučaju pohrane dokumentarnog i arhivskog 
gradiva u računalni oblak, gradivo se mora čuvati u 
zasebnom računalnom oblaku, zaštićeno enkripcijom 
i lozinkom, mora se znati gdje je fizičko mjesto pohra-
ne gradiva u svim fazama pohrane i obrade doku-
mentarnog i arhivskog gradiva te isto ne smije biti 
izvan granica Republike Hrvatske.  
(3) Grad Novalja mora osigurati odgovarajuću sigu-
rnost za hardver i softver te kontrolu za pristup infor-
macijskom sustavu za pohranu gradiva. 
(4) Nadležni državni arhiv/HDA nadzire uvjete pohra-
ne i zaštite gradiva. 
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5.2.  Pohrana i zaštita gradiva u fizičkom ili analo-

gnom obliku 
 

Članak 27. 
(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zaštitu gra-
diva smatraju se spremišta: 

- koja su čista, uredna, suha, zračna i zaštićena 
od prodora nadzemnih i podzemnih voda 

- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od 
prostorija u kojima se čuvaju lako zapaljive 
tvari, od izvora prašenja i onečišćenja zraka 

- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih 
postrojenja, instalacija i vodova (plinskih, vodo-
vodnih, kanalizacijskih) 

- opremljena odgovarajućim električnim instala-
cijama, sa središnjim isključivanjem 

- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju 
štetna zračenja 

- osigurana od provale 

- kojima je zapriječen pristup neovlaštenim oso-
bama, u radno vrijeme i izvan radnog vremena 

- u kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 – 
20 °C, a relativna vlažnost 45 – 55 % 

- koje su opremljene vatrodojavnim uređajima i 
uređajima za suho gašenje požara. 

 
(2) Gradivo se oprema na način koji omogućuje 
sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i osigurava 
zaštitu primjerenu roku čuvanja gradiva (omoti, kutije 
i slične tehničke jedinice). 
(3) Tehničke jedinice gradiva označavaju se poda-
cima koji se nedvojbeno povezuju s podacima u 
Popisu cjelokupnog gradiva. 
 

Članak 28. 
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema 
zaštitnom opremom koja omogućuje sigurno ruko-
vanje i štiti ga od oštećenja. 
(2) Spremišta u kojima se čuva gradivo potrebno je 
opremiti metalnim policama ili ormarima koji su pri-
mjereni za smještaj gradiva. 
(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se 
držati na podu, stolovima ili drugim mjestima koja 
nisu namijenjena za njegovo odlaganje. 
(4) Pri izvođenju radova u spremištima u kojima se 
čuva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i prilikom 
čišćenja tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i 
postupci koji mogu biti štetni za gradivo (upotreba 
otvorenog plamena, korištenje agresivnih kemijskih 
sredstava i zapaljivih tvari, pretjerano vlaženje), 
pogotovo ako gradivo nije prethodno izmješteno na 
mjesto sigurno od posljedica primjene tih sredstava i 
postupaka. 
 
5.3.  Pohrana i zaštita gradiva u digitalnom obliku 

 
Članak 29. 

(1) Grad Novalja je dužan sustavno upravljati gradi-
vom u digitalnom obliku u informacijskom sustavu koji 
osigurava primjerenu razinu zaštite gradiva i oču-
vanje autentičnosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podri-
jetla, čitljivosti i povjerljivosti gradiva te sustavom koji 

omogućava upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili 
navedenih svojstava gradiva. 
(2) Gradivo treba biti zaštićeno od gubitka izradom 
sigurnosnih kopija ili drugom odgovarajućom mjerom 
informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika. 
(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku 
trebaju biti dokumentirani. 
(4) Informacijski sustav u kojem se čuva arhivsko 
gradivo u digitalnom obliku treba omogućiti izvoz 
jedinica arhivskog gradiva i pripadajućih metapo-
dataka. 
 
6.  VREDNOVANJE GRADIVA I IZRADA POPISA 

DOKUMENTARNOG GRADIVA S ROKOVIMA 
ČUVANJA 

 
Članak 30.   

(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva naziv 
stvaratelja/posjednika s rokovima čuvanja iz članka 1. 
ovih Pravila dostavljaju se nadležnom državnom 
arhivu/HDA na odobrenje. 
(2) Ako nadležni arhiv u roku od trideset dana od 
dana zaprimanja zahtjeva ne izda odobrenje ili ne 
odbije izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga članka, 
smatra se da je ovo odobrenje izdano.  
 

Članak 31. 
(1) Grad Novalja određuje rokove čuvanja dokume-
ntarnog gradiva sukladno propisima koji uređuju obve-
zu čuvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama 
poslovanja i zaštite vlastitih i tuđih prava i interesa, 
interesa javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge 
znanosti te prema oglednim popisima gradiva s 
rokovima čuvanja i uputama nadležnog državnog 
arhiva/HDA. 
(2) Ukoliko Grad Novalja posjeduje gradivo koje nije 
nastalo njegovim radom ili radom tijela čiju djelatnost 
nastavlja, dužan je utvrditi rokove čuvanja i za to 
gradivo.  
(3) Ako u radu Grada Novalje nastane jedinica gra-
diva koja nije predviđena u Popisu dokumentarnog 
gradiva Grada Novalje s rokovima čuvanja, Grad 
Novalja dužan je dopuniti taj Popis na propisani 
način. 
 

Članak 32. 
     Ukoliko Grad Novalja vodi cjelokupnu ili dio doku-
mentacije u digitalnom i u fizičkom ili analognom obli-
ku, podaci o djelomičnom ili potpunom podudaranju 
jedinica gradiva u digitalnom i u fizičkom ili analo-
gnom obliku moraju biti naznačeni u Popisu cjelo-
kupnog gradiva. 
 
7.  POSTUPAK IZLUČIVANJA I UNIŠTENJA 

DOKUMENTARNOG GRADIVA 
 

Članak 33. 
     Dokumentarno gradivo u fizičkom ili analognom i u 
digitalnom obliku, odnosno gradivo s ograničenim 
roko-vima, čuva se do isteka rokova utvrđenih 
popisom dokumentarnog gradiva Grada Novalje s 
rokovima čuvanja. 
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Članak 34. 
(1) Izlučivanje i uništavanje dijela dokumentarnog 
gradiva kojemu su istekli rokovi čuvanja prema 
Popisu dokumentarnoga gradiva Grada Novalje s 
rokovima čuvanja, vrši se redovito po isteku rokova 
čuvanja temeljem:  

- odobrenja nadležnog arhiva/HDA kojim se 
odobrava izlučivanje i uništenje gradiva po 
provedenom pojedinačnom postupku za odre-
đeno gradivo 

- odobrenja nadležnog arhiva/HDA kojim se 
odobrava izlučivanje i uništenje određenih 
kategorija gradiva prema odobrenom popisu 
gradiva s rokovima čuvanja bez provođenja 
posebnog postupka za svaki pojedinačni 
postupak (kratica: IBP) 

(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog članka daju se na 
prijedlog Grada Novalje i na temelju odobrenog Popi-
sa dokumentarnog gradiva Grada Novalje s rokovima 
čuvanja. 
 
7.1. Postupak izlučivanja i uništenja dokumenta-

rnog gradiva po provedenom pojedinačnom 
postupku za određeno gradivo 

 
Članak 35. 

(1) Postupak izlučivanja i uništenja dokumentarnog 
gradiva pokreće gradonačelnik.  
(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlučivanje 
gradiva prilaže se popis gradiva koje se predlaže za 
izlučivanje s podacima o oznaci, vrsti, količini, vre-
menu nastanka gradiva te o osnovi za izlučivanje. 
(3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog 
članka predlaže dokumentarno gradivo u fizičkom ili 
analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi čuvanja 
ali je pretvoreno u digitalni oblik obavezno se prilaže i 
važeća potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, 
postupaka pretvorbe i čuvanja gradiva. 
 

Članak 36. 
(1) Popis gradiva predloženog za izlučivanje dosta-
vlja se nadležnom arhivu/HDA.  
(2) Nadležni državni arhiv/HDA donosi rješenje o 
odobrenju izlučivanja i uništavanja gradiva u roku od 
trideset dana od zaprimanja prijedloga. 
 

Članak 37. 
(1) Izlučeno gradivo uništava se na način koji osigu-
rava zaštitu tajnosti podataka i onemogućuje neovla-
šteni pristup osobnim podacima. 
(2) Postupak izlučivanja gradiva i uništenje izlučenog 
gradiva dokumentira se bilježenjem odgovarajućih 
metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili dru-
gim odgovarajućim dokumentom. 
(3) Podatke o izlučenom i uništenom gradivu potre-
bno je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva. 
 
7.2. Postupak izlučivanja i uništenja dokumenta-

rnog gradiva bez provođenja posebnog 
postupka za svaki pojedinačni postupak 

 
Članak 38. 

(1) Grad Novalja može izlučiti i uništiti određene 
kategorije gradiva bez provođenja posebnog postu-
pka za svaki pojedinačni postupak, što mora biti 

posebno definirano u Popisu dokumentarnog gradiva 
Grada Novalje s rokovima čuvanja. 
(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest 
nadležnom arhivu/HDA. 
 
8.  DOSTUPNOST I KORIŠTENJE GRADIVA 
 

Članak 39. 
     Dokumentarno i arhivsko gradivo Grada Novalje 
dostupno je od njegova nastanka, ako zakonima i 
podzakonskim aktima koji uređuju dostupnost nije 
određeno drugačije. 

 
Članak 40. 

     Korištenje gradiva utvrđuje se informacijskim susta-
vima. 
 
9.  PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA 

NADLEŽNOM ARHIVU/HDA 
 

9.1. Priprema gradiva za predaju 
 

Članak 41. 
(1) Javno arhivsko gradivo predaje se nadležnom 
državnom arhivu/HDA sređeno, popisano, u zaokru-
ženim cjelinama, tehnički opremljeno i označeno, i u 
digitalnom obliku koji je primjeren za trajno čuvanje. 
(2) Prije predaje gradiva Grad Novalja dužan je 
izraditi popis gradiva koje se predaje, a popis je 
potrebno izraditi u prethodno utvrđenom strukturira-
nom elektroničkom formatu i dostaviti nadležnom 
državnom arhivu/HDA. 
(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za pre-
daju nadležnom državnom arhivu/HDA tako da se 
oblikuje u informacijske pakete za predaju koji sadrže 
jednoznačno identificirane datoteke i s njima pove-
zane metapodatke. 
(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje 
je utvrđeno da su prihvatljivi za predaju gradiva arhi-
vima vodi Hrvatski državni arhiv. 

 
Članak 42. 

     Troškove predaje, sređivanja popisivanja, opre-
manja i pretvorbe gradiva u digitalni oblik za trajno 
čuvanje, podmiruje Grad Novalja. 

 
9.2.  Predaja gradiva u digitalnom obliku 

 
Članak 43. 

(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se 
nadležnom državnom arhivu/HDA u roku koji nije dulji 
od deset godina od njegova nastanka, osim ako dru-
gim zakonom odnosno podzakonskim aktom donese-
nim na temelju zakona, nisu propisani dodatni uvjeti 
za čuvanje klasificiranih podataka. 
(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku 
obvezno se provjerava cjelovitost i čitljivost gradiva 
koje se predaje kao i predani sadržaj koji mora biti 
siguran i neškodljiv za unos u informacijski sustav 
nadležnog državnog arhiva/HDA. 
(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku može se 
preuzimati u arhiv automatiziranim povremenim 
pobiranjem s mrežno dostupnog mjesta ili drugim 
uređenim sustavom strojne razmjene podataka, ako 
je to primjereno s obzirom na vrstu i tehnička obilježja 
gradiva. 
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(4) Grad Novalja je dužan dostaviti popis gradiva koje 
se predaje u nadležni arhiv/HDA prema odredbi sta-
vka 2. ovog članka, osim ako nadležni državni arhiv 
/HDA ne odredi drugačiji način. 
(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadležnom 
državnom arhivu/HDA tako da se preda odgovarajući 
popis gradiva koji sadrži identifikatore ili lokatore jedi-
nica gradiva te ako se tijekom predaje mogu provjeriti 
autentičnost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i 
čitljivost jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u 
sustavu koji je prikladan za čuvanje arhivskog gra-
diva u digitalnom obliku. 
(6) Ako se u posjedu Grada Novalje nalazi gradivo 
čije bi navođenje na popisima bilo protivno odre-
dbama drugog zakona, za takve se jedinice gradiva 
na popisu navode identifikator i samo oni podaci koje 
se prema odredbama drugog zakona mogu dostaviti 
arhivu. 
 
9.3.  Predaja gradiva u fizičkom ili analognom 

obliku 
 

Članak 44. 
(1) Arhivsko gradivo u fizičkom ili analognom obliku 
predaje se nadležnom državnom arhivu/HDA u roku 
koji u pravilu ne može biti dulji od trideset godina od 
njegova nastanka.  
(2) Predaje se nadležnom državnom arhivu/HDA 
opremljeno opremom za trajno čuvanje i označeno 
oznakama tehničkih jedinica iz popisa gradiva za pre-
daju. 
(3) Uz gradivo u fizičkom ili analognom obliku Grada 
Novalje predaje nadležnom arhivu/HDA isto gradivo 
pretvoreno u digitalni oblik na propisani način. 
(4) Ako je gradivo u fizičkom ili analognom obliku 
potrebno Gradu Novalji za obavljanje djelatnosti ili je 
uslijed stanja neprikladno za dugotrajno čuvanje, 
nadležni državni arhiv/HDA može preuzeti takvo 
gradivo samo u digitalnom obliku. 
 
9.4.  Dokumentiranje i evidentiranje predaje gra-

diva nadležnom državnom arhivu/HDA 
 

Članak 45. 
     O predaji javnog arhivskog gradiva Grada Novalje 
nadležnom državnom arhivu/HDA sastavlja se zapi-
snik, službena bilješka ili drugi odgovarajući doku-
ment sukladno članku 43. Pravilnika o upravljanju 
dokumentarnim gradivom izvan arhiva. 
 
IV.  STRUČNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRA-

VLJANJA DOKUMENTARNIM I ARHIVSKIM 
GRADIVOM 

 
Članak 46. 

     Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim 
gradivom izvan arhiva smatraju se: 
 

- uspostava sustava upravljanja gradivom i izra-
da Pravila o istom, uz raspodjelu zaduženja  

- izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te 
određivanje načina i oblika čuvanja pojedinih 
cjelina dokumentacije 

- utvrđivanje pravila i postupaka nastajanja izvo-
rnog dokumentarnog gradiva u digitalnom obli-
ku 

- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje 
je u fizičkom ili analognom obliku u digitalni 
oblik 

- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pre-
tvorbe  

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i određivanje 
rokova čuvanja izradom Popisa dokumenta-
rnog gradiva s rokovima čuvanja  

- utvrđivanje dostupnosti i načina korištenja 
pojedinih cjelina dokumentacije 

- osiguranje prostora za odlaganje i čuvanje doku-
mentarnog gradiva u fizičkom ili analognom i 
digitalnom obliku 

- zaprimanje, označavanje i tehničko opremanje 
dokumentarnog gradiva u pismohrani, vođenje 
evidencija o dokumentarnom gradivu, sređiva-
nje i opis, odlaganje i zaštita, odabiranje tra-
jnog i izlučivanje gradiva kojem su protekli 
rokovi čuvanja 

- redovno godišnje dostavljanje popisa cjeloku-
pnog gradiva nadležnom arhivu/HDA  

- obavještavanje nadležnog arhiva/HDA o svim 
važnijim promjenama u vezi s gradivom i omo-
gućavanje uvida u stanje gradiva, radi davanja 
mišljenja o postupanju s gradivom, 

- priprema za predaju gradiva nadležnom drža-
vnom arhivu/HDA. 

 
Članak 47. 

     Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim 
gradivom povjeravaju se osobama koje su stručno 
osposobljene za obavljanje pojedinih poslova. 
 

Članak 48. 
(1) Grad Novalja je dužan odrediti osobu koja obavlja 
stručne arhivske poslove u odnosu na dokumentarno 
i arhivsko gradivo i o tome obavijestiti nadležni drža-
vni arhiv/HDA. 
(2) Ako je opseg poslova manji, može ih obavljati 
određeni zaposlenik uz druge poslove, zaposlenik 
drugog tijela ili druga stručno osposobljena osoba. 

 
Članak 49. 

(1) Zaposlenici na poslovima navedenim u članku 47. 
moraju imati najmanje srednju stručnu spremu, kao i 
položen ispit za provjeru stručne osposobljenosti 
radnika na poslovima upravljanja dokumentarnim i 
arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku 
o stručnim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u 
arhivskoj struci te uvjetima i načinu njihova stjecanja 
(„Narodne novine” broj 104/19). 
(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga članka 
nema položen stručni ispit, stječe pravo polaganja 
stručnog ispita nakon šest mjeseci radnoga iskustva 
na obavljanju poslova upravljanja dokumentarnim i 
arhivskim gradivom izvan arhiva. 
(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog članka mogu ostva-
riti i pravo na stjecanje stručnog arhivskog zvanja 
sukladno odredbama Pravilnika o stručnim arhivskim 
zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvje-
tima i načinu njihova stjecanja. 
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V.  PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 
 

Članak 50. 
     Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i 
arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja Grada 
Novalje obvezne su postupati u skladu sa odredbama 
Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, pravilnicima 
te odredbama ovih Pravila. 
 

Članak 51. 
     Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po 
postupku utvrđenim za njihovo donošenje. 

 
Članak 52. 

     Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima 
primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i arhivima, 
njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi 
kojima se pobliže utvrđuje rukovanje i rokovi čuvanja 
dokumentarnog i arhivskog gradiva.  

 
Članak 53. 

     Popis dokumentarnog gradiva Grada Novalje s 
rokovima čuvanja primjenjuje se po dobivenom 

odobrenju nadležnog arhiva/HDA i čini sastavni dio 
ovih Pravila. 

 
Članak 54. 

     Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje 
važiti Pravilnik o zaštiti i obradi arhivskog i registra-
turnog gradiva („Županijski glasnik” Ličko-senjske 
županije broj 11/14). 
 

Članak 55. 
     Ova Pravila stupaju na snagu osmog dana od 
dana objave u „Županijskom glasniku” Ličko-senjske 
županije, a nakon prethodnog odobrenja nadležnog 
arhiva/HDA. 
 
KLASA: 036-01/24-01/02 
URBROJ: 2125-6-01/01-25-7 
Novalja, 1. rujna 2025. godine 
 
                                                                                   Gradonačelnik 
                                                                                  Ivan Dabo, v.r. 
_____________________________________________________ 
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OPĆI POPIS GRADIVA GRADA NOVALJE S ROKOVIMA ČUVANJA 

 

Redni broj 
Oznaka 

GRUPA 

Poslovna funkcija 

/ poslovne 

aktivnosti / vrste 

gradiva 

Klasifikacijska oznaka Izvornik Pretvorbeni oblik Rok čuvanja 
Postupanje po isteku roka 

čuvanja 

Klasa Dosje 
Fizički ili 

analagoni 
Digitalni 

Fizički 

ili 

analogni 

Digitalni Izvornik 
Pretvorbeni 

oblik 
Izvornik 

Pretvorbeni 

oblik 

 GLAVNA 

GRUPA  
             

 0              

 GRUPA              

 00              

1. 
001 Planiranja i strategije 

(općenito) 
   

        

1.1. 
 Planiranja i strategije 

(općenito) 
001-01 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

2. 

 

 

 

003 

Upravljanje i 

raspolaganje 

državnom imovinom, 

upravljanje 

trgovačkim 

društvima i drugim 

pravnim osobama od 

strateškog i posebnog 

interesa za Republiku 

Hrvatsku, registar 

državne imovine i 

ostalo 

           

2.1. 
 Upravljanje i 

raspolaganje 

državnom imovinom 

003-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

2.2. 
 Registar državne 

imovine 
003-02 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

2.3.  Ostalo 003-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje  - 

3. 

 

 

 

004 

Temeljne slobode, 

prava i etička pitanja, 

suzbijanje 

diskriminacije, 

zaštita prava i 

interesa djece, 

ravnopravnost 

           



 

 

spolova, zaštita prava 

i interesa osoba s 

invaliditetom i ostalo 

3.1. 
 Ljudska prava i 

temeljne slobode - 

općenito 

004-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

4. 

 

 

 

005 

Strategija nacionalne 

sigurnosti, 

sigurnosno-

obavještajni poslovi, 

sigurnost 

informacijskih 

sustava, tajni nadzor 

telekomunikacijskih 

usluga, djelatnosti i 

prometa i ostalo 

           

4.1. 
 Nacionalna sigurnost  

- općenito 
005-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

5. 

 

 

 

007 

Osnivanje, ustroj i 

djelatnosti ustanova, 

imenovanje i 

razrješenje članova 

upravnih vijeća 

ustanova, davanje 

suglasnosti na 

imenovanje i 

razrješenje ravnatelja 

ustanova i ostalo 

           

5.1. 
 Osnivanje, ustroj i 

djelatnosti ustanova  
007-01 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

5.2. 

 Imenovanje i 

razrješenje članova 

upravnih vijeća i 

ravnatelja ustanova  

007-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

5.3. 

 Davanje suglasnosti 

na imenovanje i 

razrješenje ravnatelja 

ustanova  

007-03 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

5.4.  Ostalo 007-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

6. 
 

008 

Pristup 

informacijama, javno 

informiranje i ostalo 

           

6.1. 
 Pristup 

informacijama - 

općenito 

008-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

6.2.  Katalog informacija,  -02 DA - - - 5 3 Izlučivanje - 



 

 

upisnik o zahtjevima, 

izvješća 

6.3. 

 Javno informiranje - 

pozivi za medije, 

priopćenja za javnost 

i ostalo 

008-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

7. 

 

009 

Praćenje i provedba 

propisa o zaštiti 

osobnih podataka, 

promicanje javne 

svijesti o rizicima, 

pravilima, zaštitnim 

mjerama i pravima u 

vezi s obradom 

podataka, 

imenovanje 

službenika za zaštitu 

osobnih podataka i 

ostalo 

           

7.1. 
 Praćenje i provedba 

propisa o zaštiti 

osobnih podataka 

009-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

7.2. 
 Propisi o zaštiti 

osobnih podataka 
009-02 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

7.3. 
 Imenovanje 

službenika za zaštitu 

osobnih podataka  

009-03 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

7.4.  Ostalo 009-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 01              

8. 

 

 

010 

Grbovi, zastave, 

himne, isticanje te 

uporaba državnog 

znamenja i njegovih 

izvedenica u 

pravnom prometu, 

uključujući njegovo 

oponašanje i ostalo 

           

8.1. 

 Grbovi, zastave, 

himne, isticanje te 

uporaba državnog 

znamenja i njegovih 

izvedenica u 

pravnom prometu, 

uključujući njegovo 

010-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 



 

 

oponašanje  

8.2.  Ostalo 010-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

9. 

 

011 

Ustav, zakoni i drugi 

propisi, postupak 

njihovoga donošenja, 

objavljivanje i ostalo 

           

9.1. 
 Ustav, zakoni i drugi 

propisi 
011-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

9.1.1. 
 

Pravilnici   -02 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

9.1.2. 
 

Statut  -03 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

9.1.3. 
 Poslovnik o radu 

Gradskog vijeća 
 -04 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

9.2. 
 

Objavljivanje propisa  011-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

9.3.  Ostalo 011-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

10. 

 

 

012 

Registar birača, 

provedba izbora, 

financiranje 

političkih aktivnosti, 

izborne promidžbe i 

ostalo 

           

10.1.  Provedba izbora 012-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje  

10.2. 
 

Izbori i opoziv 012-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
 

10.3. 
 Financiranje 

političkih aktivnosti i 

izborne promidžbe 

012-03 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

10.4.  Ostalo 012-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

11. 

 

 

 

013 

 

Referendum i drugi 

oblici osobnog 

sudjelovanja građana, 

savjetovanje sa 

zainteresiranom 

javnošću, narodne 

inicijative za 

raspisivanje 

referenduma i ostalo 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.1. 

 Referendum i drugi 

oblici osobnog 

sudjelovanja građana 

- općenito 

013-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 



 

 

11.2. 
 Savjetovanje sa 

zainteresiranom 

javnošću 

013-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

11.3.  Ostalo 013-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

12. 

 

 

014 

Državna granica, 

područja županija, 

gradova i općina te 

područja mjesnih 

odbora, gradskih 

četvrti, gradskih 

kotareva, ulice, 

trgovi, naselja i 

ostalo 

           

12.1. 
 Državna granica, 

područja županija, 

gradova i općina  

014-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

12.2. 
 Područja mjesnih 

odbora, gradskih 

četvrti i kotareva 

014-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

12.3. 
 

Ulice i trgovi, naselja 014-03 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

12.4.  Ostalo 014-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

13. 
016 Prava nacionalnih 

manjina 
           

13.1. 
 Prava nacionalnih 

manjina - općenito 
016-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 02              

14. 

 

020 

Položaj i ovlasti 

Predsjednika 

Republike Hrvatske, 

poslovi Ureda 

Predsjednika 

Republike Hrvatske i 

ostalo 

           

14.1. 

 Položaj i ovlasti 

Predsjednika 

Republike Hrvatske, 

poslovi Ureda 

Predsjednika 

Republike Hrvatske i 

ostalo 

020-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

15. 

 

 

 

Poslovi i ovlasti 

Hrvatskoga sabora, 

poslovi 

           



 

 

021 Predsjedništva 

Hrvatskoga sabora te 

radnih tijela 

Hrvatskoga sabora, 

prava i dužnosti 

zastupnika, sjednice 

Hrvatskoga sabora i 

ostalo 

15.1. 

 Poslovi i ovlasti 

Hrvatskoga sabora, 

poslovi 

Predsjedništva 

Hrvatskoga sabora te 

radnih tijela 

Hrvatskoga sabora, 

prava i dužnosti 

zastupnika, sjednice 

Hrvatskoga sabora i 

ostalo 

021-01 -01 DA - - - 5 

 

 

 

5 

 

 

 

Izlučivanje 

 

 

- 

 

 

16. 

 

 

 

022 

Poslovi i ovlasti 

Vlade Republike 

Hrvatske, poslovi 

Užeg kabineta, ureda 

i radnih tijela Vlade 

Republike Hrvatske, 

sjednice Vlade 

Republike Hrvatske i 

ostalo 

       
 

 
   

16.1. 

 Poslovi i ovlasti 

Vlade Republike 

Hrvatske, poslovi 

Užeg kabineta, ureda 

i radnih tijela Vlade 

Republike Hrvatske, 

sjednice Vlade 

Republike Hrvatske i 

ostalo 

022-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

17. 

 

023 

Ustrojavanje, 

utvrđivanje 

djelokruga tijela 

državne uprave i 

ostalo 

           

17.1. 

 Ustrojavanje, 

utvrđivanje 

djelokruga tijela 

državne uprave 

023-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 



 

 

18. 

 

 

024 

Poslovi županija, 

gradova i općina, 

ustrojstvo, rad 

njihovih tijela, izrada 

i donošenje akata i 

ostalo 

           

18.1. 
 Izrada i donošenje 

akata (gradonačelnik) 
024-01 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

18.2. 
 Izrada i donošenje 

akata (Gradsko 

vijeće) 

024-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

18.3. 
 Radna tijela 

Gradskog vijeća 

(sjednice, zapisnici) 

024-03 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

18.4. 
 Radna tijela 

Gradskog vijeća 

(dopisi i dr.) 

024-04 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

18.5. 
 

Mjesni odbori 024-05 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

18.6.  Ostalo 024-06 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

19. 

 

025 

Osnivanje, ustroj i 

djelatnosti pravnih 

osoba s javnim 

ovlastima i ostalo 

           

19.1. 

 Osnivanje, ustroj i 

djelatnosti pravnih 

osoba s javnim 

ovlastima 

025-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

19.2.  Ostalo 025-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

20. 

 

028 

Poslovi pučkog 

pravobranitelja i 

posebnih 

pravobranitelja 

           

20.1. 

 Poslovi pučkog 

pravobranitelja i 

posebnih 

pravobranitelja 

028-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

21. 

 

 

 

029 

Osnivanje 

povjerenstava, radnih 

skupina i drugih 

radnih tijela te 

imenovanja 

unutarnjih i vanjskih 

stručnjaka, 

imenovanja i 

           



 

 

razrješenja članova 

radnih skupina i 

ostalo 

21.1. 

 Osnivanje 

povjerenstava, radnih 

skupina i drugih 

radnih tijela  

029-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

21.2. 
 Imenovanja i 

razrješenja članova 

radnih skupina  

029-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

21.3. 

 

Ostalo 029-03 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 

 

- 

 

 

 GRUPA               

 03              

22. 

 

 

030 

Organizacija rada i 

radni procesi, 

telekomunikacijska 

oprema, uredska 

pomagala i strojevi, 

organizacija i oprema 

radnih prostorija i 

ostalo 

          

 

 

 

 

 

 

22.1. 

 Organizacija rada i 

radni procesi, 

telekomunikacijska 

oprema, uredska 

pomagala i strojevi, 

organizacija i oprema 

radnih prostorija  

030-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

22.2.  Ostalo 030-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

23. 

 

 

 

031 

Natpisne i oglasne 

ploče, prijamne 

službe, pomoćno-

tehničke službe, 

usluge čišćenja i 

održavanja, 

poštanske usluge, 

tjelesna zaštita, 

ugostiteljske usluge, 

održavanje voznog 

parka i ostalo 

           

23.1. 
 Natpisne i oglasne 

ploče 
031-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 



 

 

23.2.  Poštanske usluge  031-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

23.3.  Tjelesna zaštita 031-03 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

24. 

 

 

032 

Dokumentacijski i 

informacijski poslovi 

i usluge, stručna 

biblioteka, stručni 

časopisi, službena 

glasila, druga stručna 

literatura i ostalo 

           

24.1. 

 Dokumentacijski i 

informacijski poslovi 

i usluge, stručna 

biblioteka, stručni 

časopisi, druga 

stručna literatura 

032-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

24.2. 
 

Službena glasila 032-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

24.3.  Ostalo 032-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

25. 

 

 

 

 

034 

Opći upravni 

postupak, upravni 

spor, usklađivanje 

posebnih zakona sa 

zakonom kojim se 

uređuje opći upravni 

postupak, izvještaji o 

stanju rješavanja 

upravnih stvari, 

izdavanje potvrda 

(općenito) i ostalo 

           

25.1. 
 Opći upravni 

postupak 
034-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

25.2.  Upravni spor 034-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

25.3. 

 
Izvještaji o stanju 

rješavanja upravnih 

stvari 

034-03 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

25.4. 
 Izdavanje potvrda 

(općenito) 
034-04 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

25.5.  Ostalo 034-05 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

26. 

 

 

 

 

035 

Donošenje plana 

klasifikacijskih 

oznaka i plana 

brojčanih oznaka, 

postupanje s 

pismenima, 

           



 

 

evidencije, obrasci, 

oblik, sadržaj i način 

izrade pismena, 

primjena 

informacijske 

tehnologije u 

uredskom poslovanju 

i ostalo 

26.1. 

 Donošenje plana 

klasifikacijskih 

oznaka i plana 

brojčanih oznaka 

035-01 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 

 

- 

26.2. 

 Postupanje s 

pismenima, 

evidencije, obrasci, 

oblik, sadržaj i način 

izrade pismena 

035-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

26.3. 

 Primjena 

informacijske 

tehnologije u 

uredskom poslovanju  

035-03 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

26.4.  Ostalo 035-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

27. 

 

 

 

036 

Čuvanje, zaštita, 

obrada, vrednovanje, 

odabiranje, 

pretvorba, korištenje, 

izlučivanja 

dokumentarnog 

gradiva, predaja 

arhivskog gradiva 

nadležnom arhivu i 

ostalo 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

27.1. 

 Čuvanje, zaštita, 

obrada, vrednovanje, 

odabiranje, 

pretvorba, korištenje, 

izlučivanja 

dokumentarnog 

gradiva 

036-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

27.2. 
 Predaja arhivskog 

gradiva nadležnom 

arhivu  

036-02 -01 A - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

27.3.  Ostalo 036-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

28. 

 

 

038 

Odobrenja za izradu 

pečata i žigova s 

grbom Republike 

           



 

 

Hrvatske, upotreba, 

čuvanje i uništavanje, 

izrada štambilja i 

ostalo 

28.1. 

 Odobrenja za izradu 

pečata i žigova s 

grbom Republike 

Hrvatske, upotreba, 

čuvanje i uništavanje 

038-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

28.2.  Izrada štambilja 038-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

28.3.  Ostalo 038-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 04              

29. 

 

 

040 

Nadzor zakonitosti 

općih i pojedinačnih 

akata, uključujući i 

akata jedinica lokalne 

i područne 

(regionalne) 

samouprave i ostalo 

           

29.1. 

 Nadzor zakonitosti 

općih i pojedinačnih 

akata, uključujući i 

akata jedinica lokalne 

i područne 

(regionalne) 

samouprave 

040-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

29.2.  Ostalo 040-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

30. 

 

 

 

041 

Nadzor nad 

zakonitošću rada 

javnopravnih tijela, 

službenika u 

javnopravnim 

tijelima, uključujući 

nadzor zakonitosti i 

načina rada tijela 

jedinica lokalne i 

područne 

(regionalne) 

samouprave i ostalo 

 

 
          

30.1. 

 Nadzor nad 

zakonitošću rada 

javnopravnih tijela, 

službenika u 

javnopravnim 

041-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 



 

 

tijelima, uključujući 

nadzor zakonitosti i 

načina rada tijela 

jedinica lokalne i 

područne 

(regionalne) 

samouprave 

30.2.  Ostalo 041-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

31. 

 

 

 

042 

Sustav unutarnjih 

kontrola u javnom 

sektoru, unutarnja 

revizija, sporazum o 

obavljanju poslova 

unutarnje revizije, 

ovlašteni unutarnji 

revizori, revizija 

(općenito) i ostalo 

       
 

 
   

31.1. 
 

Revizija (općenito) 042-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

31.2.  Ostalo 042-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

32. 

 

043 

Poslovi 

inspekcijskog 

nadzora, postupanje 

po prijavama i ostalo 

           

32.1. 
 Poslovi 

inspekcijskog 

nadzora 

043-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 05              

33. 

 

050 

Predstavke i pritužbe 

građana, organizacija 

civilnog društva, 

udruga i ostalo 

           

33.1. 

 Predstavke i pritužbe 

građana, organizacija 

civilnog društva, 

udruga 

050-01 -01 
 

DA 

 

- 

 

- 

 

- 

 

3 

 

3 

 

Izlučivanje 

 

- 

34. 052 
Ostale predstavke i 

pritužbe 
           

34.1. 
 Ostale predstavke i 

pritužbe 
052-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

35. 

 

053 

Molbe i prijedlozi 

upućeni 

javnopravnim 

tijelima 

           



 

 

35.1. 

 Molbe i prijedlozi 

upućeni 

javnopravnim 

tijelima 

053-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 06              

36. 

 

 

 

061 

Javne nagrade i 

priznanja za 

društveno-politički 

rad, za znanstveno-

istraživački rad, za 

rad u gospodarstvu, 

za dostignuća u 

kulturi, umjetnosti, 

sportu, druge javne 

nagrade i priznanja i 

ostalo 

           

36.1. 
 Javne nagrade i 

priznanja - općenito 
061-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

36.2.  Ostalo 061-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA               

 08              

37. 

 

 

081 

Prava i obveze 

dužnosnika u 

jedinicama lokalne i 

područne 

(regionalne) 

samouprave i ostalo 

           

37.1. 
 

Dužnosnici  081-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

37.2.  Ostalo 081-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 
GLAVNA 

GRUPA  
             

 1              

 GRUPA              

 10            

38. 100 

Politika 

zapošljavanja, 

zapošljavanje stranih 

državljana, 

radnopravni status 

hrvatskih državljana 

zaposlenih u 

           



 

 

inozemstvu i poslovi 

vezani uz njihov 

povratak i 

zapošljavanje u 

zemlji, zapošljavanje 

osoba s invaliditetom 

i ostalo 

38.1. 
 Politika 

zapošljavanja - 

općenito 
100-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje 

- 

 

 GRUPA              

 11              

39. 

 

 

 

110 

Prava i obveze 

zaposlenih u javnom 

sektoru (općenito), 

registar zaposlenih u 

javnom sektoru, 

evidencije 

zaposlenih, 

ovlaštenja za 

potpisivanje i ostalo 

           

39.1. 
 Prava i obveze 

zaposlenih u javnom 

sektoru (općenito) 

110-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

39.2. 
 Evidencije 

zaposlenih 
110-02 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

39.3. 
 Ovlaštenja za 

potpisivanje 
110-03 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

39.4.  Ostalo 110-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

40. 112 

Radni odnos na 

određeno ili 

neodređeno vrijeme, 

prijam u službu na 

određeno ili 

neodređeno vrijeme, 

prestanak službe, 

stavljanje na 

raspolaganje, 

premještaji, 

napredovanja, ugovor 

o djelu, ugovor o 

autorskom djelu, 

dopunski rad i ostalo 

          

 

 

 

 

 

 

40.1. 
 Radni odnos na 

određeno vrijeme 
112-01 -01 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 



 

 

40.1.2. 
 Radni odnos na 

neodređeno vrijeme  
 -02 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

40.2. 
 Prijam u službu na 

određeno vrijeme 
112-02 -01 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

40.2.1 
 Prijam u službu na 

neodređeno vrijeme 
 -02 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

40.2.2. 
 Natječaj za prijam u 

službu  
 -03 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

40.2.3. 
 Oglas za prijam u 

službu 
 -04 DA - - - 5 5 Izlučivanje  - 

40.3. 
 Prestanak službe, 

stavljanje na 

raspolaganje 

112-03 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

40.4. 
 Premještaji, 

napredovanja  
112-04 -01 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

40.5.  Ugovor o djelu 112-05 -01 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

40.6. 
 Ugovor o autoskom 

djelu 
112-06 -01 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

40.7.  Dopunski rad 112-07 -01 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

40.8.  Ostalo 112-08 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

41. 

 

113 

Radno vrijeme, 

odmori, dopusti, 

bolovanja, obustave 

rada i ostalo 

           

41.1.  Radno vrijeme  113-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

41.2.  Odmori 113-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

41.2.1. 
 Plaćeni i neplaćeni 

dopusti, slobodni 

dani 

 -02 DA - - - 2 2 Izlučivanje - 

41.3. 
 Bolovanja, obustave 

rada 
113-03 -01 DA - - - 2 2 Izlučivanje - 

41.4.  Ostalo 113-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

42. 

 

114 

Radni sporovi, 

disciplinska 

odgovornost i 

postupak, materijalna 

odgovornost i ostalo 

           

42.1. 

 Radni sporovi, 

disciplinska 

odgovornost i 

postupak, materijalna 

odgovornost 

114-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

42.2.  Ostalo 114-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

43. 
 

115 
Zaštita na radu, 

posebna zaštita žena, 
           



 

 

djece i osoba s 

invaliditetom, ozljede 

na radu i ostalo 

43.1. 
 Zaštita na radu - 

općenito 
115-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

43.2.  Ozljede na radu  115-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

43.3.  Ostalo 115-03 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

44. 116 

Inspekcijski poslovi 

u području rada, 

inspekcijski poslovi u 

području zaštite na 

radu i ostalo 

           

44.1. 
 Inspekcijski poslovi 

u području rada 
116-01 -01 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

44.2 
 Inspekcijski poslovi 

u području zaštite na 

radu 

116-02 -01 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

44.3  Ostalo 116-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

45. 

 

117 

Minuli rad, 

evidencije o radnom 

stažu, priznavanje 

posebnog staža, 

dokup staža i ostalo 

           

45.1. 
 Evidencije o radnom 

stažu 
117-01 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

45.2.  Ostalo 117-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

46. 
 

119 

Upravljanje ljudskim 

potencijalima, 

ocjenjivanje i ostalo 

           

46.1. 
 Ocjenjivanje 

službenika i 

namještenika  
119-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

46.2.  Ostalo 119-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 12              

47. 

 

120 

Utvrđivanje plaće, 

raspoređivanje i 

raspodjela plaća, 

dodaci na plaću i 

ostalo 

           

47.1. 
 Utvrđivanje plaće 

(platne liste) 
120-01 -01 DA - - - 6 6 Izlučivanje - 

47.2.  Dodaci na plaću 120-02 -01 DA - - - 6 6 Izlučivanje - 

47.3.  Ostalo 120-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 



 

 

48. 121 

Dnevnica, terenski 

dodatak, naknada za 

odvojeni život od 

obitelji, naknada za 

prijevoz na posao i s 

posla, naknada za 

topli obrok, regres za 

godišnji odmor, 

troškovi preseljenja, 

pomoć u slučaju 

smrti, jubilarne 

nagrade, otpremnina, 

autorski honorari i 

ostalo 

          
 

 

48.1. 

 Dnevnica, terenski 

dodatak, naknada za 

odvojeni život od 

obitelji, naknada za 

prijevoz na posao i s 

posla, naknada za 

topli obrok, regres za 

godišnji odmor, 

troškovi preseljenja, 

pomoć u slučaju 

smrti, jubilarne 

nagrade, otpremnina 

i ostalo 

121-01 -01 DA - - - 7 7 Izlučivanje 

- 

 

 

48.2.   Putni nalozi 121-02 -01  DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

48.3. 
 Obračun putnog 

naloga 
121-02 -20 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

 GRUPA            

 13            

49. 130 

Tečajevi, 

savjetovanja i 

seminari, stručna 

putovanja, kongresi, 

simpoziji i ostalo 

          

 

 

 

 

49.1. 

 Tečajevi, 

savjetovanja i 

seminari, stručna 

putovanja, kongresi, 

simpoziji i ostalo 

130-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

50. 132 

Vježbenici, 

pripravnici, stručno 

osposobljavanje, 

stručna praksa, 

           



 

 

vježbenički ili 

pripravnički staž i 

ostalo 

50.1.  Vježbenici 132-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

50.2.  Pripravnici 132-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

50.3. 
 Stručno 

osposobljavanje 
132-03 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

50.4.  Ostalo 132-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

51. 133 

Državni ispit, 

pravosudni ispit, 

stručni ispiti i drugi 

ispiti 

           

51.1.  Državni ispit 133-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

51.2. 
 Pravosudni ispit, 

stručni ispit i drugi 

ispiti 
133-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

51.3. 
 Dopisi, potvrde, 

izvješća 133-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 14              

52. 

 

 

 

 

 

140 

Mirovinsko 

osiguranje i mirovina 

po osnovi godina 

života i radnog staža, 

obiteljska mirovina, 

mirovina 

poduzetnika i 

obrtnika, 

poljoprivrednika, 

sudionika Drugog 

svjetskog rata, 

hrvatskih branitelja iz 

Domovinskog rata, 

mirovine po 

posebnim propisima, 

evidencije i ostalo 

           

52.1. 
 Mirovinsko 

osiguranje - općenito 140-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 15              

53. 
 

150 

Osnivanje, 

djelovanje, prestanak 

sindikata i ostalo 

           

53.1.  Osnivanje, 150-01 -01 DA - - - T T Predaja - 



 

 

djelovanje, prestanak 

sindikata i ostalo 
arhivu 

54. 

 

152 

Kolektivni ugovori, 

pregovarački odbor, 

kolektivno 

pregovaranje i ostalo 

152           

54.1. 
 Kolektivni ugovori, 

pravilnici 152-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

54.2.  Ostalo 152-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 
GLAVNA 

GRUPA  
             

 2              

 GRUPA               

 21              

55. 

 

 

 

210 

Prevencija, taktika i 

metodologija rada 

policije, sigurnost 

osoba, objekata, 

prostora i javnih 

okupljanja, poslovi 

interventne policije, 

poslovi 

protueksplozijske 

zaštite i ostalo 

           

55.1.  Prevencija 210-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

55.2. 
 Sigurnost osoba, 

objekata i prostora 
210-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

56. 211 

Prometne dozvole, 

vozačke dozvole, 

prometni prekršaji, 

poslovi prometne 

preventive, poslovi 

sigurnosti u prometu 

i ostalo 

           

56.1.  Prometni prekršaji 211-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

56.2.  Ostalo 211-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 23              

57. 230 

Udruge (općenito), 

zaklade (općenito), 

upis i upis promjena 

u registre, neprofitne 

organizacije, 

građanske inicijative 

           



 

 

i ostalo 

57.1. 
 Udruge i zaklade 

(općenito) 
230-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

57.2. 
 Neprofitne 

organizacije, 

građanske inicijative  

230-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

57.3.  Ostalo 230-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

58. 
231 Najave okupljanja, 

osiguranja i ostalo            

58.1. 
 Najave okupljanja, 

osiguranja i ostalo 231-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 24              

59. 

 

 

 

240 

Osobna i uzajamna 

zaštita, mjere i 

aktivnosti u sustavu 

civilne zaštite, stožeri 

civilne zaštite, 

operativne snage 

sustava civilne 

zaštite, popuna i 

mobilizacija, 

skloništa, obuka i 

vježbe i ostalo 

           

59.1. 
 Mjere i aktivnosti u 

sustavu civilne 

zaštite 

240-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

59.2.  Stožeri civilne zaštite 240-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

59.3. 

 Operativne snage 

sustava civilne 

zaštite, popuna i 

mobilizacija, 

skloništa 

240-03 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

59.4.  Obuka i vježbe 240-04 -01 DA - - - 2 2 Izlučivanje - 

59.5.  Ostalo 240-05 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

60. 242 
Nadzori, inspekcijski 

poslovi i ostalo 
           

60.1. 
 Nadzori, inspekcijski 

poslovi 
242-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

61. 245 

Preventivne i 

operativne mjere 

zaštite od požara i 

eksplozija, 

inspekcijski poslovi u 

području zaštite od 

           



 

 

požara, poslovi 

proizvodnje i 

prometa eksplozivnih 

tvari, poslovi 

humanitarnog 

razminiranja, 

ispitivanje 

vatrogasne tehnike i 

ostalo 

61.1. 

 Preventivne i 

operativne mjere 

zaštite od požara i 

eksplozija 

245-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

61.2. 
 Inspekcijski poslovi 

u području zaštite od 

požara 

245-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

61.3.  Ostalo 245-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

62. 246 

Sustav 112, sustav 

zaštite i spašavanja 

građana, 

osposobljavanje i 

usavršavanje 

sudionika zaštite i 

spašavanja, priprema 

sustava za provedbu 

dodatnih mjera 

zaštite i spašavanja i 

ostalo 

           

62.1. 
 Sustav 112, sustav 

zaštite i spašavanja 

građana 

246-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

62.2. 

 Osposobljavanje i 

usavršavanje 

sudionika zaštite i 

spašavanja 

246-02 -01 DA - 

 

- 

 

- 5 5 Izlučivanje - 

62.3.  Ostalo 246-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              
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63. 

 

 

 

 

250 

Način ustrojavanja, 

obveze i osnivanje 

vatrogasnih postrojbi 

i organizacija, 

suglasnosti za 

imenovanje 

zapovjednika, 

           



 

 

suglasnosti na 

statute, izmjene i 

dopune, podaci o 

intervencijama, broju 

požara, vatrogasna 

tehnika i oprema i 

ostalo 

63.1. 

 Suglasnosti za 

imenovanje 

zapovjednika, 

suglasnosti na 

statute, izmjene i 

dopune 

250-01 -01 DA - 
- 

 
- T T 

Predaja 

arhivu 
- 

63.2. 

 Podaci o 

intervencijama, broju 

požara, vatrogasna 

tehnika i oprema  

250-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

63.3.  Ostalo 250-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

64. 254 
Inspekcijski nadzori, 

evidencije i ostalo            

64.1.  
Inspekcijski nadzori, 

evidencije i ostalo 254-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 
GLAVNA 

GRUPA 
             

 3              

 GRUPA              

 30              

65. 300 

Instrumenti i mjere 

gospodarske politike, 

industrijska politika, 

politika primjene 

inovacija i novih 

tehnologija, primjena 

i korištenje prava 

intelektualnog i 

industrijskog 

vlasništva, poticanje 

stvaralaštva u 

industriji i trgovini i 

ostalo 

           

65.1. 
 Instrumenti i mjere 

gospodarske politike 

- općenito 

300-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

66. 302 
Razvoj i unapređenje 

konkurentnosti 
           



 

 

hrvatskog 

gospodarstva, razvoj 

prerađivačke i 

drvoprerađivačke 

industrije, 

prehrambene 

industrije, strategija 

olakšavanja i 

poticanja ulaganja i 

izvoza i ostalo 

66.1. 
 Gospodarski razvoj - 

općenito 
302-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

66.2.  Programi razvoja  302-02 -01 DA -   10 10 Izlučivanje - 

66.3  Dodjela potpora 302-03 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

67. 303 

Gospodarska 

suradnja u zemlji, 

gospodarska suradnja 

s inozemstvom i 

ostalo 

           

67.1. 

 Gospodarska 

suradnja u zemlji, 

gospodarska suradnja 

s inozemstvom - 

općenito 

303-01 -01 D - - - 5 5 Izlučivanje - 

 GRUPA              
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68. 310 

Industrija, rudarstvo, 

proizvodnja i prerada 

energetskih 

mineralnih sirovina, 

proizvodnja i prerada 

neenergetskih 

mineralnih sirovina, 

metaloprerađivačka 

djelatnost, 

strojogradnja, 

inspekcija parnih 

kotlova, 

brodogradnja, 

proizvodnja 

električnih strojeva i 

aparata, proizvodnja 

osnovnih kemijskih 

proizvoda i njihova 

prerada, proizvodnja 

građevinskog 

           



 

 

materijala, 

proizvodnja 

proizvoda od drveta, 

proizvodnja kože, 

tekstila i krzna, 

proizvodnja 

prehrambenih 

proizvoda, 

proizvodnja pića, 

proizvodnja i prerada 

duhana, proizvodnja 

naoružanja i vojne 

opreme, grafička 

djelatnost i ostalo 

68.1.  Industrija i rudarstvo 310-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

69. 311 

Malo i srednje 

poduzetništvo, 

obrtništvo, zanatstvo, 

osnivanje zadruga, 

kućna radinost i 

ostalo 

           

69.1. 

 Malo i srednje 

poduzetništvo, 

obrtništvo, zanatstvo, 

osnivanje zadruga, 

kućna radinost 

311-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

69.2.  Ostalo 311-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 32              

70. 
 

320 

Poljoprivredno 

zemljište, 

poljoprivredna 

politika, tržišna i 

strukturna potpora u 

poljoprivredi, biljna 

proizvodnja i 

agroekologija, zaštita 

biljnih sorti, promet i 

primjena gnojiva i 

poboljšivača tla, 

poljoprivredna i 

fitosanitarna 

inspekcija, biljno 

zdravstvo, 

vinogradarstvo i 

vinarstvo i ostalo 

           



 

 

70.1. 
 Poljoprivredno 

zemljište - općenito 
320-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

70.2. 
 Procjena 

elementarnih 

nepogoda 

320-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

70.3.  Ostalo 320-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

71. 321 

Šume i šumsko 

zemljište, biološka 

reprodukcija šuma, 

iskorištavanje šuma i 

šumskog zemljišta, 

šumsko sjeme i 

šumski sadni 

materijal, zaštita 

šuma, šumarska 

inspekcija i ostalo 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

71.1. 
 Šume i šumsko 

zemljište - općenito 
321-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

72. 322 

Zdravlje životinja, 

zaštita životinja, 

sigurnost hrane, 

promet životinja, 

sjemena i jajnih 

stanica, veterinarske 

usluge, označavanje 

životinja i njihovih 

proizvoda, 

veterinarska 

inspekcija i ostalo 

           

72.1. 
 Veterinarstvo i 

zaštita životinja - 

općenito 

322-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

73. 

 

323 

Lovišta i lovna 

područja, uzgoj, 

zaštita i korištenje 

divljači, lovna 

inspekcija i ostalo 

           

73.1.  Lovstvo-općenito 323-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

74. 324 

Slatkovodno 

ribarstvo, morsko 

ribarstvo, sportski 

ribolov, uzgoj riba i 

morskih plodova, 

ribarska inspekcija i 

ostalo 

           

74.1.  Ribarstvo - općenito 324-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 



 

 

75. 325 

Zaštita od štetnog 

djelovanja voda, 

upravljanje vodnim 

dobrom i njegovo 

korištenje, 

navodnjavanje i 

melioracijska 

odvodnja, zaštita 

vode od onečišćenja, 

korištenje voda, 

poslovi vodopravne 

inspekcije, javna 

vodoopskrba i javna 

odvodnja, posebne 

djelatnosti za potrebe 

upravljanja vodama, 

suglasnosti u vodnom 

gospodarstvu, 

doprinosi i naknade u 

vodnom 

gospodarstvu, zaštita 

mora i priobalja, 

zaštita i upravljanje 

morskim okolišem i 

ostalo 

           

75.1. 
 Zaštita od štetnog 

djelovanja voda - 

općenito  

325-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

75.2. 
 Upravljanje vodnim 

dobrom i njegovo 

korištenje 

325-02 -01 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

75.3. 
 Naknada za uređenje 

voda  - stambeni 
325-03 -01 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

75.3.1. 
 Naknada za uređenje 

voda  - poslovni 
 -02 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

75.3.2. 
 Naknada za uređenje 

voda  (opomene, 

zastare, otpisi) 

 -03 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

75.4.  Ostalo 325-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

75.4.1.  NUV poslovni 325-10 -05 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

75.4.2.  NUV stambeni 325-10 -06 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

76. 

 

 

326 

Tržište stočarskih 

proizvoda, uzgoj 

domaćih životinja, 

stanje stočarstva, 

programi razvoja 

           



 

 

stočarstva i ostalo 
76.1.  Stočarstvo - općenito 326-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 33              

77. 330 

Trgovina na veliko, 

trgovina na malo, 

prodavaonice i 

prodajni lanci, 

prodaja izvan 

prodavaonica, 

internet trgovina, 

internet platforme, 

posredovanje i ostalo 

           

77.1. 
 Trgovina na veliko i 

trgovina na malo - 

općenito 

330-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje  

72. 334 

Hrvatski turizam, 

inozemni turizam, 

selektivni oblici 

turizma, razvoj i 

investicije, priprema 

sezone i opskrba, 

poslovanje u 

području turizma, 

turistička djelatnost, 

turistička inspekcija i 

ostalo 

           

72.1.  Turizam - općenito 334-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

73. 

 

335 

Ugostiteljska 

djelatnost, usluge u 

domaćinstvu, usluge 

na plovnim 

objektima i ostalo 

           

73.1. 
 Ugostiteljska 

djelatnost - općenito 
335-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

74. 337 
Poslovi vezani uz 

zaštitu potrošača            

74.1.  
Poslovi vezani uz 

zaštitu potrošača 337-01 -01 DA - - - 4 4 Izlučivanje 
- 

 

 GRUPA              

 34              

75. 340 
Dozvole za 

međunarodni 

prijevoz, izgradnja i 

           



 

 

održavanje cestovne 

infrastrukture, 

autobusni i 

kamionski kolodvori, 

prijevoznička 

djelatnost u 

cestovnom prometu, 

inspekcija cestovnog 

prometa, inspekcija 

cesta, sigurnost u 

cestovnom prometu, 

homologacija – 

utvrđivanje 

sukladnosti motornih 

vozila i ostalo 

75.1. 
 Cestovni pomet - 

općenito 
340-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

75.2. 
 Izgradnja i 

održavanje cestovne 

infrastrukture 

340-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

75.3.  Autotaksi prijevoz 340-03 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

75.3.1.  Dozvole     -02 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

75.4.  Prometno redarstvo  340-04 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

76. 341 

Željeznička 

infrastruktura, 

tehnički pregled 

šinskih vozila, žičara 

i vučnica, željeznički 

prijelazi, inspekcija 

sigurnosti 

željezničkog prometa 

i žičara, sigurnost u 

željezničkom 

prometu i ostalo 

           

76.1. 
 Željeznički promet-  

općenito 
341-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

77. 342 

Unutarnji 

međunarodni 

pomorski i nautički 

promet, 

infrastrukture, zaštita 

mora od onečišćenja 

s brodova, morske 

luke, pomorsko 

dobro, utvrđivanje 

granica pomorskog 

           



 

 

dobra, pomorsko 

osiguranje, pomorske 

agencije, sigurnost 

plovidbe i ostalo 

77.1. 
 Pomorsko dobro - 

općenito  
342-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

77.2. 
 Koncesijska 

odobrenja,  

pojedinačni predmeti 

342-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

77.3. 
 Utvrđivanje granica 

pomorskog dobra 
342-03 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

77.4.  Ostalo 342-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

78. 343 

Gospodarska 

avijacija, zračne luke, 

prijevoznička 

djelatnost, inspekcija 

sigurnosti zračne 

plovidbe, sigurnost u 

zračnom prometu i 

ostalo 

           

78.1. 
 Zračni promet- 

općenito 
343-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

79. 

 

 

 

344 

Poštanske 

usluge,elektroničke 

komunikacije, 

inspekcijski nadzor u 

elektroničkim 

komunikacijama i 

poštanskim uslugama 

i ostalo 

          

 

 

 

 

79.1. 

 Poštanske usluge, 

elektroničke 

komunikacije - 

općenito  

344-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 
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80. 350 

Strateški dokumenti 

prostornog uređenja, 

prostorni planovi, 

praćenje stanja u 

prostoru, provedba 

prostornih planova, 

uređenje 

građevinskog 

zemljišta i imovinski 

           



 

 

instituti uređenja 

građevinskog 

zemljišta, nadzor iz 

područja prostornog 

uređenja, 

međunarodna 

suradnja u području 

prostornog uređenja i 

ostalo 

80.1. 
 Prostorno uređenje- 

općenito 
350-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

80.1.2. 
 

Suglasnosti  -02 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

80.2. 
 

Prostorni planovi 350-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

80.3. 

 Izrada i donošenje 

prostornih planova 

nove generacije - 

općenito 

350-03 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

80.3.1. 
 Izrada i donošenje 

PPŽ/PPGZ 
 -05 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

80.3.2. 
 Izrada i donošenje 

PPUG/PPUO 
 -07 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

80.3.3. 
 Izrada i donošenje 

UPU(lokalna razina) 
 -09 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

80.3.4. 
 Općenito o 

transformaciji 

prostornih planova  

 -11 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

80.3.5. 
 Transformacija 

PPUG/PPUO 
 -17 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

80.3.6. 
 Transformacija 

UPU/DPU/PUP 

(lokana razina) 

 -19 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

80.3.7. 
 Općenito o stavljanju 

izvan snage 

prostornih planova 

 -21 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

80.3.8. 
 Stavljanje izvan 

snage PPUG/PPUO 
 -27 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

80.3.9. 

 Stavljanje izvan 

snage 

UPU/DPU/PUP 

(lokalna razina) 

 -29 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

80.3.10. 
 Izrada i donošenje 

izrada i dopuna 
 -31 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 



 

 

prostornih planova 

nove generacije-

općenito 

80.3.11. 
 Izrada i donošenje 

izmjene i dopune 

PPŽ/PPGZ 

 -35 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

80.3.12. 

 Izrada i donošenje 

izmjene i dopune 

UPU županijskog 

značaja 

 -36 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

80.3.13. 
 Izrada i donošenje 

izmjene i dopune 

PPUG/PPUO 

 -37 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

80.3.14. 

 Izrada i donošenje 

izmjene i dopune 

UPU/DPU/PUP 

(lokalna razina) 

 -39 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

80.3.15. 
 Izrada i donošenje 

PPIGP 
 -50 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

80.3.16. 
 Izrada i donošenje 

izmjene i dopune 

PPIGP 

 -51 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

80.3.17. 
 Stavljanje izvan 

snage PPIGP 
 -52 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

80.4. 
 Praćenje stanja u 

prostoru 
350-04 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

80.5. 
 Uvjeti uređenja 

prostora (posebni 

uvjeti) 

350-05 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

80.6. 

 Uređenje 

građevinskog 

zemljišta i imovinski 

instituti uređenja 

građevinskog 

zemljišta 

350-06 -01 DA -  
 

- 
T T 

Predaja 

arhivu 
- 

80.7.  Ostalo 350-07 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

80.8. 
 

Provedbeni planovi  350-08 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

90. 

 

 

 

351 

Mjere zaštite okoliša 

i održivi razvitak, 

studije utjecaja na 

okoliš, mjere 

ublaženja i 

prilagodbe 

klimatskim 

           



 

 

promjenama, 

gospodarenje 

otpadom, poslovi 

inspekcije zaštite 

okoliša i ostalo 

90.1. 
 Mjere zaštite okoliša 

i održivi razvitak - 

općenito 

351-01 -01 DA - - - 
T 

 
T 

Predaja 

arhivu 
- 

90.2. 
 Studije utjecaja na 

okoliš 
351-02 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

90.3. 

 Mjere ublaženja i 

prilagodbe 

klimatskim 

promjenama, 

gospodarenje 

otpadom 

351-03 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

90.4. 
 Poslovi inspekcije 

zaštite okoliša 
351-04 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

90.5.  Ostalo 351-05 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

91. 352 

Zaštita i očuvanje 

prirode, 

bioraznolikosti, 

genetske raznolikosti 

i georaznolikosti, 

ekološka mreža, 

ocjena prihvatljivosti, 

zaštićena područja, 

divlje vrste i strogo 

zaštićene vrste, 

poslovi inspekcije 

zaštite prirode i 

ostalo 

           

91.1. 
 Zaštita i očuvanje 

prirode -. Općenito 352-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje 
- 
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92. 360 

Poslovi koji se 

odnose na djelovanje 

instrumenata i mjera 

gospodarske politike 

na razvitak 

projektantskih usluga 

u graditeljstvu i 

graditeljskih usluga, 

poslovanje pravnih i 

           



 

 

fizičkih osoba iz 

područja 

graditeljstva, rad 

strukovne komore 

arhitekata i komora 

inženjera u 

graditeljstvu i 

prostornom uređenju, 

sloboda kretanja 

građevnih proizvoda 

i usluga i ostalo 

92.1. 
 Poslovi u 

graditeljstvu-

općenito 

360-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje 
- 

 

93. 361 

Gradnja građevina, 

građevinska dozvola, 

rješenje o tipskom 

projektu, uporabna 

dozvola, legaliziranje 

bespravno sagrađenih 

objekata, tehnički 

pregledi, obnova 

izgradnjom na drugoj 

lokaciji, obnova 

prekategoriziranog 

stupnja oštećenja, 

prelokacija, 

prekategorizacija 

oštećenih objekata, 

ugovori o obnovi i 

ostalo 

           

93.1. 
 Gradnja građevina - 

općenito 
361-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

93.2. 
 Ishođenje dozvola za 

gradnju (gradski 

projekti) 

361-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

93.3. 
 Legaliziranje 

bespravno sagrađenih 

objekata - NZN 

361-03 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

93.4.  Ostalo 361-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

94. 362 
Poslovi građevinske 

inspekcije 
           

94.1. 
 Poslovi građevinske 

inspekcije 
362-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

95. 
 

363 
Komunalne 

djelatnosti, 
           



 

 

komunalna naknada, 

komunalno redarstvo 

i ostalo 

95.1. 
 Komunalne 

djelatnosti - općenito 
363-01 -01 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

95.2. 
 

Komunalni doprinos 363-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

95.2.1. 
 Komunalni doprinos 

- opomene 
 -02 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

95.3.  Komunalna naknada 363-03 -01 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

95.3.1. 
 Komunalna naknada- 

opomene 
 -02 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

95.3.2. 
 Komunalna naknada 

-zastara 
 -03 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

95.3.3. 
 Komunalna naknada 

- otpis 
 -04 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

95.4.  Komunalno redarstvo 363-04 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

95.5.  Potvrde 363-05 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

95.6.  Ostalo 363-06 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

96. 

 

364 

Procjena tržišne 

vrijednosti 

nekretnina, vođenje 

baze podataka tržišta 

nekretnina i ostalo 

           

96.1. 
 Procjena tržišne 

vrijednosti 

nekretnina 

364-01 -01 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

97. 

 

 

365 

Poslovi vezani uz 

energetsku 

učinkovitost u 

zgradarstvu, 

smanjenje emisije 

štetnih plinova, 

energetska obnova 

zgrada i ostalo 

           

97.1. 
 Energetska 

učinkovitost - 

općenito  
365-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 
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98. 370 

Stanovi za službene 

potrebe, stanovi na 

korištenju, obnova 

obiteljskih kuća za 

državljane iz Bosne i 

           



 

 

Hercegovine, prodaja 

stanova u vlasništvu 

Republike Hrvatske, 

otkup stanova, najam 

stanova i ostalo 

98.1. 
 Stanovi i stanovanje - 

općenito 
370-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

98.2.  Najam stanova  370-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

99. 371 

Stambeno 

zbrinjavanje, 

korištenje stanova u 

vlasništvu Republike 

Hrvatske, uknjižba 

prava vlasništva na 

stanovima i povrati, 

brisovna očitovanja i 

brisanje založnog 

prava, povrat 

imovine, stambeni 

krediti, natječaji i 

ostalo 

           

99.1. 
 Stambeno 

zbrinjavanje - 

općenito 

371-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje 
- 

 

100. 372 

Poslovni prostori 

koje koriste 

javnopravna tijela, 

zakup poslovnog 

prostora, otkup 

poslovnog prostora, 

uknjižba prava 

vlasništva na 

poslovnim 

prostorima, pravo 

prvokupa, brisovna 

očitovanja i brisanje 

založnog prava, 

povrat imovine, 

natječaji i ostalo 

           

100.1. 
 Poslovni prostori - 

općenito 
372-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

100.2. 
 Zakup poslovnog 

prostora 
372-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

100.3.  Zakup javne površine  372-03 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

100.4.  Suglasnosti 372-04 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 
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101. 

 

380 

Domaća gospodarska 

događanja, 

međunarodna 

gospodarska 

događanja i ostalo 

           

101.1. 
 Gospodarska 

događanja - općenito 
380-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

102. 382 
Poslovi vezani uz 

promidžbu i 

marketing 

           

102.1. 
 Poslovi vezani uz 

promidžbu i 

marketing 

382-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

103. 384 

Zaštita intelektualnog 

vlasništva (općenito), 

industrijsko 

vlasništvo, autorsko 

pravo i srodna prava, 

zastupanje u 

području 

intelektualnog 

vlasništva i ostalo 

           

103.1. 
 Zaštita intelektualnog 

vlasništva - općenito 384-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

103.2. 
 Programi i mjere 

energetskog razvitka 

, energetika i ostalo  

391-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 
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104. 400 

Proračun, financijski 

planovi, periodični 

obračuni, financijski 

izvještaji, državni 

proračun, planovi 

nabave i ostalo 

           

104.1. 
 

Proračun 400-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

104.2. 
 

Financijski planovi  400-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

104.3.  Periodični obračuni  400-03 -01 DA - - - 2 2 Izlučivanje - 



 

 

104.4. 
 

Financijski izvještaji 400-04 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

104.5.  Planovi nabave  400-05 -01 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

104.6.  Ostalo 400-06 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

105. 

 

401 

Računi, računski 

plan, predračuni, 

ugovori o cesiji i 

ostalo 

           

105.1. 
 Računi (ulazni, 

izlazni) 
401-01 -01 DA - - - 11 11 Izlučivanje - 

105.2. 
 

Računski plan  401-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

105.3.  Predračuni  401-03 -01 DA - - - 11 11 Izlučivanje - 

105.4.  Ugovori o cesiji 401-04 -01 DA - - - 11 11 Izlučivanje - 

105.5.  Ostalo 401-05 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

106. 402 

Financiranje 

gospodarskih 

djelatnosti, javnih 

potreba, refundacije, 

povrat, 

sufinanciranje, 

financiranje iz 

proračuna, fondovi i 

ostalo 

           

106.1. 
 Financiranje javnih 

potreba 
402-01 -01 DA - - - 2 2 Izlučivanje - 

106.2.  Refundacije, povrat 402-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

106.3.  Sufinanciranje  402-03 -01 DA - - - 11 11 Izlučivanje - 

106.4. 
 Financiranje iz 

proračuna  
402-04 -01 DA - - - 11 11 Izlučivanje - 

106.5.  Fondovi 402-05 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

106.6.  Ostalo 402-06 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

107. 403 
Krediti, jamstva, 

potraživanja i ostalo 
           

107.1.  
Krediti, jamstva, 

potraživanja i ostalo 
403-01 -01 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

108. 

 

404 

Gospodarske 

investicije, 

investicijsko 

održavanje i ostalo 

           

108.1. 

 Gospodarske 

investicije, 

investicijsko 

održavanje 

404-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 



 

 

108.2.  Ostalo 404-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

109. 
405 Depozitmo 

poslovanje 
          

109.1. 
 Depozitno 

poslovanje  
405-01 01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

110. 

 

 

406 

Sitni inventar, 

osnovna sredstva, 

javna nabava, 

inventure, obvezni 

odnosi, upravljanje 

nekretninama i 

pokretninama i ostalo 

           

110.1.  Sitni inventar 406-01 -01 DA - - - 4 4 Izlučivanje - 

110.2.  Osnovna sredstva 406-02 -01 DA - - - 4 4 Izlučivanje - 

110.3. 
 Javna nabava - 

radovi 
406-03 -01 DA - - - 4 4 Izlučivanje - 

110.3.1. 
 Javna nabava - 

usluge 
 -02 DA - - - 4 4 Izlučivanje - 

110.3.2.  Javna nabava - robe  -03 DA - - - 4 4 Izlučivanje - 

110.4.  Inventure 406-04 -01 DA - - - 2 2 Izlučivanje - 

110.5.  Ostalo 406-05 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 
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111. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

410 

Porezi iz osobnog 

dohotka, spomenička 

renta, povrat poreza, 

porez na dobitke 

ostvarene od igara na 

sreću, porezi 

građana, porez na 

cestovna motorna 

vozila, porez na 

stambenu zgradu ili 

stan, porez na 

poslovni prostor, 

porez na tvrtku, 

porez na kuću za 

odmor, porez na 

plovila, porez na 

nasljedstva i darove, 

porez na potrošnju, 

porez na prihod, 

porez na promet 

proizvoda i usluga, 

porez na promet 

           



 

 

nekretnina, predujam 

od samostalne 

djelatnosti, porez na 

dodanu vrijednost, 

porezne kartice, 

porez na korištenje 

javnih površina, 

porez na dohodak, 

posebni porezi i 

ostalo 

111.1.  Porezi - općenito 410-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

111.2.  Spomenička renta  410-02 -01 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

111.3. 
 Porez na kuću za 

odmor 
410-03 -01 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

111.3.1. 

 Porez na kuću za 

odmor (opomene, 

zastare, otpisi) 

 -02 DA - - - 

 

7 

 

7 Izlučivanje - 

111.4. 
 Porez na korištenje 

javnih površina  
410-04 -01 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

111.5.  Ostalo 410-05 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

112. 411 

Obveznici doprinosa, 

obveznici 

obračunavanja i 

plaćanja doprinosa, 

osnovice, obračunske 

stope i rokovi za 

obračun i plaćanje 

doprinosa, viša 

osnovica za obračun 

doprinosa, dnevna 

osnovica za obračun 

doprinosa sezonskim 

radnicima u 

poljoprivredi, 

iznimke od obveze 

doprinosa i obveze u 

slučaju promjene 

načina utvrđivanja 

oporeziva dohotka i 

ostalo 

           

112.1.  Doprinosi - općenito 411-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

113. 
 

412 

Upravne, sudske, 

boravišne i druge 

pristojbe 

           

113.1.  Upravne, sudske, 412-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 



 

 

boravišne i druge 

pristojbe 

114. 
 

415 

Naplaćivanje poreza, 

doprinosa, pristojbi, 

ovrhe i ostalo 

           

114.1. 
 Naplaćivanje poreza, 

doprinosa, pristojbi  
415-01 -01 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

114.2. 
 Ovrhe - komunalna 

naknada 
415-02 -01 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

114.2.1. 
 Ovrhe - komunalni 

doprinos 
 -02 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

114.2.2. 
 Ovrhe - porez na 

kuću za odmor 
 -03 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

114.2.3. 
 Ovrhe - katastarska 

izmjera 
 -04 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

114.2.4. 
 Ovrhe - naknada za 

uređenje voda  -05 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 

114.2.5.  Ovrhe - ostalo  -06 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 
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115. 
420 Regresi, premije, 

kompenzacije i ostalo 
           

115.1. 
 Regresi, premije , 

kompenzacije i ostalo  
420-01 -01 DA - - - 11 11 Izlučivanje  - 

116. 421 
Donacije, subvencije, 

humanitarna pomoć i 

ostalo 

           

116.1.  Donacije 421-01 -01 DA - - - 11 11 Izlučivanje - 

116.2.  Subvencije  421-02 -01 DA - - - 11 11 Izlučivanje - 

116.3.  Humanitarna pomoć 421-03 -01 DA - - - 11 11 Izlučivanje - 

117. 423 
Gubici, sanacije, 

stečajevi, likvidacije 

i ostalo 
           

117.1. 
 Gubici, sanacije, 

stečajevi, likvidacije 423-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 
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118. 430 

Ugovorne obveze, 

zakonske obveze, 

ukupni prihod i 

ostalo 

           

118.01.  Ugovorne obveze  430-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

119. 432 
Procedure o 

blagajničkom 
           



 

 

poslovanju, vođenje 

propisane evidencije, 

kontrola i nadzor i 

ostalo 

119.1. 
 Procedure o 

blagajničkom 

poslovanju 

432-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

119.2. 
 Vođenje propisane 

evidencije  
432-02 -01 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

119.3.  Kontrola i nadzor 432-03 -01 DA - - - 11 11 Izlučivanje - 

119.4.  Ostalo 432-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 44              

120. 

 

442 

Upravljanje i 

kontrola korištenja 

sredstava, 

savjetovanja, 

edukacije i ostalo 

           

120.1. 
 Upravljanje i 

kontrola korištenja 

sredstava - općenito 
442-01 -01 DA - - - 7 7 

 

Izlučivanje 
- 

 GRUPA              

 47              

121. 470 

Financijska revizija, 

proračunski nadzor, 

fiskalna odgovornost, 

financijska inspekcija 

i ostalo 

           

121.1.  Financijska revizija 470-01 -01 DA - - - 11 11 Izlučivanje - 

121.2.  Proračunski nadzor 470-02 -01 DA - - - 11 11 Izlučivanje - 

121.3.  Fiskalna odgovornost 470-03 -01 DA - - - 7 7 Izlučivanje - 

121.4.  Ostalo 470-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 
GLAVNA 

GRUPA  
             

 5              

 GRUPA              

 50              

122. 500 

Sustav zdravstvene 

zaštite i zdravstvenog 

osiguranja, planiranje 

potreba u 

zdravstvenoj zaštiti, 

zdravstveni 

       

 

 

 

 

 

   



 

 

standardi, standardi i 

normativi u 

pojedinim 

djelatnostima 

zdravstvene zaštite, 

zdravstvene 

evidencije, doprinosi 

za zdravstveno 

osiguranje i ostalo 

122.1. 
 Zdravstvena zaštita - 

općenito 500-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 GRUPA             

 51            

123. 
510. Zdravstvene 

ustanove  
          

123.1. 
 Zdravstvene 

ustanove -općenito 
510-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 54              

124. 540 

Inspekcijski nadzor 

nad građevinama, 

postrojenjima, 

prostorom, 

prostorijama, 

uređajima, opremom 

i osobama koje 

obavljaju 

gospodarske 

djelatnosti i 

djelatnosti na 

području zdravstva, 

odgoja, obrazovanja, 

socijalne skrbi, 

ugostiteljstva, 

turizma, obrta i 

usluga, športa i 

rekreacije i prometa 

te na ostalim javnim 

mjestima, kao i nad 

samom hranom, 

proizvodima koji 

sadrže genetski 

modificirane 

organizme (dalje: 

GMO) i/ili se sastoje 

ili potječu od GMO-

           



 

 

a, koji se proizvode 

i/ili koriste u sklopu 

navedenih 

djelatnosti, vodom za 

ljudsku potrošnju, 

predmetima opće 

uporabe, izvorima 

neionizirajućeg 

zračenja, 

kemikalijama i 

biocidnim 

proizvodima, nad 

zatvorenim 

sustavima za 

ograničenu uporabu 

GMO-a te nad 

osobama koje 

ugrožavaju ili mogu 

ugrožavati javno 

zdravstveni interes i 

ostalo 

124.1. 
 Sanitarna inspekcija - 

općenito 540-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje 
- 

 

 GRUPA              

 55              

125. 

 

 

550 

Planiranje potreba u 

području socijalne 

skrbi, standardi 

socijalnih potreba, 

socijalna solidarnost, 

Hrvatski crveni križ i 

ostalo 

           

125.1. 
 Socijalna skrb - 

općenito 
550-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

126. 551 

Osposobljavanje za 

rad, usluge 

socijalnog i drugog 

stručnog rada, 

smještaj u 

udomiteljskoj 

obitelji, smještaj u 

ustanove socijalne 

skrbi , novčane 

pomoći, pomoć i 

njega u kući, 

demografija i ostalo  

           



 

 

126.1. 
 Novčane pomoći - 

općenito 
551-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

126.2. 
 Jednokratne novčane 

pomoći  
551-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

126.3. 
 Naknada za 

novorođenče  
551-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

126.4.  Ostalo 551-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

127. 554 

Samac i kućanstvo 

koji nemaju dovoljno 

sredstava za 

podmirenje osnovnih 

životnih potreba, 

dijete u nepovoljnim 

životnim 

okolnostima, trudnica 

i roditelj s djetetom 

do godine dana 

života u nepovoljnim 

životnim 

okolnostima, obitelj s 

poremećenim 

odnosima, odrasla 

osoba s 

invaliditetom, odrasla 

osoba žrtva nekog 

oblika nasilja, osoba 

koja zbog starosti ili 

nemoći ne može 

skrbiti o osnovnim 

životnim potrebama, 

osoba ovisna o 

alkoholu, drogama, 

kockanju i drugim 

oblicima ovisnosti, 

beskućnik i druge 

osobe u stanju 

socijalno zaštitne 

potrebe 

           

127.1. 
 Korisnici socijalne 

skrbi - općenito 554-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje 
- 

 

 GRUPA            

 56            

128. 561 
Zaštita Hrvatskih 

branitelja, vojnih 

invalida i žrtava rata 

          

128.1.  Zaštita hrvatskih 561-01 01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 



 

 

branitelja- općenito  

 
GLAVNA 

GRUPA 
             

 6              

 60              

129. 600 

Osnivanje i rad 

obrazovnih ustanova, 

nacionalnih vijeća, 

upravni i inspekcijski 

nadzor i ostalo 

           

129.1. 
 Obrazovne ustanove i 

institucije - općenito 
600-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

130. 601 

Osnivanje i rad 

ustanova 

predškolskog odgoja, 

centri za djecu i 

mlade, inspekcijski 

nadzor i ostalo 

           

130.1. 
 Predškolski odgoj - 

općenito 
601-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

130.2  Ostalo 601-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

131. 602 

Osnovno 

obrazovanje, srednje 

obrazovanje, 

visokoškolsko 

obrazovanje, 

priznavanje 

inozemnih 

visokoškolskih 

kvalifikacija i 

razdoblja studija, 

priznavanje 

inozemnih školskih 

kvalifikacija, 

obrazovanje odraslih, 

obrazovanje u 

inozemstvu, 

udžbenici, auto-

škola, priznavanje 

inozemnih stručnih 

kvalifikacija – 

regulirane profesije, 

programi, kurikulumi 

i ostalo 

           

131.1.  Udžbenici 602-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 



 

 

(sufinanciranje) 

132. 603 

Organizacija javnih 

predavanja, tribina, 

okruglih stolova, 

panela i ostalo 

           

132.1. 

 Organizacija javnih 

predavanja, tribina, 

okruglih stolova, 

panela i ostalo 

603-01 -01 
 

DA 

 

- 

 

- 

 

- 

 

3 

 

3 

 

Izlučivanje 

 

- 

133. 604 

Dodjela stipendija i 

kredita, stipendiranje 

stranih državljana, 

međunarodne 

stipendije i ostalo 

           

133.1. 

 
Dodjela stipendija i 

kredita 604-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje 

 

- 

 

 GRUPA              

 61              

134. 610 

Kulturne 

manifestacije, 

komemoracije i 

žalosti, obilježavanje 

obljetnica i prigodnih 

datuma i ostalo 

           

134.1. 
 Kulturne 

manifestacije 
610-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

134.2.. 
 Komemoracije i 

žalosti  
610-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

134.3. 
 Obilježavanje 

obljetnica i prigodnih 

datuma  

610-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

134.4.  Ostalo 610-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

135. 611 

Likovna djelatnost, 

glazbena i glazbeno-

scenska djelatnost, 

arhivska djelatnost, 

knjižničarska 

djelatnost, muzejsko-

galerijska djelatnost, 

kazališna djelatnost, 

nakladnička 

djelatnost, 

audiovizualna 

djelatnost i ostalo 

           



 

 

135.1.  Likovna djelatnost 611-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

135.2. 
 Glazbena i glazbeno 

- scenska djelatnost  
611-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

135.3.  Arhivska djelatnost 611-03 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

135.4. 
 Knjižničarska 

djelatnost 
611-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

135.5. 
 Muzejsko-galerijska 

djelatnost 
611-05 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

135.6. 

 Kazališna djelatnost, 

nakladnička 

djelatnost, 

audiovizualna 

djelatnost 

611-06 -01 
 

DA 

 

- 

 

- 

 

- 

 

3 

 

3 

 

Izlučivanje 

 

- 

135.7.  Ostalo 611-07 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

136. 612 

Upotreba i zaštita 

djela i lika povijesnih 

osoba, podizanje 

spomenika 

povijesnim 

događajima i 

osobama, 

memorijalni centri, 

spomen-područja, 

zaštita i obrada 

arhivskog gradiva 

koje predstavlja 

kulturnu baštinu, 

zaštita spomenika 

kulture, zaštita 

arheološke baštine, 

utvrđivanje svojstva 

zaštićenih kulturnih 

dobara, financiranje 

programa zaštite 

kulturne baštine, 

osnivanje i nadzor 

nad ustanovama za 

obavljanje poslova 

djelatnosti kulturne 

baštine, ocjenjivanje 

uvjeta za rad pravnih 

i fizičkih osoba na 

restauratorskim, 

konzervatorskim i 

drugim poslovima 

zaštite kulturne 

           



 

 

baštine, osiguranje 

uvjeta za obrazovanje 

i usavršavanje 

stručnih radnika u 

poslovima zaštite 

kulturne baštine, 

provedba nadzora 

prometa, uvoza i 

izvoza zaštićenih 

kulturnih dobara, 

utvrđivanje uvjeta za 

korištenje i namjenu 

kulturnih dobara te 

upravljanje kulturnim 

dobrima, utvrđivanje 

posebnih uvjeta 

građenja za zaštitu 

dijelova kulturne 

baštine, obavljanje 

inspekcijskih poslova 

zaštite kulturne 

baštine i ostalo 

136.1. 
 Zaštita kulturne 

baštine - općenito 
612-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

136.2. 
 Upotreba i zaštita 

djela i lika povijesnih 

osoba 

612-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

136.3. 

 Zaštita spomenika 

kulture, zaštita 

arheološke baštine, 

utvrđivanje svojstva 

zaštićenih kulturnih 

dobara 

612-03 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

137. 614 

Praćenje stanja i 

regulative u području 

medija, ostvarivanje 

javnog interesa u 

medijima, radio, 

televizija, drugi 

mediji i ostalo 

           

137.1.  Mediji - općenito 614-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

137.2. 
 Radio, televizija i 

drugi mediji  
614-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

138. 615 
Promicanje kulturnih 

veza s drugim 

zemljama i 
           



 

 

međunarodnim 

institucijama; 

poticanje programa 

kulturnih potreba 

pripadnika 

hrvatskoga naroda u 

drugim zemljama i 

ostalo 

138.1. 
 Kulturna suradnja - 

općenito 615-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 62              

139. 620 

Sport, sportske 

organizacije, sportska 

natjecanja, sportaši, 

obavljanje sportske 

djelatnosti, osnivanje 

povjerenstva i vijeća 

u području sporta i 

ostalo 

           

139.1.  Sport - općenito 620-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

140. 621 

Poslovi promicanja 

vrijednosti 

rekreativnog sporta, 

zdravstveno 

usmjereno tjelesno 

vježbanje i ostalo 

           

140.1. 
 Rekreativni sport - 

općenito 
621-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

141. 

 

 

 

622 

Mjere i aktivnosti u 

području razvoja 

sporta, smanjivanje 

nedostataka, 

promocije vrijednosti 

sporta, skrb o 

sportašima, 

održavanje sportske 

infrastrukture i ostalo 

           

141.1. 
 Održavanje sportske 

infrastrukture 622-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 63              

142. 

 

 

630 

Razvijanje tehničkih 

vještina, promicanje 

vrijednosti u 
           



 

 

području tehničke 

kulture, razvoj 

tehnike i tehnologije 

i ostalo 

142.2. 
 Tehnička kultura - 

općenito 630-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 64              

143. 

 

641 

Znanstvena 

istraživanja po 

područjima, poticanje 

znanstvenih 

istraživanja i ostalo 

           

143.1. 
 Znanstvena 

istraživanja - 

općenito 
641-01 -01 DA - - - 3 3 

Izlučivanje 

 
- 

 GRUPA              

 65              

144. 650 

Informatička oprema, 

informacijski sustavi, 

stručnjaci za 

područje 

informacijskih 

tehnologija, 

informacijske 

tehnologije i ostalo 

           

144.1. 
 Informatika - 

općenito 
650-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

145. 651 

Strategije i politike 

razvoja, metodologija 

za praćenje politike 

razvoja, 

standardizacija 

digitalne 

infrastrukture i 

usluga, primjena 

normi informacijske i 

komunikacijske 

tehnologije, razvoj, 

održavanje i 

unaprjeđenje javnih 

elektroničkih usluga, 

kibernetička 

sigurnost, praćenje i 

koordinacija 

           



 

 

projekata iz područja 

informacijsko-

komunikacijske 

tehnologije, razvitak 

primjene 

informacijske i 

komunikacijske 

tehnologije, 

uspostava i razvoj 

zajedničkih 

(horizontalnih) 

aplikativnih rješenja 

u državnoj i javnoj 

upravi i ostalo 

145.1. 
 Razvoj digitalnog 

društva - općenito 651-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 
GLAVNA 

GRUPA 
             

 7              

 70              

146. 

 

 

701 

Odvjetništvo, 

besplatna pravna 

pomoć, međunarodna 

pravna pomoć, 

prekogranično 

ostvarivanje pravne 

pomoći i ostalo 

           

146.1. 
 Odvjetništvo i pravna 

pomoć - općenito 
701-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

147. 702 

Naknada štete 

osobama 

neopravdano 

osuđenim ili 

neosnovano lišenim 

slobode, osobama 

koje su neopravdano 

kažnjene u 

prekršajnom 

postupku, novčana 

naknada žrtvama 

kaznenih djela i 

ostalo 

           

147.1. 
 Naknada štete - 

općenito 702-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 GRUPA              



 

 

 71              

148. 710 

Teritorijalne 

promjene i promjene 

nadležnosti, 

upućivanje nositelja 

pravosudnih dužnosti 

na rad u druga 

pravosudna tijela, 

sudska vještačenja, 

sudski tumači i ostalo 

       

 

 

 

   

148.1. 
 Pravosudna tijela - 

opći poslovi 
710-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

149. 714 

Imenovanje javnih 

bilježnika i prestanak 

službe, izbor i 

postavljanje 

javnobilježničkih 

prisjednika, nadzor, 

organizacija i rad 

Hrvatske 

javnobilježničke 

komore i ostalo 

           

149.1. 
 Javni bilježnici - 

općenito 714-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 74              

150. 740 

Kazneno pravo, 

gospodarski 

prijestupi, prekršaji, 

materijalno pravo, 

obvezni odnosi, 

obiteljsko pravo, 

parnični postupak, 

nasljeđivanje, 

izvanparnični 

postupak, izvršni 

postupak, uknjižba 

nekretnina u 

državnom vlasništvu, 

upis u sudski registar, 

proglašenje nestalih 

osoba umrlim i 

dokazivanje smrti, 

rehabilitacija i ostalo 

           

150.1.  Kazneno pravo 740-01 -01 DA - - - 10 10 Izlučivanje - 



 

 

150.2.  Prekršaji 740-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

150.3. 
 

Parnični postupak 740-03 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

150.4. 
 Izvanparnični 

postupak 740-04 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

150.5.  Ostalo 740-05 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 
GLAVNA 

GRUPA 
             

 8              

 80              

151. 

 

 

801 

Poslovi vezani uz 

obranu koji su u 

nadležnosti drugih 

državnih tijela, 

Vijeća za obranu, 

tijela državne uprave, 

županije i Grada 

Zagreba 

           

151.1. 

 Nadležnosti 

javnopravnih tijela u 

području obrane - 

općenito 

801-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 
GLAVNA 

GRUPA  
             

 9              

 GRUPA            

 90              

152. 901 

Strateški i operativni 

dokumenti i programi 

za korištenje 

sredstava EU i ostalo 

           

152.1. 
 Korištenje sredstava 

Europske unije- 

općenito 
901-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 91              

153. 910 

Međunarodne 

organizacije i 

konferencije, 

razvijanje i 

unapređenje odnosa s 

drugim državama i 

ostalo 

           



 

 

153.1. 
 Međunarodna 

suradnja- općenito 910-01 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 92              

154. 920 

Hidrologija, 

meteorološka 

motrenja i praćenja 

klime, vremenske 

analize i prognoze, 

meteorološka 

istraživanja i razvoj, 

kvaliteta vode i 

zraka, daljinska 

mjerenja, 

hidrometeorološke 

stanice, instrumenti i 

naprave i ostalo 

           

154.1. 
 Hidrometeorološka 

djelatnost - općenito 
920-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

155. 921 

Potresi, seizmološke 

stanice, seizmološka 

zaštita građevinskih 

objekata, seizmološki 

instrumenti i 

naprave, seizmološka 

ispitivanja i ostalo 

           

155.1. 
 Seizmološka 

djelatnost - općenito 921-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 93              

156. 

 

 

932 

Katastarske teritorijalne 

jedinice, praćenje i 
utvrđivanje promjena te 

rješavanje o 

promjenama na 
zemljištu, obnova 

katastarskog operata u 

postupku 

       
 

 
   

 

 održavanja, određivanje 
katastarskih prostornih 

jedinica, katastarska 

izmjera, reambulacija, 
izradba i održavanje 

katastarskih operata 

katastra nekretnina, 
održavanje katastra 

zemljišta i njegovo 

          



 

 

postupno 

prilagođavanje katastru 

nekretnina, pojedinačno 

prevođenje katastarskih 
čestica katastra 

zemljišta u Bazu 

zemljišnih podataka 
(BZP), izlaganje na 

javni uvid podataka 

prikupljenih 
katastarskom izmjerom, 

izrada geodetskih 

elaborata i ostalo 

156.1.  Katastarski poslovi - 

općenito 
932-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

156.2.  Katastarska izmjera 932-02 -01 DA - - - 6 6 Izlučivanje - 

156.2.1.  Katastarska  izmjera - 

opomene  
 -02 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

156.3. 
 Izlaganje podataka 

katastarske izmjere i 

klasiranja  
932-03 -01 DA - - - 6 6 Izlučivanje - 

156.4.  Izrada geodetskih 
elaborata 932-04 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

156.5.  Ostalo 932-05 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 94              

157. 940 

Rješavanje 

imovinskopravnih 

odnosa stambenih 

zgrada, 

poljoprivrednog 

zemljišta, šumskog 

zemljišta, uknjižba 

prava vlasništva, 

postupci podjele 

imovine, prava i 

obveza jedinica 

lokalne i područne 

(regionalne) 

samouprave zbog 

područnih promjena i 

ostalo 

           

157.1. 
 Rješavanje 

imovinskopravnih 

odnosa  

940-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

157.1.1. 

 Rješavanje 

imovinsko-pravnih 

odnosa (upiti i 

odgovori strankama) 

 -02 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 



 

 

157.2. 
 Uknjižba prava 

vlasništva 
940-02 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

157.3. 
 

Ceste 940-03 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

157.4. 
 Postupci podjele 

imovine 
940-04 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

157.5. 

 Prava i obveza 

jedinica lokalne i 

područne 

(regionalne) 

samouprave zbog 

područnih promjena 

940-05 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

157.6.  Ostalo 940-06 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

158. 
 

941 

Poljoprivredna 

strategija, komasacija 

i ostalo 

           

158.1. 
 Poljoprivredna 

strategija, komasacija 
941-01 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

158.2.  Ostalo 941-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

159. 943 

Utvrđivanje javnog 

interesa, utvrđivanje 

naknade za 

izvlašteno zemljište i 

zgrade, pisma 

namjere, prodaja 

dionica i udjela 

javnim prikupljanjem 

ponuda, praćenje 

obveza po 

sklopljenim 

ugovorima, dodjela 

dionica i ostalo 

           

159.1. 
 

Izvlaštenja - općenito 943-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

160. 944 

Prijenos u državno 

vlasništvo, naknada 

za oduzeto 

građevinsko 

zemljište, pravo 

prvokupa, 

utvrđivanje površine 

za redovnu upotrebu 

zgrade, prodaja, 

zakup i pravo 

građenja, 

           



 

 

dobrovoljna predaja 

u posjed jedinicama 

lokalne i područne 

(regionalne) 

samouprave, zakup 

građevinskog 

zemljišta u državnom 

vlasništvu i ostalo 

160.1. 
 Prijenos u državno 

vlasništvo 
944-01 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

160.2. 
 

Pravo prvokupa 944-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

160.3. 
 

Prodaja 944-03 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

160.4 
 Zakup i pravo 

građenja 
944-04 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

160.5. 
 

Zamjena nekretnine  944-05 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

160.6. 

 Dobrovoljna predaja 

u posjed jedinicama 

lokalne i područne 

(regionalne) 

samouprave 

944-06 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

160.7. 
 Zakup građevinskog 

zemljišta u državnom 

vlasništvu 

944-07 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

160.8. 
 

Ostalo 944-08 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

161. 

 

945 

Prijenos u državno 

vlasništvo, 

prenamjena 

poljoprivrednog 

zemljišta i ostalo 

           

161.1. 

 Imovinsko - pravni 

poslovi u vezi s 

poljoprivrednim 

zemljištem - općenito 

945-01 -01 DA 

 

- 

 

- - 10 10 Izlučivanje - 

161.2. 
 Prenamjena 

poljoprivrednog 

zemljišta 

945-02 -01 
 

DA 

 

- 

 

- 

 

- 

 

10 

 

10 

 

Izlučivanje 

 

- 

161.3. 

 Raspolaganje 

poljoprivrednim 

zemljištem 

945-03 -01 

 

DA 

 

 

- 

 

- 

 

- 

 

T 

 

T 

Predaja 

arhivu 

 

- 

 

162. 946 Uređivanje pravnih            



 

 

odnosa na šumama i 

šumskom zemljištu u 

vlasništvu države i 

ostalo 

162.1. 

 Uređivanje pravnih 

odnosa na šumama i 

šumskom zemljištu u 

vlasništvu države 

946-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

162.2.  Ostalo 946-02 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 95              

163. 950 

Statistička 

istraživanja, 

statistički standardi i 

klasifikacije, 

metodološke upute i 

ostalo 

           

163.1. 

 Statistička 

istraživanja, 

statistički standardi i 

klasifikacije, 

metodološke upute  

950-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 97              

164. 
 

970 

Članstvo u EU, 

projekti, projektno 

financiranje i ostalo 

           

164.1. 
 

Članstvo u EU 970-01 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

164.2. 
 

Projekti 970-02 -01 DA - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 

164.3. 
 Projektno 

financiranje  
970-03 -01 DA - - - T T 

Predaja 

arhivu 
- 

164.4.  Ostalo 970-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

165. 972 

Strategija 

regionalnog razvoja, 

županijske razvojne 

strategije, strategije 

razvoja urbanih 

područja, lokalne 

razvojne strategije i 

ostalo 

           

165.1. 
 Strategija 

regionalnog razvoja 
972-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 



 

 

165.2. 
 Županijske razvojne 

strategije 
972-02 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

165.3. 
 Lokalne razvojne 

strategije 972-03 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

165.4.  Ostalo 972-04 -01 DA - - - 3 3 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 98              

166. 

 

 

980 

Zahtjevi za 

određivanje i 

raspodjelu funkcija i 

odgovornosti, 

zahtjevi za tijela 

sustava i za 

uspostavu i 

unapređenje sustava i 

ostalo 

           

166.1. 
 Fondovi Europske 

unije - općenito 980-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

 GRUPA              

 99              

167. 990 

Djelatnosti koje se 

prema sadržaju ne 

mogu uvrstiti u 

podgrupe 000 do 989 

           

167.1. 

 Djelatnosti koje se 

prema sadržaju ne 

mogu uvrstiti u 

podgrupe 000 do 989 

990-01 -01 DA - - - 5 5 Izlučivanje - 

GRADIVO BEZ KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA 
 

168. 

 Dostavne knjige, 

knjige za poštu i 

druge pomoćne 

knjige  

Neklasificirano  -  - - - 3 3 Izlučivanje - 

169.  Bankovni izvodi   Neklasificirano -  - - - 11 11 Izlučivanje - 

170. 
 

Dosje radnika  Neklasificirano  -  - - - 40 40 
Predaja 

arhivu 
- 

171. 
 Obračuni plaća i 

drugih dohodaka 
Neklasificirano  -  - - - T T Izlučivanje - 

172.  Knjiga ulaznih Neklasificirano  -  - - - 11 11 Izlučivanje - 



 

 

 

računa 

173. 
 Knjiga izlaznih 

računa 
Neklasificirano  -  - - - 11 11 Izlučivanje - 

174. 
 Ulazni i izlazni 

računi 
Neklasificirano -  - - - 11 11 Izlučivanje - 

175. 
 Knjiga službenih 

putovanja  
Neklasificirano  -  - - - 11 11 Izlučivanje - 

176.  Inventurne liste  Neklasificirano -  - - - 11 11 Izlučivanje - 

177. 
 Glavna financijska 

knjiga  
Neklasificirano -  - - - 11 11 Izlučivanje - 

178. 
 Dnevnik financijskog 

knjigovodstva  
Neklasificirano -  - - - 11 11 Izlučivanje - 

179. 

 Knjigovodstvene 

isprave  (otpremnice, 

dostavnice, 

narudžbenice, razni 

privremeni obračuni, 

nalozi, temeljnice i 

drugo ) 

Neklasificirano -  - - - 11 11 Izlučivanje - 

180. 

 Dokumentacija o 

otvaranju , vođenju i 

zatvaranju žiro 

računa, 

administrativne 

zabrane, obavijsti o 

izvodu, i dr. razni 

izvještaji 

Neklasificirano -  - - - 11 11 Izlučivanje - 

181. 
 Knjiga analitičkog 

knjigovodstva 
Neklasificirano -  - - - 11 11 Izlučivanje - 

182. 

 Uplatnice o 

primljenoj i 

isplatnice o 

isplaćenoj gotovini 

Neklasificirano -  - - - 11 11 Izlučivanje - 

183. 

 Projektna 

dokumentacija, 

geodetski eleborati, 

programi, planovi, 

studije, procjene, 

prostorni planovi 

Neklasifcirano -  - - - T T 
Predaja 

arhivu 
- 
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Službeno glasilo Ličko-senjske županije    -    Grada Novalje i Općina: 
Brinje, Donji Lapac, Udbina i Vrhovine 

IIzzddaajjee  ii  ttiisskkaa::    
Ličko-senjska županija – Upravni odjel za poslove Župana, Županijske skupštine te 
odnosa s javnošću Ličko-senjske županije 

GGllaavvnnii  ii  ooddggoovvoorrnnii  uurreeddnniikk::  
Vesna Stručić, pročelnica Upravnog odjela za poslove Župana, Županijske skupštine te 
odnosa s javnošću Ličko-senjske županije 

SSjjeeddiiššttee  UUrreeddnniiššttvvaa::  
Gospić, ul. Dr. Franje Tuđmana 4, tel.: 053/588-205 
Pretplata za 2025. godinu iznosi 53,09 eura, uplata se vrši na žiro-račun broj: 
HR8523900011800009008, model 68, poziv na broj odobrenja 7307-OIB 
„Županijski glasnik“ izlazi prema potrebi. 
Oslobođen plaćanja poreza na dodanu vrijednost po članku 6. stavku 5. Zakona o porezu  
na dodanu vrijednost 
„Županijski glasnik“ objavljuje se i na web stranici: www.licko-senjska.hr 
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