__. REPUBLIKA HRVATSKA
"4 LICKO-SENJSKA ZUPANIJA
¥ 7UPAN
KLASA: 470-03/25-01/06
URBROJ: 2125-02-25-01
Gospié, 13. ozujka 2025. god.

Na temelju ¢lanka 32. i 86. Statuta Li¢ko-senjske Zupanije (,.Zupanijski glasnik* br. 11/09,
13/09 — ispravak, 21/09, 9/10, 22/10 — pro¢iséeni tekst, 4/12, 4/13, 6/13 — procisceni tekst,
2/18, 3/18 — ispravak, 10/20, 11/20 — pro¢iSceni tekst, 3/21, 6/21 — proc¢idceni tekst), Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine* br. 139/10) i Upute za provodenje provjere
sadrZaja Izjave o fiskalnoj odgovornosti (KLASA:400-02/24-01/11, URBROJ:513-05-04-25-
29 od 6. veljade 2025. godine ) Ministarstva financija donosim

UPUTA
za provodenje provjere sadrzaja
Izjave o fiskalnoj odgovornosti institucija iz nadleZnosti

1. UVOD

Ovom Uputom odreduju se nadin i rokovi za postupanje odgovornih osoba upravnih
tijela Litko-senjske Zupanije (u daljem tekstu: proCelnici), ¢elnika proracunskih i
izvanproradunskog korisnika Li¢ko-senjske Zupanije, ¢elnik trgovackog drustva u veinskom
vlasni$tvu Li¢ko-senjske Zupanije i ¢elnika druge pravne osobe kojoj je osniva¢ Li¢ko-senjska
Zupanija u vezi s primjenom Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine* br. 95/19).

2. ZAKONODAVNI OKVIR

Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* br. 111/18 i 83/23)) uvedena je
obveza sastavljanja i predaje Izjave o fiskalnoj odgovornosti.

Izjava o fiskalnoj odgovornosti je godisnja izjava kojom ¢elnik obveznika sastavljanja
i predaje Izjave o fiskalnoj odgovornosti (za razdoblje u kojem je obnaSao duznost, odnosno
obavljao poslove &elnika) potvrduje da je u radu osigurao zakonito, namjensko i svrhovito
koriftenje sredstava, te ucinkovito i djelotvorno funkcioniranje sustava financijskog
upravljanja i kontrola u okviru proratunom odnosno financijskim planom utvrdenih sredstava.
Izjava se daje na temelju popunjenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, naloga i preporuka
Drzavnog ureda za reviziju, odnosno vanjske revizije te drugih raspoloZivih informacija o
radu.



3. OBVEZNICI PRIMJENE

Celnici proratunskih korisnika i izvanproratunskog korisnika Litko-senjske Zupanije
navedeni u Registru proradunskih i izvanproratunskih korisnika duzni su dostaviti Zupanu do
28. veljace tekuce godine za prethodnu godinu, putem nadleZznog upravnog tijela:

Izjavu o fiskalnoj odgovornosti

Upitnik o fiskalnoj odgovornosti

Plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti, ako su uocene slabosti i nepravilnosti

Izvjesée o otklonjenim slabostima i nepravilnostima, ako su bile utvrdene prethodne
godine

Misljenje unutarnje revizije o sustavu financijskog upravljanja i kontrola za podrucja
koja su bila revidirana (ukoliko je ustrojena unutarnja revizija ili je provedena
unutarnja revizija kod obveznika davanja Izjave o fiskalnoj odgovornosti)

Celnik trgovackog drustava u veéinskom vlasnistvu Li¢ko-senjske Zupanije i elnik

druge pravne osobe kojoj je osnival Li¢ko-senjska Zupanija navedeni u Registru trgovaCkih
drudtava i drugih pravnih osoba kojima je osniva¢ Litko-senjska Zupanija duzni su dostaviti
Zupanu do 31. oZujka tekuée godine za prethodnu godinu putem nadleZnog upravnog tijela:

Izjavu o fiskalnoj odgovornosti

Upitnik o fiskalnoj odgovornosti

Plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti, ako su uo¢ene slabosti i nepravilnosti

Izvjesée o otklonjenim slabostima i nepravilnostima, ako su bile utvrdene prethodne
godine

Misljenje unutamje revizije o sustavu financijskog upravljanja i kontrola za podru¢ja
koja su bila revidirana (ukoliko je ustrojena unutarnja revizija ili je provedene
unutarnja revizija kod obveznika davanja Izjave o fiskalnoj odgovornosti)

Celnik proradunskog i izvanproratunskog korisnika, Gelnik trgovackog drustava u

veéinskom vlasnistvu Li¢ko-senjske Zupanije ili ¢elnik druge pravne osobe kojoj je Licko-
senjska Zupanija osniva u sluCaju primopredaje duZnosti prije isteka godine za koju se
predaje Izjava o fiskalnoj odgovornosti duzni su novom ¢elniku predati:

- Izjavu o fiskalnoj odgovornosti;

- popunjen Upitnik o fiskalnoj odgovornosti;

- Plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti, ako su uocene slabosti i nepravilnosti;

- Izvjedée o otklonjenim slabostima i nepravilnostima, ako su bile utvrdene prethodne
godine;

Misljenje unutarnje revizije o sustavu financijskog upravljanja i kontrola za podrucja

koja su bila revidirana (ukoliko je ustrojena unutarnja revizija ili je provedene

unutarnja revizija kod obveznika davanja Izjave o fiskalnoj odgovornosti) od 01.

sije¢nja do datuma primopredaje.

Ukoliko se primopredaja dogodi do 31. kolovoza nije potrebno popunjavati Upitnik o

fiskalnoj odgovornosti i priloge za tekuéu godinu nego se koriste dokumenti sastavljeni
prethodne godine.



Ukoliko se primopredaja dogodi nakon 31. kolovoza popunjava se Upitnik o fiskalnoj
odgovornosti zajedno s prilozima za razdoblje od 01. sije¢nja do datuma primopredaje.

Oni obveznici kod kojih se tijekom proratunske godine dogodi primopredaja, Zupanu
predaju Izjavu o fiskalnoj odgovornosti &elnika koji je obnaSao duZnost do primopredaje i
Izjavu o fiskalnoj odgovornosti &elnika koji je preuzeo duznost od datuma primopredaje do
31. prosinca.

4. I1ZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI
4.1. Izjava o fiskalnoj odgovornosti

Izjava o fiskalnoj odgovornosti je godisnja izjava kojom ¢elnik potvrduje da je u radu
osigurao zakonito, namjensko i svrhovito koriStenje sredstava te u€inkovito i djelotvorno
funkcioniranje sustava financijskog upravljanja i kontrola u okviru sredstava utvrdenih u
proratunu odnosno financijskom planu.

Izjava se izraduje prema obrascima koji su sastavni dio Uredbe. Obrazac Izjave 1a
daje se u sludaju kada nisu uolene slabosti i nepravilnosti, a obrazac Izjave 1b daje se u
slu¢aju uo&enih slabosti i nepravilnosti koje ne utjedu na zakonito, namjensko i svrhovito
troSenje sredstava te uéinkovito i djelotvorno funkcioniranje sustava financijskog upravljanja i
kontrola.

4.2, Upitnik o fiskalnoj odgovornosti

Upitnik o fiskalnoj odgovornosti sastavlja se na posebnom obrascu iz Uredbe, a
obuhvaéa pitanja iz podruja planiranja, izvriavanja, javne nabave, rafunovodstva i
izvjeStavanja.

Temeljem tih pitanja obavlja se samoprocjena procesa, procedura i kontrola po
navedenim podrudjima u cilju potvrdivanja da se sredstva koriste zakonito, namjenski i
svrhovito. Prilikom provodenja testiranja neka pitanja zahtijevaju testiranje na uzorku, a neka
traZe presliku odnosno referencu ugovora ili izvje$¢a. Sva testna dokumentacija ili referenca
na pregledanu dokumentaciji pohranjuje se u Predmetu o fiskalnoj odgovornosti za odredenu
godinu koja se ne dostavlja prilikom predaje Izjave o fiskalnoj odgovornosti ve¢ se uva kod
obveznika.

Na sva pitanja mora se odgovoriti potvrdno, djelomi¢no potvrdno ili negativno, a ako
pitanje nije primjenjivo na obveznika stavlja se odgovor nije primjenjivo.

Potvrdan odgovor daje se ako su usvojeni potrebni procesi, procedure odnosno
kontrole te ako postoji pisani dokument ili interni akt koji su primijenjeni u najmanje 98%
poslovnih aktivnosti na koje se pitanje odnosi.

Negativan odgovor daje se ako se isto ne provodi niti u jednoj aktivnosti na koju se
pitanje odnosi odnosno ako se provode u manje od 90% poslovnih aktivnosti i ne postoje
potrebni pisani dokumenti ili interni akti .



Djelomiéno potvrdan odgovor daje se u slutajevima predvidenim Upitnikom i onima
koji nisu obuhvaéeni potvrdnim ili negativnim odgovorom.

4.3. Plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti je obrazac koji je sastavni dio Uredbe, a sastoji
se od planova otklanjanja slabosti i nepravilnosti za svako podruéje iz Upitnika u kojem su
uodene slabosti i nepravilnosti, a sadrZi opis slabosti i nepravilnosti uo€enih tijekom postupka
popunjavanja Ubpitnika, akcijski plan s popisom aktivnosti koje je potrebno poduzeti za
rjeSavanje slabosti i nepravilnosti, ogekivani datum otklanjanja slabosti i nepravilnosti, te
podatke o odgovornim osobama za otklanjanje slabosti i nepravilnosti.

4.4. Izvjesée o otklonjenim slabostima i nepravilnostima

IzvjeSée o otklonjenim slabostima i nepravilnostima utvrdenim prethodne godine je
obrazac koji je sastavni dio Uredbe, a u kojemu se navodi jesu li aktivnosti iz Plana
otklanjanja slabosti i nepravilnosti realizirane, daje se obrazloZenje nerealiziranih ili
djelomi&no realiziranih aktivnosti i utvrduju se novi oéekivani datumi otklanjanja slabosti i
nepravilnosti.

4.5. Misljenje unutarnjih revizija o sustavu financijskog upravljanja i kontrola

Misljenje unutarnjih revizija o sustavu financijskog upravljanja i kontrola je takoder
obrazac koji je sastavni dio Uredbe, a u kojemu se navodi mi$ljenje unutarnjih revizora o
funkcioniranju sustava unutarnjih kontrola za revidirana podrudja, podaci o obavljenim
unutarnjim revizijama u prethodnoj godini i podaci o preporukama unutarnje revizije iz
ranijih razdoblja koje su provedene u prethodnoj godini.

5. PROVJERA SADRZAJA IZJAVE O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI

Upravna tijela LiCko-senjske Zupanije duzna su za svakog proracunskog i
izvanproratunskog korisnika, te za svako trgovacko drustvo i drugu pravnu osobu iz svoje
nadleZnosti obaviti formalnu i sustinsku provjeru Izjava i pratece dokumentacije u godini u
kojoj je su zaprimila Izjavu o fiskalnoj odgovornosti.

5.1. FORMALNA PROVJERA

Formalna provjera sadrZaja zaprimljenih Izjava i pratece dokumentacije provodi se za
sve institucije iz nadleZnosti te obuhvaca provjeru dostave Izjave u propisanom roku i njihove
cjelovitosti. Ova provjera podrazumijeva utvrdivanje sljedeceg:

a) Provjere da li je Izjava predana u propisanom zakonskom roku, u slutaju da je
tijekom izvjeStajne godine bila primopredaja duZnosti Eelnika, provjerava se jesu li
zaprimljene Izjave i prate¢a dokumentacija od svih ¢elnika koji su tijekom godine



b)

d)

obnasali duZnost, sukladno odredbama Uredbe koje propisuju sastavljanje Izjave

prilikom primopredaje,

e provjeriti da li su Izjave potpisane od strane Celnika, da li je institucija iz
nadleZnosti upisana u Registar proradunskih i izvanproraCunskih korisnika,
odnosno Registar trgovackih drustava i drugih pravnih osoba obveznika predaje
Izjave o fiskalnoj odgovornosti, te da li je Celnik institucije upisan u sudski registar
kao odgovorna osoba.

Provjere da su u Izjavama &elnika navedena podruéja za koja je u Upitniku o

fiskalnoj odgovornosti utvrdeno da postoji slabost i nepravilnost,

¢ ako je zaprimljena Izjava dana na obrascu 1.b. radi slabosti utvrdenih u Upitniku
potrebno je provjeriti je li na obrascu Izjave zaokruZzeno slovo a) na temelju
popunjenog Upitnika te da 1i je na obrascu Izjave naveden popis podrudja i pitanja
iz Upitnika na koje je odgovoreno djelomi¢no ili negativno,

e ako je zaprimljena Izjava dana na obrascu 1.b. temeljem naloga i preporuka
DrZavnog ureda za reviziju odnosno vanjske revizije na obrascu Izjave zaokruZuje
se slovo b) (ukoliko ima neprovedenih naloga i preporuka DrZavnog ureda za
reviziju odnosno vanjske revizije iz prethodnih godina ili je zaprimljeno izvjeiée o
obavljenoj reviziji do dana predaje Izjave, a isto sadrZi naloge i preporuke predaje
se Izjava 1.b i zaokruZuje se slovo b) u tekstu Izjave,

e ako je zaprimljena Izjava dana na obrascu 1.b. na kojem je zaokruzeno slovo ¢)
radi drugih raspoloZivih informacija npr. propusti u poslovanju koje je utvrdio
prorac¢unski nadzor Ministarstva financija ili neko drugo nadzorno tijelo potrebno
je provjeriti jesu li na obrascu Izjave navedene saZete informacije koje su osnova
za zaokruZivanje slova c) i njihov izvor.

Provjere ispravnosti popunjavanja Upitnika o fiskalnoj odgovornosti,

e provjerava se jesu li su dani odgovori na sva pitanja koja se odnose na obveznika
(ako je na pojedino pitanje koje se odnosi na obveznika (na koja je trebao
odgovoriti ,,DA®, ,NE“ ili ,,DJELOMICNO“), a dan je odgovor ,NIJE
PRIMIJENJVO* zatrazit ¢e se pisano obrazloZenje.

provjere da je za utvrdene slabosti i nepravilnosti sastavljen Plan otklanjanja

slabosti i nepravilnosti,

e provjerava se obuhvaca li Plan sva pitanja iz Upitnika na koja je odgovoreno s
JNE“ ili ,DJELOMICNO¥, te jesu li za svako pitanje na koje je odgovoreno s
JNE* ili ,DJELOMICNO* opisane slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka,
navedene planirane aktivnosti s ofekivanim datumom otklanjanja te odgovorna
osoba (jesu li planirane aktivnosti i rokovi navedeni za savko pitanje adekvatni za
otklanjanje utvrdenih slabosti i nepravilnosti, aktivnosti su jasne i konkretne a
rokovi za njihovo otklanjanje realni i provedivi)

Provjere da li IzvjeSée o otklonjenim slabostima i nepravilnostima sadrzi

aktivnosti utvrdene Planom otklanjanja slabosti i nepravilnosti iz prethodne

godine,



e provjerava se sadrzi li Izvje§ée sve aktivnosti koje su utvrdene Planom predanim
uz [zjavu prethodne godine,

e ukoliko je u Izvjed¢u o otklonjenim slabostima i nepravilnostima na pojedino
pitanje iz Upitnika navedeno da je planirana aktivnost za otklanjanje slabosti
realizirana, onda i odgovor na isto pitanje u Upitniku mora biti potvrdan,

o ako aktivnost nije provedena ili je djelomi¢no provedena provjeriti da li IzvjeS¢e o
otklonjenim slabostima i nepravilnostima sadrZi obrazloZenje nerealiziranih ili
djelomi¢no realiziranih aktivnosti, te sadrzi li Izvje$¢e novi ocekivani datum
otklanjanja slabosti /nepravilnosti,

e ako aktivnosti u IzvjeSéu o otklonjenim slabostima i nepravilnostima nije
provedena ili je djelomi¢no provedena te je u Upitniku je dan negativan ili
djelomiéno potvrdan odgovor, potrebno je provjeriti da li je ista aktivnost ponovno
navedena u novom Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti, odnosno je li
definirana nova aktivnost kojom ¢e se u¢inkovitije otkloniti utvrdena slabost i da li
je novi, odekivani datum otklanjanja naveden u Izvje$éu o otklonjenim slabostima
i nepravilnostima isti kao i o¢ekivani datum otklanjanja naveden u novom Planu za
otklanjanje slabosti i nepravilnosti.

Rezultati provedbe formalne provjere unose se u tablicu koja sluzi kao podloga za
sustinsku provjeru i za sastavljanje IzvjeS¢a o obavljenim provjerama, a nalazi se u

Prilogu 1. ove Upute.

5.2. SUSTINSKA PROVJERA

Nakon provedene formalne provjere svih zaprimljenih Izjava i prate¢e dokumentacije

pristupa se njihovoj sustinskoj provjeri. Sudtinska provjera provodi se za sve institucije iz
nadleZnosti, neovisno o tome, je li zaprimljena Izjava na obrascu 1.a. ili 1.b.

Sustinska provjera moze se provoditi na dva na¢ina :

a)

b)

provjerom na odabranom uzorku pitanja — provodi se na na¢in da se na odabranom
uzorku pitanja iz Upitnika, te iz Izvje$¢a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima
na dokaziv nagin od obveznika predaje Izjave zatrazi dostava dokumentacije.
kontrolom na licu mjesta — provodi se dolaskom kod obveznika gdje se na licu
mjesta obavlja provjera vjerodostojnosti odgovora iz Upitnika za koja je dan potvrdan
odgovor na temelju pregleda dokumentacije prema referencama iz Predmeta o
fiskalnoj odgovornosti (provjerava se je li donesena procedura, jesu li donesene
upute, jesu li izradene tablice testiranja kojima se dokazuje potvrdan odgovor na
pojedino pitanje, je li ispravno definiran reprezentativni uzorak koji se testira i sl.).
Na isti nadin postupa se i pri utvrdivanju provedenih aktivnosti i otklonjenih slabosti i
nepravilnosti iz Izvje$¢a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima.

Sustinska provjera sadrZaja zaprimljenih Izjava i prate¢e dokumentacije obuhvada

sljedece:



a) Provjera vjerodostojnosti odgovora iz Upitnika za koji je dan potvrdan odgovor

na pitanja za koja se traZi objava na mreZnim stranicama provjera se moze obaviti
samostalno uvidom u sluzbene mreZne stranice,

ako se sustinska provjera ne provodi na licu mjesta, potrebno je odabrati najmanje
tri pitanja na koja je obveznik u Upitniku dao potvrdan odgovor te zatraZiti
dokumentaciju koja ¢e biti osnova za kontrolu vjerodostojnosti danog potvrdnog
odgovora,

za pitanja kod kojih se odgovor temelji na analizi odabranog uzorka, potrebno je
zatraZiti dostavu tablice testiranja i presliku dokumentacije koja je bila predmet tog
testiranja, a mogu se traziti i ispisi/izlisti iz knjigovodstvene ili druge evidencije
kako bi se provjerilo utvrdivanje reprezentativnog uzorka koji je predmet
testiranja,

preporuka je da se pitanja za obavljanje sustinske provjere vezu uz podrucja na
koja u svojim izvjed¢ima udestalo ukazuje DrZavni ured za reviziju odnosno
vanjska ili unutarnja revizija te da se odabrani uzorak pitanja iz Upitnika ne
ponavlja kroz izvjestajne godine za redom.

b) Provjera uskladenosti Mi§ljenja unutarnje revizije i Upitnika

ukoliko se provjerom utvrdi da je na pitanje u Upitniku dan potvrdan odgovor, a iz
Misljenja unutarnje revizije proizlazi da postoji neprovedene preporuka koja se
moze izravno povezati s pitanjem iz Upitnika, preporuka je da se zatraZi pisano
obrazloZenje rukovoditelja unutarnje revizije po kojem ¢e se odrediti daljnje
postupanje.

¢) Provjera Izvjeiéa o otklonjenim slabostima i nepravilnostima

potrebno je =zatraziti dostavu dokumentacije kojom se dokazuje provedba
aktivnosti za otklanjanje slabosti i nepravilnosti iz Izvje$¢a.

d) Provjera uskladenosti Izjave s nalazima i preporukama Drzavnog ureda za
reviziju odnosno vanjske revizije
Ako se prilikom provjere Izjave i pratee dokumentacije raspolaZe informacijama da
je kod institucije iz nadleZnosti obavljena revizija od strane DrZavnog ureda za reviziju
odnosno vanjske revizije, provjerava se sljedece:

ako je Izjava predana na obrascu 1.a. (iz dega proizlazi da su provedeni svi nalozi i
preporuke Driavnog ureda za reviziju odnosno vanjske revizije) potrebno je od
obveznika zatraZiti izvje$¢e o provedbi naloga i preporuka DrZavnog ureda za
reviziju odnosno vanjske revizije,

ako je Izjava predana na obrascu l.b. provjerava se je li na obrascu Izjave
zaokruzeno slovo b) kojom se potvrduje da se Izjava daje na temelju naloga 1
preporuka Drzavnog ureda za reviziju odnosno vanjske revizije koji jo§ nisu
provedeni,

u slu¢aju da je predana Izjava na obrascu 1.b., ali na Izjavi nije zaokruZeno slovo
b) od obveznika se traZzi ofitovanje po kojem, ukoliko se obveznik ocituje



pozitivno (da su otklonjeni svi nalozi i preporuke) trazi se dostava izvjeSta o
provedbi naloga i preporuka DrZavnog ureda za reviziju, odnosno ukoliko se
obveznik odituje da nisu proveli sve naloge i preporuke od obveznika ¢e se
zatraZiti revidiranje Izjave (u kojoj ¢e biti zaokruZeno slovo b).

Rezultati provedbe suitinske provjere unose se u tablicu koja sluzi za sastavljanje
IzvjeSéa o obavljenim provjerama. Tablica za provedbu sustinske provjere sadrzaja
Izjave nalazi se u Prilogu 2. ove Upute.

6. POSTUPANJE PO UOCENIM SLABOSTIMA I NEPRAVILNOSTIMA PO
PROVEDENIM PROVJERAMA IZJAVE

U sludaju utvrdivanja nepravilnosti prilikom formalne i sustinske provjere Izjave
potrebno je sukladno odredbama ¢lanka 36. stavka 1. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u
javnom sektoru (,Narodne novine® br. 78/15, 102/19) izvijestiti ustrojstvenu jedinicu
Ministarstva financija nadleZnu za proratunski nadzor koja ¢e utvrditi je li postupano protivno
odredbama Zakona i Uredbe.

a) Uod&ene nepravilnosti koje se prijavljuju prora¢unskom nadzoru Ministarstva
financija

Zupan je duZan je odmah izvijestiti proradunski nadzor Ministarstva financija :

e ako se formalnom provjerom utvrdi da Eelnik institucije iz nadleZnosti za razdoblje u
kojem je obnasao duznost, odnosno obavljao poslove ¢elnika nije sastavio Izjavu (npr.
u slu¢aju primopredaje duznosti),

o ako se formalnom provjerom utvrdi da Izjava nije dostavljena u propisanom roku
(ovisno o obvezniku rok predaje 28. veljace ili 31. ozujka),

e ako se provjerom utvrdi da institucija iz nadleZnosti ima neprovedenih naloga i
preporuka Drzavnog ureda za reviziju odnosno vanjske revizije, a ¢elnik je predao
Izjavu na obrascu 1.a,

e ako je Celnik institucije iz nadleZnosti predao Izjavu na obrascu l.a., a provjerom se
utvrdi da nisu dani odgovori na sva pitanja u Upitniku koja se odnose na
instituciju/obveznika, te se naknadnim traZenjem na ta pitanja ne odgovori potvrdnim
odgovorom,

e ako je Celnik institucije iz nadleZnosti predao Izjavu na obrascu 1.a., a provjerom se
utvrdi da je na odredeno pitanje u Upitniku dan odgovor ,,NIJE PRIMIENJIVO®, a
nakon dobivenog obrazloZenja se utvrdi da je obveznik trebao dati odgovor ,NE“ ili
.DIELOMICNO*,

¢ ako se sustinskom provjerom dostavljene dokumentacije utvrdi da nije bilo osnove za
davanje potvrdnog odgovora na odredeno pitanje u Upitniku odnosno ako se utvrdi da
je dokumentacija temeljem koje je [zjava dana nevjerodostojna,



e ako se suitinskom provjerom dostavljene dokumentacije obveznika utvrdi da
aktivnosti navedene u Izvje$¢u o otklonjenim slabostima i nepravilnostima nisu
otklonjene iako je u Izvje$¢u navedeno suprotno.

b) Uo&ene slabosti za koje nadleZna institucija nalaZe mjere za njihovo
otklanjanje

Ako je predana Izjava na obrascu 1.b., a provjerom se utvrdi da obveznik u Upitniku
ima i drugih negativnih ili djelomi¢no potvrdnih odgovora, osim onih koje je sam naveo, od
obveznika predaje Izjave potrebno je zatraZiti o¢itovanje u vezi nepravilno danih odgovora u
odnosu na dokumentaciju i naloZiti:

e izmjenu Upitnika na nalin da se na konkretno pitanje daje odgovor

NE/DJELOMICNO,

e da se za to pitanje izradi Plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti,
e izmjenu Izjave na naéin da se i to pitanje navede u Izjavi, uz druga pitanja iz Upitnika
na koja je odgovoreno djelomi¢no potvrdno ili negativno.

Na isti na¢in se postupa i u slu¢aju ako je obveznik predao Izjavu na obrascu 1.b. na
temelju utvrdenih slabosti iz Upitnika, ali je propustio navesti da ima i neprovedenih
preporuka DrZavnog ureda za reviziju odnosno vanjske revizije.

7. SASTAVLAJNJE IZVJESCA O OBAVLJENIM PROVIJERAMA 1ZJAVA

O obavljenim formalnim i sultinskim provjerama upravno tijelo za institucije iz
nadleZnosti za koje je obavilo provjere sadrZaja Izjave i popunilo tablice (Prilog 1. i Prilog 2.)
sastavlja IzvjeSée o provedenim provjerama sadrZaja Izjava o fiskalnoj odgovornosti.

Tablice o provedenim formalnim i sustinskim provjerama Izjava o fiskalnoj
odgovornosti sastavni su dio Izvje$¢e o provedenim provjerama sadrzaja Izjave o fiskalnoj
odgovomnosti institucija iz nadleZznosti. Izvje$¢e o provedenim provjerama sadrzaja Izjava o
fiskalnoj odgovornosti nalazi se u Prilogu 3. ove Upute.

U sluéaju podjele vlasni¢kih odnosa, odnosno osnivackih prava institucija koja obavlja
provijeru u primjerenom roku treba dostaviti popunjene tablice o provedenoj formalnoj i
sustinskoj provjeri svim suvlasnicima koji ée te informacije koristiti za izradu izvjeS¢a za
potrebe svog ¢elnika.

Izvje$ée o provedenim provjerama sadrZaja Izjava o fiskalnoj odgovornosti nadleZni
upravni odjeli dostaviti ¢e Upravnom odjelu za prora¢un, financije i javnu nabavu najkasnije
do 01. prosinca tekuée godine kako bi Upravni odjel za proracun, financije i javhu nabavu
mogao izraditi objedinjeno izvje§¢e o provedenim provjerama sadrZaja Izjave o fiskalnoj
odgovornosti za potrebe Zupana.



Objedinjeno izvjesée dostavlja se Zupanu najkasnije do 31. prosinca svake godine
kako bi ga se informiralo o rezultatima provedbe provjere zaprimljenih Izjava institucija iz
nadleznosti uklju¢ujuéi i preporuke sadrzane u zakljuc¢ku Izvjescéa.

Sadrzaj objedinjenog izvjesca:

1) Opéi podaci (zakonska osnova, broj Izjava na obrascu 1.a. i 1.b., trendovi u odnosu
na prethodnu godinu).

2) Pregled po grupama obveznika (nadleina upravna tijela za pojedinu grupu
obveznika, broj obveznika s utvrdenim slabostima, podrucja i pitanja s najcesée
utvrdenim slabostima, planirane aktivnosti za otklanjanje uocenih slabosti).

3) Uodene nepravilnosti prilikom obavljanja formalne i suStinske provjere.

4) zakljuak (navodi se je li bilo poboljSanja u odnosu na prethodnu godinu i u kojem
dijelu odnosno je li bilo poveéanje broja utvrdenih slabosti i u kojim podrucjima te
preporuke za unaprjedenje koje ¢e posluZiti Celniku kao input za poduzimanje daljnjih
mjera u cilju unaprjedenja sustava unutarnjih kontrola u instituciji i kod institucija iz
nadlezZnosti).

Objedinjeno izvjeS¢e o obavljenim provjerama Izjava o fiskalnoj odgovornosti
obvezno se ulaZe u Predmet o fiskalnoj odgovornosti.

Objedinjeno izvjei¢e o obavljenim provjerama Izjava o fiskalnoj odgovornosti
dostaviti Sluzbi za unutarnju reviziju koja ¢e podatke iz izvje$¢a Koristiti za potrebe izrade
strateSkog i godi$njeg plana unutarnje revizije.

ZUPAN
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Naziv upravnog tijela koje provodi provjeru lzjave o fiskalnoj odgovornosti

PRILOG 1

Tablica za provedbu formalne provjere sadrzaja Izjava o fiskalnoj odgovornosti za godinu
Zaprimljen Plan Pitanja iz Zaprimljeno
Izjava i ostala . . . otklanjanja slabosti Plana lzvjesée o Zaprimljeno je
5 e . Zaprimljena Zaprimljeni Pitanja iz . L .. .. .. ——— .
Naziv dokumentacija je . . , I o . i nepravilnosti je otklanjanja otklanjanja Misljenje unutarnje
Red. X Datum . - Izjava je pravilno Upitnik je Upitnika na koje . ; .. A ...
. obveznika . . Izjava 1.a/1.b zaprimljenau . . . pravilno popunjen slabosti i slabostima i revizije o sustavu
broj .. zaprimanja . popunjena pravilno je dan odgovor . . . . L. "
predaje Izjave propisanom roku DA/NE opunjen DA/NE NE/DJELOMIENO (ako je predana nepravilnosti nepravilnostima je unutarnjih kontrola
DA/NE popunj Izjava na 1.b) iz prethodne pravilno popunjeno (DA, NE, N/P)
DA/NE godine (DA/NE)
1. 2 3 4 5. 6 7 8 9. 10. 11. 12.

Formalnu provjeru izvrsio/la:

Pojasnjenje za unos podatka po stupcima:

Stupac 4. - upisuje se obrazac na kojem je predana Izjava (1.aili 1.b)

Stupac 5. - provodi se kontrola u skladu s Uputama - u dijelu 2.1. pod a). Upisuje se odgovor DA/NE. Ako je upisan odgovor NE, u tekstualnom dijelu se navodi razlog davanja odgovora NE te
poduzete aktivnosti

Stupac 6. - provodi se kontrola u skladu s Uputama - u dijelu 2.1. pod b). Upisuje se odgovor DA/NE. Ako je upisan odgovor NE, u tekstualnom dijelu navode se razlozi davanja odgovora NE te koje
su aktivnosti poduzete

Stupac 8. - upisuju se sva pitanja na koja je u Upitniku dan odgovor NE ili DIELOMICNO

Stupac 9. - provodi se kontrola u skladu s Uputama u dijelu 2.1. pod d). Upisuje se odgovor DA/NE. Ako je upisan odgovor NE, u tekstualnom dijelu upisuje se pojasnjenje, poduzete aktivnosti,
dani nalozii sl.

Stupac 10. - upisuju se sva pitanja koja su sadrzana u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti predanog uz Izjavu za prethodnu godinu

Stupac 11. - provodi se kontrola u skladu s Uputama u dijelu 2.1. pod e). Upisuje se odgovor DA/NE. Ako je upisan odgovor NE, u tekstualnom dijelu navode se razlozi davanja odgovora NE te
poduzete aktivnosti



Stupac 12. - upisuje se odgovor DA ako je uz Izjavu predano Misljenje unutarnje revizije - odgovor N/P ako obveznik nije obvezan uspostaviti unutarnju reviziju ili u izvjestajnoj godini nije bilo
obavljene revizije u obvezniku - odgovor NE, ako je obveznik uspostave unutarnje revizije, a nije priloZzeno Misljenje unutarnje revizije

U tekstualnom dijelu (ispod tablice), po potrebi se opisno obrazlazu slabosti i nepravilnosti koje su utvrdene provedenom formalnom provjerom kao i poduzete aktivnosti



Naziv upravnog tijela koje provodi provjeru lzjave o fiskalnoj odgovornosti

Tablica za provedbu sustinske provjere sadrzaja Izjava o fiskalnoj odgovornosti za

PRILOG 2

godinu

Neprovedeni
nalozi i preporuke

Pitanja iz Izvjes¢a o otklonjenim

Pitanje iz Upitnika na koje je dan

Pitanje iz Upitnika na koje je dan

Pitanje iz Upitnika na koje je dan

Red. Naziv obveznika DUR-a/vanjske slabostima i nepravilnostima na koja potvrdan odgovor u Upitniku i P e T 1 Mot
X s e . .. vas potvrdan odgovor u Upitniku i koje | potvrdan odgovor u Upitniku i koje
broj predaje Izjave revizije/druge je dan potvrdan odgovor odnosno da koje je predmet sustinske . e . . o .
- R . . . je predmet sustinske provjere je predmet sustinske provjere
raspolozive je slabost/nepravilnost otklonjena provjere
informacije
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

wNR

Sustinsku provjeru izvrsio/la:

Pojasnjenje za unos podataka po stupcima:

Stupac 3. - provjerava se postojanje neprovedenih naloga i preporuka DrZavnog ureda za reviziju/vanjske revizije/drugih raspoloZivih informacija, kako je navedeno u
Uputama. Ako obveznik nema nista od navedenog upisuje se "/". Ako se utvrdi postojanje neprovedenih naloga i preporuka upisuje se broj neprovedenih naloga i
preporuka, drugih raspoloZivih informacija. U tekstu ispod tablice se isti ukratko opisuju te se navode poduzete aktivnosti.

Stupac 4. - navode se sva pitanja iz dostavljenih Izvjesca o otklonjenim slabostima i nepravilnostima koja je obveznik naveo da su otklonjena te se po trazenoj i dostavljenoj
dokumentaciji potvrduje da je navedena slabost/nepravilnost i otklonjena upisivanjem odgovora DA/NE. Ako je upisan odgovor NE, u tekstualnom dijelu navode se razlozi
te koje su aktivnosti poduzete da se utvrdeno otkloni.

Stupac 5., 6., 7. i nadalje - navode se najmanje tri pitanja na koja su obveznici u Upitniku dali potvrdan odgovor i koja su predmet sustinske provjere - upisuje se je li
dostavljena trazena dokumentacija te potvrduje li dostavljena dokumentacija dani odgovor u Upitniku (upisuje se odgovor DA/NE). Ako je odgovor NE, obrazlazu se
razlozi i poduzete aktivnosti.




U slucaju da se provjerom utvrdi da postoji neuskladenost danog odgovora na pitanje iz Upitnika s neprovedenim preporukama iz Misljenja unutarnje revizije (prilog 5.
Izjave,) koje se odnosi ili se moZe povezati s odredenim pitanjem u tekstu ispod tablice navodi se o kojoj instituciji je rije¢, navodi se pitanje iz Upitnika po kojem je
uocena neuskladenost te koje su poduzete radnje (kako je Uputom propisano).

Napomena: ustrojstvene jedinice koje provode kontrolu mogu objediniti tekstualni opis za obveznike ako je rije¢ o istoj utvrdenoj nepravilnosti.
Primjerice, * na pitanje broj __, Sest obveznika (navesti ih) dalo je odgovor N/P iako se pitanje odnosi na njih te kao odgovor na navedeno pitanje mogu dati iskljucivo
odgovor DA/NE ili ukoliko kod obveznika ne postoje aktivnosti koje bi se mogle testirati, a to nije navedeno u koloni reference uz pitanje, od obveznika je zatrazeno
pisano obrazloZenje.

Tri obveznika (navesti ih) su navela da je trebao biti upisan odgovor DA te da je rije¢ o pogresci. Istima je dan nalog da dostave Upitnik s to¢no upisanim odgovorom.
Obveznici xy i xz (oba su predala Izjavu na obracu 1.b) u obrazloZenju navode da je trebalo upisati to¢an odgovor NE te je istima naloZeno da izmijene dostavljenu Izjavu,
Upitnik i Plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti te ih dostave, $to je i u¢injeno. Medutim, obveznik yz je predao Izjavu na obrascu 1.a te davanjem to¢nog odgovora na
ovo pitanje (odgovor NE) znaci da je trebao predati Izjavu na obrascu 1.b te je zbog toga upucena prijava za provodenje proracunskog nadzora.



PRILOG 3

NAZIV UPRAVNOG TIJELA
KLASA:
URBROJ:

U

1ZVJESCE/OBJEDINJENO 1ZVJESCE O PROVEDENIM
PROVJERAMA SADRZAJA
1IZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI
INSTITUCIJA 1Z NADLEZNOSTI

(za IzvjeS¢e upisuje se naziv upravnog tijela koje je izradilo Izvjes¢e o provedenoj
provjeri sadrzaja Izjava o fiskalnoj odgovornosti institucija iz nadleZnosti, a za
Objedinjeno izvjesce upisuje se naziv jedinice koja je objedinila sva Izvjes¢a —Licko-
senjska Zupanija)

ODGOVORNA OSOBA
(Potpisuje procelnik nadleznog upravnog tijela koje je izradilo Izvjesée)



I. ZAKONSKA OSNOVA ZA PROVEDBU FORMALNIH I SUSTINSKIH PROVJERA

I1. PREGLED PROVEDENIH FORMALNIH I SUSTINSKIH PROVJERA PO GRUPAMA
OBVEZNIKA

a) proracunski korisnici iz nadleZnosti

Redni Naziv proraéunskog Izjava | Uocene slabosti | Uocene slabosti | a) TraZena dopuna
broj korisnika l.a/1.b | inepravilnosti i nepravilnosti | dokumentacije
pri formalnoj pri sustinskoj | b) Pokrenut
provjeri provijeri proracCunski nadzor
DA/NE* DA/NE* Dopuna/PN
1. 2. 3. 4. 5. 6.
Od ukupnog broja institucija iz nadleznosti obveznika predaje Izjave njih (upisati broj)
je istu predalo u zakonskom roku. Od ukupnog broja zaprimljenih lzjava njih (navesti broj)
predano je na obrascu 1.a §to je (vise/manje u % u odnosu na prethodnu godinu) te (navesti

broj) na obrascu 1.b sto je (vise/manje u % u odnosu na prethodnu godinu).

Izjavu nije predalo (navesti broj i naziv obveznika), a nakon zakonskog roka zaprimljene su lIzjave od
(navesti broj i nazive obveznika). Za obveznike koji nisu predali Izjavu ili su istu predali nakon
zakonom propisanog roka pokrenut je postupak proracunskog nadzora.

Rezultat provedene formalne provijere

* za uocene slabosti i nepravilnosti iz stupca 4. (ako je upisan odgovor DA) navode se obrazloZenja
(kratak opis slabosti i nepravilnosti usrvrdenih provedbom formalne provjere).

Preporuka je da, ako upravno tijelo ima manji broj obveznika, za svakog obveznika navodi slabosti i
nepravilnosti utvrdene formalnom provjerom, odnosno ako ima veci broj obveznika, da se isti
grupiraju po srodnim grupama obveznika za koje se navode najce$ée uocene slabosti i nepravilnosti,
eventualno traZzene dopune dokumentacije odnosno prijave nepravilnosti.

Cilj je navesti osnovne podatke koji su relevantni za ¢elnika nadlezne institucije.

Rezultat provedene sustinske provijere
* daje se kratak pregled utvrdenih slabosti i nepravilnosti iz stupca 5. (ako je upisan odgovor DA),
kako je navedeno i kod formalnih provijera.

Zakljucak - podrucja za poboljSanja u sustavu unutarnjih kontrola

Navode se pitanja koja su obveznici naveli u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti.

('za svakog od njih navode se aktivnosti koje su naveli u Planu otklanjanja slabosti, odnosno pitanja iz
Upitnika na koja su dali odgovor NE ili DJELOMICNO (npr. (treba izraditi proceduru blagajnickog
poslovanja kojim ce definirati sve aktivnosti poslovanja s gotovim novcem, treba izvrsiti popis
imovine, obveza i potrazivanja...i sl.).

U ovom dijelu navode se preporuke za koje upravno tijelo smatra da bi pridonijele poboljsanju
utvrdenih slabosti npr. preporuka za provedbu edukacije iz pojedinog podrucja, povecanje broja
izvrsitelja u racunovodstvu, npr. u osnovnom skolstvu i sl.



Sadrzaj izvje$¢a i tekst naveden pod a) kod proracunskih korisnika primjenjuje se i kod ostalih grupa
obveznika:
b) izvanproracunskih korisnika iz nadleznosti
c) trgovackih drustava i drugih pravnih osoba obveznika predaje Izjave
d) institucija iz nadleznosti kojima je institucija suosniva¢ odnosno suvlasnik, a ¢ije Izjave
temeljem veéinskog vlasni¢kog udjela ili postignutog dogovora provodi druga nadlezna institucija
(po dobivenim preslikama tablica o provedenim formalnim i sustinskim provjerama).

b) izvanproracunski korisnici iz nadleZnosti

Redni Naziv Izjava | Uocene slabosti | Uocene slabosti | a) TraZena dopuna
broj | izvanproracunskog l.a/l.b | inepravilnosti i nepravilnosti | dokumentacije
korisnika pri formalnoj pri sustinskoj | b) Pokrenut proracunski
provijeri provjeri nadzor
DA/NE* DA/NE* Dopuna/PN
1. 2. 3. 4. 5. 6.

¢) trgovacka drustva i druge pravne osobe obveznici predaje Izjave

Redni Naziv trgovackog Izjava | Uoéene slabosti | Uocene slabosti | a) Trazena dopuna
broj |drustva i druge pravne l.a/l.b | inepravilnosti i nepravilnosti | dokumentacije
osobe iz nadleinosti pri formalnoj pri sustinskoj | b) Pokrenut proraéunski
provijeri provjeri nadzor
DA/NE* DA/NE* Dopuna/PN
1. 2. 3. 4. 5. 6.

d) institucije iz nadleZnosti kojima je institucija suosniva¢ odnosno suvlasnik, a ¢ije Izjave
temeljem veéinskog vlasnickog udjela ili postignutog dogovora provodi druga nadleZna
institucija (po dobivenim preslikama tablica o provedenim formalnim i sustinskim

provjerama)

Redni Naziv trgovackog Uocene slabosti | Uoclene slabosti | a) TraZena dopuna
broj |drustva i druge pravne Izjava i nepravilnosti i nepravilnosti | dokumentacije
osobe iz nadleinosti/ l.a/l.b | priformalnoj pri sustinskoj | b) Pokrenut proraéunski
Provjeru Izjave izvrsila provijeri provjeri nadzor
je institucija...... DA/NE* DA/NE* Dopuna/PN
1. 2. 3. 4. 5. 6.

Preporuka za Objedinjeno_izvjeSée — obveznici se unose po grupama obveznika odnosno prema upravnim
tijelima za pojedinu grupu obveznika (navedi se nadlezno upravno tijelo te se u retku ispod navode institucije
iz nadleinosti za Koje je upravno tijelo nadlezno)

Privitak:
tablice formalnih provjera
- tablice sustinskih provjera



